АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.03.2023№373-п
Об утверждении технологической схемы по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
На основании письма государственно - правового департамента Нижегородской области от 19 октября 2017 года N408-01-03-3640/17 «О технологических схемах предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа Перевозский Нижегородской области  п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф. Шемякина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.pvzrayon.ru/.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Кудряшова Ф.В.

Глава местного самоуправления





       Н.М.Трунина
УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

 городского округа Перевозский

Нижегородской области

29.03.2023№373-п
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге.
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5200000000170167549

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление Выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 01 февраля 2023 года № 139-п «Об утверждении административного регламента администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	не предусмотрено

	7.

 

 

 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги

 

 

 
	Единый портал государственных услуг Российской Федерации (https://www.gosuslugi.ru/)

	
	
	Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (http://gu.nnov.ru) (далее – региональный портал);

	
	
	Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области

	
	
	Терминальные устройства в УМФЦ

	
	
	На официальном сайте администрации городского округа Перевозский official@adm.pvz.nnov.ru


Раздел 2.Общие сведения о "подуслугах"
	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для возврата документов

без рассмотрения

	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Основания для отказа в исправлении 

опечаток или ошибок


	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	Срок рассмотрения заявления
	Срок  предоставления результата услуги
	Исправление опечаток или ошибок
	
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	
	5
	
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя в целях получения муниципальной услуги. 

	
	Основаниями для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов без рассмотрения являются:

1.заявление о выдаче разрешения на размещение объекта или об исправлении опечаток или ошибок не соответствует установленной форме, в том числе не соблюдено требования к формату заявления и прилагаемых к нему документов, предоставляемых с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, а также  сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области  либо некорректно заполнены  поля в форме (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение, отсутствие подписи заявителя);
2.представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом) (если имеются иные документы с ограниченным сроком действия, то необходимо  указать их);

3.наличие противоречивых сведений в заявлении о выдаче разрешения на размещение объекта или об исправлении опечаток или ошибок и приложенных к нему документах; 

4.подача заявления о выдаче разрешения на размещение объекта или об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов, направленных в электронной форме, подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или представителю заявителя;

5.заявление о выдаче разрешения на размещение объекта или об исправлении опечаток или ошибок подано в иной уполномоченный орган;

6.заявление о выдаче разрешения на размещение объекта или об исправлении опечаток или ошибок подано ненадлежащем лицом или не уполномоченным на то лицом.


	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта:

1.заявление о выдаче разрешения на размещение объекта или об исправлении опечаток или ошибок не соответствует требованиям, указанным в пункте 27 настоящего Регламента.

2.к заявлению о выдаче разрешения на размещение объекта не приложены документы, предусмотренные пунктом 26 настоящего Регламента;

3.в заявлении указаны объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные Перечнем;

4.размещение объекта (объектов) приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием (за исключением размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории, либо к нарушению транспортных или пешеходных связей и существующих объектов благоустройства;

5.размещение объекта (объектов) на землях (земельных участках), предполагаемых к использованию, не соответствует утвержденным документам территориального планирования соответствующего муниципального образования Нижегородской области (за исключением размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории);

6. на предполагаемых к использованию землях или земельных участках расположены здание, строение, сооружение, объект незавершенного строительства, за исключением случаев:

- размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории, при условии возможной одновременной эксплуатации таких объектов,

- отсутствия зарегистрированных в Едином государственном реестре недвижимости прав на здания, сооружения или другие строения, расположенные на предполагаемом к использованию земельном участке, при условии возможной одновременной эксплуатации таких объектов с учетом соблюдения требований зон с особыми условиями использования территории,

- наличия на земельном участке сооружения, размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объектов, размещенных в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, при условии возможной одновременной эксплуатации таких объектов с учетом соблюдения требований зонам с особыми условиями использования территорий указанных сооружений;

7.местоположение земель или земельных участков, предполагаемых к использованию, полностью или частично совпадает с местоположением земельного участка:

- предоставленного на праве собственности, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, в случае если отсутствуют предусмотренные статьями 45 - 47 Земельного кодекса Российской Федерации основания для прекращения соответствующего права;

- в отношении которого поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

- в отношении которого принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

- изъятого из оборота;

- изъятого для государственных или муниципальных нужд;

- в отношении которого органом государственной власти или органом местного самоуправления принято решение о проведении аукциона;

- в отношении которого поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 

39.11
.Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

- на котором предполагается размещение нестационарного торгового объекта в рамках заключенного договора на его размещение или объявлен аукцион на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта, включенного в схему размещения нестационарных торговых объектов;

- в отношении которого ранее принято решение о размещении объекта, за исключением случаев, когда возможны одновременное размещение и эксплуатация таких объектов;

6.размещение спортивных и детских площадок, площадок для дрессировки собак, площадки для выгула собак, а также голубятни, не соответствует правилам благоустройства территории муниципального образования, утвержденным органом местного самоуправления;

7.размещение ограждающих устройств, обеспечивающих регулирование въезда и (или) выезда на придомовую территорию транспортных средств, повлечет ограничение доступа на территорию общего пользования, которой беспрепятственно пользуется неограниченный круг лиц;

8.земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, включен в перечни земельных участков, подлежащих предоставлению отдельным категориям граждан в соответствии с законодательством Нижегородской области;

9.земли или земельный участок, на использование которых испрашивается разрешение, не предусмотрены утвержденным в установленном порядке проектом организации строительства (для площадок для размещения строительной техники и строительных грузов, если проектом организации строительства размещение таких площадок предусмотрено за границами земельного участка, на котором планируются и (или) осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, а также некапитальные строения, предназначенные для обеспечения потребностей застройщика (мобильные бытовые городки (комплексы производственного быта), офисы продаж).

10.лесной участок, на котором планируется размещение объектов, расположен в лесах, которые в соответствии с категорией защитности и (или) лесохозяйственным регламентом лесничества не предназначены для размещения объектов, указанных в заявлении;

11.на лесном участке, на котором планируется размещение объектов, в соответствии с материалами лесоустройства расположены лесные насаждения.

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги: отсутствует.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги: отсутствует.


	Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	Непосредственно при личном обращении Заявителя в администрацию городского округа Перевозский или в Управление или в ГБУ НО «УМФЦ»;

по телефону в администрацию городского округа Перевозский или в Управление или в ГБУ НО «УМФЦ»;

письменно, в том числе посредством почтового отправления и электронной почты;

посредством размещения информации на информационных стендах администрации городского округа Перевозский или Управления или ГБУ НО «УМФЦ».

посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (http://gu.nnov.ru) (далее – региональный портал); 

на официальном сайте администрации городского округа Перевозский: official@adm.pvz.nnov.ru.

на Портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области в сети Интернет: http://www.umfc-no.ru (далее - Портал УМФЦ НО).


	Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю одним из предусмотренных способов, указанных в заявлении: 

- в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в Управление или в ГБУ НО «УМФЦ»;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

При получении результата предоставления муниципальной услуги на Едином портале, региональном портале в форме электронного документа Заявитель имеет возможность получения, по желанию, документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в том числе в ГБУ НО «УМФЦ» (при наличии технической возможности). В интерактивных формах на Едином портале, региональном портале представлена возможность выбора получения результата предоставления муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ».

При выдаче Заявителю или представителю Заявителя результата предоставления муниципальной услуги лично, Заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность, а представитель Заявителя –дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя. 

При получении результата предоставления муниципальной услуги лично, Заявитель или представитель Заявителя ставит подпись в журнале исходящей корреспонденции или на расписке о приеме документов. 

В случае, если Заявитель не явился в назначенное время за результатом в Управление, специалист, ответственный за направление или вручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Результатом административной процедуры является выданный (направленный) Заявителю один из документов, предусмотренных в пункте 83 настоящего Регламента.

Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги – отметка в системе электронного документооборота или в журнале регистрации.

Фиксация выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично – в системе электронного документооборота и в расписке о приеме документов.


Раздел 3.Сведения о заявителях "подуслуги"
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Заявителями при предоставлении муниципальной услуги могут выступать физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), а также их представители, действующие на основании доверенности, выданной в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации (далее - представители заявителей).
	Документы, удостоверяющие личность Заявителя (паспорт гражданина РФ (выданный ФМС (МВД России), МИД РФ),  временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П (выданное МВД России), паспорт гражданина СССР образца 1974 года (выданный органами внутренних дел СССР, РФ), вид на жительство (выданный ФМС (МВД России), МИДРФ), национальный паспорт иностранного гражданина, иной документ, установленный федеральным законодательством или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, разрешение на временное проживание (выданное МВД России, МИД РФ) (предоставляется оригинал и копия).

Доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени Заявителя, в которой должны быть отражены паспортные данные представителя, право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) получения результата предоставления муниципальной услуги, либо документ, подтверждающий полномочия законного представителя. Доверенность от имени юридического лица выдается уполномоченными учредительными документами лицами, и заверяется печатью этой организации. Доверенность на совершение сделок от имени индивидуального предпринимателя или физического лица должна быть нотариально удостоверена.


	Оригинал документа подтверждающий правомочие заявителя
	имеется
	Физические лица, юридические лица имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги либо законные представители
	Доверенность 
	Доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени Заявителя, в которой должны быть отражены паспортные данные представителя, право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) получения результата предоставления муниципальной услуги, либо документ, подтверждающий полномочия законного представителя. Доверенность от имени юридического лица выдается уполномоченными учредительными документами лицами, и заверяется печатью этой организации. Доверенность на совершение сделок от имени индивидуального предпринимателя или физического лица должна быть нотариально удостоверена.


Раздел 4.Документы предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	Заявление
	1 подлинник
	нет
	В заявлении должны быть указаны:

1. фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

2.наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

3.фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

4.почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя, способ получения решения уполномоченного органа и договора о размещении объекта;

5.согласие на обработку персональных данных, указанных в представленной документации;

6. для заявлений - условие о том, что неподписание договора о размещении объекта в установленный срок означает односторонний добровольный отказ от заключения договора заявителем;

7.сведения об объекте, предполагаемом для размещения на земельном участке;

8.кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части (если земельный участок поставлен на кадастровый учет);

9. адресные ориентиры земель или земельного участка;

10. срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения объекта);

11.основания, подтверждающие отсутствие необходимости в получении разрешения на строительство следующих объектов: 

12.подземных линейных сооружений, а также их наземные части и сооружения, технологически необходимые для их использования, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Водопроводов и водоводов всех видов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Линейных сооружений канализации (в том числе ливневой) и водоотведения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Линий электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связанные с ними трансформаторные подстанции, распределительные пункты и иное предназначенное для осуществления передачи электрической энергии оборудование, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Нефтепроводов и нефтепродуктопроводов диаметром DN 300 и менее, газопроводы и иные трубопроводы давлением до 1,2 Мпа, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Тепловых сетей всех видов, включая сети горячего водоснабжения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Защитных сооружений гражданской обороны, сооружения инженерной защиты, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Объектов, предназначенных для обеспечения пользования недрами, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Линий связи, линейно-кабельных сооружений связи и иных сооружений связи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Проездов, в том числе вдольтрассовых, и подъездных дорог, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Отдельно стоящих ветроэнергетических установок и солнечных батарей, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Пунктов охраны правопорядка и стационарных постов дорожно-патрульной службы, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Пунктов весового контроля автомобилей, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Нестационарных объектов для организации обслуживания зон отдыха населения, в том числе на пляжных территориях в прибрежных защитных полосах водных объектов (теневые навесы, аэрарии, солярии, кабинки для переодевания, душевые кабинки, временные павильоны и киоски, туалеты, питьевые фонтанчики и другое оборудование, в том числе для санитарной очистки территории, пункты проката инвентаря, медицинские пункты первой помощи, площадки или поляны для пикников, танцевальные, спортивные и детские игровые площадки и городки), для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Лодочных станций, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Объектов, предназначенных для обеспечения безопасности людей на водных объектах, сооружений водно-спасательных станций и постов в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Пунктов приема вторичного сырья, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Пунктов проката велосипедов, роликов, самокатов и другого спортивного инвентаря, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, а также велопарковки.

м) предполагаемое место размещения объектов, обоснование их размещения на планируемом земельном участке, а также примерный размер площади земельного участка, необходимой для размещения объектов;

н) необходимость установления для размещаемых объектов охранной, санитарно-защитной, иной зоны с особыми условиями использования земель, устанавливаемой в соответствии с законодательством Российской Федерации;

о) в случае необходимости размещения объектов на землях лесного фонда - площадь (га) и местоположение лесного участка (районное/межрайонное лесничество, участковое лесничество, квартал, выдел)
	приложение 1, Приложение 2 
	есть

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя
	паспорт гражданина РФ
	1 удостоверение личности подлинник
	предоставляется один из документов для граждан РФ
	Установленный федеральным законодательством или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа
	нет
	нет

	
	
	паспорт гражданина СССР образца 1974 года
	1 удостоверение личности подлинник
	
	
	нет
	нет

	
	
	временное удостоверение личности по форме 2П
	1 удостоверение личности подлинник
	
	
	нет
	нет

	
	
	национальный паспорт иностранного гражданина 
	1 удостоверение личности подлинник
	Предоставляется иностранным гражданином
	
	нет
	нет

	
	
	Разрешение на временное проживание
	1 удостоверение личности подлинник
	предоставляется один из документов иностранным гражданином, если забыл паспорт  иностранного гражданина  либо лицом без гражданства
	
	нет
	нет

	
	
	вид на жительство        
	1 удостоверение личности подлинник
	
	
	нет
	нет

	3
	Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	нет
	Доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени Заявителя, в которой должны быть отражены паспортные данные представителя, право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) получения результата предоставления муниципальной услуги, либо документ, подтверждающий полномочия законного представителя. Доверенность от имени юридического лица выдается уполномоченными учредительными документами лицами, и заверяется печатью этой организации. Доверенность на совершение сделок от имени индивидуального предпринимателя или физического лица должна быть нотариально удостоверена.

Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;


	нет
	нет

	4
	Иные документы


	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
	1 (подлинник) формирование в дело
	
	 В соответствии с законодательством иностранного государства
	нет
	нет

	
	
	документы, подтверждающие наличие опечаток или ошибок
	1 (подлинник) Формирование в дело
	нет
	Заявитель вправе представить документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.


	нет
	нет

	
	
	схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка
	подлинник
	нет
	Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
	нет
	нет

	
	
	план трассы или проектная документация
	подлинник


	нет
	Выполненные на основе топографической съемки территории в масштабе 1:500 либо 1:2000 с указанием координат характерных точек границ территории
	нет
	нет

	
	
	материалы, содержащие графические, экспозиционные решения, отображающие объемно-пространственный и архитектурно-художественный вид объекта, в случае размещения элементов благоустройства территории, в том числе малые архитектурные формы, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории
	подлинник
	нет
	- план благоустройства территории в увязке с территорией, примыкающей к территории благоустройства, выполненный на топографической подоснове в масштабе 1:200 или 1:500, с краткой информацией о территории благоустройства, планируемых видах работ и экспликацией размещаемых элементов благоустройства;

- чертеж внешнего вида размещаемых элементов благоустройства с описанием их размеров, материалов.
	нет
	нет

	
	
	сметная документация
	подлинник
	нет
	Выполненная в соответствии с Методикой определения сметной стоимости строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 4 августа 2020 г. N 421/пр, в случае размещения объектов как:
- Элементы благоустройства территории, в том числе малые архитектурные формы, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории.

-Спортивные и детские площадки.

-Нестационарные объекты для организации обслуживания зон отдыха населения, в том числе на пляжных территориях в прибрежных защитных полосах водных объектов (теневые навесы, аэрарии, солярии, кабинки для переодевания, душевые кабинки, временные павильоны и киоски, туалеты, питьевые фонтанчики и другое оборудование, в том числе для санитарной очистки территории, пункты проката инвентаря, медицинские пункты первой помощи, площадки или поляны для пикников, танцевальные, спортивные и детские игровые площадки и городки), для размещения которых не требуется разрешения на строительство, (в случае, если испрашиваемый заявителем срок размещения составляет более 5 лет).


	нет
	нет

	
	
	договор на проведение авторского надзора
	подлинник
	нет
	Заключенного между заявителем и проектной организацией, срок действия которого не менее срока действия договора о размещении объекта либо решения о размещении объекта, в случае размещения тепловые сетей всех видов, включая сети горячего водоснабжения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
	нет
	нет

	
	
	проект благоустройства
	подлинник
	нет
	Согласованный с органом местного самоуправления муниципального образования, на территории которого планируется размещение объекта, если такое согласование предусмотрено нормативными правовыми актами соответствующего муниципального образования
	нет
	нет

	
	
	сезонные ярмарки

	подлинники
	нет
	- план мероприятий по организации сезонных ярмарок,

- режим работы сезонных ярмарок,

- порядок организации сезонных ярмарок.

План мероприятий по организации сезонных ярмарок должен содержать следующие сведения:

- наименование организатора сезонной ярмарки,

- место проведения сезонной ярмарки,

- срок проведения сезонной ярмарки,

- максимальное количество мест (палаток, лотков) для реализации продуктов питания и сельскохозяйственной продукции,

- количество мест для парковки автотранспортных средств продавцов и покупателей,

- схема размещения мест (палаток, лотков) для реализации продуктов питания и сельскохозяйственной продукции (далее - схема). При этом схема разрабатывается с учетом мест, предоставляемых бесплатно инвалидам и (или) пенсионерам, осуществляющим торговлю продукцией, произведенной в личном подсобном хозяйстве, а также выращенной на садовом, огородном участках, с учетом функционального зонирования территории сезонной ярмарки, предусматривающего зоны для размещения палаток и лотков, санитарной зоны в целях обеспечения необходимых условий для организации торговли, свободного прохода покупателей и доступа к местам торговли, зоны размещения парковочных мест для автомобилей продавцов и покупателей, рассчитанные по нормативу на 10 торговых мест - 1 - 4 парковочных места, а также с учетом санитарно-эпидемиологических требований, требований пожарной безопасности.

При организации сезонных ярмарок, периодически проводимых на определенном земельном участке в течение года и, если их продолжительность превышает 45 дней, Заявитель также представляет эскизное предложение внешнего вида сезонной ярмарки.

Порядок организации сезонной ярмарки должен содержать следующую информацию:

- об организации охраны и участии в поддержании общественного порядка на сезонной ярмарке;

- об обеспечении осуществления продажи товаров, соответствующих типу ярмарки;

- об обеспечении соблюдения продавцами требований законодательства Российской Федерации о защите прав потребителей, обеспечении санитарно-эпидемиологического благополучия населения и иных предусмотренных законодательством Российской Федерации требований;

- об обеспечении соблюдения лицами, заключившими с организатором сезонной ярмарки договоры о предоставлении мест (палаток, лотков) для продажи товаров, правил привлечения к трудовой деятельности в Российской Федерации иностранных граждан и лиц без гражданства.


	нет
	нет

	
	
	Размещения площадки для размещения строительной техники и строительных грузов, если проектом организации строительства размещение таких площадок предусмотрено за границами земельного участка, на котором планируются и (или) осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, а также некапитальные строения, предназначенные для обеспечения потребностей застройщика (мобильные бытовые городки (комплексы производственного быта), офисы продаж),
	подлинник
	нет
	Заявитель предоставляет сведения о земельном участке, на котором планируются и (или) осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, а также один из следующих документов:

- копию договора аренды земельного участка, предоставленного для осуществления строительства или реконструкции объекта капитального строительства;

- копию договора безвозмездного пользования земельным участком, предоставленным для осуществления строительства или реконструкции объекта капитального строительства;

- копию решения органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования для осуществления строительства или реконструкции объекта капитального строительства;

- копию договора подряда или копию государственного (муниципального) контракта на осуществление работ по строительству (реконструкции) объекта капитального строительства;

- схема границ предполагаемого к использованию земельного участка из состава земель лесного фонда на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ земельного участка, отображенная на материалах лесоустройства (с отображением границ образуемых лесных участков; их местоположение, границы и площадь определяются с учетом границ и площади лесных кварталов и (или) лесотаксационных выделов, частей лесотаксационных выделов), в случае необходимости размещения следующих объектов на землях лесного фонда:

- Подземные линейные сооружения, а также их наземные части и сооружения, технологически необходимые для их использования, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

- Линии электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связанные с ними трансформаторные подстанции, распределительные пункты и иное предназначенное для осуществления передачи электрической энергии оборудование, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

-Нефтепроводы и нефтепродуктопроводы диаметром DN 300 и менее, газопроводы и иные трубопроводы давлением до 1,2 Мпа, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

- Линии связи, линейно-кабельные сооружения связи и иные сооружения связи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	нет
	нет


Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	- Федеральной налоговой службой; 

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба РФ
	 -
	5 дней
	нет
	нет

	2
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	- Федеральной налоговой службой; 

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба
	- 
	5 дней
	нет
	нет

	3
	Выписка из единого государственного реестра недвижимости на объект недвижимости 
	- Федеральной налоговой службой; 

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.-
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	Росреестр
	 -
	5 дней
	нет
	нет


Раздел 6.Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1 
	Постановление о размещении объекта.
	Результатом административного действия является подписанное и зарегистрированное постановление администрации о размещении объекта или об отказе в размещении объекта, в том числе в новой редакции по результатам исправления опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок.


	положительный
	постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю одним из предусмотренных способов, указанных в заявлении: 

- в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в Управление или в ГБУ НО «УМФЦ»;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.


	5 лет
	1 месяц

	
	
	
	
	
	-
	
	
	

	2
	Договор
	Два экземпляра проекта договора о размещении объекта должны быть подписаны заявителем и возвращены в уполномоченный орган в течение 15 дней со дня его получения.

Неподписание заявителем договора о размещении объекта в установленный настоящим пунктом срок означает его односторонний добровольный отказ от размещения объекта и является основанием для отмены решения о размещении объекта.


	положительный
	Договора о размещении объекта
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю одним из предусмотренных способов, указанных в заявлении: 

- в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в Управление или в ГБУ НО «УМФЦ»;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.


	5 лет
	1 месяц


Раздел 7.Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами
	1.Устанавливает личность Заявителя либо представителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность (документа, удостоверяющего полномочия и документа, удостоверяющего личность представителя – в случае обращения представителя);

2. информирует при личном приеме Заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

3. Проверяет правильность заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, соответствие их установленным требованиям;

4 Сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается Заявителю; заверяет копии документов (кроме нотариально заверенных);

5. Проставляет штамп с указанием фамилии, инициалов и должности, даты приема и затем регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги, и прилагаемые документы в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности – в журнале входящей корреспонденции. 
6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист Управления или в ГБУ НО «УМФЦ», осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившееся лицо по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если специалист Управления или ГБУ НО «УМФЦ» не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое время для консультаций.

Специалист Управления или ГБУ НО «УМФЦ» не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать десяти минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

По письменному обращению специалист Управления или ГБУ НО «УМФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 11 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.


	15 минут
	специалист ГБУ НО «УМФЦ», специалист Управления
	нет
	Приложение 1, Приложение 2.

	
	
	
	
	
	
	

	 2
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами


	Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному должностному лицу Управления (далее – ответственное должностное лицо) заявления о выдаче разрешения на размещение объекта или об исправлении опечаток или ошибок с прилагаемыми к нему документами.

Ответственное должностное лицо в течение двух рабочих дней осуществляет рассмотрение поступившего заявления о выдаче разрешения на размещение объекта или об исправлении опечаток или ошибок и приложенных к нему документов на предмет наличия или отсутствия оснований для возврата документов без рассмотрения, указанных в пункте 41 настоящего Регламента, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 43 и 44 настоящего Регламента.

При выявлении оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов без рассмотрения, указанных в пункте 41 настоящего Регламента, специалист Управления в течение 5 дней со дня поступления данного заявления, обеспечивает подготовку, согласование и подписание уполномоченным должностным лицом администрации уведомления в адрес заявителя о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов без рассмотрения с указанием причин такого возврата и информированием о возможности повторно представить соответствующее заявление после устранения причин для возврата заявления без рассмотрения. 

В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала уведомление с указанием причин о возврате такого заявления и представленных документов, подписывается уполномоченным должностным лицом администрации с использованием электронной подписи в установленном порядке и направляется заявителю  в «личный кабинет» на Портале в срок, указанный в пункте 69 настоящего Регламента. 

При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта или исправлении опечаток или ошибок, указанных в пунктах 43 или 44 настоящего Регламента, ответственное должностное лицо обеспечивает подготовку, согласование и подписание соответствующего постановления об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта или уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок.

В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала решение об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок, подписывается уполномоченным должностным лицом администрации с использованием электронной подписи и направляется в «личный кабинет» заявителя на Портале. 

Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые к нему документы после устранения обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения о возврате заявления и представленных документов без рассмотрения или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае отсутствия оснований для возврата заявления о выдаче разрешения на размещение объекта или об исправлении опечаток или ошибок и представленных документов без рассмотрения, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственное должностное лицо Управления обеспечивает подготовку проекта постановления администрации о размещении объекта, в том числе в новой редакции, дополнительного соглашения к договору о размещении объекта по результатам исправления опечаток или ошибок.

Результатом исполнения административной процедуры является совершение одного из следующих действий:

- подготовка уведомления в адрес заявителя о возврате заявления и представленных документов без рассмотрения;

- подготовка проекта постановления администрации о размещении объекта, в том числе в новой редакции, по результатам исправления опечаток или ошибок;

- подготовка проекта постановления администрации об отказе в размещении объекта;

- подготовка проекта дополнительного соглашения к договору о размещении объекта по результатам исправления опечаток или ошибок;

- подготовка уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок.

Фиксация результата – занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал регистрации.


	
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	доступ к автоматизированным системам, 
ключ электронной подписи
	нет

	3
	Регистрация заявления
	Основанием для начала административного действия является поступившее в администрацию городского округа Перевозский заявление или уведомление о выдаче разрешения на размещение объекта или об исправлении опечаток или ошибок с прилагаемыми к нему документами (далее – заявление).
Способ подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов выбирается Заявителем. 
Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день приема (регистрации) администрацией городского округа Перевозский заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов осуществляется специалистом администрации городского округа Перевозский.

При направлении документов посредством почтовых отправлений, специалист администрации городского округа Перевозский вскрывает конверт и осуществляет регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности – в журнале входящей корреспонденции.

При обращении на личном приеме заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы Заявителя фиксируются в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности – в журнале входящей корреспонденции. 

При этом в случаях, если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги отсутствует фамилии Заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ и (или) текст письменного обращения (заявления) не поддается прочтению, специалист администрации городского округа Перевозский при личном обращении предлагает с согласия Заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении о предоставлении муниципальной услуги непосредственно на личном приеме.

При обращении письменно в администрацию городского округа Перевозский, в том числе на личном приеме, ответственный специалист администрации городского округа Перевозский:

а) устанавливает личность Заявителя либо представителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность (документа, удостоверяющего полномочия и документа, удостоверяющего личность представителя – в случае обращения представителя);

б) информирует при личном приеме Заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

в) проверяет правильность заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, соответствие их установленным требованиям;

г) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается Заявителю; заверяет копии документов (кроме нотариально заверенных);

д) проставляет штамп с указанием фамилии, инициалов и должности, даты приема и затем регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги, и прилагаемые документы в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности – в журнале входящей корреспонденции. 

Срок осуществления действий по регистрации документов – 15 минут в течение одного рабочего дня.

Результатом административного действия является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов.

Фиксация результата – занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции. 


	
	специалист Управления
	нет
	нет

	4
	Подготовка постановления об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в новой редакции


	При отсутствии оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, ответственное должностное лицо Управления обеспечивает подготовку проекта постановления о размещении или об отказе в размещении объектов в следующие сроки:

1.в течение десяти дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в отношении следующих объектов:

-Подземные линейные сооружения, а также их наземные части и сооружения, технологически необходимые для их использования, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Водопроводы и водоводы всех видов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Линейные сооружения канализации (в том числе ливневой) и водоотведения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

-Линии электропередачи классом напряжения до 35кВ, а также связанные с ними трансформаторные подстанции, распределительные пункты и иное предназначенное для осуществления передачи электрической энергии оборудование, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

- Нефтепроводы и нефтепродуктопроводы диаметром DN 300 и менее, газопроводы и иные трубопроводы давлением до 1,2 Мпа, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

- Тепловые сети всех видов, включая сети горячего водоснабжения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

- Линии связи, линейно-кабельные сооружения связи и иные сооружения связи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Отдельно стоящие ветроэнергетические установки и солнечные батареи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, в том числе в новой редакции, по результатам исправления опечаток или ошибок.

При этом в случае если в указанный срок (10 рабочих дней со дня поступления уведомления) управлением не будут приняты вышеуказанные решения (решение о размещении либо решение об отказе в размещении), размещение объекта будет считаться согласованным, а решение о его размещении принятым.

В таком случае на Управление возлагается обязанность по направлению в 5-дневный срок в адрес заинтересованного лица соответствующего решения.

Плата за размещение следующих объектов:  
-Подземные линейные сооружения, а также их наземные части и сооружения, технологически необходимые для их использования, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Водопроводы и водоводы всех видов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

- Линейные сооружения канализации (в том числе ливневой) и водоотведения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

-Линии электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связанные с ними трансформаторные подстанции, распределительные пункты и иное предназначенное для осуществления передачи электрической энергии оборудование, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

- Нефтепроводы и нефтепродуктопроводы диаметром DN 300 и менее, газопроводы и иные трубопроводы давлением до 1,2 Мпа, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

- Тепловые сети всех видов, включая сети горячего водоснабжения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

-Отдельно стоящие ветроэнергетические установки и солнечные батареи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, 

начинает взиматься со дня принятия решения о размещении.

2. в течение тридцати дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в отношении остальных объектов, указанных в Перечне.
Проекты постановлений о размещении объекта или об отказе в размещении объекта передаются на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.

 В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о размещении объекта заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, указанным в заявлении направляются в отношении объектов, указанных в пункте 72.1 настоящего Регламента                                                                  постановление о размещении объекта.       

В остальных случаях - постановление о размещении объекта и проект договора о размещении объекта в двух экземплярах.

.В случае наличия оснований для отказа в исправлении опечаток или ошибок, указанных в пункте 44 настоящего Регламента должностное лицо Управления в течение трех дней со дня поступления заявления обеспечивает подготовку проекта уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок, передает его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток или ошибок является наличие допущенных опечаток или ошибок.

Критерием принятия решения об отказе в исправлении опечаток или ошибок является отсутствие выявленных опечаток или ошибок либо отсутствие документов, подтверждающих наличие опечаток или ошибок.

Результатом административного действия является подписанное и зарегистрированное постановление администрации о размещении объекта или об отказе в размещении объекта, в том числе в новой редакции по результатам исправления опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок.


	
	специалист Управления 
	нет
	Приложение 3, Приложение 4
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	Конечный результат 
	Основанием для начала административного действия «Выдача документов, по результатам предоставления муниципальной услуги», является подписанное и зарегистрированное постановление администрации о размещении объекта или об отказе в размещении объекта, проект договора о размещении объекта, дополнительное соглашение к договору о размещении объекта по результатам исправления опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок.
Специалист Управления не позднее следующего дня за днем  подписания и регистрации постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о размещении объекта или об отказе в размещении объекта, проекта договора о размещении объекта, дополнительного соглашения к договору о размещении объекта по результатам исправления опечаток или ошибок или уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок (за исключением выдачи результата через ГБУ НО «УМФЦ») направляет его заявителю.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю одним из предусмотренных способов, указанных в заявлении: 

- в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в Управление или в ГБУ НО «УМФЦ»;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

При получении результата предоставления муниципальной услуги на Едином портале, региональном портале в форме электронного документа Заявитель имеет возможность получения, по желанию, документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в том числе в ГБУ НО «УМФЦ» (при наличии технической возможности). В интерактивных формах на Едином портале, региональном портале представлена возможность выбора получения результата предоставления муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ».

При выдаче Заявителю или представителю Заявителя результата предоставления муниципальной услуги лично, Заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность, а представитель Заявителя –дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя. 

При получении результата предоставления муниципальной услуги лично, Заявитель или представитель Заявителя ставит подпись в журнале исходящей корреспонденции или на расписке о приеме документов. 

В случае, если Заявитель не явился в назначенное время за результатом в Управление, специалист, ответственный за направление или вручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Результатом административной процедуры является выданный (направленный) Заявителю один из документов, предусмотренных в пункте 83 настоящего Регламента.

Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги – отметка в системе электронного документооборота или в журнале регистрации.

Фиксация выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично – в системе электронного документооборота и в расписке о приеме документов.

	
	специалист Управления 
	нет
	Приложение 5, Приложение 6.
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	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги" 
Способ 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (http://gu.nnov.ru) (далее – региональный портал);

-на официальном сайте администрации городского округа Перевозский: official@adm.pvz.nnov.ru.

-на Портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области в сети Интернет: http://www.umfc-no.ru (далее - Портал УМФЦ НО)
	Единый портал уполномоченных многофункциональных центров Нижегородской области
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования


Приложение №1

 «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа

Перевозский Нижегородской области»
Форма заявления о выдаче разрешения на размещение объекта
  Начальнику 
Управления муниципального имущества

 и земельных ресурсов администрации

                                           городского округа Перевозский Нижегородской области

Для юридических лиц: ____________________________________________________

                      (полное наименование, организационно-правовая форма)

________________________________________________________________________

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических

лиц серия ______________ N _______________ от _______ 20__ г.

ИНН/КПП________________/________________ОГРН _______________

Для физических лиц:______________________________________________________

                           (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Паспорт серия __________ N ______________ выдан __________________ 20___ г.

________________________________________________________________________

Для представителя заявителя:______________________________________________

        (фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты  документа,

________________________________________________________________________

подтверждающего его полномочия)

Почтовый адрес заявителя: ________________________________________________

Адрес электронной почты:_________________________________________________

Телефон__________________________________

 Факс __________________________

Прошу разрешить размещение объекта на земельном участке, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута площадью______ кв.м., кадастровый номер_________, (указывается в случае, если земельный участок поставлен на кадастровый учет и планируется использование всего з/у, его части или нескольких земельных участков)

Адресные ориентиры земель или земельного участка ________________________________________________________________________

Сведения   об   объекте,   предполагаемом   для   размещения  на  земельном

участке ___________________________________________________________________

Срок   использования   земель   или   земельного   участка  для  размещения

объекта(ов) _____________________________________________________________

Основания,  подтверждающие  отсутствие необходимости в получении разрешения

на  строительство  объектов,  указанных  в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 9 - 12, 15 перечня   видов  объектов  (постановление  Правительства  РФ  от 03.12.2014 №1300) ___________________________________________________________________

Способ  получения  Решения  уполномоченного  органа и договора о размещении

объекта ________________________________________________________________

                                (лично в руки, почтой)

Я, _____________________________________________________________________,

даю   свое   согласие   Управлению  муниципального  имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на обработку персональных данных, указанных в представленной документации.

Я, _____________________________________________________________________,

уведомлен   о  том,  что  неподписание  договора  о  размещении  объекта  в установленный  срок означает односторонний добровольный отказ от заключения договора заявителем.

Приложение:

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

"____"___________ 20___ г.                   _________________________

                                                                         (подпись заявителя)

Приложение №2

 «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа

Перевозский Нижегородской области»
	
	Главе местного самоуправления  
                     городского округа Перевозский

         Нижегородской области
                        Н.М. Труниной 


от__________________________________________________________________
Паспортные данные:_________________

Проживающая (ий) по адресу:   __________

Контактный телефон:__________________

Адрес электронной почты (при наличии):

	ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении  опечаток или ошибок в постановлении администрации о размещении объекта (или договоре о размещении объекта)
Прошу исправить следующие опечатки (ошибки) в постановлении администрации о размещении объекта (или договоре о размещении объекта)  от ______________№____________.
Результат  предоставления муниципальной услуги прошу направить (указать один из перечисленных способов):

С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.

Подпись ____________________________________________        Дата __________

            (ФИО  физического лица либо его представителя)
Приложение №3
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа

Перевозский Нижегородской области»
Кому __________________________

От кого    ______________________                      Фамилия имя отчество заявителя _______________________________              Документ удостоверяющий личность _______________________________

Уведомление

об отказе в приеме документов для предоставления услуги

ГБУ НО «УМФЦ» рассмотрев Ваше заявление, а также прилагающийся к нему пакет документов, информирует Вас о наличии следующих оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 37 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа

Перевозский Нижегородской области», а именно: 

- неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги:

- непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

- отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия;

- обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не указанного в пункте 2 Административного регламента.

- отсутствие документов, подтверждающих полномочия уполномоченного или законного представителя Заявителя на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо отказ указанного лица предъявить такие документы в случае представления заявления и документов лично этим лицом;

В соответствии с пунктом 37 Административного регламента в приеме Вашего заявления отказано. После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приме документов, необходимых для предоставления услуги, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги. 

	___________________________

(ФИО заявителя)
	__________________

(подпись)
	__________________

(дата)

	___________________________

(ФИО сотрудника ГБУ НО "УМФЦ")
	__________________

(подпись)
	__________________

(дата)



Приложение №4
 «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа

Перевозский Нижегородской области»
Форма уведомления о возврате заявления и 

прилагаемых к нему документов без рассмотрения
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	Управление 

муниципального имущества

и земельных ресурсов

    Администрации

городского округа Перевозский

        Нижегородской области

     проспект Советский, д.8, г. Перевоз

    Нижегородской области, 607400

тел. 8 (83148) 5-10-16

Email:  perevoz-kymi@mail.ru
        _______________№ ________

     Уведомление о возврате заявления без рассмотрения
	Адрес

ФИО заявителя




Уважаемый Имя, Отчество (последнее при наличии) заявителя!

Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, рассмотрев Ваше заявление от _____ года (Вх.№____ от _____ года) о выдаче разрешения на размещение объекта или исправлении опечаток или ошибок, сообщает следующее:

В соответствии с пунктом 40 административного регламента «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа Перевозский Нижегородской области», утвержденного постановлением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от _______ года №____, в виду: (указываются причины возврата заявления заявителю), заявление о выдаче разрешения на размещение объекта или исправлении опечаток или ошибок, возвращаем без  рассмотрения.

Начальник управления                                                                                 Ф.В.Кудряшов

Исполнитель

Приложение №5
 «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа

Перевозский Нижегородской области»
Форма проекта постановления администрации 

городского округа Перевозский Нижегородской области
[image: image2.jpg]Ay




АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_______________№ ____________ - п

О  размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута 

В соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», постановлением Правительства Нижегородской области от 15 апреля 2015 года №213 «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Нижегородской области», рассмотрев письменное заявления от ______ года ФИО (отчество при наличии), заявителя, паспортные данные (или наименование юридического лица, ИНН, ОГРН), адрес регистрации: ____, о размещении объектов на землях или земельных участках, расположенных на территории городского округа Перевозский, находящихся в государственной собственности до разграничения или в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, администрация городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:

1. Разрешить ФИО (отчество при наличии) заявителя, или наименование юридического лица (ИНН, ОГРН) разместить на земельном участке с условным (или кадастровом номере при наличии) номером _______, площадью ___ кв. м, имеющем следующие адресные ориентиры: ___________, следующий объект: «______» на срок ____.
2.Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в течение пяти рабочих дней со дня принятия настоящего постановления подготовить и направить заявителю договор о размещении объекта, указанного в пункте 1 настоящего постановления.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Кудряшова Ф.В.

Глава местного самоуправления





      Н.М.Трунина

Приложение №6
 «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа

Перевозский Нижегородской области»
Форма проекта постановления администрации 

городского округа Перевозский Нижегородской области

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_______________№ ____________ - п

Об отказе в  размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута

В соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее – Перечень видов объектов), на основании подпункта «___» пункта ____ Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута на территории Нижегородской области утвержденного постановлением Правительства Нижегородской области от 15 апреля 2015 года №213 «Об утверждении Положения  о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках,  находящихся  в  государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута  на  территории  Нижегородской  области», рассмотрев письменное заявление от ______ года ФИО (отчество при наличии), заявителя, паспортные данные (или наименование юридического лица, ИНН, ОГРН), адрес регистрации: ____, о размещении объектов на землях или земельных участках, расположенных на территории городского округа Перевозский, находящихся в государственной собственности до разграничения или в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, в виду того, что ______________, администрация городского округа Перевозский Нижегородской области  п о с т а н о в л я е т:
1.Отказать ФИО (отчество при наличии), заявителя, или наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, в размещении на земельном участке площадью ___ кв. м, имеющем следующие адресные ориентиры: _____, следующий объект: «_____», на срок ____.

2.Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в течение трех рабочих дней направить копию настоящего постановления заявителю.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Кудряшова Ф.В.

Глава местного самоуправления 
   

                                        Н.М.Трунина
Приложение №7
 «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа

Перевозский Нижегородской области»
Форма уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок 


	Администрация
городского округа Перевозский

        Нижегородской области

     проспект Советский, д.8, г. Перевоз

    Нижегородской области, 607400

тел. 8 (83148) 5-10-16

Email:  perevoz-kymi@mail.ru
        _______________№ ________

     Уведомление  об отказе в исправлении опечаток или ошибок


	Адрес

ФИО заявителя




УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в исправлении опечаток или ошибок

Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области, рассмотрев Ваше заявление от _____ года (Вх.№____ от _____ года) об исправлении опечаток или ошибок в постановлении администрации о выдаче разрешения на размещение объекта или договоре о размещении объекта, сообщает следующее:

В соответствии с пунктом 43 административного регламента «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа Перевозский Нижегородской области», утвержденного постановлением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от _______ года №____, в виду: (указываются причины отказа исправления опечаток или ошибок, Вам отказано в исправлении опечаток или ошибок. 


Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________, а также в судебном порядке.

____________              ________________         ___________________

(должность)                      (подпись)       (фамилия, имя, отчество  (последнее – при наличии)

Приложение №8
 «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории городского округа

Перевозский Нижегородской области»
Блок-схема административных процедур










Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами





Принятие решения ГБУ НО «УМФЦ»об отказе в приеме заявления и прилагаемых к нему документов 





Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами











Подготовка постановления  о размещении или об отказе в размещении объекта, в том числе в новой редакции или уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок





Принятие решения о возврате заявления и прилагаемых к нему документов без рассмотрения





Подготовка договора о размещении объекта или дополнительного соглашения к договору о размещении объекта по результатам исправления опечаток или ошибок





Выдача заявителю документов по результатам оказания муниципальной услуги








