АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

16.03.2023№297-п
Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
На основании письма государственно - правового департамента Нижегородской области от 19 октября 2017 года N408-01-03-3640/17 «О технологических схемах предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф. Шемякина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.pvzrayon.ru/.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Кудряшова Ф.В.

Врио главы аминистрации





       Н.В.Кондрашова
УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

 городского округа Перевозский

Нижегородской области

16.03.2023№297-п
Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	 520000032644544230063

	3.
	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 27 января 2023 года № 109-п Об утверждении административного регламента администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	не предусмотрено

	7.

 

 

 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги

 

 

 
	Единый портал государственных услуг Российской Федерации (https://www.gosuslugi.ru/)

	
	
	Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (http://gu.nnov.ru) (далее – региональный портал);

	
	
	Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области

	
	
	Терминальные устройства в УМФЦ

	
	
	На официальном сайте администрации городского округа Перевозский official@adm.pvz.nnov.ru


Раздел 2.Общие сведения о "подуслугах"
	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для возврата документов

без рассмотрения

	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Основания для отказа в исправлении 

опечаток или ошибок


	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	Срок рассмотрения заявления
	Срок  предоставления результата услуги
	Исправление опечаток или ошибок
	
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	
	5
	
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Максимальный срок процедуры приема документов и заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 30 минут на каждый комплект документов Заявителя.


	Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 14 (четырнадцати) календарных дней с даты регистрации.
	Исправление опечаток или ошибок осуществляется в течение 5 рабочих дней с даты регистрации в администрации городского округа Перевозский заявления об исправлении опечаток или ошибок
	Основаниями для отказа в приеме документов будут являться:

а) неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги:

- непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

- отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия;

б) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не указанного в пункте 2 настоящего Регламента; 

в) отсутствие документов, подтверждающих полномочия уполномоченного или законного представителя Заявителя на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо отказ указанного лица предъявить такие документы в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов лично этим лицом;


	1.в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об исправлении опечаток или ошибок не указано:

 1.фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2. наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3. кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";

4. реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5. кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

6. основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса оснований;

7. вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8. цель использования земельного участка;

9. реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10. реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11.почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2.Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об исправлении опечаток или ошибок не соответствует установленной форме, в том числе не соблюдение требований к формату заявления и прилагаемых к нему документов, предоставляемых с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, а также  сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области  либо некорректно заполнены  поля в форме (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение, отсутствие подписи заявителя);
39.3.к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об исправлении опечаток или ошибок не приложены документы, предусмотренные настоящим Регламентом;

39.4.представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой  (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом) (если имеются иные документы с ограниченным сроком действия, то необходимо  указать их);

39.5.наличие противоречивых сведений в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об исправлении опечаток или ошибок и приложенных к нему документах; 

39.6.подача заявления предварительном согласовании предоставления земельного участка или об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов, направленных в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или представителю заявителя;
         39.7.заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об исправлении опечаток или ошибок подано в иной уполномоченный орган;

39.8.заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об исправлении опечаток или ошибок подано ненадлежащем лицом или не уполномоченным на то лицом.


	-неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги:

-непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

- отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия;

-обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не указанного в пункте 2 настоящего Регламента- отсутствие документов, подтверждающих полномочия уполномоченного или законного представителя Заявителя на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо отказ указанного лица предъявить такие документы в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов лично этим лицом;


	. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае, если на дату поступления в Управление заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в Управлении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

В указанном случае Управление принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

.
	заявитель не представил документы, содержащие обоснование о наличии опечаток или ошибок в постановлении администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

В представленных заявителем документах не имеется противоречий между постановлением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о предварительном согласовании предоставления земельного участка и  сведениями, содержащимися в данных документах.


	Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	непосредственно при личном обращении Заявителя в администрацию городского округа Перевозский или в Управление или в ГБУ НО «УМФЦ»;

по телефону в администрацию городского округа Перевозский или в Управление или в ГБУ НО «УМФЦ»;

письменно, в том числе посредством почтового отправления и электронной почты;

посредством размещения информации на информационных стендах администрации городского округа Перевозский или Управления или ГБУ НО «УМФЦ».

посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (http://gu.nnov.ru) (далее – региональный портал); 

на официальном сайте администрации городского округа Перевозский: official@adm.pvz.nnov.ru.

на Портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области в сети Интернет: http://www.umfc-no.ru (далее - Портал УМФЦ НО).


	Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю одним из предусмотренных способов, указанных в заявлении: 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Управлении или в ГБУ НО «УМФЦ»;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

При получении результата предоставления муниципальной услуги на Едином портале, региональном портале в форме электронного документа Заявитель имеет возможность получения, по желанию, документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в том числе в ГБУ НО «УМФЦ» (при наличии технической возможности). В интерактивных формах на Едином портале, региональном портале представлена возможность выбора получения результата предоставления муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ».

При выдаче Заявителю или представителю Заявителя результата предоставления муниципальной услуги лично, Заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность, а представитель Заявителя –дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя. 

При получении результата предоставления муниципальной услуги лично, Заявитель или представитель Заявителя ставит подпись в журнале исходящей корреспонденции или на расписке о приеме документов. 

В случае, если Заявитель не явился в назначенное время за результатом в Управление, специалист, ответственный за направление или вручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Результатом административной процедуры является выданное (направленное) Заявителю постановление администрации о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в том числе в новой редакции после устранения опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок..

Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги – отметка в системе электронного документооборота или в журнале регистрации.

Фиксация выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично – в системе электронного документооборота и в расписке о приеме документов.




Раздел 3.Сведения о заявителях "подуслуги"
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Заявителями при предоставлении муниципальной услуги могут выступать физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), а также их представители, действующие на основании доверенности, выданной в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации (далее - представители заявителей).

	1.Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно Приложению №1 или заявление об исправлении опечаток или ошибок по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.

2.Документы, удостоверяющие личность Заявителя (паспорт гражданина РФ (выданный ФМС (МВД России), МИД РФ),  временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П (выданное МВД России), паспорт гражданина СССР образца 1974 года (выданный органами внутренних дел СССР, РФ), вид на жительство (выданный ФМС (МВД России), МИДРФ), национальный паспорт иностранного гражданина, иной документ, установленный федеральным законодательством или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, разрешение на временное проживание (выданное МВД России, МИД РФ) (предоставляется оригинал и копия).

3. Доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени Заявителя, в которой должны быть отражены паспортные данные представителя, право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) получения результата предоставления муниципальной услуги, либо документ, подтверждающий полномочия законного представителя. Доверенность от имени юридического лица выдается уполномоченными учредительными документами лицами, и заверяется печатью этой организации. Доверенность на совершение сделок от имени индивидуального предпринимателя или физического лица должна быть нотариально удостоверена.

4.к документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

5.схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

6.проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;

7.документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

8.заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

9.подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.

10.документы, подтверждающие наличие опечаток или ошибок.

	Документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов;

3) в тексте документа имеющиеся исправления, заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

4) документы не исполнены карандашом;

5) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Прилагаемые документы представляются в подлиннике либо в копиях, заверяемых специалистом администрации городского округа Перевозский, принимающим заявление о предоставлении муниципальной услуги. Если документ представляется в копии, Заявитель представляет на обозрение специалисту администрации городского округа Перевозский, принимающему заявление предоставлении муниципальной услуги, его подлинник. 

При направлении документов по почте копии документов должны быть заверены нотариально.


	имеется
	Физические лица, юридические лица имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги либо законные представители
	Доверенность 
	Доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени Заявителя, в которой должны быть отражены паспортные данные представителя, право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) получения результата предоставления муниципальной услуги, либо документ, подтверждающий полномочия законного представителя. Доверенность от имени юридического лица выдается уполномоченными учредительными документами лицами, и заверяется печатью этой организации. Доверенность на совершение сделок от имени индивидуального предпринимателя или физического лица должна быть нотариально удостоверена.

.


Раздел 4.Документы предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	Заявление
	1 подлинник
	нет
	В заявление должно быть указано:

1. фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2.наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3.кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";

4.реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5.кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

6.основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса оснований;

7.вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8. цель использования земельного участка;

9.реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10.реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11.почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

12.вид разрешенного использования земельного участка;

13.адрес (местоположение) земельного участка;

14. вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
	приложение 1, Приложение 2 к Регламенту
	есть

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя
	паспорт гражданина РФ
	1 удостоверение личности подлинник
	предоставляется один из документов для граждан РФ
	Установленный федеральным законодательством или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа
	нет
	нет

	
	
	паспорт гражданина СССР образца 1974 года
	1 удостоверение личности подлинник
	
	
	нет
	нет

	
	
	временное удостоверение личности по форме 2П
	1 удостоверение личности подлинник
	
	
	нет
	нет

	
	
	национальный паспорт иностранного гражданина 
	1 удостоверение личности подлинник
	Предоставляется иностранным гражданином
	
	нет
	нет

	
	
	Разрешение на временное проживание
	1 удостоверение личности подлинник
	предоставляется один из документов иностранным гражданином, если забыл паспорт  иностранного гражданина  либо лицом без гражданства
	
	нет
	нет

	
	
	вид на жительство        
	1 удостоверение личности подлинник
	
	
	нет
	нет

	3
	Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	нет
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена 
	нет
	нет

	4
	Иные документы
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
	1 (подлинник) формирование в дело
	
	 В соответствии с законодательством иностранного государства
	нет
	нет

	
	
	документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	1 (подлинник) Формирование в дело
	нет
	Установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти
	нет
	нет

	
	
	Схема расположения земельного участка
	1 (подлинник) Формирование в дело
	нет
	если спрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	нет
	нет

	
	
	документы, подтверждающие наличие опечаток или ошибок
	1 (подлинник) Формирование в дело
	нет
	Заявитель вправе представить документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.


	нет
	нет


Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	- Федеральной налоговой службой; 

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба РФ
	 -
	5 дней
	нет
	нет

	2
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	- Федеральной налоговой службой; 

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба
	- 
	5 дней
	нет
	нет

	3
	Выписка из единого государственного реестра недвижимости на объект недвижимости 
	- Федеральной налоговой службой; 

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.-
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	Росреестр
	 -
	5 дней
	нет
	нет


Раздел 6.Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1 
	. Постановление администрации о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в том числе в новой редакции после устранения опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок..
	Специалист Управления не позднее следующего дня за днем  подписания и регистрации постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области постановление администрации о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в том числе в новой редакции после устранения опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок. (за исключением выдачи результата через ГБУ НО «УМФЦ») направляет его заявителю.


	положительный
	постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю одним из предусмотренных способов, указанных в заявлении: 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Управлении или в ГБУ НО «УМФЦ»;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.


	5 года
	1 месяц

	
	
	
	
	
	-
	
	
	


Раздел 7.Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами
	Основанием для начала административного действия является поступившее в администрацию городского округа Перевозский заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об исправлении опечаток или ошибок с прилагаемыми к нему документами.
Способ подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов выбирается Заявителем. 

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день приема (регистрации) администрацией городского округа Перевозский заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов осуществляется специалистом администрации городского округа Перевозский.
При направлении документов посредством почтовых отправлений, специалист администрации городского округа Перевозский вскрывает конверт и осуществляет регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности – в журнале входящей корреспонденции.

При обращении на личном приеме заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы Заявителя фиксируются в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности – в журнале входящей корреспонденции. 

При этом в случаях, если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги отсутствует фамилии Заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ и (или) текст письменного обращения (заявления) не поддается прочтению, специалист администрации городского округа Перевозский при личном обращении предлагает с согласия Заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении о предоставлении муниципальной услуги непосредственно на личном приеме.

При обращении письменно в администрацию городского округа Перевозский, в том числе на личном приеме, ответственный специалист администрации городского округа Перевозский:

а) устанавливает личность Заявителя либо представителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность (документа, удостоверяющего полномочия и документа, удостоверяющего личность представителя – в случае обращения представителя);

б) информирует при личном приеме Заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

в) проверяет правильность заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, соответствие их установленным требованиям;

г) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается Заявителю; заверяет копии документов (кроме нотариально заверенных);

д) проставляет штамп с указанием фамилии, инициалов и должности, даты приема и затем регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги, и прилагаемые документы в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности – в журнале входящей корреспонденции. 

Срок осуществления действий по регистрации документов – 15 минут в течение одного рабочего дня.

Результатом административного действия является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов.

Фиксация результата – занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции
	15 минут
	специалист МФЦ, специалист Управления
	нет
	Приложение 1, Приложение 2.

	
	
	
	
	
	
	

	 2
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами


	Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному должностному лицу Управления (далее – ответственное должностное лицо) заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об исправлении опечаток или ошибок с прилагаемыми к нему документами.

Ответственное должностное лицо в течение двух рабочих дней осуществляет рассмотрение поступившего заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об исправлении опечаток или ошибок и приложенных к нему документов на предмет наличия или отсутствия оснований для возврата документов без рассмотрения, указанных в пункте 39 настоящего Регламента, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 41 и 42 настоящего Регламента.

При выявлении оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов без рассмотрения, указанных в пункте 39 настоящего Регламента, специалист Управления в течение 5 дней со дня поступления данного заявления, обеспечивает подготовку, согласование и подписание уполномоченным должностным лицом администрации уведомления в адрес заявителя о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов без рассмотрения с указанием причин такого возврата и информированием о возможности повторно представить соответствующее заявление после устранения причин для возврата заявления без рассмотрения. 

В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала уведомление с указанием причин о возврате такого заявления и представленных документов, подписывается уполномоченным должностным лицом администрации с использованием электронной подписи в установленном порядке и направляется заявителю  в «личный кабинет» на Портале в срок, указанный в пункте 63 настоящего Регламента. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 41 или 42 настоящего Регламента, ответственное должностное лицо обеспечивает подготовку, согласование и подписание соответствующего постановления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или уведомления об отказе в исправлении ошибок (опечаток).

В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок, подписывается уполномоченным должностным лицом администрации с использованием электронной подписи и направляется в «личный кабинет» заявителя на Портале. 

Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые к нему документы после устранения обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения о возврате заявления и представленных документов без рассмотрения или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае отсутствия оснований для возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об исправлении опечаток или ошибок и представленных документов без рассмотрения, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственное должностное лицо Управления обеспечивает подготовку проекта постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в том числе в новой редакции, после исправления опечаток или ошибок.

Результатом исполнения административной процедуры является совершение одного из следующих действий:

- подготовка уведомления в адрес заявителя о возврате заявления и представленных документов без рассмотрения;

- подготовка проекта постановления о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в том числе в новой редакции, после исправления опечаток или ошибок;

- подготовка уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок.

69.Фиксация результата – занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал регистрации.
	
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	доступ к автоматизированным системам, 
ключ электронной подписи
	нет

	3
	Регистрация заявления
	Регистрация поступившего в Управление заявления.
	
	специалист Управления
	нет
	нет

	4
	Подготовка постановления о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка


	При отсутствии оснований для возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или исправлении опечаток или ошибок и представленных документов, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственное должностное лицо Управления в трехдневный срок обеспечивает подготовку проекта постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в том числе посредством исправления опечаток или ошибок в новой редакции, передает его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.

В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1. условный номер испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков (при наличии данного номера);

2. площадь испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков;

3. адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное описание местоположения такого земельного участка;

4. кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

5. фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

6. наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7. наименование органа государственной власти, если заявителем является орган государственной власти;

8. наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган местного самоуправления;

9. в качестве условия предоставления испрашиваемого земельного участка проведение работ по его образованию в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков;

10.территориальная зона, в границах которой будет образован испрашиваемый земельный участок и на которую распространяется градостроительный регламент, или вид, виды разрешенного использования испрашиваемого земельного участка;

11. категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок;

12. сведения об ограничениях по использованию земельного участка, если земельный участок расположен в границах особо охраняемой природной территории, границах территории объекта культурного наследия либо зоны с особыми условиями использования территории, если сведения об указанных границах внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

13.право заявителя или кадастрового инженера обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка, а также с заявлением о государственной регистрации государственной или муниципальной собственности на испрашиваемый земельный участок;

14. реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в соответствии с которым предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка (при наличии этого проекта).

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать, также должно содержать указание на необходимость изменения вида разрешенного использования такого земельного участка и его перевода из одной категории в другую в качестве условия предоставления такого земельного участка в случае, если указанная в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка цель его использования:

1. не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответствующей территориальной зоны;

2. не соответствует категории земель, из которых такой земельный участок подлежит образованию;

3. не соответствует разрешенному использованию земельного участка, из которого предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении о предварительном согласовании его предоставления.

В случае, предусмотренном пунктом 72 настоящего Регламента, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для обращения заявителя без доверенности в органы государственной власти или органы местного самоуправления:

1. с ходатайством об обращении органа государственной власти или органа местного самоуправления в орган регистрации прав с заявлением о внесении изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о виде или видах разрешенного использования земельного участка, выбранных в соответствии с утвержденными правилами землепользования и застройки;

2.с заявлением об изменении вида разрешенного использования земельного участка;

3.с заявлением о получении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка;

4. с ходатайством о переводе земельного участка из одной категории в другую.

 В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на утверждение схемы его расположения. В этом случае обязательным приложением к решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, направленному заявителю, является схема расположения земельного участка.

При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, уполномоченный орган вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.

В случае, если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1.фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2.наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3.кадастровый номер и площадь испрашиваемого земельного участка;

4.в качестве условия предоставления заявителю испрашиваемого земельного участка уточнение его границ;

5.право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ испрашиваемого земельного участка.

Срок действия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет два года.

Лицо, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного участка в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного Кодекса.

В случае наличия оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка, указанных в пункте 41 настоящего Регламента, должностное лицо Управления в течение семи дней со дня поступления заявления обеспечивает подготовку проекта постановления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, передает его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.

В случае наличия оснований для отказа в исправлении опечаток или ошибок, указанных в пункте 42 настоящего Регламента должностное лицо Управления в течение трех дней со дня поступления заявления обеспечивает подготовку проекта уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок, передает его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток или ошибок является наличие допущенных опечаток или ошибок.

Критерием принятия решения об отказе в исправлении опечаток или ошибок является отсутствие выявленных опечаток или ошибок либо отсутствие документов, подтверждающих наличие опечаток или ошибок.

Результатом административного действия является подписанное и зарегистрированное постановление администрации о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в том числе в новой редакции после устранения опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок.


	
	специалист Управления 
	нет
	Приложение 3, Приложение 4

	 5
	Конечный результат 
	Основанием для начала административного действия «Выдача документов, по результатам предоставления муниципальной услуги», является подписанное и зарегистрированное постановление администрации о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в том числе в новой редакции после устранения опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок..

Специалист Управления не позднее следующего дня за днем  подписания и регистрации постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области постановление администрации о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в том числе в новой редакции после устранения опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок. (за исключением выдачи результата через ГБУ НО «УМФЦ») направляет его заявителю.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю одним из предусмотренных способов, указанных в заявлении: 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Управлении или в ГБУ НО «УМФЦ»;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

При получении результата предоставления муниципальной услуги на Едином портале, региональном портале в форме электронного документа Заявитель имеет возможность получения, по желанию, документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в том числе в ГБУ НО «УМФЦ» (при наличии технической возможности). В интерактивных формах на Едином портале, региональном портале представлена возможность выбора получения результата предоставления муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ».

При выдаче Заявителю или представителю Заявителя результата предоставления муниципальной услуги лично, Заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность, а представитель Заявителя –дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя. 

При получении результата предоставления муниципальной услуги лично, Заявитель или представитель Заявителя ставит подпись в журнале исходящей корреспонденции или на расписке о приеме документов. 

В случае, если Заявитель не явился в назначенное время за результатом в Управление, специалист, ответственный за направление или вручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Результатом административной процедуры является выданное (направленное) Заявителю постановление администрации о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в том числе в новой редакции после устранения опечаток или ошибок или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок..

Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги – отметка в системе электронного документооборота или в журнале регистрации.

Фиксация выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично – в системе электронного документооборота и в расписке о приеме документов.


	
	специалист Управления 
	нет
	Приложение 5, Приложение 6.


Раздел 8.Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, УМФЦ
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги" 
Способ 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"
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	В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (http://gu.nnov.ru) (далее – региональный портал);

-на официальном сайте администрации городского округа Перевозский: official@adm.pvz.nnov.ru.

-на Портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области в сети Интернет: http://www.umfc-no.ru (далее - Портал УМФЦ НО)
	Единый портал уполномоченных многофункциональных центров Нижегородской области
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования


Приложение №1

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
Форма заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка
В управление муниципального имущества 
и земельных ресурсов

администрации городского округа 
Перевозский Нижегородской области

От ________________________________________________________________      (для граждан – фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные,  для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, в соответствии с Уставом)  (далее заявитель)
Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственный реестр юридических лиц:____________________________________________________________________

Юридический адрес:_________________________________________________. 

Почтовый (фактический) адрес:________________________________________.

ИНН ______________ОГРН __________________

Телефон: ____________, факс:__________, электронная почта:______________

Адрес заявителя(ей):_________________________________________________                                               

                                    (почтовый адрес с обязательным указанием почтового индекса)

Руководитель_______________________________________________________.

                                      (Должность, Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий _______________________.                                                                      

                                               (протокол, приказ о назначении) (срок действия полномочий)

Прошу(сим) выдать решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка на праве (указать вид права) ​​​​​​​​_______________________, площадью _________кв.м, кадастровый номер (при наличии) _________________, разрешенное использование_______________________________________________
                                                        (вид разрешенного использования запрашиваемого земельного участка)

С целью ____________________________________________________________
Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:________________
                                                                         (город, район, село и т.д.) (улица, дом либо иные адресные ориентиры)

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории (при наличии) _______________________________________________________________.

Основания предоставления земельного участка без проведения торгов:_________________________________________________________________.

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд (при наличии)__________________________________________ 

Ответственность за достоверность представленных сведений несет заявитель.

Заявитель: ____________________________________________                                            (должность, Ф.И.О. руководителя или его  представителя или Ф.И.О.)                       (подпись)

      «____» ______________ 20____ г. 

М.П.
Приложение №2

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
	
	Главе местного самоуправления  
                     городского округа Перевозский

         Нижегородской области
                        Н.М. Труниной 


от____________________________________________________________________________
Паспортные данные:_____________________
Проживающая (ий) по адресу:   ____________
Контактный телефон:_____________________
Адрес электронной почты (при наличии):

	ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении  опечаток или ошибок в постановлении администрации о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании  предоставления земельного участка 
Прошу исправить следующие опечатки или ошибки в постановлении администрации о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании  предоставления земельного участка  от  ____________№_________.
Результат  предоставления муниципальной услуги прошу направить (указать один из перечисленных способов):

С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.

Подпись ____________________________________________        Дата __________

            (ФИО  физического лица либо его представителя)
Приложение №3
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование

  предоставления земельного участка 

на территории городского округа 
Перевозский Нижегородской области»
Кому ___________________________

От кого    ________________________                      Фамилия имя отчество заявителя ________________________________              Документ удостоверяющий личность _______________________________

Уведомление

об отказе в приеме документов для предоставления услуги

ГБУ НО «УМФЦ» рассмотрев Ваше заявление, а также прилагающийся к нему пакет документов, информирует Вас о наличии следующих оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 35 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование  предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области», а именно: 

- неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги:

- непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

- отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия;

- обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не указанного в пункте 2 Административного регламента.

- отсутствие документов, подтверждающих полномочия уполномоченного или законного представителя Заявителя на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо отказ указанного лица предъявить такие документы в случае представления заявления и документов лично этим лицом;

В соответствии с пунктом 35 Административного регламента в приеме Вашего заявления отказано. После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приме документов, необходимых для предоставления услуги, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги. 



	___________________________

(ФИО заявителя)
	__________________

(подпись)
	__________________

(дата)

	___________________________

ФИО сотрудника ГБУ НО "УМФЦ"
	__________________

(подпись)
	__________________

(дата)


Приложение №4
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование

  предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
Форма уведомления о возврате заявления и 

прилагаемых к нему документов без рассмотрения
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	Управление 

муниципального имущества

и земельных ресурсов

    Администрации

городского округа Перевозский

        Нижегородской области

     проспект Советский, д.8, г. Перевоз

    Нижегородской области, 607400

тел. 8 (83148) 5-10-16

Email:  perevoz-kymi@mail.ru
        _______________№ ________

     Уведомление о возврате заявления без рассмотрения
	Адрес

ФИО заявителя




Уважаемый Имя, Отчество (последнее при наличии) заявителя!

Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, рассмотрев Ваше заявление от _____ года (Вх.№____ от _____ года) о предварительном согласовании  предоставления земельного участка или (исправлении ошибок (опечаток), сообщает следующее:

В соответствии с пунктом 39 административного регламента «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области», утвержденного постановлением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от _______ года №____, в виду: (указываются причины возврата заявления заявителю), заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, (исправлении опечаток или ошибок), возвращаем без  рассмотрения.

Начальник управления                                                                                 Ф.В.Кудряшов

Исполнитель
Приложение №5
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование

  предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
Форма проекта постановления администрации 

городского округа Перевозский Нижегородской области
[image: image2.jpg]Ay




АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_______________№ ____________ - п

О предварительном согласовании предоставления земельного участка и утверждении схемы расположения земельного участка

На основании пункта ___ статьи ___ Земельного кодекса Российской Федерации, статьи 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», рассмотрев заявление от ______ 20___ года ФИО (отчество при наличии), заявителя, паспортные данные (или наименование юридического лица, ИНН, ОГРН), адрес регистрации: _______ о предварительном согласовании предоставления земельного участка в (указывается вид права), администрация городского округа Перевозский Нижегородской области   п о с т а н о в л я е т:

1.Предварительно согласовать ФИО (отчество при наличии) заявителя, или наименование юридического лица, ИНН, ОГРН) предоставление в (указывается вид права), государственная собственность на который не разграничена, площадью ____ кв. м., расположенного в территориальной зоне: ______, по адресу: __________,  условный номер ________:ЗУ1, категория земель: «___________», вид разрешенного использования: «_________».
2.Утвердить схему расположения земельного участка, указанного в пункте  1 настоящего постановления, на кадастровом плане территории, согласно приложению к настоящему постановлению.

3.Условием предоставления земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, является проведение работ по его образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории, согласно приложению к настоящему постановлению.

4.Установить, что ФИО (отчество при наличии), заявителя или наименование юридического лица, ИНН, ОГРН), вправе в установленном порядке без доверенности обратиться в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории, согласно приложению к настоящему постановлению.

5.Срок действия настоящего постановления  составляет два года.

6.Рекомендовать ФИО (отчество при наличии), заявителя или наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, после осуществления государственного кадастрового учета земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, обратиться в Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области для предоставления земельного участка в (указывается вид права).

7.Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В. Кудряшов) направить копию настоящего постановления ФИО (отчество при наличии), заявителя или наименование юридического лица, ИНН, ОГРН.

8.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

9.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Кудряшова Ф.В.
Глава местного самоуправления 
  


                           Н.М.Трунина

Приложение №6
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование

  предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
Форма проекта постановления администрации 

городского округа Перевозский Нижегородской области

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_______________№ ____________ - п

Об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и утверждении схемы расположения земельного участка

На основании пункта ___ части ___ статьи 39.15, подпункта __ статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», рассмотрев представленные документы и заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка от _____ 20___ года ФИО (отчество при наличии), заявителя, паспортные данные (или наименование юридического лица, ИНН, ОГРН), учитывая _______, администрация городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:

1.Отказать ФИО (отчество при наличии), заявителя или наименование юридического лица, ИНН, ОГРН), в предварительном согласовании предоставления земельного участка площадью __ кв.м., относящегося к категории земель: «______», разрешенное использование:_______, расположенного в территориальной зоне: «________», по адресу: _________.

2.Не утверждать прилагаемую схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, указанного в пункте 1 настоящего постановления.

3.Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В. Кудряшов) направить копию настоящего постановления ФИО (отчество при наличии), заявителя, или наименование юридического лица, ИНН, ОГРН).

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Кудряшова Ф.В.

Глава местного самоуправления 



                       Н.М.Трунина

Приложение №7
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование

  предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
Форма уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок 


	Администрация
городского округа Перевозский

        Нижегородской области

     проспект Советский, д.8, г. Перевоз

    Нижегородской области, 607400

тел. 8 (83148) 5-10-16

Email:  perevoz-kymi@mail.ru
        _______________№ ________

     Уведомление  об отказе в исправлении опечаток или ошибок


	Адрес

ФИО заявителя




УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в исправлении опечаток или ошибок

Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области, рассмотрев Ваше заявление от _____ года (Вх.№____ от _____ года) об исправлении ошибок (опечаток) в постановлении администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от _____ 20___ года №___ «О предварительном согласовании (или об отказе в предварительном согласовании)  предоставления земельного участка», сообщает следующее:

В соответствии с пунктом 42 административного регламента «Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области», утвержденного постановлением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от _______ года №____, в виду: (указываются причины отказа исправления опечаток или ошибок, Вам отказано в исправлении опечаток или ошибок. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________, а также в судебном порядке.

____________              ________________         ___________________

(должность)                      (подпись)       (фамилия, имя, отчество  (последнее – при наличии)

Приложение №10
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование

  предоставления земельного участка на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
Блок-схема административных процедур








Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами





Принятие решения ГБУ НО «УМФЦ»об отказе в приеме заявления и прилагаемых к нему документов 





Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами











Принятие решения о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в том числе в новой редакции после устранения опечаток или ошибок или решения об отказе в исправлении опечаток или ошибок








Принятие решения о возврате заявления и прилагаемых к нему документов без рассмотрения





Выдача Заявителю результатов муниципальной услуги











