АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.12.2022№ 1553-п

Об утверждении технологической схемы по предоставлению
муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
на территории городского округа Перевозский Нижегородской области
На основании подпункта «б» пункта 3 постановления Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», администрация городского округа Перевозский Нижегородской области                      п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» на территории городского округа Перевозский Нижегородской области.
2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф.Шемякина) обеспечить размещение на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.pvzrayon.ru/.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника Управления образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Н.В. Кондрашову.
Глава местного самоуправления



                                     Н.М.Трунина
УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
городского округа Перевозский

Нижегородской области
29.12.2022 №1553-п

Технологическая схема по предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» 

на территории городского округа Перевозский Нижегородской области
	Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге
№

Параметр

Значение параметра/состояние

1.

Наименование органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу

Управление образования администрации городского округа Перевозский 

2.

Номер государственной (муниципальной) услуги в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
52200000000177346180

3.

Полное наименование  государственной (муниципальной) услуги

Организация отдыха детей в каникулярное время

4.

Краткое наименование государственной (муниципальной) услуги
Организация отдыха детей в каникулярное время

5.

Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги

Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 26.12.2022 года № 1525 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»

6.

Перечень «подуслуг»

Предоставление путевки в организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей, расположенные на территории Российской Федерации.
Предоставление путевки с частичной оплатой в загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря).

Предоставление частичной компенсации стоимости путевки в организации отдыха детей и их оздоровления, входящих в официальный реестр действующих загородных детских оздоровительно-образовательных центров (лагерей) Нижегородской области.

7.

Способы оценки качества предоставления  государственной (муниципальной) услуги 
Единый портал государственных услуг Российской Федерации.
Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.




Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок  приостановления предоставления «подуслуги»
	Сведения о платности «подуслуги»
	Способы обращения за получением «подуслуги»
	Способы получения  результата    «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Сведения о наличии платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	Код бюджетной классификации (КБК) для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление путевки в организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей, расположенные на территории Российской Федерации
	Срок выполнения административного действия при личном обращении – 10 минут, посредством почтового отправления или электронной почты – не позднее 5 дней со дня получения документов.
	Срок выполнения административного действия при личном обращении – 10 минут, посредством почтового отправления или электронной почты – не позднее 5 дней со дня получения документов.
	Текст документов не поддается прочтению; заявление/заявка не соответствует требованиям; предоставление неполного пакета документов; неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего
текст документов не
поддается прочтению; заявление/заявка не соответствует требованиям; предоставление неполного пакета документов; неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего
представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие подписи, печати (при наличии печати); несоблюдение установленных законом условий признания действительности электронной подписи.
	Документы утратили силу (документ, удостоверяющий личность Заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя); наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении (интерактивной форме), и сведениями, указанными в приложенных к нему документах; документы содержат подчистки и исправления
текста, не
	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено
	-
	Нет
	-
	-
	Через уполномоченный орган.
Через МФЦ в уполномоченный орган.
Посредством использования информационно- телекоммуника ционных технологий, включая использование Портала
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
С использованием средств Портала.

	2
	Предоставление путевки с частичной оплатой в загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря)
	Срок выполнения административного действия при личном обращении – 10 минут, посредством почтового отправления или электронной почты – не позднее 5 дней со дня получения документов.
	Срок выполнения административного действия при личном обращении – 10 минут, посредством почтового отправления или электронной почты – не позднее 5 дней со дня получения документов..
	Текст документов не поддается прочтению; заявление/заявка не соответствует требованиям; предоставление неполного пакета документов; неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего
текст документов не
поддается прочтению; заявление/заявка не соответствует требованиям; предоставление неполного пакета документов; неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего
представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие подписи, печати (при наличии печати); несоблюдение установленных законом условий признания действительности электронной подписи.
	Документы утратили силу (документ, удостоверяющий личность Заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя); наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении (интерактивной форме), и сведениями, указанными в приложенных к нему документах; документы содержат подчистки и исправления
текста, не
	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено
	-
	Нет
	-
	-
	Через уполномоченный орган.
Через МФЦ в уполномоченный орган.
Посредством использования информационно- телекоммуника ционных технологий, включая использование Портала
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
С использованием средств Портала.

	3
	Предоставление частичной компенсации стоимости путевки в организации отдыха детей и их оздоровления
	30 календарных дней со дня принятия заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с порядком комплектования ОО
	30 календарных дней со дня принятия заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с порядком комплектования ОО
	Предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие подписи, печати (при наличии печати); несоблюдение установленных законом условий признания действительности электронной подписи
	Отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, обязанность предоставления которых возлагается на заявителя; отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено
	-
	Нет
	-
	-
	При личном обращении в уполномоченном органе
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования  к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление путевки в организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей, расположенные на территории НО

	1
	Один из родителей (законных представителей)
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Документ должен соответствовать описанию, установленному постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»:

1.Бланк паспорта гражданина Российской Федерации (далее именуется бланк паспорта) изготавливается по единому образцу с указанием всех реквизитов на русском языке.

2.Бланк паспорта имеет размер 88 х 125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке.
Бланк паспорта сшит по всей длине корешка двухцветной нитью с пунктирным свечением в ультрафиолетовом излучении.
Бланк паспорта и вкладыш изготавливаются с использованием специальной бумаги, содержащей 3 вида защитных волокон.
Внутренние страницы бланка паспорта и вкладыш имеют видимое на просвет изображение общего водяного знака, содержащего при рассмотрении в проходящем свете объемные начертания букв «РФ». 

В бумагу девятнадцатой и двадцатой страниц введена защитная металлизированная нить, меняющая цвет в зависимости от угла зрения, отдельные участки нити видны на поверхности девятнадцатой страницы.

3.Нумерация бланка паспорта состоит из 3 групп цифр. Первые 2 группы, состоящие из 4 цифр, обозначают серию бланка паспорта, третья группа, состоящая из 6 цифр, обозначает номер бланка паспорта.

Нумерация бланка паспорта воспроизведена:

в верхней части второй и третьей страниц, в верхней части левого и правого разворота вкладыша - способом высокой печати;
в нижней части пятой - двадцатой страниц, вкладыша, заднего форзаца и обложки - способом лазерной перфорации. Изображение цифр серии и номера бланка паспорта формируется с помощью прожигаемых лазером в бумаге и переплетном материале видимых на просвет отверстий.
4.Обложка бланка паспорта изготовлена из износостойкого материала темно-красного цвета. В верхней ее части в две строки размещены слова «Российская Федерация», в середине воспроизведен золотистый тисненый Государственный герб Российской Федерации (без щита), а под ним - слово «паспорт».

5.В центре переднего форзаца помещено изображение Московского Кремля, под которым расположен типографский рисунок «розетка».
6.В верхней части первой страницы бланка паспорта воспроизведено цветное изображение Государственного герба Российской Федерации. В середине (под гербом) в орнаментальном оформлении напечатаны в три строки слова «паспорт гражданина Российской Федерации». Под словами расположен типографский рисунок «розетка». Текст и розетка выполнены металлографическим способом печати.
7.Текст реквизитов и строки для внесения записей на второй, третьей, шестнадцатой и семнадцатой страницах бланка паспорта расположены параллельно сгибу бланка. Строки для внесения записей наносятся с интервалом 6,6 мм.
8.В верхней части второй страницы бланка паспорта размещены по центру выполненные офсетным способом печати слова «Российская Федерация», ниже - слова «Паспорт выдан», «Дата выдачи», «Код подразделения», «Личный код», «Личная подпись».
В левом нижнем углу страницы напечатана подстрочная черта для подписи руководителя подразделения, выдавшего паспорт, и отведено место для проставления печати, обозначенное буквами «М.П.».

9.Третья страница бланка паспорта предназначена для размещения сведений о личности владельца паспорта. Страница состоит из 2 частей: верхние три четверти страницы - визуальная зона, в которой слева размещена фотография владельца паспорта размером 35 х 45 мм, а справа - следующие реквизиты, выполненные офсетным способом печати:
«Фамилия»;
«Имя»;
«Отчество»;
«Пол»;
«Дата рождения»;

«Место рождения».

Место для размещения фотографии обозначено уголками. В верхней и нижней частях поля для фотографии располагаются 2 прямоугольные реперные метки черного цвета, которые используются для позиционирования принтера при заполнении бланка. После размещения фотографии реперные метки визуально неразличимы. Нижняя четверть страницы, противоположная сгибу, - зона для внесения машиночитаемых записей.

С целью защиты сведений о личности:

третья страница при высокой температуре ламинируется пленкой с голографическим изображением;

в правом верхнем углу третьей страницы расположен элемент, имеющий форму окружности, с буквами «РФ». В зависимости от угла зрения элемент меняет свой цвет с пурпурного на зеленый.

На четвертой странице записи и отметки не производятся.

Машиночитаемая запись содержит в соответствии с требованиями и стандартами, предъявляемыми к машиночитаемым проездным документам, основную информацию, имеющуюся в этом документе: фамилию, имя, отчество, дату рождения (число, месяц, год) владельца паспорта, пол владельца паспорта, серию и номер паспорта, код подразделения, выдавшего паспорт, дату выдачи паспорта, а также обозначения типа документа, государства, выдавшего паспорт, гражданства владельца паспорта.

Правила и способ формирования машиночитаемой записи устанавливаются Министерством внутренних дел Российской Федерации по согласованию с заинтересованными федеральными органами исполнительной власти.

10.Страницы бланка паспорта с пятой по двенадцатую предназначены для проставления отметок о регистрации гражданина и снятии его с регистрационного учета по месту жительства. В верхней части пятой страницы с ориентацией по центру размещен реквизит «Место жительства».
До 31 декабря 2004 г. на двенадцатую страницу бланка паспорта также вклеиваются фотографии детей - граждан Российской Федерации, не достигших 14-летнего возраста.

11.Тринадцатая страница бланка паспорта предназначена для проставления отметок об отношении гражданина к воинской обязанности. В верхней части тринадцатой страницы с ориентацией по центру размещен реквизит «Воинская обязанность».
12.Четырнадцатая и пятнадцатая страницы бланка паспорта предназначены для производства отметок о регистрации и расторжении брака. В верхней части четырнадцатой страницы с ориентацией по центру размещен реквизит «Семейное положение».
13.Шестнадцатая и семнадцатая страницы бланка паспорта предназначены для внесения сведений о детях владельца паспорта, подписи должностного лица, выдавшего паспорт, и проставления печати территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации. В верхней части семнадцатой страницы бланка паспорта (параллельно сгибу) с ориентацией по центру размещен реквизит «Дети». На семнадцатой странице с продолжением на шестнадцатую расположена таблица, состоящая из восемнадцати строк и четырех граф (слева направо): «Пол», «Фамилия, имя, отчество», «Дата рождения», «Личный код».

14.Восемнадцатая и девятнадцатая страницы бланка паспорта предназначены для внесения отметок о группе крови и резус-факторе владельца паспорта, о его идентификационном номере налогоплательщика, о получении основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, а также о ранее выданных основных документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

15.В верхней части двадцатой страницы бланка паспорта расположен типографский рисунок - орнаментальная бордюрная полоса с ориентацией по центру, под рисунком напечатан заголовок «Извлечение из Положения о паспорте гражданина Российской Федерации» и далее воспроизведен следующий текст:

«1.Паспорт гражданина Российской Федерации является основным документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

Паспорт обязаны иметь все граждане Российской Федерации, достигшие 14-летнего возраста и проживающие на территории Российской Федерации.
5....По желанию гражданина соответствующими учреждениями здравоохранения в паспорте также производится отметка о его группе крови и резус-факторе.

6....Паспорт, в который внесены сведения, отметки или записи, не предусмотренные настоящим Положением, является недействительным.
7.Срок действия паспорта гражданина:

от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста;

от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста;

от 45 лет - бессрочно.

16. Гражданин обязан бережно хранить паспорт. Об утрате паспорта гражданин должен незамедлительно заявить в территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации.

17.Запрещается изъятие у гражданина паспорта, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации».
18.На пятой, седьмой, девятой, одиннадцатой, тринадцатой, пятнадцатой и девятнадцатой страницах напечатано выполненное стилизованными буквами в орнаментальном оформлении слово «Россия».

В бланке паспорта могут быть применены специально разработанные вшиваемые или вкладываемые элементы, предназначенные для повышения сохранности вносимых записей или для защиты бланка и произведенных в нем записей от подделок.
	Имеется
	Представитель по доверенности
	Паспорт гражданина Российской Федерации и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность)
	Доверенность должна быть:
1.Нотариально удостоверена, либо удостоверена в соответствии с требованиями пункта
2.Статьи 185.1. Удостоверение доверенности «Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)» от 30.11.1994 № 51-ФЗ, либо удостоверена главой сельского поселения
2. действительной на момент обращения за предоставлением услуги;
Не должна содержать подчисток, зачёркнутых слов и других неоговоренных и подтверждённых подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации исправлений;
Не должна иметь повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	Предоставление путевки с частичной оплатой в загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря)

	2
	Один из родителей (законных представителей)
	Паспорт гражданина Российской Федерации,
	Документ должен соответствовать описанию, установленному постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»:
1.Бланк паспорта гражданина Российской Федерации (далее именуется бланк паспорта) изготавливается по единому образцу с указанием всех реквизитов на русском языке.

2.Бланк паспорта имеет размер 88 х 125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке.
Бланк паспорта сшит по всей длине корешка двухцветной нитью с пунктирным свечением в ультрафиолетовом излучении.
Бланк паспорта и вкладыш изготавливаются с использованием специальной бумаги, содержащей 3 вида защитных волокон.
Внутренние страницы бланка паспорта и вкладыш имеют видимое на просвет изображение общего водяного знака, содержащего при рассмотрении в проходящем свете объемные начертания букв «РФ». 

В бумагу девятнадцатой и двадцатой страниц введена защитная металлизированная нить, меняющая цвет в зависимости от угла зрения, отдельные участки нити видны на поверхности девятнадцатой страницы.

3.Нумерация бланка паспорта состоит из 3 групп цифр. Первые 2 группы, состоящие из 4 цифр, обозначают серию бланка паспорта, третья группа, состоящая из 6 цифр, обозначает номер бланка паспорта.

Нумерация бланка паспорта воспроизведена:

в верхней части второй и третьей страниц, в верхней части левого и правого разворота вкладыша - способом высокой печати;
в нижней части пятой - двадцатой страниц, вкладыша, заднего форзаца и обложки - способом лазерной перфорации. Изображение цифр серии и номера бланка паспорта формируется с помощью прожигаемых лазером в бумаге и переплетном материале видимых на просвет отверстий.
4.Обложка бланка паспорта изготовлена из износостойкого материала темно-красного цвета. В верхней ее части в две строки размещены слова «Российская Федерация», в середине воспроизведен золотистый тисненый Государственный герб Российской Федерации (без щита), а под ним - слово «паспорт».

5.В центре переднего форзаца помещено изображение Московского Кремля, под которым расположен типографский рисунок «розетка».
6.В верхней части первой страницы бланка паспорта воспроизведено цветное изображение Государственного герба Российской Федерации. В середине (под гербом) в орнаментальном оформлении напечатаны в три строки слова «паспорт гражданина Российской Федерации». Под словами расположен типографский рисунок «розетка». Текст и розетка выполнены металлографическим способом печати.
7.Текст реквизитов и строки для внесения записей на второй, третьей, шестнадцатой и семнадцатой страницах бланка паспорта расположены параллельно сгибу бланка. Строки для внесения записей наносятся с интервалом 6,6 мм.
8.В верхней части второй страницы бланка паспорта размещены по центру выполненные офсетным способом печати слова «Российская Федерация», ниже - слова «Паспорт выдан», «Дата выдачи», «Код подразделения», «Личный код», «Личная подпись».
В левом нижнем углу страницы напечатана подстрочная черта для подписи руководителя подразделения, выдавшего паспорт, и отведено место для проставления печати, обозначенное буквами «М.П.».

9.Третья страница бланка паспорта предназначена для размещения сведений о личности владельца паспорта. Страница состоит из 2 частей: верхние три четверти страницы - визуальная зона, в которой слева размещена фотография владельца паспорта размером 35 х 45 мм, а справа - следующие реквизиты, выполненные офсетным способом печати:
«Фамилия»;
«Имя»;
«Отчество»;
«Пол»;
«Дата рождения»;

«Место рождения».

Место для размещения фотографии обозначено уголками. В верхней и нижней частях поля для фотографии располагаются 2 прямоугольные реперные метки черного цвета, которые используются для позиционирования принтера при заполнении бланка. После размещения фотографии реперные метки визуально неразличимы. Нижняя четверть страницы, противоположная сгибу, - зона для внесения машиночитаемых записей.

С целью защиты сведений о личности:

третья страница при высокой температуре ламинируется пленкой с голографическим изображением;

в правом верхнем углу третьей страницы расположен элемент, имеющий форму окружности, с буквами «РФ». В зависимости от угла зрения элемент меняет свой цвет с пурпурного на зеленый.

На четвертой странице записи и отметки не производятся.

Машиночитаемая запись содержит в соответствии с требованиями и стандартами, предъявляемыми к машиночитаемым проездным документам, основную информацию, имеющуюся в этом документе: фамилию, имя, отчество, дату рождения (число, месяц, год) владельца паспорта, пол владельца паспорта, серию и номер паспорта, код подразделения, выдавшего паспорт, дату выдачи паспорта, а также обозначения типа документа, государства, выдавшего паспорт, гражданства владельца паспорта.

Правила и способ формирования машиночитаемой записи устанавливаются Министерством внутренних дел Российской Федерации по согласованию с заинтересованными федеральными органами исполнительной власти.

10.Страницы бланка паспорта с пятой по двенадцатую предназначены для проставления отметок о регистрации гражданина и снятии его с регистрационного учета по месту жительства. В верхней части пятой страницы с ориентацией по центру размещен реквизит «Место жительства».
До 31 декабря 2004 года на двенадцатую страницу бланка паспорта также вклеиваются фотографии детей - граждан Российской Федерации, не достигших 14-летнего возраста.

11.Тринадцатая страница бланка паспорта предназначена для проставления отметок об отношении гражданина к воинской обязанности. В верхней части тринадцатой страницы с ориентацией по центру размещен реквизит «Воинская обязанность».
12.Четырнадцатая и пятнадцатая страницы бланка паспорта предназначены для производства отметок о регистрации и расторжении брака. В верхней части четырнадцатой страницы с ориентацией по центру размещен реквизит «Семейное положение».
13.Шестнадцатая и семнадцатая страницы бланка паспорта предназначены для внесения сведений о детях владельца паспорта, подписи должностного лица, выдавшего паспорт, и проставления печати территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации. В верхней части семнадцатой страницы бланка паспорта (параллельно сгибу) с ориентацией по центру размещен реквизит «Дети». На семнадцатой странице с продолжением на шестнадцатую расположена таблица, состоящая из восемнадцати строк и четырех граф (слева направо): «Пол», «Фамилия, имя, отчество», «Дата рождения», «Личный код».

14.Восемнадцатая и девятнадцатая страницы бланка паспорта предназначены для внесения отметок о группе крови и резус-факторе владельца паспорта, о его идентификационном номере налогоплательщика, о получении основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, а также о ранее выданных основных документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.
15.В верхней части двадцатой страницы бланка паспорта расположен типографский рисунок - орнаментальная бордюрная полоса с ориентацией по центру, под рисунком напечатан заголовок «Извлечение из Положения о паспорте гражданина Российской Федерации» и далее воспроизведен следующий текст:

«1. Паспорт гражданина Российской Федерации является основным документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

Паспорт обязаны иметь все граждане Российской Федерации, достигшие 14-летнего возраста и проживающие на территории Российской Федерации.
5....По желанию гражданина соответствующими учреждениями здравоохранения в паспорте также производится отметка о его группе крови и резус-факторе.

6....Паспорт, в который внесены сведения, отметки или записи, не предусмотренные настоящим Положением, является недействительным.
7. Срок действия паспорта гражданина:

от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста;

от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста;

от 45 лет - бессрочно.

16.Гражданин обязан бережно хранить паспорт. Об утрате паспорта гражданин должен незамедлительно заявить в территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации.

17.Запрещается изъятие у гражданина паспорта, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации».
18.На пятой, седьмой, девятой, одиннадцатой, тринадцатой, пятнадцатой и девятнадцатой страницах напечатано выполненное стилизованными буквами в орнаментальном оформлении слово «Россия».

В бланке паспорта могут быть применены специально разработанные вшиваемые или вкладываемые элементы, предназначенные для повышения сохранности вносимых записей или для защиты бланка и произведенных в нем записей от подделок.
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	Доверенность должна быть: 
1.Нотариально удостоверена, либо удостоверена в соответствии с требованиями пункта 
2 статьи 185.1. Удостоверение доверенности «Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)» от 30.11.1994 № 51-ФЗ, либо удостоверена главой сельского поселения 
2. Действительной на момент обращения за предоставлением услуги; 
3. Не должна содержать подчисток, зачёркнутых слов и других неоговоренных и подтверждённых подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации исправлений;
 4. Не должна иметь повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	Предоставление частичной компенсации стоимости путевки в организации отдыха детей и их оздоровления, входящих в официальный реестр организаций отдыха и оздоровления детей Нижегородской области

	3
	Один из родителей (законных представителей); 
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Документ должен соответствовать описанию, установленному постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»:
1.Бланк паспорта гражданина Российской Федерации (далее именуется бланк паспорта) изготавливается по единому образцу с указанием всех реквизитов на русском языке.

2.Бланк паспорта имеет размер 88 х 125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке.
Бланк паспорта сшит по всей длине корешка двухцветной нитью с пунктирным свечением в ультрафиолетовом излучении.
Бланк паспорта и вкладыш изготавливаются с использованием специальной бумаги, содержащей 3 вида защитных волокон.
Внутренние страницы бланка паспорта и вкладыш имеют видимое на просвет изображение общего водяного знака, содержащего при рассмотрении в проходящем свете объемные начертания букв «РФ». 

В бумагу девятнадцатой и двадцатой страниц введена защитная металлизированная нить, меняющая цвет в зависимости от угла зрения, отдельные участки нити видны на поверхности девятнадцатой страницы.

3.Нумерация бланка паспорта состоит из 3 групп цифр. Первые 2 группы, состоящие из 4 цифр, обозначают серию бланка паспорта, третья группа, состоящая из 6 цифр, обозначает номер бланка паспорта.

Нумерация бланка паспорта воспроизведена:

в верхней части второй и третьей страниц, в верхней части левого и правого разворота вкладыша - способом высокой печати;
в нижней части пятой - двадцатой страниц, вкладыша, заднего форзаца и обложки - способом лазерной перфорации. Изображение цифр серии и номера бланка паспорта формируется с помощью прожигаемых лазером в бумаге и переплетном материале видимых на просвет отверстий.

4.Обложка бланка паспорта изготовлена из износостойкого материала темно-красного цвета. В верхней ее части в две строки размещены слова «Российская Федерация», в середине воспроизведен золотистый тисненый Государственный герб Российской Федерации (без щита), а под ним - слово «паспорт».

5.В центре переднего форзаца помещено изображение Московского Кремля, под которым расположен типографский рисунок «розетка».
6.В верхней части первой страницы бланка паспорта воспроизведено цветное изображение Государственного герба Российской Федерации. В середине (под гербом) в орнаментальном оформлении напечатаны в три строки слова «паспорт гражданина Российской Федерации». Под словами расположен типографский рисунок «розетка». Текст и розетка выполнены металлографическим способом печати.
7.Текст реквизитов и строки для внесения записей на второй, третьей, шестнадцатой и семнадцатой страницах бланка паспорта расположены параллельно сгибу бланка. Строки для внесения записей наносятся с интервалом 6,6 мм.

8.В верхней части второй страницы бланка паспорта размещены по центру выполненные офсетным способом печати слова «Российская Федерация», ниже - слова «Паспорт выдан», «Дата выдачи», «Код подразделения», «Личный код», «Личная подпись».
В левом нижнем углу страницы напечатана подстрочная черта для подписи руководителя подразделения, выдавшего паспорт, и отведено место для проставления печати, обозначенное буквами «М.П.».

9.Третья страница бланка паспорта предназначена для размещения сведений о личности владельца паспорта. Страница состоит из 2 частей: верхние три четверти страницы - визуальная зона, в которой слева размещена фотография владельца паспорта размером 35 х 45 мм, а справа - следующие реквизиты, выполненные офсетным способом печати:
«Фамилия»;
«Имя»;
«Отчество»;
«Пол»;
«Дата рождения»;

«Место рождения».

Место для размещения фотографии обозначено уголками. В верхней и нижней частях поля для фотографии располагаются 2 прямоугольные реперные метки черного цвета, которые используются для позиционирования принтера при заполнении бланка. После размещения фотографии реперные метки визуально неразличимы. Нижняя четверть страницы, противоположная сгибу, - зона для внесения машиночитаемых записей.

С целью защиты сведений о личности:

третья страница при высокой температуре ламинируется пленкой с голографическим изображением;

в правом верхнем углу третьей страницы расположен элемент, имеющий форму окружности, с буквами «РФ». В зависимости от угла зрения элемент меняет свой цвет с пурпурного на зеленый.

На четвертой странице записи и отметки не производятся.

Машиночитаемая запись содержит в соответствии с требованиями и стандартами, предъявляемыми к машиночитаемым проездным документам, основную информацию, имеющуюся в этом документе: фамилию, имя, отчество, дату рождения (число, месяц, год) владельца паспорта, пол владельца паспорта, серию и номер паспорта, код подразделения, выдавшего паспорт, дату выдачи паспорта, а также обозначения типа документа, государства, выдавшего паспорт, гражданства владельца паспорта.

Правила и способ формирования машиночитаемой записи устанавливаются Министерством внутренних дел Российской Федерации по согласованию с заинтересованными федеральными органами исполнительной власти.

10.Страницы бланка паспорта с пятой по двенадцатую предназначены для проставления отметок о регистрации гражданина и снятии его с регистрационного учета по месту жительства. В верхней части пятой страницы с ориентацией по центру размещен реквизит «Место жительства».
До 31 декабря 2004 г. на двенадцатую страницу бланка паспорта также вклеиваются фотографии детей - граждан Российской Федерации, не достигших 14-летнего возраста.

11.Тринадцатая страница бланка паспорта предназначена для проставления отметок об отношении гражданина к воинской обязанности. В верхней части тринадцатой страницы с ориентацией по центру размещен реквизит «Воинская обязанность».
12.Четырнадцатая и пятнадцатая страницы бланка паспорта предназначены для производства отметок о регистрации и расторжении брака. В верхней части четырнадцатой страницы с ориентацией по центру размещен реквизит «Семейное положение».
13.Шестнадцатая и семнадцатая страницы бланка паспорта предназначены для внесения сведений о детях владельца паспорта, подписи должностного лица, выдавшего паспорт, и проставления печати территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации. В верхней части семнадцатой страницы бланка паспорта (параллельно сгибу) с ориентацией по центру размещен реквизит «Дети». На семнадцатой странице с продолжением на шестнадцатую расположена таблица, состоящая из восемнадцати строк и четырех граф (слева направо): «Пол», «Фамилия, имя, отчество», «Дата рождения», «Личный код».

14.Восемнадцатая и девятнадцатая страницы бланка паспорта предназначены для внесения отметок о группе крови и резус-факторе владельца паспорта, о его идентификационном номере налогоплательщика, о получении основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, а также о ранее выданных основных документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

15.В верхней части двадцатой страницы бланка паспорта расположен типографский рисунок - орнаментальная бордюрная полоса с ориентацией по центру, под рисунком напечатан заголовок «Извлечение из Положения о паспорте гражданина Российской Федерации» и далее воспроизведен следующий текст:

«1.Паспорт гражданина Российской Федерации является основным документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

Паспорт обязаны иметь все граждане Российской Федерации, достигшие 14-летнего возраста и проживающие на территории Российской Федерации.
5....По желанию гражданина соответствующими учреждениями здравоохранения в паспорте также производится отметка о его группе крови и резус-факторе.

6....Паспорт, в который внесены сведения, отметки или записи, не предусмотренные настоящим Положением, является недействительным.
7. Срок действия паспорта гражданина:

от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста;

от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста;

от 45 лет - бессрочно.

16.Гражданин обязан бережно хранить паспорт. Об утрате паспорта гражданин должен незамедлительно заявить в территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации.

17.Запрещается изъятие у гражданина паспорта, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации».
18.На пятой, седьмой, девятой, одиннадцатой, тринадцатой, пятнадцатой и девятнадцатой страницах напечатано выполненное стилизованными буквами в орнаментальном оформлении слово «Россия».

В бланке паспорта могут быть применены специально разработанные вшиваемые или вкладываемые элементы, предназначенные для повышения сохранности вносимых записей или для защиты бланка и произведенных в нем записей от подделок.
	Имеется
	Представитель по доверенности 
	Паспорт гражданина Российской Федерации и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность)
	Доверенность должна быть: 
1. Нотариально удостоверена, либо удостоверена в соответствии с требованиями пункта 
2 статьи 185.1. Удостоверение доверенности «Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)» от 30.11.1994 № 51-ФЗ, либо удостоверена главой сельского поселения 
2. действительной на момент обращения за предоставлением услуги; 
3. Не должна содержать подчисток, зачёркнутых слов и других неоговоренных и подтверждённых подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации исправлений;
 4. Не должна иметь повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	Юридическое лицо
	Договор между Уполномоченным органом и юридическим лицом
	Договор должен обязательно содержать: 
1. Дату составления. 
2. Номер договора. 
3. Полное наименование сторон, заключающих договор. 
4. Предмет. 
5. Срок действия.
6. Сумма компенсации.
7. Подписывает договор каждая сторона собственноручно.
8. Реквизиты и печать каждой стороны.
9. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
10. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Нет
	Нет
	Договор между Уполномоченным органом и юридическим лицом
	Нет


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление путевки в организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей, расположенных на территории РФ

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз., подлинник
	при обращении заявителя
	Заявление на предоставление муниципальной услуги в письменной форме с согласием на обработку персональных данных заявителя оформляется по образцу, утвержденному административным регламентом предоставления муниципальной услуги.
	-
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя с пропиской
	Паспорт
	1 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	3
	СНИЛС заявителя
	СНИЛС 
	1 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	4
	Свидетельство о рождении ребёнка (при достижении ребенком 14-летнего возраста - паспорт)
	Свидетельство о рождении ребёнка (при достижении ребенком 14-летнего возраста - паспорт)
	2 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	5
	СНИЛС ребенка
	СНИЛС 
	2 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	6
	Полис обязательного медицинского страхования ребенка
	Полис обязательного медицинского страхования
	2 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	7
	Справка из образовательной организации, подтверждающая обучение ребенка
	Справка
	1 экз., подлинник
	при обращении заявителя
	Справка установленного образца образовательной организации, в которой обучается ребенок
	-
	-

	8
	Справка из лечебного учреждения
	Справка
	1 экз., подлинник
	при обращении заявителя
	установленной формы
	070/у
	-

	9
	Документ, подтверждающий право на первоочередное получение муниципальной услуги
	Удостоверение отдельным категориям граждан из числа лиц, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, и гражданам из подразделений особого риска; Служебное удостоверение; 
Удостоверение судьи; Справка, подтверждающая факт установления инвалидности
	один из, 1 экз. сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	Приказ Министра обороны РФ от 22 сентября 2016 года № 590 «Об определении порядка и условий оформления и выдачи удостоверений гражданам из подразделений особого риска, указанным в постановлении Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска", а также членам семей, потерявшим кормильца из числа этих граждан»;
Порядок выдачи служебных удостоверений установлен Приказом Генерального прокурора РФ от 10 декабря 2007 года № 199 «О служебных удостоверениях работников и пенсионных удостоверениях пенсионеров органов и учреждений прокуратуры Российской Федерации»; Приказ Следственного комитета РФ от 20 января 2011 года № 16 «О служебных удостоверениях и иных удостоверениях Следственного комитета Российской Федерации»:                                                                       Указ Президента РФ от 9 сентября 2000 года № 1624 «Об утверждении Положения о порядке выдачи удостоверения судьи судьям Конституционного Суда Российской Федерации, Верховного Суда Российской Федерации и судьям, назначаемым Президентом Российской Федерации»; Справка, подтверждающая факт установления инвалидности утверждена Приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 24 ноября 2010 года № 1031н «О формах справки, подтверждающей факт установления инвалидности, и выписки из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом, выдаваемых федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, и порядке их составления»;    Приказ МВД России от 25 декабря 2015 года № 1235 «Об утверждении образца специального жетона сотрудника органов внутренних дел Российской Федерации и Порядка выдачи специального жетона сотрудникам органов внутренних дел Российской Федерации»;
	-
	-

	Предоставление путевки с частичной оплатой в загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря)

	1
	Заявление 
	Заявление 
	1 экз., подлинник
	при обращении заявителя
	Заявление на предоставление муниципальной услуги в письменной форме с согласием на обработку персональных данных заявителя оформляется по образцу, утвержденному административным регламентом предоставления муниципальной услуги.
	-
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя с пропиской
	Паспорт
	1 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	3
	СНИЛС заявителя
	СНИЛС 
	1 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	4
	Свидетельство о рождении ребёнка (при достижении ребенком 14-летнего возраста - паспорт)
	Свидетельство о рождении ребёнка (при достижении ребенком 14-летнего возраста - паспорт)
	2 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	5
	СНИЛС ребенка
	СНИЛС 
	2 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	6
	Полис обязательного медицинского страхования ребенка
	Полис обязательного медицинского страхования
	2 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	7
	Справка из образовательной организации, подтверждающая обучение ребенка
	Справка
	1 экз., подлинник
	при обращении заявителя
	Справка установленного образца образовательной организации, в которой обучается ребенок
	-
	-

	8
	Справка с места работы заявителя
	Справка
	1 экз., подлинник
	при обращении заявителя
	Справка установленного образца организации, в которой работает заявитель
	-
	-

	9
	Документ, подтверждающий право на первоочередное получение муниципальной услуги
	Удостоверение отдельным категориям граждан из числа лиц, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, и гражданам из подразделений особого риска; Служебное удостоверение; 
Удостоверение судьи; Справка, подтверждающая факт установления инвалидности
	один из, 1 экз. сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	Приказ Министра обороны РФ от 22 сентября 2016 года № 590 «Об определении порядка и условий оформления и выдачи удостоверений гражданам из подразделений особого риска, указанным в постановлении Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска", а также членам семей, потерявшим кормильца из числа этих граждан»;
Порядок выдачи служебных удостоверений установлен Приказом Генерального прокурора РФ от 10 декабря 2007 года № 199 «О служебных удостоверениях работников и пенсионных удостоверениях пенсионеров органов и учреждений прокуратуры Российской Федерации»; Приказ Следственного комитета РФ от 20 января 2011 года № 16 «О служебных удостоверениях и иных удостоверениях Следственного комитета Российской Федерации»:                                                                       Указ Президента РФ от 9 сентября 2000 года № 1624 «Об утверждении Положения о порядке выдачи удостоверения судьи судьям Конституционного Суда Российской Федерации, Верховного Суда Российской Федерации и судьям, назначаемым Президентом Российской Федерации»; Справка, подтверждающая факт установления инвалидности утверждена Приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 24 ноября 2010 года № 1031н «О формах справки, подтверждающей факт установления инвалидности, и выписки из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом, выдаваемых федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, и порядке их составления»;    Приказ МВД России от 25 декабря 2015 года № 1235 «Об утверждении образца специального жетона сотрудника органов внутренних дел Российской Федерации и Порядка выдачи специального жетона сотрудникам органов внутренних дел Российской Федерации»;
	-
	-

	Предоставление частичной компенсации стоимости путевки в организации отдыха детей и их оздоровления, входящих в официальный реестр организаций отдыха и оздоровления детей Нижегородской области

	1
	Личное заявление
	Заявление 
	1 экз., подлинник
	при обращении заявителя
	Заявление на предоставление муниципальной услуги в письменной форме с согласием на обработку персональных данных заявителя оформляется по образцу, утвержденному административным регламентом предоставления муниципальной услуги.
	-
	-

	2
	Оплаченная квитанция (чек), платежный документ
	Квитанция
	1 экз., подлинник
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	3
	СНИЛС одного из родителей (законного представителя)
	СНИЛС 
	1 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	4
	Выписка банка с указанием расчетного счета
	Выписка банка
	1 экз., подлинник
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	5
	Обратный талон к путевке
	Обратный талон к путевке
	1 экз., подлинник
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	6
	Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии центра (лагеря) санитарным правилам
	Санитарно-эпидемиологическое заключение
	1 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-

	7
	Договор о взаимодействии
	Договор о взаимодействии
	1 экз. копия, сверка оригинала с копией
	при обращении заявителя
	установленной формы
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (при наличии) или наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного взаимодействия и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Организация отдыха детей в каникулярное время

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требование к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги»
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление путевки в организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей, расположенных на территории РФ

	1
	Выдача путевки в организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей
	Официальный бланк путевки 
	Положительный
	Официальный бланк путевки
	-
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе 
	-
	-

	2
	Мотивированный отказ
	Должны быть указаны: ФИО заявителя, адрес, причина отказа в получении путевки. Дата, подпись ответственного лица.
	Отрицательный
	Приложение № 8
	-
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе 
	-
	-

	Предоставление путевки с частичной оплатой в загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря)

	1
	Выдача путевки с частичной оплатой в загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря)
	Официальный бланк путевки 
	Положительный
	Официальный бланк путевки
	-
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе 
	-
	-

	2
	Мотивированный отказ
	Должны быть указаны: ФИО заявителя, адрес, причина отказа в получении путевки. Дата, подпись ответственного лица.
	Отрицательный
	Приложение № 8
	-
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе 
	-
	-

	Предоставление частичной компенсации стоимости путевки в организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей, в загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря)

	1
	Предоставление частичной компенсации стоимости путевки в организации, осуществляющие отдых и оздоровление детей
	Должны быть указаны: ФИО заявителя, адрес, причина отказа в получении путевки. Дата, подпись ответственного лица.
	Положительный
	Приложение № 8
	-
	Поступление денежных средств на расчетный счет заявителя
	-
	-

	2
	Мотивированный отказ
	Должны быть указаны: ФИО заявителя, адрес, причина отказа в получении путевки. Дата, подпись ответственного лица.
	Отрицательный
	Приложение № 8
	-
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе 
	-
	-


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры процесса
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление путевки в организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей, расположенные на территории РФ

	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов при обращении в МФЦ

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 - проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

 - документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговорённых в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк;

 - документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме.
	1 минута
	 Специалист МФЦ
	Нет
	Нет


Специалист проверяет правильность оформления и содержания  представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов


1.В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирует заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после сбора заявителем полного комплекта заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – принимает документы, с проставлением отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирует заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предлагает обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – принимает документы, с проставлением отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3. В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа.

	
	5 минут
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	3
	Сличение данных представленных документов с данными, указанными в заявлении
	Специалист передает заявителю заявление для проверки достоверности указанных сведений и подписания заявления
	1 минута
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	4
	Снятие копий с документов
	Специалист снимает копии с документов в случае, если представлены подлинники документов заявителя. Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю (только при личном обращении в МФЦ)
	1 минута
	Специалист МФЦ
	Копировальная техника
	Нет

	5
	Регистрация заявления  и документов, необходимых для предоставления государственной услуги 
	Специалист  регистрирует заявление и представленные документы в журнале регистрации.

	1 минута
	Специалист МФЦ
	Журнал регистрации
	Нет

	6
	Подготовка и выдача расписки о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Подготавливает и выдает расписку-уведомление о приеме заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
	1 минута
	Специалист МФЦ
	Принтер
	Нет

	7
	Передача заявления и прилагаемых к нему документов специалисту уполномоченного органа
	Специалист передает заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы в орган, предоставляющий государственную услугу

	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием документов, их проверка и регистрация
	Сотрудником органа устанавливается личность заявителя (его законного представителя);

устанавливается соответствие заявителя условиям, предусмотренным административным регламентом;

сверяется личность с заявлением и документами, указанными в административном регламенте, формируется заявление в системе PgS2;

проверяется актуальность представления документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

обеспечивается изготовление недостающих копий документов с оригиналов;

устанавливается, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя, отчество заявителя написаны полностью и соответствуют представленным документам;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	1 рабочий день
	Орган
	Документальное  и технологическое обеспечение
	Нет

	Предоставление путевки с частичной оплатой в загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря)

	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов при обращении в МФЦ

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

 - тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговорённых в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк;

 - документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме.
	1 минута
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	2
	Проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах 
	Специалист проверяет правильность оформления и содержания  представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов

1.В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирует заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после сбора заявителем полного комплекта заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – принимает документы, с проставлением отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирует заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предлагает обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – принимает документы, с проставлением отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3. В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа.
	5 минут
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет


Специалист передает заявителю заявление для проверки достоверности указанных сведений и подписания заявления

	
	1 минута
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	4
	Снятие копий с документов
	Специалист снимает копии с документов в случае, если представлены подлинники документов заявителя. Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю (только при личном обращении в МФЦ)
	1 минута
	Специалист МФЦ
	Копировальная техника
	Нет

	5
	Регистрация заявления  и документов, необходимых для предоставления государственной услуги 
	Специалист  регистрирует заявление и представленные документы в журнале регистрации.

	1 минута
	Специалист МФЦ
	Журнал регистрации
	Нет

	6
	Подготовка и выдача расписки о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Подготавливает и выдает расписку-уведомление о приеме заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
	1 минута
	Специалист МФЦ
	Принтер
	Нет

	7
	Передача заявления и прилагаемых к нему документов специалисту уполномоченного органа
	Специалист передает заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы в орган, предоставляющий государственную услугу

	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов


устанавливается соответствие заявителя условиям, предусмотренным административным регламентом;


сверяется личность с заявлением и документами, указанными в административном регламенте, формируется заявление в системе PgS2;


проверяется актуальность представления документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;


обеспечивается изготовление недостающих копий документов с оригиналов;


тексты документов написаны разборчиво;


в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и исправлений;


	документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	1 рабочий день
	Орган
	Документальное  и технологическое обеспечение
	Нет

	Предоставление частичной компенсации стоимости путевки в организации отдыха детей и их оздоровления, входящих в официальный реестр организаций отдыха и оздоровления детей Нижегородской области

	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов при обращении в МФЦ

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 
- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 
- тексты документов написаны разборчиво; 
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 
- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговорённых в них исправлений; 
- документы не исполнены карандашом;
 - документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; - срок действия документов не истёк; 
- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
 - документы представлены в полном объёме.
	1 минута
	 Специалист МФЦ
	Нет
	Нет


1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирует заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после сбора заявителем полного комплекта заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – принимает документы, с проставлением отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирует заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предлагает обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – принимает документы, с проставлением отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


3. В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа.

	
	5 минут
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	3
	Сличение данных представленных документов с данными, указанными в заявлении
	Специалист передает заявителю заявление для проверки достоверности указанных сведений и подписания заявления
	1 минута
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	4
	Снятие копий с документов
	Специалист снимает копии с документов в случае, если представлены подлинники документов заявителя. Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю (только при личном обращении в МФЦ)
	1 минута
	Специалист МФЦ
	Копировальная техника
	Нет


Специалист  регистрирует заявление и представленные документы в журнале регистрации.

	
	1 минута
	Специалист МФЦ
	Журнал регистрации
	Нет

	6
	Подготовка и выдача расписки о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Подготавливает и выдает расписку-уведомление о приеме заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
	1 минута
	Специалист МФЦ
	Принтер
	Нет

	7
	Передача заявления и прилагаемых к нему документов специалисту уполномоченного органа
	Специалист передает заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы в орган, предоставляющий государственную услугу

	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием документов, их проверка и регистрация
	Сотрудником органа устанавливается личность заявителя (его законного представителя);

устанавливается соответствие заявителя условиям, предусмотренным административным регламентом;

сверяется личность с заявлением и документами, указанными в административном регламенте, формируется заявление в системе PgS2;

проверяется актуальность представления документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

обеспечивается изготовление недостающих копий документов с оригиналов;

устанавливается, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя, отчество заявителя написаны полностью и соответствуют представленным документам;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и исправлений;
документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	1 рабочий день
	Орган
	Документальное  и технологическое обеспечение
	Нет


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ  для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной госпошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов

	1
	Официальный сайт Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, единый портал государственных услуг; Региональный портал государственных услуг
	нет
	Портал государственных и муниципальных услуг
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг; 
Электронная почта заявителя
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; 
Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования


