АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.12.2022 №1547-п

Об утверждении технологической схемы по  предоставлению государственной (муниципальной) услуги
«Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей»


На основании подпункта «б» пункта 3 постановления Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», администрация городского округа Перевозский Нижегородской области                      п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению государственной (муниципальной) услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей»
2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф. Шемякина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа Перевозский в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника Управления образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Н.В. Кондрашову.



Глава местного самоуправления   			        		            Н.М.Трунина






УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
 городского округа Перевозский
Нижегородской области
28.12.2022 №1547-п


Технологическая схема предоставления государственной (муниципальной) услуги
«Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей»

Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление образования администрации городского округа Перевозский

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000222183

	3.
	Полное наименование услуги
	Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей

	4.
	Краткое наименование услуги
	Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 05.10.2022 года № 1178-п «Об утверждении административного регламента администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению государственной (муниципальной) услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната; 
освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей

	7.
 
 
 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
 
 
 
	Единый портал государственных услуг Российской Федерации

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области

	
	
	Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ


Раздел 2.Общие сведения о "подуслугах"
	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната

	10 дней
	10 дней
	1.Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
2.Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
3.Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 4.Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
5.Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг;
6.Неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением государственной услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия).
	1.Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги;
2.Представление сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия.
	нет
	нет
	услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	Заявление о предоставлении государственной услуги по установлению опеки или попечительства над детьми, оставшимися без попечения родителей, а также установленные законодательством документы подаются заявителем по форме согласно Приложению 1 к настоящему к Административному регламенту в Уполномоченный орган через ГБУ НО «УМФЦ» либо направляются в орган опеки и попечительства лично или посредством почтовой связи либо в электронной форме через «Личный кабинет» на ЕПГУ
	лично;                     -в электронном виде через Личный кабинет на ЕПГУ;  -          в ГБУ НО "УМФЦ"

	2
	Освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей
	10 дней
	10 дней
	1.Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
2.Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
3.Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4.Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
5.Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг;
6.Неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением государственной услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия).
	1.Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги;
2.Представление сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия.
	нет
	нет
	услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	Заявление о предоставлении государственной услуги по установлению опеки или попечительства над детьми, оставшимися без попечения родителей, а также установленные законодательством документы подаются заявителем по форме согласно Приложению 1 к настоящему к Административному регламенту в Уполномоченный орган через ГБУ НО «УМФЦ» либо направляются в орган опеки и попечительства лично или посредством почтовой связи либо в электронной форме через «Личный кабинет» на ЕПГУ
	-лично;                     -в электронном виде через Личный кабинет на ЕПГУ;  -          в ГБУ НО "УМФЦ"



Раздел 3.Сведения о заявителях "подуслуги"
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	По услуге (подуслуге) Установление опеки, попечительства, патроната

	Совершеннолетние дееспособные граждане Российской Федерации, выразившие желание стать опекунами (попечителями), приемными родителями, за исключением лиц, указанных в пунктах 1, 3 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации (далее – СК РФ), а также граждане, имеющие заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем), усыновителем 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Оригинал документа, подтверждающий личность заявителя
	нет
	нет
	нет
	нет

	По услуге (подуслуге) - Установление предварительной опеки и попечительства

	Совершеннолетний дееспособный гражданин
	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Оригинал документа подтверждающий личность заявителя
	нет
	нет
	нет
	нет

	По услуге (подуслуге) - Освобождение опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей

	Опекуны (попечители) несовершеннолетних подопечных
	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Оригинал документа подтверждающий личность заявителя
	нет
	нет
	нет
	нет



Раздел 4.Документы предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа /заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	По услуге (подуслуге) Установление опеки, попечительства, патроната

	1
	Заявление
	Заявление
	1 подлинник
	нет
	В заявлении указывается:
-фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, выразившего желание стать опекуном;
-сведения о документах, удостоверяющих личность гражданина, выразившего желание стать опекуном;
-сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном;
-сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи СК РФ;
-сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).
Заявитель подтверждает своей подписью с проставлением даты подачи заявления указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	приложение 1 к Регламенту
	есть

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя
	паспорт гражданина РФ
	1 удостоверение личности подлинник
	нет
	паспорт должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги  с соблюдением сроков его действия. Срок действия паспорта гражданина РФ:
от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста;
от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста;
от 45 лет - бессрочно.
По достижении гражданином  20-летнего и 45-летнего возраста паспорт подлежит замене.
В паспорт вносятся следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
В паспорте производятся отметки:
о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учета - соответствующими органами регистрационного учета
	нет
	нет

	3
	Краткая автобиография
	Краткая автобиография
	1 (подлинник) формирование в дело
	нет
	В свободной форме
	нет
	нет

	4
	Справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) указанного лица
	Справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) указанного лица
	1 (подлинник)
формирование в дело
	нет
	Установленной формы( Форма 2-НДФЛ )
	нет
	нет

	5
	Заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации
	Заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации
	1 (подлинник)
формирование в дело
	нет
	Установленной формы на бланке медицинской организации, проводившей  медицинское освидетельствование граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (Форма 164-у)
	нет
	нет

	6
	Свидетельство о браке
	Свидетельство о браке
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	не
	Установленной формы на бумажном носителе. Свидетельство о заключении брака содержит следующие сведения:
фамилия (до и после заключения брака), имя, отчество, дата и место рождения, гражданство и национальность (если это указано в записи акта о заключении брака) каждого из лиц, заключивших брак; дата заключения брака; дата составления и номер записи акта о заключении брака;
место государственной регистрации заключения брака (наименование органа записи актов гражданского состояния);
дата и место выдачи свидетельства о заключении брака (наименование органа записи актов гражданского состояния).
	нет
	нет

	7
	Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью
	Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью
	Подлинники 
	нет
	В свободной форме на бумажном носителе
	нет
	нет

	8
	Свидетельство о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 СК РФ (за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей).
	Свидетельство о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 СК РФ (за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	нет
	Установленной формы на бланке организации, проводившей подготовку лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 СК РФ
	нет
	нет

	9
	Заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина(-ан), о возможности гражданина быть усыновителем или опекуном (попечителем)
	заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина(-ан), о возможности гражданина быть усыновителем или опекуном (попечителем)
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	При наличии
	Установленной формы на бланке органа опеки и попечительства с указанием ФИО (последнее при наличии) гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем)
	нет
	нет

	По услуге (подуслуге) - Установление предварительной опеки и попечительства

	1
	Заявление
	Заявление
	1 подлинник
	нет
	В заявлении, предусмотренном в пункте 2.9 Административного регламента, указывается:
 -фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, выразившего желание стать опекуном; 
-сведения о документах, удостоверяющих личность гражданина, выразившего желание стать опекуном; 
-сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном;
- Заявитель подтверждает своей подписью с проставлением даты подачи заявления указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	приложение 2 к Регламенту
	есть

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя
	паспорт гражданина РФ
	1 удостоверение личности подлинник
	нет
	паспорт должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги  с соблюдением сроков его действия. Срок действия паспорта гражданина РФ:
от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста;
от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста;
от 45 лет - бессрочно.
По достижении гражданином  20-летнего и 45-летнего возраста паспорт подлежит замене.
В паспорт вносятся следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
В паспорте производятся отметки:
о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учета - соответствующими органами регистрационного учета
	нет
	нет

	По услуге (подуслуге) - Освобождение опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей

	1
	Заявление
	Заявление
	1 подлинник
	нет
	В заявлении  указывается:
-фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, выразившего желание стать опекуном;
-сведения о документах, удостоверяющих личность гражданина, выразившего желание стать опекуном;
-сведения о назначении опекуном несовершеннолетнего;
- Заявитель подтверждает своей подписью с проставлением даты подачи заявления указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	приложение 3 к Регламенту
	есть

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя
	паспорт гражданина РФ
	1 удостоверение личности подлинник
	нет
	паспорт должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги  с соблюдением сроков его действия. Срок действия паспорта гражданина РФ:
от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста;
от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста;
от 45 лет - бессрочно.
По достижении гражданином  20-летнего и 45-летнего возраста паспорт подлежит замене.
В паспорт вносятся следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
В паспорте производятся отметки:
о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учета - соответствующими органами регистрационного учета
	нет
	нет

	2
	Документы, подтверждающие полномочия законного представителя
	решение органа опеки и попечительства
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	Предоставляется один из документов в случае обращения представителя
	Установленной формы на бланке ОМСУ   с указанием ФИО (последнее при наличии) опекуна  (попечителя) и ФИО (последнее при наличии)  опекаемого, дата, номер акта, печать ОМСУ
	Приложение 4 к Регламенту
	нет

	
	
	решение суда о назначении опекуна (попечителя)
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	
	Установленной формы на бумажном носителе, указывается  ФИО (последнее при наличии) лица, которого назначают опекуном (попечителем) и ФИО (последнее при наличии) (последнее при наличии)  опекаемого, указывается дата судебного заседания, каким судом вынесено решение, заверяется  печатью
	нет
	нет





Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства

	Право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства

	Управление образования администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	5 дней
	нет
	нет

	2
	Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие 
у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации

	Отсутствие 
у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации
	Управление образования администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Министерство внутренних дел Российской Федерации и его территориальные подразделения

	-
	5 дней
	нет
	нет

	3
	Копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение

	Сведения о получаемой пенсии
	Управление образования администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Пенсионный фонд Российской Федерации и его территориальные подразделения

	-
	5 дней
	нет
	нет


















Раздел 6.Результат "подуслуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о назначении опекуном (попечителем)

	Установленной формы на бланке ОМСУ   с указанием ФИО (последнее при наличии) опекуна  (попечителя) и ФИО (последнее при наличии)  опекаемого, дата, номер акта, печать ОМСУ (приложение 4 Регламента)
	положительный
	постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	1. В  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе;
2..В МФЦ,  на бумажном носителе, полученном из  органа власти, предоставляющего услугу; 
3. Направление результатов услуги в личный кабинет на Портале Госуслуг, по почте, по электронной почте
	5 лет
	1 месяц

	2
	постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области об освобождении от обязанностей опекуна (попечителя)

	Установленной формы на бланке ОМСУ   с указанием ФИО (последнее при наличии) опекуна  (попечителя) и ФИО (последнее при наличии)  опекаемого, дата, номер акта, печать ОМСУ (приложение 5 Регламента)
	положительный
	постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	1. В  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе;
2.В МФЦ,  на бумажном носителе, полученном из  органа власти, предоставляющего услугу; 
3. Направление результатов услуги в личный кабинет на Портале Госуслуг, по почте, по электронной почте
	5 лет
	1 месяц

	2
	письмо администрации городского округа Перевозский Нижегородской области об отказе в предоставлении услуги

	Установленной формы на бланке ОМСУ   с указанием ФИО (последнее при наличии) опекуна  (попечителя) и ФИО (последнее при наличии)  опекаемого, дата, номер акта, печать ОМСУ (приложение 6 Регламента)
	отрицательный
	письмо администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	1. В  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе;
2.В МФЦ,  на бумажном носителе, полученном из  органа власти, предоставляющего услугу; 
3. Направление результатов услуги в личный кабинет на Портале Госуслуг, по почте, по электронной почте
	5 лет
	1 месяц



Раздел 7.Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Поступление заявления и документов для предоставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.14 Административного регламента
	1 рабочий день
	специалист МФЦ, специалист органа опеки и попечительства
	-
	-

	
	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о недостаточности представленных документов, с указанием на соответствующий документ, предусмотренный пунктом 2.9 Административного регламента либо о выявленных нарушениях. Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 1 рабочего дня со дня поступления соответствующего уведомления заявителю.
	1 рабочий день
	специалист МФЦ, специалист органа опеки и попечительства
	-
	-

	
	
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	-

	2
	Регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.14 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Документальное  и технологическое обеспечение

	-

	
	
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
	-
	-

	
	
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа
	
	предоставление государственной (муниципальной) услуги
	-
	-

	3
	Межведомственное взаимодействие
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	2 рабочих дня со дня регистрации заявления
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной (муниципальной) услуги
	Документальное  и технологическое обеспечение

	-

	
	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	5 рабочих дней со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрен ы законодательством Российской Федерации и субъекта Российской Федерации
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной (муниципальной) услуги
	Документальное  и технологическое обеспечение

	-

	4
	Рассмотрение документов
	передача органу опеки и попечительства документов (сведений), необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной (муниципальной) услуги
	Документальное  и технологическое обеспечение

	-

	
	
	Формирование решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги
	
	
	
	

	5
	формирование и регистрация результата государственной (муниципальной) услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления государственной (муниципальной) услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления государственной (муниципальной) услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной (муниципальной) услуги
	Документальное  и технологическое обеспечение

	-

	
	
	Направление в ГБУ НО «УМФЦ» результата государственной (муниципальной) услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГБУ НО «УМФЦ»
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной (муниципальной) услуги
	Документальное  и технологическое обеспечение

	-

	
	
	Направление заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления государственной (муниципальной) услуги
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной (муниципальной) услуги
	Документальное  и технологическое обеспечение

	-

	6
	Формирование и регистрация результата государственной (муниципальной) услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, указанном в пункте 2.5 Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной (муниципальной) услуги
	Документальное  и технологическое обеспечение

	-





Раздел 8.Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ
	Способ формирования запроса  о предоставлении "подуслуги" 
Способ 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	официальный сайт администрации, сайт МФЦ, портал МФЦ, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования



