АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08.11.2022 №1339-п

Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»



На основании подпункта «б» пункта 3 постановления Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», администрация городского округа Перевозский Нижегородской области                      п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» на территории городского округа Перевозский Нижегородской области».
2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф. Шемякина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа Перевозский в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника Управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Дрокова Д.Б.



Глава местного самоуправления				                         Н.М.Трунина



УТВЕРЖДЕНА 
постановлением администрации
городского округа Перевозский 
Нижегородской области
08.11.2022 №1339-п


Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» на территории городского округа Перевозский Нижегородской области,

Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области

	2.
	Номер государственной (муниципальной) услуги в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	52000000001911058948

	3.
	Полное наименование  государственной (муниципальной) услуги
	«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» на территории городского округа Перевозский Нижегородской области.

	4.
	Краткое наименование государственной (муниципальной) услуги

	«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» 

	5.
	Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги
	Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 07 ноября 2022 года № 1335-п «Об утверждении административного регламента администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной  услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» на территории городского округа Перевозский Нижегородской области. 

	6.
	Перечень «подуслуг»
	«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»

	7.
	Способы оценки качества предоставления  государственной (муниципальной) услуги 
	Единый портал государственных услуг Российской Федерации

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области

	
	
	Единый портал многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ. 



Раздел 2.Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
 
	Наименование подуслуги
 
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении «под услуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок  приостановления предоставления «подуслуги»
	Сведения о платности «подуслуги»
	Способы обращения за получением «подуслуги»
	Способы получения  результата    «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	Сведения о наличии платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	код бюджетной классификации (КБК) для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	1.Выдача разрешений на установку информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»
	10 рабочих дней со дня регистрации заявления м документов. 
	Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
а) уведомление подано в орган муниципальной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
 б) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в  интерактивной форме уведомления на ЕПГУ; 
в) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги; 
г) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 
д) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
е) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
ж) документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований; 
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 
и) неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия) в  соответствии с пунктом 2.1 части 4 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
.
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
 а) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;   
б) отсутствие согласия собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески; 
в) отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-проекте размещения вывески; 
г) несоответствие представленного заявителем дизайн-проекта размещения  вывески требованиям правил размещения и содержания информационных вывесок
	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

	не предусмотрено
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно 
	-
	-
	1.Через МФЦ. 
2.В Управление благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.                                    3.Через электронную форму посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
	1.Через МФЦ.
2.В Управлении благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.                                    3.В электронной форме с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).



Раздел 3.Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески

	1.
	Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица
	а)документ, удостоверяющий личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации, и его копия;
б)надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя с копией паспорта представителя в случае подачи заявления представителем заявителя;
в)копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Доверенность должна быть: 
1. нотариально удостоверена, либо удостоверена в соответствии с требованиями пункта 
2 статьи 185.1. Удостоверение доверенности "Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ. 
2. действительной на момент обращения за предоставлением услуги; 
3. Не должна содержать подчисток, зачёркнутых слов и других неоговоренных и подтверждённых подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации исправлений;
 4. Не должна иметь повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Представитель с копией паспорта представителя в случае подачи заявления представителем заявителя (надлежащим образом оформленная доверенность), физическое лицо на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Оформленная доверенность на имя представителя с копией паспорта представителя в случае подачи заявления представителем заявителя,
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя с копией паспорта представителя в случае подачи заявления представителем заявителя,
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.





Раздел 4.Документы предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески

	1.
	Заявление

	Заявление
	1 экз., подлинник.
	нет
	В заявлении на предоставление муниципальной услуги заявитель дает согласие на обработку его персональных данных в целях и объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги. Если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратился представитель заявителя, то он дополнительно представляет документы, подтверждающие согласие заявителя на обработку его персональных данных, а также полномочие представителя заявителя действовать от имени заявителя при передаче персональных данных заявителя в МФЦ, уполномоченный орган.
Если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 1 к технологической схеме

	2.
	Правоустанавливающий документ на объект, в котором размещается заявитель (в случае, если необходимые документы и сведения о правах на объект отсутствуют в ЕГРН)
	Правоустанавливающий документ на объект, в котором размещается заявитель 
	1 экз., копия 
(с предъявлением подлинника).
	нет.
	Нет.
	Нет.
	Нет.

	3.
	Доверенность на имя представителя с копией паспорта представителя в случае подачи заявления представителем заявителя 
	Надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя с копией паспорта представителя в случае подачи заявления представителем заявителя.
	1 экз., копия заверенная в установленном порядке.
	В случае обращения представителя заявителя.
	Надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя с копией паспорта представителя в случае подачи заявления представителем заявителя.
	Нет.
	Нет.

	4.
	Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 
	Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	1 экз., копия заверенная в установленном порядке.
	В случае назначения физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	Документ оформлен в установленном порядке.
	Нет.
	Нет.

	5.
	Согласие собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески (в случае, если для установки вывески используется имущество иных лиц); 
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника 
	1 экз., оригинал копия
	Если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	Документ оформлен в установленном порядке.
	Нет.
	Нет.

	6.
	Дизайн-проект
	Дизайн-проект средства размещения информации – комплект документов в текстовом и графическом виде, содержащий сведения о месторасположении и художественно-композиционном решении средства размещения информации
	1 экз., подлинник.
	нет
	нет
	нет
	нет



Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (при наличии) или наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного взаимодействия и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»

	Нет.
	Выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП.
	Выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП
	Управление благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральную налоговую службу России.
	 
	5 рабочих дней.
	Нет.
	Нет.

	Нет.
	Выписка из ЕГРН.
	Выписка из ЕГРН
	Управление благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Росреестр.
	 
	5 рабочих дней.
	Нет.
	Нет.





Раздел 6.Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требование к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги»
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески

	1.
	Уведомление о согласовании установки информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески.
	Нет.
	Положительный.
	Письменная (электронная) форма.
	Приложение 2 к технологической схеме.
	1.В Управлении благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
2. В МФЦ.
3.На адрес электронной почты или через Единый портал.
	
	Регулируется локальным актом МФЦ.

	2.
	Решение об  отказе в предоставлении услуги 

	Нет.
	Отрицательный.
	Письменная (электронная) форма.
	Приложение 4 к технологической схеме.
	1.В Управлении благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
2. В МФЦ.
3.На адрес электронной почты или через Единый портал.
	
	Регулируется локальным актом МФЦ.




Раздел 7.Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры процесса
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески

	1.1.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в МФЦ.
	Основанием для начала административного действия является обращение заявителя в МФЦ с письменным заявлением о выдачи согласования на установку информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески с предоставлением необходимых документов, предусмотренных пунктом 9.1 Регламента. Специалист МФЦ, ответственный за прием заявления и документов, регистрирует их по правилам делопроизводства в порядке и сроки, предусмотренные Регламентом деятельности МФЦ.
 При приеме заявления специалист МФЦ, ответственный за прием документов:
а)проверяет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
б)проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления и правильность оформления документов:
-тексты документов написаны разборчиво, наименования фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
-документы не исполнены карандашом;
-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
в)проверяет полноту предоставления документов и комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи, а также срок действия документов.
	20 минут
	Специалист МФЦ
	Документальное, техническое и технологическое оборудование.
	 

	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган
	Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется не позднее следующего дня после их принятия, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.
В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные Регламентом, направляются специалистом МФЦ в уполномоченный орган.
 При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу сотрудник МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	1.3.
	Прием документов в уполномоченном органе
	При передаче пакета документов работник уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у должностного лица уполномоченного органа, второй – подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал, по экстерриториальному принципу, заявление, сканированные копии документов, электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, предусмотренные Регламентом, направляются в уполномоченный орган.
 Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
	1 рабочий день
	Специалист уполномоченного органа Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица.
	Документальное, техническое и технологическое оборудование.
	

	1.4.
	Прием и регистрация в уполномоченном органе заявления о предоставлении муниципальной услуги направляемого заявителем в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
	1)При обращении за оказанием муниципальной услуги посредством использования информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе государственной информационной системы Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), заявитель заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения, подписывает каждый документ электронной цифровой подписью и направляет их в  уполномоченный орган. 
2)При поступлении заявления и документов в электронной форме через Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru/), Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru)  специалист уполномоченного органа, ответственный за прием комплекта входящих документов:
а) распечатывает поступившие заявление и документы;
б)проверяет правильность заполнения формы заявления;
в)проверяет представленные документы на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 9.1 Регламента.
3)Специалист уполномоченного органа, ответственный за получение электронной формы заявления, на каждом документе, переведенном на бумажный носитель, проставляет отметку следующего содержания: "Документ получен через Единый Интернет-портал, не изменялся и не исправлялся", подписывает такой документ с простановкой даты приема документа.
4)В случае правильности заполнения граф электронной формы заявления и соответствия комплекта документов описи заявителю, в срок не более двух рабочих дней со дня поступления электронного запроса направляется на электронный адрес уведомление о том, что запрос проверен и направлен на рассмотрение. В уведомлении обязательно содержатся фамилия, имя, отчество и контактные данные специалиста Отдела, ответственного за обработку электронной формы заявления, проверившего электронный запрос.
5)В случае наличия оснований для отказа в  приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 11.1 настоящего Регламента,  специалист уполномоченного органа, ответственный за обработку электронной формы заявления, направляет заявителю в электронной форме отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в электронной форме.
	1 рабочий день
	Специалист уполномоченного органа..
	Документальное, техническое и технологическое оборудование.
	 

	1.5.
	Рассмотрение заявления с приложенными к нему документами, формирование и направление межведомственных запросов.
	1)В течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления в Управлении специалист, уполномоченный на производство по заявлению, осуществляет правовую экспертизу заявления с приложенными к нему документами, направляет межведомственные запросы в Федеральную налоговую службу России для получения выписки из ЕГРЮЛ либо выписки из ЕГРИП (в случае необходимости), в Росреестр для получения выписки из ЕГРН, 
2)Межведомственный запрос направляется специалистом, ответственным за направление запросов, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе.
3)При направлении запроса на бумажном носителе запрос должен соответствовать требованиям, указанным в статье 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подписывается главой местного самоуправления городского округа Перевозский Нижегородской области, либо начальником Отдела и регистрируется в установленном порядке. В этом случае ответы на межведомственные запросы регистрируются в журнале регистрации в соответствии с правилами делопроизводства. Запрос на бумажном носителе может быть направлен по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
4)Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Нижегородской области.
5)Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, в течение 1 рабочего дня после получения ответов на межведомственные запросы рассматривает информацию, полученную по направленным межведомственным запросам, и приобщает их к делу заявителя.
Специалисты, участвующие в рассмотрении входящих документов, обеспечивают обработку и хранение персональных данных обратившихся заявителей в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.
6)В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
7)В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, находящуюся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, то специалист, уполномоченный на производство по заявлению, не направляет соответствующие запросы в органы власти и подведомственные им организации.
	5 рабочих дней
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование.
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1.6
	Выдача уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн проекта размещения вывески или уведомления об отказе в предоставлении услуги в МФЦ.
	Основанием для начала административной процедуры является получение МФЦ от уполномоченного органа  уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн проекта размещения вывески или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
Специалист МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата услуги в порядке и сроки, предусмотренные Регламентом деятельности МФЦ.
	После окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставлен ия муниципальной услуги не включается)
	Специалист МФЦ.
	Документальное, техническое и технологическое оборудование.
	



Раздел 8.Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ  для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной госпошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»

	1
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных услуг; Региональный портал государственных услуг
	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования






Приложение 1
к технологической схеме

[bookmark: _Hlk71811678]Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески 
 
Дата ___________________ 
№ _____________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги) 
 
	Сведения о представителе 

	Категория представителя 
	 

	Наименование/ФИО (последнее при наличии)
	 

	Данные документов удостоверяющие личность
	 

	ОГРН/ОГРНИП 
	 

	ИНН 
	 

	Номер телефона 
	 

	Адрес электронной почты 
	 

	Сведения о заявителе 

	Категория заявителя 
	 

	Полное наименование 
	 

	Данные документов удостоверяющие личность
	 

	ОГРН/ОГРНИП 
	 

	ИНН 
	 

	Номер телефона 
	 

	Адрес электронной почты 
	 

	Вариант предоставления услуги 

	Право на объект, в котором размещается заявитель, зарегистрировано в ЕГРН? 
	 

	Чье имущество используется для размещения вывески? 
	 

	На вывеске указан товарный знак? 
	 

	Сведения об объекте 

	Кадастровый номер 
	 

	Адрес объекта 
	 

	Тип информационной вывески 
	 

	Номер регистрации товарного знака 
	 

	Документы 

	 
	 











Приложение 2
к технологической схеме


УВЕДОМЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ 
установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески  
№ ___________ от ______________ 
 
 
Получатель согласования: ___________________ 
                             
Тип вывески: _________________ 
 
Адрес размещения: ___________________ 
 
Дата начала размещения: _________________ 
 
Дата окончания размещения: _________________ 
 
 
Дополнительная информация:  
 	 	 	 	 
 
 
 
 
____________               ________________          ______________________________________
	(должность) 	 	(подпись) 	 	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 
























Приложение 3
к технологической схеме


РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги 
 
	от ____________ 	№ _____________ 
 
По результатам рассмотрения заявления от ___________ № ____________ на предоставление услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:   
 
Разъяснение причин отказа: 
 
Дополнительная информация:  
 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
 	 	 	 	 
____________               ________________          ______________________________________
	(должность) 	 	(подпись) 	 	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 
 

