АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17.12.2021№1541-п
Об утверждении технологической схемы по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного  участка  или объекта капитального строительства на территории городского округа Перевозский Нижегородской области» 
На основании подпункта «б» пункта 3 постановления Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года №797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", администрация городского округа Перевозский Нижегородской области                      п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного  участка  или объекта капитального строительства на территории городского округа Перевозский Нижегородской области».

2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф. Шемякина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа Перевозский в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Кудряшова Ф.В.

Глава местного самоуправления





       Н.М.Трунина
УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации

 городского округа Перевозский

Нижегородской области

от 17.12.2021 года №1541-п
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного  участка  или объекта капитального строительства на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа Перевозский    Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5200000000182309896

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного  участка  или объекта капитального строительства на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного  участка  или объекта капитального строительства на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 15 декабря 2021 года № 1513-п "Об утверждении административного регламента администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного  участка  или объекта капитального строительства на территории городского округа Перевозский Нижегородской области".

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	не предусмотрено

	7.

 

 

 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги

 

 

 
	Единый портал государственных услуг Российской Федерации

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области

	
	
	Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ


Раздел 2.Общие сведения о "подуслугах"
	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного  участка  или объекта капитального строительства на территории городского округа Перевозский Нижегородской области
	Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления до выдачи копии постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области 30 дней со дня представления в Управление заявления со всеми прилагаемыми документами
	Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления до выдачи копии постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области 60 дней со дня представления в Управление заявления со всеми прилагаемыми документами
	Отсутсвуют

	* *заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу такого заявления; 

*в градостроительном регламенте отсутствует испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

* поступило предусмотренное частью 11.1 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации уведомление о выявлении самовольной постройки
	*отсутсвуют
	не предусмотрено
	Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	*непосредственно при личном обращении;

*по почте заказным письмом с описью вложения почтового отделения связи;

*через интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области;

*через отдел ГБУ НО УМФЦ;

*по электронной почте на адрес: official@adm.pvz.nnov.ru или perevoz-kymi@mail.ru.
	1. В  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе;
2.В Управлении на бумажном носителе;   
3.В МФЦ,  на бумажном носителе, полученном из  органа власти, предоставляющего услугу; 
4. Направление результатов услуги в личный кабинет на Портале госуслуг, по почте, по электронной почте


Раздел 3.Сведения о заявителях "подуслуги"
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также физические лица, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от имени физических либо юридических лиц
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
	Оригинал документа подтверждающий правомочие заявителя
	имеется
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги либо законные представители
	доверенность
	Заверенная подписью руководителя и печатью организации либо  доверенность.
Доверенность должна быть: 
1. нотариально удостоверена, либо удостоверена в соответствии с требованиями пункта 
2 статьи 185.1. Удостоверение доверенности "Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 №51-ФЗ, либо удостоверена главой сельского поселения 
2. действительной на момент обращения за предоставлением услуги; 
3. Не должна содержать подчисток, зачёркнутых слов и других неоговоренных и подтверждённых подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации исправлений;
 4. Не должна иметь повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4.Документы предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	Заявление
	1 подлинник
	нет
	в заявлении указываются:
- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

-наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

-кадастровый номер, адрес (местоположение) испрашиваемого земельного участка (при наличии);

- площадь земельного участка;

- вид разрешенного использования земельного участка, разрешение на предоставление которого испрашивается;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Заявление подписывается заявителем собственноручно либо уполномоченным в соответствии с действующим законодательством представителем заявителя
	приложение 1 к Регламенту
	есть

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя
	паспорт гражданина РФ
	1 удостоверение личности подлинник
	предоставляется один из документов для граждан РФ
	паспорт должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги  с соблюдением сроков его действия. Срок действия паспорта гражданина РФ:
от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста;
от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста;
от 45 лет - бессрочно.
По достижении гражданином  20-летнего и 45-летнего возраста паспорт подлежит замене.
В паспорт вносятся следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
В паспорте производятся отметки:
о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учета - соответствующими органами регистрационного учета
	нет
	нет

	
	
	паспорт гражданина СССР образца 1974 года
	1 удостоверение личности подлинник
	
	По достижении гражданами  45-летнего возраста должна быть вклеена новая фотографическая карточка, соответствующая этому возрасту. В случае её отсутствия паспорт является недействительным
	нет
	нет

	
	
	временное удостоверение личности по форме 2П
	1 удостоверение личности подлинник
	
	является документом ограниченного срока действия. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге.  Заносятся следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес места жительства (пребывания),  каким органом выдано и в связи с чем. Также ставится отметка о сроке действия либо продления.  Кроме того, ставиться подпись  гражданина, подпись должностного лица и печать органа. также вклеивается фотография гражданина.  
	нет
	нет

	
	
	паспорт иностранного гражданина 
	1 удостоверение личности подлинник
	Предоставляется иностранным гражданином
	действующий на момент обращения
	нет
	нет

	
	
	Разрешение на временное проживание
	1 удостоверение личности подлинник
	предоставляется один из документов иностранным гражданином, если забыл паспорт  иностранного гражданина  либо лицом без гражданства
	действующее на момент обращения. Выдается на 3 года [image: image1.png]PASPELIEHUE
12 BpEMEHHOE M_

ua Gea rpRKAACTNA
5 Poic






	нет
	нет

	
	
	вид на жительство        
	1 удостоверение личности подлинник
	
	действующий на момент обращения. Выдается на 5 лет.
	нет
	нет

	3
	Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	нет
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена 
	нет
	нет

	4
	Документы, подтверждающие полномочия законного представителя
	решение органа опеки и попечительства 
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	Предоставляется один из документов в случае обращения представителя
	 составляется на бланке органа власти   с указанием ФИО (последнее при наличии) опекуна  (попечителя) и ФИО (последнее при наличии)  опекаемого, дата, номер акта, печать органа власти
	нет
	нет

	
	
	решение суда о назначении опекуна (попечителя)
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	
	составляется на бумажном носителе, указывается  ФИО (последнее при наличии) лица, которого назначают опекуном (попечителем) и ФИО (последнее при наличии) (последнее при наличии)  опекаемого, указывается дата судебного заседания, каким судом вынесено решение, заверяется  печатью
	нет
	нет

	5
	Иные документы
	схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить
	1 (подлинник) формирование в дело
	нет
	 
	нет
	нет

	
	
	правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок, принадлежащий заявителю, в отношении которого испрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного  участка  или объекта капитального строительства, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, в том числе свидетельство о праве собственности на земельный участок, договоры аренды (субаренды), постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования земельным, участком (при наличии);

- копии *правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на здания, строения, сооружения, объекты незавершенного строительства, находящиеся на земельном участке, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (при наличии)
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	 
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на  земельный участок с отметкой о государственной регистрации
	нет
	нет


Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	1 Сведения о  юридическом лице 
 2  Сведения о правоспособности (статусе) юридического лица 
3  Сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ, о последнем адресе юридического лица 
4 Субъект Российской Федерации 
5  Район (улус и т.п.) 
6 Город (волость и т.п.) 
7 Населенный пункт (село и т.п.)  
8  Сведения о регистрирующем (налоговом) органе 
9 Сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица  
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба РФ
	 -
	5 дней
	нет
	нет

	2
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	1. Сведения об индивидуальном предпринимателе  
2. Код вида предпринимательства: индивидуальный предприниматель/глава КФХ 
3 Сведения о правоспособности (статусе) индивидуального предпринимателя 
4 Сведения о регистрирующем (налоговом) органе, по месту жительства/регистрации индивидуального предпринимателя 
5 Сведения об учете в налоговом органе 
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба
	- 
	5 дней
	нет
	нет

	3
	Выписка из единого государственного реестра недвижимости на объект недвижимости 
	1.Сведения о характеристиках объекта недвижимости - земельного участка, здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, машино-места, единого недвижимого комплекса
2. Сведения о зарегистрированных правах 
3. Описание местоположения земельного участка 
4. Сведения о частях земельного участка 
5. Описание местоположения объекта недвижимости (для здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, единого недвижимого комплекса) 
6. Сведения о частях объекта недвижимости (для здания, сооружения) 
7. Перечень помещений, расположенных в здании, сооружении (для здания, сооружения) 
8. План расположения помещения на этаже (плане этажа) (для здания, сооружения, помещения, машино-места) 
9. Сведения о части (частях) помещения (для помещения) 
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	Росреестр
	 -
	5 дней
	нет
	нет


Раздел 6.Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1 
	Направление заявителю копии заключения комиссии по проведению общественных обсуждений или публичных слушаний  и копии постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области «О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	в утвержденном постановлении указывается:  площадь и адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка; кадастровый номер земельного участка (при наличии); вид условно разрешенного использования земельного участка; 
категория земель, к которой относится земельный участок
	положительный
	постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	1. В  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе;
2.В Управлении на бумажном носителе;   
3.В МФЦ,  на бумажном носителе, полученном из  органа власти, предоставляющего услугу; 
4. Направление результатов услуги в личный кабинет на Портале госуслуг, по почте, по электронной почте
	5 лет
	1 месяц

	2 
	Направление заявителю копии заключения комиссии по проведению общественных обсуждений или публичных слушаний   и копии постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области «Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	В заключении комиссии должно содержаться все основания для отказа в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка.
В утвержденном постановлении указывается:  площадь и адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка; кадастровый номер земельного участка (при наличии); вид условно разрешенного использования земельного участка; 
категория земель, к которой относится земельный участок
	отрицательный
	постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	1. В  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе;
2.В Управлении на бумажном носителе;   
3.В МФЦ,  на бумажном носителе, полученном из  органа власти, предоставляющего услугу; 
4. Направление результатов услуги в личный кабинет на Портале госуслуг, по почте, по электронной почте
	5 лет
	1 месяц


Раздел 7.Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами
	1.Установление личности заявителя или законного представителя; 
2.Прием заявления и прилагаемых к нему документов;
3.сопоставление копий представленных документов, их заверка; 
4.снятие копии с представленных оригиналов в случае их отсутствия
	30 дней
	специалист МФЦ, специалист Управления
	нет
	нет

	2
	Передача документов из МФЦ в  администрацию
	опись (расписка)
	
	специалист МФЦ
	нет
	нет

	 3
	Рассмотрение обращение заявителя в администрации
	При приеме заявления должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями, установленными должностной инструкцией (далее – специалист):

Проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.

Проверяет правильность оформления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества (при наличии), граждан, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание;

Проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению.

В случае подачи заявления в электронной форме с Портала, основанием для начала выполнения административного действия является регистрация заявления на Портале и поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в систему "Мастер электронных форм заявлений (далее - МЭФЗ).

При поступлении заявления в электронной форме с использованием Портала на персональную страницу в мсистеме МЭФЗ должностного лица администрации, ответственного за работу в МЭФЗ, должностное лицо администрации, ответственное за прием документов, в течение двух дней проводит проверку комплектности документов поступившего заявления.

Поступившее заявление в электронной форме с использованием Портала подлежит проверке на предмет правильности заполнения обязательных полей в интерактивной форме заявления.

В случае правильности заполнения полей интерактивной формы заявления заявителю, в срок не более двух дней со дня поступления заявления, направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении, уведомление о том, что запрос проверен и направлен на рассмотрение. В уведомлении обязательно содержатся фамилия, имя, отчество и контактные данные должностного лица администрации, ответственного за прием документов, проверившего заявление.

В случае выявления в ходе проверки нарушений в заполнении полей интерактивной формы заявления заявителю на адрес электронной почты, указанный в заявлении, должностным лицом администрации, ответственным за прием документов, в срок не более двух рабочих дней со дня поступления заявления направляется уведомление о необходимости внесения изменений в электронное заявление.

Регистрация электронного заявления, поступившего в МЭФЗ, осуществляется должностным лицом администрации, ответственным за прием документов, в соответствии с правилами делопроизводства в течение 10 минут.

	
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	доступ к автоматизированным системам, 
ключ электронной подписи
	нет

	4
	Регистрация заявления
	Регистрация поступившего в Управление заявления.
	
	специалист Управления
	нет
	нет

	5
	рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, и принятие решения
	Ответственное должностное лицо в течение двух рабочих дней осуществляет рассмотрение поступившего заявления о предоставлении разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов на предмет наличия или отсутствия оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов без рассмотрения, указанных в пункте 30 настоящего Регламента.

При выявлении оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов без рассмотрения, указанных в пункте 30 настоящего Регламента, специалист Управления в течение 10 дней со дня поступления данного заявления, обеспечивает подготовку, согласование и подписание уполномоченным должностным лицом администрации уведомления в адрес заявителя уведомления о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов без рассмотрения с указанием причин такого возврата и информированием о возможности повторно представить соответствующее заявление после устранения причин для возврата заявления без рассмотрения.

В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала уведомление о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги с указанием причин о возврате такого заявления и представленных документов, подписывается уполномоченным должностным лицом администрации с использованием электронной подписи в установленном порядке и направляется заявителю  в "личный кабинет" на Портале в срок, указанный в пункте 47 настоящего Регламента.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 32 настоящего Регламента, ответственное должностное лицо в течение 20 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает подготовку проекта соответствующего уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в котором должны быть указаны все основания для такого отказа, передает его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, указанным в заявлении.
В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается должностным лицом администрации с использованием электронной подписи в установленном порядке и направляется заявителю в «личный кабинет» на Портале не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов без рассмотрения или оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 32 настоящего Регламента специалист Управления готовит постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний  или общественных обсуждений или общественных обсуждений или публичных слушаний   проекта постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка. Подготовленный проект постановления, подлежащий рассмотрению на публичных слушаниях или общественных обсуждениях, и информационные материалы к нему в течение 3-х рабочих дней передаются на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
По результатам согласования в отделе правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, указанные документы передаются на подпись главе местного самоуправления.

В недельный срок со дня утверждения главой местного самоуправления постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о назначении общественных обсуждений или публичных, проект подлежащий рассмотрению на публичных слушаниях или общественных обсуждениях, и информационные материалы к нему опубликовываются в периодическом печатном издании газете городского округа Перевозский Нижегородской области «Новый путь» и размещаются на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	
	специалист Управления 
	нет
	нет

	 6
	Конечный результат 
	Опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний  и решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения, а также направление копий данных документов заявителю.

	
	специалист Управления 
	нет
	нет


Раздел 8.Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ
	Способ формирования запроса  о предоставлении "подуслуги" 
Способ 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	официальный сайт администрации, сайт МФЦ, портал МФЦ, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования


ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к технологической схеме
Форма заявления (шаблон)
Главе местного самоуправления

городского

округа Перевозский

Нижегородской области


Н.М.Труниной

                                                             От____________________________________

Проживающая (ий) по адресу:_______________

 ________________________________________

Контактный телефон:______________________

_________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного  участка  или объекта капитального строительства, расположенного  по адресу: __________, площадь, ________, кадастровый номер (при наличии)______, вид условно разрешенного вида использования земельного  участка  или объекта капитального строительства _______________.

«___»____________ 20____ г.



____________________________

 дата








подпись

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к технологической схеме
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных, необходимое для подачи заявления о предоставлении земельного участка в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации

    Я (далее - Субъект), _____________________________________________________,

                                                                         (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии))

    Документ, удостоверяющий личность ____________ серия, № _________________,

                                                                                                          (вид документа)

выдан __________________________________________________________________,

                                                                                                                                            (кем и когда)

проживающий(ая) ________________________________________________________,

даю свое  согласие  Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской  области,  зарегистрированному  по  адресу: 607400, Нижегородская обл., г. Перевоз, пр. Советский, д. 8  (далее  - Оператор), на обработку своих персональных данных, на следующих условиях:

1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях предоставления муниципальных услуг, осуществляемых оператором.

2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:

- данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, включая: фамилию, имя, отчество; дату и место рождения; место проживания; - сведения о перемене фамилии, имени, отчества; - контактный телефон; - почтовый адрес; - адрес электронной почты;

- сведения медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности;

- сведения о наличии, либо отсутствии прав на недвижимое имущество; - сведения о месте работы;

3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в ФЗ № 152 от 27.07.2006, а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.

4. Настоящее согласие действует бессрочно.

5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных.

6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п. 4 ст. 14 ФЗ N 152 от 27.06.2006).

    "___" _____________  ____ г.    _________________    _________________________
                                                                                                        Подпись                                      Ф.И.О. (последнее при наличии)
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

    "___" _____________ ____ г.    _________________    __________________________
                                                                                                     Подпись                                      Ф.И.О. (последнее при наличии)
ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к технологической схеме
Форма уведомления о возврате заявления и прилагаемых к нему документов 

без рассмотрения
[image: image2.jpg]



	Управление 

муниципального имущества

и земельных ресурсов

    Администрации

городского округа Перевозский

        Нижегородской области

     проспект Советский, д.8, г. Перевоз

    Нижегородской области, 607400

тел. 8 (83148) 5-10-16

Email:  perevoz-kymi@mail.ru
        __________________№ ________

     Уведомление о возврате заявления без рассмотрения
	Адрес

ФИО заявителя




Уважаемый Имя, Отчество заявителя (при наличии)!

Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, рассмотрев Ваше заявление от _____ года (Вх.№____ от _____ года) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, находящегося по адресу: _____________, кадастровый номер _________(при наличии), площадью ____ кв.м., вид условно разрешенного использования земельного  участка  или объекта капитального строительства: ___________, сообщает следующее:

В соответствии с пунктом 30 Регламента (указываются причины возврата заявления заявителю, (несоответствие положениям пункта 23 настоящего Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с 24 настоящего Регламента). 

На основании вышеизложенного заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и прилагаемые  к нему документы, возвращаем без рассмотрения и сообщаем, что Вы имеете право вновь обратиться с соответствующим заявлением, после устранения 

Начальник управления                                                                                 Ф.В.Кудряшов

Исполнитель

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к технологической схеме
Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
[image: image3.jpg]



	   Администрация

городского округа Перевозский

        Нижегородской области

     проспект Советский, д.8, г. Перевоз

    Нижегородской области, 607400

тел. 8 (83148) 5-11-90, 5-29-92

факс: 8 (83148) 5-23-23

Email: official@adm.pvz.nnov.ru        ______________№ ________

     Уведомление  об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес

ФИО заявителя




Уважаемый Имя, Отчество заявителя (при наличии)!

Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области, рассмотрев Ваше заявление от _____ года (Вх.№____ от _____ года) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, находящегося по адресу: _____________, кадастровый номер _________(при наличии), площадью ____ кв.м., вид условно разрешенного использования земельного  участка  или объекта капитального строительства: ___________, учитывая наличие оснований для отказа (указываются причины отказа, в соответствии с пунктом 32 настоящего Регламента)  в предоставлении муниципальной услуги, сообщаем об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава местного самоуправления 





      Н.М.Трунина

Исполнитель


     ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Регламенту

Проект постановления администрации 

городского округа Перевозский Нижегородской области

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

___________________№ ___ - п

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка 

В соответствии со статьёй 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, заключением комиссии по общественных обсуждений или публичных слушаний   по решению вопроса о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка от __________ года, опубликованного __________ года в газете «Новый путь» за №____, администрация городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1.Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка «____________», расположенного по адресу: _____________________________, площадью ______ кв.м., кадастровый номер (при наличии)______________.

2.Рекомендовать правообладателю земельного участка:

3.Организационно – правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области обеспечить опубликование настоящего постановления в периодическом печатном издании газете городского округа Перевозский Нижегородской области «Новый путь» и размещение на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.pvzrayon.ru.

4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Кудряшова Ф.В.

Глава местного самоуправления





      Н.М.Трунина

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к технологической схеме
Проект постановления администрации 

городского округа Перевозский Нижегородской области

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

___________________№ ___ - п

Об отказе в  предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка 

В соответствии со статьёй 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, заключением комиссии по проведению общественных обсуждений или публичных слушаний  по решению вопроса о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка от __________ года, опубликованного __________ года в газете «Новый путь» за №____, администрация городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1.Отказать в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка «_____________», расположенного по адресу: _______________, площадью _______ кв.м., кадастровый номер (при наличии)______________.

2.Организационно – правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области обеспечить опубликование настоящего постановления в периодическом печатном издании газете городского округа Перевозский Нижегородской области «Новый путь» и размещение на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.pvzrayon.ru.

3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Кудряшова Ф.В.

Глава местного самоуправления





      Н.М.Трунина

