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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
17.12.2021№1532-п
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский 

Нижегородской области»

На основании подпункта «б» пункта 3 постановления Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», администрация городского округа Перевозский Нижегородской области                      п о с т а н о в л я е т:

        1.Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области».
        2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф.Шемякина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru.

        3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

        4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области     Кудряшова Ф.В.

Глава местного самоуправления                                                                   Н.М.Трунина

УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации

 городского округа Перевозский

Нижегородской области

от 17.12.2021 № 1532-п
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области»

Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области

	2.
	Номер государственной (муниципальной) услуги в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	5200000000167003014


	3.
	Полное наименование государственной (муниципальной) услуги
	Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование государственной (муниципальной) услуги


	Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области

	5.
	Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги
	Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 25 декабря 2020 года № 1554-п "Об утверждении административного регламента администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области

	7.


	Способы оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги
	Единый портал государственных услуг Российской Федерации

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области

	
	
	Единый портал многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ


Раздел 2.Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области
	10 дней
	10 дней
	1.Отсутствие в заявлении о предоставлении информации наименования (фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии)) заинтересованного лица, которым подается обращение, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ. 

2.Наличие в заявлении о предоставлении информации исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание.

3.Непредставление комплекта документов, предусмотренного пунктом 20.2 Регламента.
	Не предусмотрено     
	Не предусмотрено
	Не предусмотрено
	Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно
	-
	- 
	1.Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области. 
2.ГБУ «МФЦ». 3.Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области. 4.Направление документов через почтовые отправления и электронной почтой
	1.В администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе.
2.В МФЦ, на бумажном носителе, полученном из органа власти, предоставляющего услугу.
3.Направление результатов услуги в личный кабинет на Портале госуслуг, по почте, по электронной почте


Раздел 3.Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области

	1.
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, а также представители указанных лиц, наделенные соответствующими полномочиями
	Документ, удостоверяющий личность
	-
	Имеется
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, а также представители указанных лиц, наделенные соответствующими полномочиями
	Доверенность
	Доверенность, оформлена в установленном законом порядке, на предоставление права от имени юридического или физического лица подавать заявления, получать необходимые документы и выполнять все действия, связанные с получением муниципальной услуги


Раздел 4.Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/ копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области

	1.
	Заявление
	Заявление о предоставлении информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области 
	1 экз. - подлинник
	-
	Заявление должно содержать:      

для заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- адрес регистрации заявителя;

- характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно идентифицировать (наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер);

- подпись заявителя.
	Приложение 2 к технологической схеме
	-

	
	
	
	
	
	Заявление должно содержать:      

для заявителя - юридического лица:

- полное наименование заявителя или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) его уполномоченного представителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя;

- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

- юридический адрес;

- характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно идентифицировать (наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер); 

- подпись уполномоченного представителя заявителя.
	Приложение 3 к технологической схеме
	-

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя 
	1 экз. - копия
	-
	Документ должен соответствовать описанию, установленному постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 N 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации». Бланки паспорта гражданина Российской Федерации, изготавливаются в машиносчитываемом виде по единому образцу. Паспорт должен быть действителен на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Любые несанкционированные изменения и дополнения, внесенные в паспорт, делают его недействительным
	-
	-

	3.
	Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя 
	Доверенность
	1 экз. - подлинник
	В случае обращения представителя заявителя
	Доверенность, оформлена в установленном законом порядке, на предоставление права от имени юридического или физического лица подавать заявления, получать необходимые документы и выполнять все действия, связанные с получением муниципальной услуги
	-
	-


Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области


Раздел 6.Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/
документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский 
Нижегородской области

	1.
	Выписка из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области 
	-
	Положительный
	Выписка из реестра имущества
	Приложение 1 к технологической схеме
	1.В администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе.
2.В МФЦ, на бумажном носителе, полученном из органа власти, предоставляющего услугу.
3.Направление результатов услуги в личный кабинет на Портале госуслуг, по почте, по электронной почте
	-
	-

	2.
	Информационное письмо об отсутствии запрашиваемой информации в реестре имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	Отрицательный
	Информационное письмо об отсутствии запрашиваемой информации в реестре имущества
	-
	1.В администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе.
2.В МФЦ, на бумажном носителе, полученном из органа власти, предоставляющего услугу.
3.Направление результатов услуги в личный кабинет на Портале госуслуг, по почте, по электронной почте
	-
	-


Раздел 7.Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры процесса
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский 
Нижегородской области

	1.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	При приеме заявления должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями, установленными должностной инструкцией:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя – оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем заявления на предоставление муниципальной услуги;

- проверяет комплектность представленных заявителем документов, прилагаемых к заявлению. В случае если заявление с прилагаемыми к нему документами не соответствует предъявленным к нему требованиям, указанным в пункте 20 настоящего Регламента, заявителю отказывают в приеме документов.

В случае, если документы соответствуют требованиям настоящего Регламента, заявление регистрируется в соответствии с пунктами 28,29 настоящего Регламента.
	1 день
	Специалист Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области,

специалист ГБУ «МФЦ»
	-
	- 

	2.
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Управления заявления с прилагаемыми к нему документами, с резолюцией начальника Управления.

При соответствии заявления предъявленным требованиям специалист Управления выясняет, числится ли запрашиваемый объект в реестре имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области.
	30 минут
	Специалист Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	- 

	3.
	Подготовка выписки из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области или информационного письма об отсутствии запрашиваемой информации в реестре имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области
	Если сведения о запрашиваемом объекте имеются в реестре имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, приступает к формированию выписки из реестра. Выписка подготавливается и оформляется надлежащим образом. Документ подписывается начальником Управления. 

В случае отсутствия в реестре имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области, сведений о запрашиваемом объекте специалист Управления, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, готовит информационное письмо с отражением факта отсутствия сведений о заданном объекте. 
	7 дней
	Специалист Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	-

	4.
	Выдача выписки из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области или информационного письма об отсутствии запрашиваемой информации в реестре имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области
	После подписания и регистрации выписки из реестра или информационного письма специалист Управления направляет заявителю ответ в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении, или передает непосредственно заявителю.


	3 дня
	Специалист Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, 

специалист ГБУ «МФЦ»
	-
	-


Раздел 8.Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский 
Нижегородской области

	1.
	Информация о предоставлении муниципальной услуги доступна на информационных стендах, по справочным телефонам, на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.pvzrayon.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области http://gu.nnov.ru
	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области 

	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба заявителем может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, посредством портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, сайта государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя


ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к технологической схеме

Форма выписки из реестра имущества, находящегося 

в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области

	Реестровый №
	Балансодержатель
	Наименование

объекта
	Адрес объекта
	Дата ввода
	Кадастровый номер
	Характеризующие признаки 
	Основание на право 

владения

	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник Управления муниципального 

имущества и земельных ресурсов
                                                                                                          

администрации городского округа 

                   Перевозский Нижегородской области                                                                                Ф.В.Кудряшов


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к технологической схеме

Начальнику Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области

     от_________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

                                                                                                (Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя; реквизиты документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации; телефон)

Форма заявления

      Прошу выдать выписку из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области на объект: 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________                (наименование объекта, адрес объекта, кадастровый номер)
необходимую для ________________________________________________________

                          (цель получения информации)
Способ получения выписки ________________________________________________

   _________________________           _________________________________

               (подпись заявителя)                             (Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя)

«______» _______________  _______ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к технологической схеме

Начальнику Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области

     от_________________________________
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________                                                                                                                                                                                          (Полное наименование заявителя и Ф.И.О. (последнее при наличии) его уполномоченного представителя; реквизиты документа удостоверяющего личность
 уполномоченного представителя заявителя; 

реквизиты документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя;

 юридический адрес; телефон)

Форма заявления

      Прошу выдать выписку из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области на объект: 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________                  (наименование объекта, адрес объекта, кадастровый номер)
необходимую для ________________________________________________________
                           (цель получения информации)

Способ получения выписки ________________________________________________

   _________________________           _________________________________

               (подпись заявителя)                             (Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя)

 «______» _______________  _______ г.

