АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ
 НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

16.12.2021 №1516- п

Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»



На основании подпункта «б» пункта 3 постановления Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», администрация городского округа Перевозский Нижегородской области                      п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области».
2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф.Шемякина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа Перевозский в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В.Кудряшов).



Глава местного самоуправления					                Н.М.Трунина


УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации городского округа
Перевозский Нижегородской области
от _____________________№ ______ - п

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области в лице Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000820000

	3.
	Полное наименование услуги
	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	5.
	Административный регламент
	Постановление Администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 10.12.2020 года № 1463-п «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	7.
	Способ оценки качества предоставления услуги
	Единый портал государственных услуг Российской Федерации; 
Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области; Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области;
Терминальные устройства в МФЦ. 



Раздел 2. Общие сведения о «подуслуге»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области 

	60 к/дней
	нет
	-представленные заявителем (представителем заявителя) документы не соответствуют следующим требованиям:
документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества (последнее при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

	- заявление подано ненадлежащим лицом;
 - предоставленные документы по форме, содержанию или комплектности не соответствуют требованиям действующего законодательства;
 - не предоставление в течение 30 дней недостающих сведений и (или) документов и материалов, в связи с отсутствием которых приостановлено предоставление муниципальной услуги;
 - вступившее в законную силу определение или решение суда;
- жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";
- обращение с заявлением лица, участвовавшего ранее в приватизации жилого помещения;
- обращение заявителя с заявлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов (до момента заключения договора о передаче жилого помещения в собственность);
 - администрация городского округа Перевозский Нижегородской области не имеет полномочий по распоряжению испрашиваемым жилым помещением.

	- заявителем (представителем заявителя) представлен неполный комплект документов;
 - в представленных документах имеются разночтения, для устранения которых необходимо представить дополнительные документы или совершить определенные действия.

	нет
	нет
	нет
	___
	Обращение заявителя в письменной форме непосредственно в орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, МФЦ в части приема документов 
	Непосредственно в органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, МФЦ в части выдачи документов



Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	
	Физические лица, являющиеся нанимателями жилого помещения по договору социального найма или уполномоченные ими лица
	Паспорт гражданина Российской Федерации, документ, подтверждающий полномочия опекуна или попечителя; нотариально удостоверенная доверенность 

	нет
	наличие
	законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;
опекуны недееспособных граждан;
представители, действующие на основании доверенности (лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями);
несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет могут подавать заявление самостоятельно с согласия законных представителей.

	документ, подтверждающий полномочия опекуна или попечителя;
нотариально удостоверенная доверенность                 (в случае, если договор передачи жилого помещения оформляется доверенным лицом)

	нет

	



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	1.
	Заявление
	Заявление, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи, а также несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет с согласия родителей или других законных представителей
	1 экз., оригинал
	нет
	Не содержит подчисток, помарок, текст разборчивый, читаемый, заполнены обязательные реквизиты
	приложение 1
	приложение 2 

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ;
Паспорт гражданина СССР образца 1974 года, до замены его в установленный срок на паспорт гражданина Российской Федерации;
Паспорт моряка;
Удостоверение личности военнослужащего РФ;
Военный билет;
Временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2П;
Общегражданский заграничный паспорт гражданина РФ (образца 1997 года);
Свидетельство о рождении.

	1 экз., оригинал (установление личности заявителя, снятие копии, заверение копии)
	Предоставление одного из указанных
	Не содержит подчисток, помарок, текст разборчивый, читаемый, заполнены обязательные реквизиты
	_____
	______

	3.
	Заявление об отказе
	Заявление об отказе от приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации от лиц, имеющих право на его приватизацию и отказывающихся от этого права.

	2 экз. (оригинал и надлежаще заверенная копия).
	К заявлению, подаваемому за несовершеннолетнего его законными представителями, прилагается соответствующее разрешение органов опеки и попечительства
	Не содержит подчисток, помарок, текст разборчивый, читаемый, заполнены обязательные реквизиты
	Приложение 3
	Приложение 4

	4.
	Документ, подтверждающий регистрацию
	Выписка из лицевого счета, содержащая перечень лиц, занимающих жилое помещение, подлежащее приватизации (оформляется на основании заявлений граждан жилищно-эксплуатационными организациями).
	2 экз. (оригинал и надлежаще заверенная копия).
	нет
	Выписка действительна в течение семи дней со дня ее выдачи
	_____
	______

	5.
	Справка о характеристике жилого помещения
	Справка о характеристике жилого помещения и план жилого помещения, выданные уполномоченной организацией, осуществляющей технический учет объектов недвижимости. 
	2 экз. (оригинал и надлежаще заверенная копия).
	нет
	Справка и план действительны в течение шести месяцев со дня выдачи
	_____
	______

	6.
	Документ, подтверждающий право заявителя на пользование жилым помещением 
	Договор социального найма
	2 экз. (надлежаще заверенные копии).
	нет
	Не содержит подчисток, помарок, текст разборчивый, читаемый, заполнены обязательные реквизиты
	_____
	______

	7.
	Справки
	Справки из всех мест проживания в Российской Федерации после 1 января 1992 года, подтверждающие, что в приватизации ранее занимаемых ими жилых помещений они не участвовали
	2 экз. (оригинал и надлежаще заверенная копия).
	Представляют граждане, намеревающиеся принять жилое помещение в собственность в порядке приватизации и прибывшие на постоянное жительство в Нижегородскую область после 1 января 1992 года или изменившие место жительства в Нижегородской области после 1 января 1992 года, при подаче заявления на приватизацию
	Не содержит подчисток, помарок, текст разборчивый, читаемый, заполнены обязательные реквизиты
	_____
	______

	8.
	Судебные акты
	Вступившие в законную силу судебные акты
	Копия, выданная судом либо нотариально удостоверенная
	нет
	Не содержит подчисток, помарок, текст разборчивый, читаемый, заполнены обязательные реквизиты
	_____
	______

	9.
	Выписка из лицевого счета с места жительства несовершеннолетнего
	Выписка из лицевого счета с места жительства несовершеннолетнего
	2 экз. (оригинал и надлежаще заверенная копия).
	Предоставляется в случае, если несовершеннолетний не зарегистрирован в жилом помещении, а указан в паспорте одного из родителей, зарегистрированного в жилом помещении, которое желают приватизировать 
	Не содержит подчисток, помарок, текст разборчивый, читаемый, заполнены обязательные реквизиты
	_____
	______

	10.
	Решение органа опеки и попечительства
	Разрешение органа опеки и попечительства
	2 экз. (оригинал и надлежаще заверенная копия).
	Предоставляется в случае отказа от включения несовершеннолетнего гражданина в число участников общей собственности
	Не содержит подчисток, помарок, текст разборчивый, читаемый, заполнены обязательные реквизиты
	_____
	______

	11.
	Нотариально удостоверенная доверенность
	Нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя - в двух экземплярах
	2 экз. (надлежаще заверенные копии)
	нет
	Не содержит подчисток, помарок, текст разборчивый, читаемый, заполнены обязательные реквизиты
	_____
	______



Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименования запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на жилое помещение, подлежащее приватизации
	
_____
	Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области

	
______
	
9 рабочих дней
	
_______
	
________

	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
при отсутствии информации о зарегистрированных правах на жилое помещение, подлежащее приватизации, в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	_____
	Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области

	______
	9 рабочих дней
	_______
	________

	
	Выписка из реестра муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области
	_____
	Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	______
	15 рабочих дней
	_______
	________



Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	1.
	Договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан (гражданина) в порядке приватизации
	Заполнение обязательных реквизитов
	положительный
	_______
	________
	в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги
	нет
	нет

	2.
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан (гражданина)
	Заполнение обязательных реквизитов
	отрицательный
	приложение 5
	приложение 6
	в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги
	нет
	нет



Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Заключение договора передачи жилого помещения в собственность граждан

	1.
	Прием документов на приватизацию жилого помещения и регистрация заявления с прилагаемыми документами
	- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя участников приватизации действовать от их имени;
- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для приватизации жилого помещения;
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества (последнее при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом;
- предлагает бланки заявлений установленного образца, проверяет правильность заполнения заявления.
- принимает и регистрирует в журнале регистрации заявлений на приватизацию жилья заявление с прилагаемыми документами;
- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.6.1 и 2.8 настоящего Регламента, специалист Управления уведомляет заявителя о наличии препятствий для приватизации жилого помещения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;
- на втором экземпляре заявления делается запись с входящим номером и датой приема документов от заявителя.
При приеме заявления специалист Управления информирует заявителей о сроке завершения оформления документов и возможности получения (подписания) договора о передаче жилого помещения в собственность, но не позднее 2 месяцев со дня подачи заявления.
Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является регистрация заявления с приложенными документами в журнале регистрации заявлений на приватизацию жилья и формирование дела.
	15 минут
	специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Рабочие места сотрудников Управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы:
- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного сотрудника);
- компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;
- стульями для посетителей.

	приложение 1
приложение 2

	2.
	Правовая экспертиза документов, в том числе установление оснований для отказа в приватизации жилого помещения. 
	Специалист Управления проверяет:
- принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности;
- соответствие требованиям законодательства формы и содержания документа о праве пользования жилым помещением;
- правоспособность лиц, претендующих на участие в приватизации жилого помещения; наличие полномочий у представителей, если заявление оформлено представителями;
- соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения;
- действительность иных документов, не являющихся правоустанавливающими, но необходимых для осуществления приватизации жилого помещения;
- соответствие представленных документов перечню необходимых документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента;
- сведения о наличии (или отсутствии) в Управлении документов, свидетельствующих о наложении соответствующих запрещений, препятствующих заключению договора передачи жилого помещения в собственность.
В случае необходимости получения уточняющих сведений, связанных с рассмотрением обращения за предоставлением муниципальной услуги, специалист Управления дополнительно осуществляет сбор сведений, необходимых для принятия решения о передаче жилья в собственность.
По результатам проведенной правовой экспертизы специалист Управления принимает решение:
- о приватизации жилого помещения;
- отказать в приватизации жилого помещения.
При принятии решения о передаче жилого помещения в собственность специалист Управления подготавливает проект постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о передаче жилого помещения в собственность и направляет его на согласование и подписание главе местного самоуправления городского округа Перевозский Нижегородской области.
Результатом исполнения данной административной процедуры является:
- постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о передаче жилого помещения в собственность - в случае принятия решения о передаче жилого помещения в собственность.
	40 рабочих дней
	специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Рабочие места сотрудников Управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы:
- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного сотрудника);
- компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;
- стульями для посетителей.
	_______

	3.
	Оформление договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность.

	Договор передачи жилого помещения в собственность оформляется не менее чем в трёх экземплярах (по количеству равному числу участников, один экземпляр - для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области; один экземпляр остается в деле).
Результатом исполнения данной административной процедуры является подписанный начальником Управления или Уполномоченным лицом Управления договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность.
	18 рабочих дней
	специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Рабочие места сотрудников Управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы:
- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного сотрудника);
- компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;
- стульями для посетителей.
	_______

	4.
	Выдача договора передачи жилого помещения в собственность. 
	Специалист Управления:
- проверяет документ, удостоверяющий личность гражданина, либо документ, подтверждающий полномочия представителя гражданина, в собственность которого передается жилое помещение, и документ, удостоверяющий личность представителя;
- предлагает гражданам ознакомиться с текстом договора передачи жилого помещения в собственность;
- разъясняет условия договора в случае возникновения вопросов;
- предлагает подписать договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность;
- вносит в договор дату;
- вносит в Журнал регистрации договоров записи о дате заключения договора, порядковом номере договора, фамилии, имена, отчества (последнее при наличии) лиц, участвующих в приватизации;
- сообщает о необходимости государственной регистрации права собственности на жилое помещение.
Специалист Управления помещает один экземпляр договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность и иные документы, поступившие и сформированные в ходе рассмотрения заявления о приватизации жилого помещения, в дело. Дело по приватизации жилого помещения хранится в Управлении.
Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача заявителю подписанного договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность с надлежаще заверенными копиями документов, необходимых для регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области: 
- заявление об отказе от приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации от лиц, имеющих право на его приватизацию и отказывающихся от этого права;
- выписка из лицевого счета, содержащая перечень лиц, занимающих жилое помещение, подлежащее приватизации;
- справка о характеристике жилого помещения, выданная уполномоченной организацией, осуществляющей технический учет объектов недвижимости;
- договор социального найма;
- справки из всех мест проживания в Российской Федерации после 1 января 1992 года, подтверждающие, что в приватизации ранее занимаемых ими жилых помещений они не участвовали;
- вступившие в законную силу судебные акты;
- доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя.
	1 рабочий дней
	специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Рабочие места сотрудников Управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы:
- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного сотрудника);
- компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;
- стульями для посетителей.
	________

	2. Мотивированный отказ от заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан

	1.
	Прием документов на приватизацию жилого помещения и регистрация заявления с прилагаемыми документами
	- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя участников приватизации действовать от их имени;
- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для приватизации жилого помещения;
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества (последнее при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом;
- предлагает бланки заявлений установленного образца, проверяет правильность заполнения заявления.
- принимает и регистрирует в журнале регистрации заявлений на приватизацию жилья заявление с прилагаемыми документами;
- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.6.1 и 2.8 настоящего Регламента, специалист Управления уведомляет заявителя о наличии препятствий для приватизации жилого помещения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;
- на втором экземпляре заявления делается запись с входящим номером и датой приема документов от заявителя.
При приеме заявления специалист Управления информирует заявителей о сроке завершения оформления документов и возможности получения (подписания) договора о передаче жилого помещения в собственность, но не позднее 2 месяцев со дня подачи заявления.
Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является регистрация заявления с приложенными документами в журнале регистрации заявлений на приватизацию жилья и формирование дела.
	15 минут
	специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Рабочие места сотрудников Управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы:
- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного сотрудника);
- компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;
- стульями для посетителей.

	приложение 5
приложение 6

	2.
	Правовая экспертиза документов, в том числе установление оснований для отказа в приватизации жилого помещения. 
	Специалист Управления проверяет:
- принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности;
- соответствие требованиям законодательства формы и содержания документа о праве пользования жилым помещением;
- правоспособность лиц, претендующих на участие в приватизации жилого помещения; наличие полномочий у представителей, если заявление оформлено представителями;
- соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения;
- действительность иных документов, не являющихся правоустанавливающими, но необходимых для осуществления приватизации жилого помещения;
- соответствие представленных документов перечню необходимых документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента;
- сведения о наличии (или отсутствии) в Управлении документов, свидетельствующих о наложении соответствующих запрещений, препятствующих заключению договора передачи жилого помещения в собственность.
В случае необходимости получения уточняющих сведений, связанных с рассмотрением обращения за предоставлением муниципальной услуги, специалист Управления дополнительно осуществляет сбор сведений, необходимых для принятия решения о передаче жилья в собственность.
По результатам проведенной правовой экспертизы специалист Управления принимает решение:
- отказать в приватизации жилого помещения.
	30 рабочих дней
	специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Рабочие места сотрудников Управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы:
- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного сотрудника);
- компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;
- стульями для посетителей.
	_______

	5.
	Выдача результата муниципальной услуги
	В случае выявления оснований, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Регламента (за исключением обращения заявителя с заявлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги), специалист Управления готовит на бланке Управления письменное сообщение об отказе в приватизации жилого помещения, которое подписывается начальником Управления либо лицом его замещающим (далее - Уполномоченное лицо), в 2 экземплярах, один из которых помещается в дело, сформированное в ходе рассмотрения заявления о приватизации жилого помещения.
В сообщении указываются:
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя и его адрес;
- причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в приватизации жилого помещения;
- разъяснения о возможности обжалования решения об отказе в приватизации жилого помещения.
В случае обращения заявителя с заявлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалистом Управления готовится сообщение о прекращении процедуры приватизации жилого помещения, которое подписывается начальником Управления или Уполномоченным лицом Управления в 2 экземплярах, один из которых помещается в дело, сформированное в ходе рассмотрения заявления о приватизации жилого помещения.
Результатом исполнения данной административной процедуры является:
- подписанное начальником Управления или Уполномоченным лицом сообщение об отказе - в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
	1 рабочий день
	специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Рабочие места сотрудников Управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы:
- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного сотрудника);
- компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;
- стульями для посетителей.
	_______


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги» 
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Заключение договора передачи жилого помещения в собственность граждан

	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных услуг; Региональный портал государственных услуг 

	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области 

	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для предоставления подуслуги

	_
	нет
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

	2. Мотивированный отказ от заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан

	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных услуг; Региональный портал государственных услуг 

	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области 

	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для предоставления подуслуги

	_
	нет
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования 




Приложение 1
к ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЕ
предоставления муниципальной услуги 
«Приватизация жилых помещений
муниципального жилищного фонда
на территории городского округа
Перевозский Нижегородской области»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                                                  Управление муниципального имущества и
земельных ресурсов администрации городского округа
 Перевозский Нижегородской области
                                                              от______________________________________________                                                                                                                            ________________________________________________                                                               ________________________________________________
                                                                                 (почтовый адрес и № телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу передать в собственность (совместную, долевую, личную, ненужное зачеркнуть) жилое помещение (квартиру), находящееся по адресу:

 
	№ 
п\п
	Ф.И.О. (полностью) с учетом лиц, проходящих срочную службу в Российской Армии или находящихся в командировке по броне

	Родственные отношения
	Регистрация в период с 06.05.1991 г. по момент подачи заявления
	Процент долевого участия
	Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Подписи верны: ____________                                                       Регистрационной номер_________

Дата_________________20_____ г.



Приложение 2
к ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЕ
предоставления муниципальной услуги 
«Приватизация жилых помещений
муниципального жилищного фонда
на территории городского округа
Перевозский Нижегородской области»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

                                                  Управление муниципального имущества и
земельных ресурсов администрации городского округа
 Перевозский Нижегородской области
                                                              От Иванова Ивана Ивановича                                                                                                                         г. Перевоз, пр. Советский, д. 37, кв.37  
8-999-999-99-99                                                             
                                                                                 (почтовый адрес и № телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу передать в собственность (совместную, долевую, личную, ненужное зачеркнуть) жилое помещение (квартиру), находящееся по адресу: г. Перевоз, пр. Советский, д. 37, кв.37  

	№ 
п\п
	Ф.И.О. (полностью) с учетом лиц, проходящих срочную службу в Российской Армии или находящихся в командировке по броне

	Родственные отношения
	Регистрация в период с 06.05.1991 г. по момент подачи заявления
	Процент долевого участия
	Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	1.
	Иванов Иван Иванович
	
	С 06.05.1991 г. по настоящее время г. Перевоз, пр. Советский, д. 37, кв. 37
	1/2
	

	2.
	Иванова Мария Ивановна
	
	С 06.05.1991 г. по настоящее время г. Перевоз, пр. Советский, д. 37, кв. 37
	1/2
	

	
	
	
	
	
	




Подписи верны: ____________                                                       Регистрационной номер_________

Дата 12 апреля 2016 г.



      Приложение 3
к ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЕ
предоставления муниципальной услуги 
«Приватизация жилых помещений
муниципального жилищного фонда
на территории городского округа
Перевозский Нижегородской области»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

	                    В Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области

                                              от __________________________
                                              ____________________________,
                                                    проживающего по адресу:
                                              _____________________________
                                              _____________________________
                                              Паспорт: _____________________,
                                              _____________________________
                                              тел. _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

1. Я, _______________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) (полностью)
___________________________________________________________________________________,
согласен (согласна) на   приватизацию   жилого   помещения (квартира),
находящегося по адресу:
Нижегородская область, городской округ Перевозский _____________________________________
____________________________________________________________________________________
2.  В приватизации указанного жилого помещения (квартира) я участвовать не
буду, против приватизации не возражаю.
3.  Текст заявления мне понятен и подписан после прочтения. Смысл, значение
и   юридические последствия документа разъяснены и соответствуют моим намерениям.

ПОДПИСЬ: ________________/________________________________________
                                                             расшифровка подписи


    "____" _________________ ______ г.


Подписано в моем присутствии. Личность установлена по
паспорту. _________________________________________________

















      Приложение 4
к ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЕ
предоставления муниципальной услуги 
«Приватизация жилых помещений
муниципального жилищного фонда
на территории городского округа
Перевозский Нижегородской области»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

	                    В Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
                                              от Ивановой Марии Ивановны,
                                                    проживающего по адресу:
                                              г. Перевоз, пр. Советский, д. 37, кв.37
                                                                                          Паспорт: 22 02 № 999 999,
                                              Выдан ТПУФМС России по Нижегородской
области в Перевозском районе, 03.03.2020
                                              тел. 8-999-999-99-99

ЗАЯВЛЕНИЕ

1. Я, Иванова Мария Ивановна_________________________________________________________    
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) (полностью)
___________________________________________________________________________________,
согласен (согласна) на   приватизацию   жилого   помещения (квартира),
находящегося по адресу: 
Нижегородская область, городской округ Перевозский г. Перевоз, пр. Советский, д. 37, кв.37_____
____________________________________________________________________________________
2.  В приватизации указанного жилого помещения (квартира) я участвовать не
буду, против приватизации не возражаю.
3.  Текст заявления мне понятен и подписан после прочтения. Смысл, значение
и   юридические последствия документа разъяснены и соответствуют моим намерениям.

ПОДПИСЬ: ________________/ Иванова Мария Ивановна________
                                                             расшифровка подписи


    "12" апреля 2016 г.


Подписано в моем присутствии. Личность установлена по
паспорту. _________________________________________________






















Приложение 5
к ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЕ
предоставления муниципальной услуги 
«Приватизация жилых помещений
муниципального жилищного фонда
на территории городского округа
Перевозский Нижегородской области»

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в оказании муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»

Уважаемый (ая)_______________________!

В ответ на Ваше обращение от _____________ об оказании муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области», уведомляем Вас о ____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
Причина отказа: ______________________________________________________________.
Данное решение Вы можете обжаловать в судебном порядке в установленные законом сроки.

________________________________         _________________                 ______________________
 (должность уполномоченного лица)                      (подпись)                              (инициалы, фамилия)























	Приложение 6
к ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЕ
предоставления муниципальной услуги 
«Приватизация жилых помещений
муниципального жилищного фонда
на территории городского округа
Перевозский Нижегородской области»

ОБРАЗЕЦ УВЕДОМЛЕНИЯ

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в оказании муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»

Уважаемый (ая) Иван Иванович!
В ответ на Ваше обращение от 12.04.2016 об оказании муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Перевозский Нижегородской области», уведомляем Вас об отказе в передаче в равно долевую собственность Иванова И.И, Ивановой М.И.
Причина отказа: не предоставлена ксерокопия паспорта Ивановой М.И.
Данное решение Вы можете обжаловать в судебном порядке в установленные законом сроки.

Специалист Управления                               _________________   _______________________
(должность уполномоченного лица)                    (подпись)                     (инициалы, фамилия)

























Приложение 7
к ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЕ
предоставления муниципальной услуги 
«Приватизация жилых помещений
муниципального жилищного фонда
на территории городского округа
Перевозский Нижегородской области»


ФОРМА  РАСПИСКИ

РАСПИСКА

Дана гр. _____________________________________________________________  в том, что специалист Уполномоченного органа ______________________________ принял на рассмотрение заявление от гражданина______________________________________________________________
о передаче жилого помещения в собственность граждан (приватизация):
	№
п/п
	Наименование документа 
(с указанием оригинал или копия)
	Количество 
листов/экз.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Подпись лица, принявшего заявление   __________________________

«____»____________20___года


Экземпляр расписки получил	    	      __________________________ 

«____»____________20___года
