АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
                       
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	
02.12.2021 №1439-п
	 		 					               
Об утверждении административного регламента  по предоставлению на территории городского округа Перевозский муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов государственного контроля (надзора) и административных регламентов осуществления предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года № 430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области», постановлением администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 14 апреля 2015 года  № 72-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Перевозского муниципального района», в целях приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством, администрация городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению на территории городского округа Перевозский муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».
2.Отменить:
2.1.Постановление администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 1 апреля 2020 года № 404-п «Об утверждении административного регламента  по предоставлению на территории Перевозского муниципального  района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства».
2.2.Постановление администрации городского округа Перевозский от 23 июня 2020 года № 724-п “О внесении изменений в административный регламент  «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»”.
2.3.Постановление администрации городского округа Перевозский от 27 июля 2021 года № 847-п “О внесении изменений в административный регламент  «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»”.
2.4.Постановление администрации городского округа Перевозский от 27 октября 2021 года № 1272-п “О внесении изменений в административный регламент  «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»”.
2.Отделу строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Е.А.Афанасьев):
2.1.Оказывать муниципальную услугу «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, расположенных на территории городского округа Перевозский Нижегородской области» в соответствии с регламентом.
2.2.Направить копию проекта настоящего постановления в сектор информатизации и делопроизводства организационно-правового управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (О.В. Аблизина) не позднее 5 рабочих дней с момента подписания настоящего постановления.
3. Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф.Шемякина) обеспечить опубликование настоящего постановления в периодическом печатном издании газете городского округа Перевозский Нижегородской области «Новый путь» и размещение на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru/.
4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление благоустройства, ЖКХ  и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.



Глава местного самоуправления                                                              Н.М. Трунина


ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
02.12.2021№1439-п
 

Административный регламент по предоставлению на территории городского округа Перевозский муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
(далее регламент)

                                                          1.Общие положения

1.1. Настоящий Регламент разработан отделом строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа  Перевозский Нижегородской области в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга) и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за предоставлением муниципальной услуги и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации застройщиками, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (далее – заявители).
1.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителям в целях строительства, реконструкции объектов капитального строительства, линейных объектов  на принадлежащем им земельном участке, расположенном на территории городского округа Перевозский.
	1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
	1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:
	Место нахождения Отдела – Нижегородская область, г. Перевоз, пр. Советский, д. 8.
 Почтовый адрес: 607400, Нижегородская область, г. Перевоз, пр. Советский, д. 8.
Телефон для справок по вопросам предоставления муниципальной услуги: 8 (83148) 5-27-54.
График работы Отдела: понедельник, вторник, среда, четверг - время работы с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00; пятница - время работы с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00. Суббота и воскресенье - выходные дни.
1.4.2. Справочная информация:
- Адрес электронной почты Отдела – arhitektura_perevoz@mail.ru. 
- Телефон для справок по вопросам предоставления муниципальной услуги: 8 (83148) 5-27-54.	
  1.4.3. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
- в устной форме – при непосредственном обращении в орган власти либо по телефону;
 - в письменной форме – с доставкой по почте или лично (через уполномоченного представителя);
 - с использованием средств электронного информирования – по электронной почте, посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте в сети Интернет  official@adm.pvz.nnov.ru.
	1.4.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте органа местного самоуправления в сети Интернет и в печатной форме на информационных стендах.
На информационных стендах размещается следующая информация:
- извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- извлечения из текста настоящего Регламента;
- справочная информация о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги: ФИО, место размещения, график работы, график приема заявителей, номера телефонов и факса, адрес электронной почты;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
- иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги – «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
-муниципальную услугу предоставляет отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа  Перевозский Нижегородской области.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче заявителю разрешения на строительство;
- выдача заявителю разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство;
- выдача заявителю разрешения на строительство с отметкой о внесении изменений в разрешение на строительство или письма об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство;
- выдача дубликата разрешения на строительство.
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о продлении срока действия  ранее выданного разрешения на строительство, заявления о предоставлении дубликата разрешения на строительство. В случае внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство муниципальная услуга предоставляется в срок не более чем 5 рабочих дней. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения срок оказания муниципальной услуги составляет 30 дней со дня получения заявления.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Конституция Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи";
Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 года № 117/пр
"Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";
Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки - проводника, и порядка его выдачи";
Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30 июля 2015 года № 527н "Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи";
Закон Нижегородской области от 5 марта 2009 года № 21-3 "О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области";
Постановление Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года № 430 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области".
Устав городского округа Перевозский Нижегородской области, принятым решением Совета депутатов  городского округа Перевозский Нижегородской области от 12 февраля 2018 года № 104 «О принятии Устава городского округа Перевозский Нижегородской области»;
-Положение об отделе строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 2 апреля 2018 года № 01-01/4
	2.6. Исчерпывающий перечень необходимых документов, подлежащих предоставлению заявителем для получения муниципальной услуги:
	2.6.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства:
	1) заявление на получение разрешения на строительство по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;
	2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 11 статьи 57.3 градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 настоящей статьи; 
	3) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 градостроительного кодекса Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;
4) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
6) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 градостроительного кодекса Российской Федерации;
7) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с градостроительным кодексом Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 градостроительного кодекса Российской Федерации;
8) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 градостроительного кодекса Российской Федерации);
10) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подподпункте 10.2 настоящего подпункта случаев реконструкции многоквартирного дома;
10.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;
10.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
11) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;
12) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;
13) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;
14) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с настоящим Кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации).
2.6.2. В целях продления срока ранее выданного разрешения на строительство:
1) заявление на продление срока действия разрешения на строительство по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;
2) отредактированный раздел "Проект организации строительства";
3) оригинальный экземпляр разрешения на строительство.
2.6.3. В целях внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство в случае внесения изменений в проектную документацию, по которой выдано разрешение на строительство:
1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;
2) разделы проектной документации, в которые были внесены изменения;
3) заключение органа исполнительной власти или организации, проводивших экспертизу проектной документации, в которую внесены изменения, в соответствии с частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации или экспертиза проектной документации объекта капитального строительства, в которую были внесены изменения в случае, предусмотренном частью 3.6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) оригинальный экземпляр разрешения на строительство.
2.6.4. В целях внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство в случае перехода прав на земельный участок или образования земельного участка:
1) уведомление в письменной форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту с указанием реквизитов:
а) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
б) решения об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления в случае, предусмотренном частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
в) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
г) в соответствии с частью 21.11 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации заявитель вправе одновременно с уведомлением о переходе прав на земельные участки, об образовании земельного участка предоставить копии указанных выше документов. В случае, если указанные документы не представлены заявителем, должностные лица Министерства обязаны запросить такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.
д) в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов обязано представить лицо, указанное в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
2) оригинальный экземпляр разрешения на строительство.
2.6.5. В целях выдачи дубликата разрешения на строительство заявитель представляет в отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский
заявление о предоставлении дубликата разрешения на строительство по форме согласно приложению 6 к настоящему Регламенту с указанием причины утраты оригинала.
2.7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2-9, 11, 13, 14 подпункта 2.6.1, пункта 2.6, абзацах втором - четвертом подпункта 1 подпункта 2.6.4 пункта 2.6 настоящего Регламента, запрашиваются должностными лицами отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с законодательством Российской Федерации, в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае, если заявитель не представил их самостоятельно.
 По межведомственным запросам органов, указанных в абзаце втором - четвертом подподпункта 1 подпункта 2.6.4 пункта 2.6 настоящего Регламента, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Документы, указанные в подподпунктах 2, 5 и 6 подпункта 2.6.1, пункта 2.6 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений.
В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах исторического поселения федерального или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение, указанное в части 10.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция объекта, отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский направляет раздел проектной документации объекта капитального строительства, предусмотренный пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, предусмотренное пунктом 4 части 9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия для рассмотрения.
2.8. Запрещено требовать от заявителя:
1)представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2)представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющую муниципальную услугу, по собственной инициативе;
3)осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4)представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а)изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б)наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в)истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г)выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5)предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.10.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:
1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 2 - 3 подпункта 2.6.1  настоящего Регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в пункте «д» подпункта 2.6.4  настоящего Регламента, либо отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 настоящего Регламента, в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;
2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;
3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в части 21.10 градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. В случае представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;
5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 градостроительного кодекса Российской Федерации, или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;
6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;
7) наличие у администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в лице отдела уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия разрешения на строительство. В этом случае уполномоченный на выдачу разрешений на строительство отдел обязан запросить такую информацию в соответствующих органе государственной власти, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;
8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство.
2.10.2. Оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство не предусмотрено.
2.11. Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента (за исключением документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента), представляются в оригиналах или заверенных копиях. Представленные документы (оригиналы, заверенные копии) возврату не подлежат.
2.12. Копии представляемых документов должны быть прошиты, пронумерованы и заверены надлежащим образом.
2.13. Документами, удостоверяющими полномочия на подачу заявления, являются: приказ о назначении руководителя (для юридических лиц) или доверенность (для юридических/физических лиц).
Для представителей как юридических, так и физических лиц, действующих на основании доверенности, предъявлению подлежит также документ, удостоверяющий личность (для сверки данных о лице).
2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.15. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.16. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.18. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о предоставлении дубликата разрешения на строительство осуществляется при приеме заявления и документов в порядке и в сроки, предусмотренные пунктами 3.3, 3.8, 3.12, 3.17 настоящего Регламента.
2.19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными нормами и правилами, с соблюдением мер безопасности, обеспечено телефонной связью, компьютерами, столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для заполнения заявления. Места ожидания должны быть обеспечены стульями. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна быть размещена в текстовом виде в месте ожидания либо приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н 
"Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида в дистанционном режиме.
2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение сроков получения результата муниципальной услуги;
3) широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;
4) удобство графика работы;
5) соответствие порядка и результата предоставления муниципальной услуги требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми муниципальная услуга предоставляется;
6) степень квалификации уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в государственном бюджетном учреждении Нижегородской области "Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области" (далее - ГБУ НО «УМФЦ»)  и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.21.1. Порядок участия УМФЦ в предоставлении муниципальной услуги:
1) работник УМФЦ осуществляет прием документов в соответствии с требованиями настоящего Регламента, оформляет и выдает заявителю расписку о принятии документов;
2) в течение 3 (трех) рабочих дней со дня обращения заявителя работник УМФЦ направляет в электронном виде с использованием защищенного канала передачи данных, с курьером либо заказным письмом с уведомлением в отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский принятые документы;
3) должностное лицо специалист отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский уполномоченное на регистрацию регистрации документов в соответствии с его должностными обязанностями, принимает по описи документы из УМФЦ и осуществляет регистрацию в день их получения;
4) должностное лицо специалист отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги направляет в УМФЦ документы о результатах рассмотрения заявки.
Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется органом местного самоуправления по месту его нахождения либо через УМФЦ в случае предоставления документов на получение муниципальной услуги через указанные УМФЦ.
2.21.2. Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о предоставлении дубликата разрешения на строительство может быть подано через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (далее - Единый портал).
Заявление, направленное в электронном виде через Единый портал, регистрируется в автоматическом режиме и поступает в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала:
1) предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляются путем размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте Единого портала;
2) подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов на предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием Единого портала.
Обращение за получением муниципальной услуги осуществляется с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и статьями 21.1, 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".2.22. Решение о прекращении действия разрешения на строительство принимается отделом строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийв срок не более чем 30 рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок, поступления предписания или получения уведомления соответствующего органа власти, в случаях:
1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;
1.1)  поступления предписания уполномоченного Правительством Российской Федерации федерального органа исполнительной власти о прекращении действия разрешения на строительство на основании несоответствия разрешения на строительство ограничениям использования объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории;
2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;
3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;
4) получения уведомления исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный участок. 

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) выдача разрешения на строительство (отказ в выдаче разрешения на строительство);
2) продление срока действия разрешения на строительство (отказ в продлении срока действия разрешения на строительство);
3) внесение изменений в разрешение на строительство (отказ во внесении изменений в разрешение на строительство);
4) выдача дубликата разрешения на строительство.
Блок-схемы предоставления муниципальной услуги приведены в приложениях 4, 5 к настоящему Регламенту.
3.2. Административная процедура - выдача разрешения на строительство (отказ в выдаче разрешения на строительство) включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство;
- формирование и направление межведомственного запроса;
- проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям;
- подготовка разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство.
3.3. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство.
3.3.1. Основанием для начала административного действия является обращение заявителя в отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийс заявлением и с приложением пакета документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Регламента (за исключением документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента).
3.3.2. Должностное лицо специалист отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийна которое возложены обязанности по приему документов в соответствии с его должностным Регламентом, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут);
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя – документ, удостоверяющий право (полномочие) представителя заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
2) проверяет наличие всех документов, указанных в описи, составленной по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
3.3.3. Должностное лицо-специалист отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийна которое возложены обязанности по регистрации документов в соответствии с его должностным Регламентом, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы по правилам делопроизводства.
При представлении заявления в электронной форме через Единый портал заявителю направляется электронное сообщение в форме электронного документа, подтверждающее прием заявления и его регистрацию.
3.3.4. Результатом административного действия является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство.
3.4. Формирование и направление межведомственного запроса.
3.4.1. Основанием для начала административного действия является поступление ответственному должностному лицу заявления и прилагаемых к нему документов в случае непредставления документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента.
3.4.2. В срок не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов глава администрации (или иное уполномоченное лицо) поручает рассмотрение поступившего заявления руководителю структурного подразделения, ответственному за рассмотрение представленных документов.
Руководитель структурного подразделения, ответственного за рассмотрение заявления, в течение1 рабочего дня направляет заявление и прилагаемые материалы с соответствующей резолюцией должностному лицу подразделения, ответственному за рассмотрение документов.
3.4.3. Должностное лицо подразделения, ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов:
1) проверяет заявление и прилагаемые документы на соответствие требованиям к комплектности документов;
2) направляет для получения документов (их копий или сведений, содержащихся в них), указанных в подпунктах 2, 4, 8, 10 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Регламента, межведомственные запросы в:
- Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);
- Федеральное агентство по управлению государственным имуществом (Росимущество);
- Федеральную службу по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзор);
- Федеральную службу по аккредитации (Росаккредитация);
- департамент градостроительного развития территории Нижегородской области;
- министерство инвестиций, земельных и имущественных отношений Нижегородской области;
- министерство экологии и природных ресурсов Нижегородской области;
- государственное автономное учреждение Нижегородской области "Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий".
3.4.4. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр), департамент градостроительного развития территории Нижегородской области, министерство инвестиций, земельных и имущественных отношений Нижегородской области, министерство экологии и природных ресурсов Нижегородской области, государственное автономное учреждение Нижегородской области "Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий" в установленный срок (не более трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса), Федеральное агентство по управлению государственным имуществом (Росимущество), Федеральная служба по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзор), Федеральная служба по аккредитации (Росаккредитация) в срок не более пяти рабочих дней со дня получения межведомственного запроса предоставляют сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.
3.4.5. Сроки, способы направления межведомственного запроса и ответа на запрос, перечень сведений, направляемых в составе запроса и передаваемых в составе ответа на запрос, установлены согласованной с поставщиками данных технологической картой межведомственного взаимодействия по предоставлению муниципальной услуги.
3.4.6. Результатом административного действия является поступление вотдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийзапрашиваемых документов(их копий или сведений, содержащихся в них) от уполномоченных органов по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме.
3.5. Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям. 
Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления:
- проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;
- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории проекта межевания территории, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;
- в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводит проверку проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
- в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае выдачи лицу такого разрешения.
3.6. Подготовка разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство.
3.6.1. Основанием для начала административного действия является: наличие полного пакета документов, необходимого для выдачи разрешения на строительство.
3.6.2. По итогам рассмотрения документов должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов:
1) проекта решения о выдаче разрешения на строительство;
2) проекта письма об отказе в выдаче разрешения на строительство по основаниям, указанным в подпункте 2.10.1 пункта 2.10 настоящего Регламента.
3.6.3. Глава администрации (или иное уполномоченное лицо) в сроки, не превышающие сроки, указанные в пункте 2.4 настоящего Регламента, подписывает два экземпляра разрешения на строительство или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство, с указанием оснований отказа.
В случае отказа в выдаче разрешения на строительство пакет документов, представленный к заявлению в соответствии с описью, также возвращается заявителю в полном объеме.
3.6.4. Подписанные разрешения на строительство регистрируются должностным лицом отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский.Один экземпляр разрешения на строительство остается в органе, второй выдается (направляется по почте) заявителю или представителю заявителя при наличии доверенности, оформленной надлежащим образом.
3.6.5. Должностное лицо уведомляет заявителя любым доступным способом связи (с помощью факсимильной связи, электронной почты или по телефону) о подготовленном ему разрешении на строительство в день его регистрации.
3.6.6. Разрешение на строительство выдается:
1) руководителю организации - застройщика, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
2) физическому лицу, являющемуся застройщиком, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
3) уполномоченному представителю застройщика, при предъявлении им документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
4) посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес заявителей - юридических/физических лиц по согласованию с ними. В случае возврата почтовых отправлений разрешение на строительство или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство остается в отделе строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийи повторно не направляется.
Факт получения разрешения на строительство фиксируется в журнале учета выданных разрешений на строительство - лицо, получившее разрешение, ставит свою подпись в данном журнале.
В соответствии с частью 12 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации по заявлению застройщика может быть выдано разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции.
3.7. Административная процедура - продление срока действия разрешения на строительство (отказ в продлении срока действия разрешения на строительство) включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для продления срока действия разрешения на строительство;
- проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям;
- принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство или подготовка письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.
3.8. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для продления срока действия разрешения на строительство.
3.8.1. Основанием для начала административного действия является обращение заявителя в отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийс заявлением и с приложением пакета документов, указанных в подпункте 2.6.3 пункта 2.6 настоящего Регламента (за исключением документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента).
3.8.2. Должностное лицо специалист отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийна которое возложены обязанности по приему документов в соответствии с его должностным Регламентом, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут);
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий право (полномочие) представителя заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
2) проверяет наличие всех документов, указанных в описи, составленной по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
3.8.3. Должностное лицо специалист отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийна которое возложены обязанности по регистрации документов в соответствии с его должностным Регламентом, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы по правилам делопроизводства.
При представлении заявления в электронной форме через Единый портал заявителю направляется электронное сообщение в форме электронного документа, подтверждающее прием заявления и его регистрацию.
3.8.4. Результатом административного действия является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для продления срока действия разрешения на строительство.
3.9. Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям. 
В срок не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов глава администрации (или иное уполномоченное лицо) поручает рассмотрение поступившего заявления руководителю структурного подразделения, ответственному за рассмотрение представленных документов.
Руководитель структурного подразделения, ответственного за рассмотрение заявления, в течение1рабочего дня направляет заявление и прилагаемые материалы с соответствующей резолюцией должностному лицу подразделения, ответственному за рассмотрение документов.
Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство.
3.10. Принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство или подготовка письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.
3.10.1. Основанием для начала административного действия является: наличие полного пакета документов, необходимого для продления срока действия разрешения на строительство.
3.10.2. По итогам рассмотрения документов должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, осуществляется подготовка:
1) проекта решения о продлении срока действия разрешения на строительство;
2) проекта письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство по основаниям, указанным в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего Регламента.
3.10.3. Глава администрации (или иное уполномоченное лицо) в сроки, не превышающие сроки, указанные в пункте 2.4 настоящего Регламента, подписывает два экземпляра разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или подписывает письмо об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, с указанием оснований отказа.
3.10.4. Один экземпляр разрешения на строительство остается в органе, второй выдается (направляется по почте) заявителю или представителю заявителя при наличии доверенности, оформленной надлежащим образом.
В случае отказа в продлении срока действия разрешения на строительство пакет документов, представленный к заявлению в соответствии с описью, также возвращается заявителю в полном объеме.
3.10.5 Должностное лицо уведомляет заявителя любым доступным способом связи (с помощью факсимильной связи, электронной почты или по телефону) о подготовленном ему разрешении на строительство в день его регистрации.
3.10.6. Разрешение на строительство с отметкой о продлении срока его действия выдается:
1) руководителю организации - застройщика, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
2) физическому лицу, являющемуся застройщиком, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
3) уполномоченному представителю застройщика, при предъявлении им документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
4) посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес заявителей - юридических/физических лиц по согласованию с ними. В случае возврата почтовых отправлений разрешение на строительство с отметкой о продлении срока его действия или письмо об отказе впродлении срока действия разрешения на строительство остается отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийи повторно ненаправляется.
Факт получения разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия фиксируется в журнале учета выданных разрешений на строительство - лицо, получившее разрешение, ставит свою подпись в данном журнале.
3.11. Административная процедура - внесение изменений в разрешение на строительство (отказ во внесении изменений в разрешение на строительство) включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для внесения изменений в разрешение на строительство;
- формирование и направление межведомственного запроса при непредставлении заявителем документов, указанных в абзацах втором - четвертом подпункта 1 подпункта 2.6.4 пункта 2.6 настоящего Регламента;
- проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям;
- принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство или подготовка письма об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
3.12. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для внесения изменений в разрешение на строительство.
3.12.1. Основанием для начала административного действия является обращение заявителя в отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийс заявлением (в случае внесения изменений в проектную документацию, по которой выдано разрешение на строительство) или направление уведомления в письменной форме, согласно приложению 3 к настоящему Регламенту (в целях внесения изменений в случае перехода прав на земельный участок или образования земельного участка) и с приложением пакета документов, указанных в подпункте 2.6.3 (в подпункте 2.6.4) пункта 2.6 настоящего Регламента (за исключением документов, указанных в абзацах втором - четвертом подпункта 1 подпункта 2.6.4 пункта 2.6 настоящего Регламента).
3.12.2. Должностное лицо специалист отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийна которое возложены обязанности по приему документов в соответствии с его должностным Регламентом, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут);
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий право (полномочие) представителя заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
2) проверяет наличие всех документов, указанных в описи, составленной по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
3.12.3. Должностное лицо специалист отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийна которое возложены обязанности по регистрации документов в соответствии с его должностным Регламентом, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы по правилам делопроизводства.
При представлении заявления в электронной форме через Единый портал заявителю направляется электронное сообщение в форме электронного документа, подтверждающее прием заявления и его регистрацию.
3.12.4. Результатом административного действия является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для внесения изменений в разрешение на строительство.
3.13. Формирование и направление межведомственного запроса.
3.13.1. Основанием для начала административного действия является поступление должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов (в случае непредставления документов, указанных в абзацах втором - четвертом подпункта 1 подпункта 2.6.4 пункта 2.6 настоящего Регламента).
3.13.2. В срок не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов глава администрации (или иное уполномоченное лицо) поручает рассмотрение поступившего заявления руководителю структурного подразделения, ответственному за рассмотрение представленных документов.
Руководитель структурного подразделения, ответственного за рассмотрение заявления, в течение 1 рабочего дня направляет заявление и прилагаемые материалы с соответствующей резолюцией должностному лицу подразделения, ответственному за рассмотрение документов.
3.13.3. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов:
1) проверяет заявление и прилагаемые документы на соответствие требованиям к комплектности документов;
2) направляет для получения документов, указанных в абзацах втором - четвертом подпункта 1 подпункта 2.6.4 пункта 2.6 настоящего Регламента, межведомственные запросы:
- Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);
- Федеральное агентство по управлению государственным имуществом (Росимущество);
- департамент градостроительного развития территории Нижегородской области;
- министерство инвестиций, земельных и имущественных отношений Нижегородской области.
3.13.4. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр), департамент градостроительного развития территории Нижегородской области, министерство инвестиций, земельных и имущественных отношений Нижегородской области в установленный срок (не более трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса), Федеральное агентство по управлению государственным имуществом (Росимущество) в срок не более пяти рабочих дней со дня получения межведомственного запроса предоставляют сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.
3.13.5. Сроки, способы направления межведомственного запроса и ответа на запрос, перечень сведений, направляемых в составе запроса и передаваемых в составе ответа на запрос, установлены согласованной с поставщиками данных технологической картой межведомственного взаимодействия по предоставлению муниципальной услуги.
3.13.6. Результатом административного действия является поступление вотдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийзапрашиваемых документов(их копий или сведений, содержащихся в них) от уполномоченных органов по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме.
3.14. Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям. 
Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления:
- проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;
- проводит проверку планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- проводит проверку достоверности сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка.
3.15. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство или подготовка письма об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
3.15.1. Основанием для начала административного действия является: наличие полного пакета документов, необходимого для внесения изменений в разрешение на строительство.
3.15.2. По итогам рассмотрения документов должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, осуществляется подготовка:
1) проекта решения о внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство;
2) проекта письма об отказе во внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство по основаниям, указанным в подпункте 2.10.3 (подпункте 2.10.4) пункта 2.10 настоящего Регламента.
3.15.3. Глава администрации (или иное уполномоченное лицо) в сроки, не превышающие сроки, указанные в пункте 2.4 настоящего Регламента, подписывает два экземпляра разрешения на строительство с отметкой о внесении изменений или подписывает письмо об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство, с указанием оснований отказа.
В случае отказа во внесении изменений в разрешение на строительство пакет документов, представленный к заявлению в соответствии с описью, также возвращается заявителю в полном объеме.
3.15.4. Один экземпляр разрешения на строительство с отметкой о внесении изменений остается в органе, второй экземпляр выдается (направляется по почте) заявителю или представителю заявителя при наличии доверенности, оформленной надлежащим образом.
3.15.5 Должностное лицо уведомляет заявителя любым доступным способом связи (с помощью факсимильной связи, электронной почты или по телефону) о внесении изменений в разрешение на строительство.
3.15.6. Разрешение на строительство с отметкой о внесении изменений выдается:
1) руководителю организации - застройщика, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
2) физическому лицу, являющемуся застройщиком, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
3) уполномоченному представителю застройщика, при предъявлении им документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
4) посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес заявителей - юридических/физических лиц по согласованию с ними. В случае возврата почтовых отправлений разрешение на строительство с отметкой о внесении изменений или письмо об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство остается в отделе строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийи повторно не направляется.    
Факт получения разрешения на строительство с отметкой о внесении изменений фиксируется в журнале учета выданных разрешений на строительство - лицо, получившее разрешение, ставит свою подпись в данном журнале.
3.16. Административная процедура - выдача дубликата разрешения на строительство включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация заявления о предоставлении дубликата с указанием причины утраты оригинала;
- выдача дубликата разрешения на строительство.
3.17. Прием и регистрация заявления о предоставлении дубликата с указанием причины утраты оригинала.
3.17.1. Основанием для начала административного действия является обращение заявителя в отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийс заявлением заявлением о предоставлении дубликата с указанием причины утраты оригинала.
3.17.2. Должностное лицо специалист отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийна которое возложены обязанности по приему и регистрации документов в соответствии с его должностным Регламентом, в день поступления заявления (срок выполнения действия не более 15 минут) регистрирует заявление по правилам делопроизводства.
При представлении заявления в электронной форме через Единый портал заявителю направляется электронное сообщение в форме электронного документа, подтверждающее прием заявления и его регистрацию.
3.17.3. Результатом административного действия является регистрация заявления.
3.18. Рассмотрение представленного заявления. 
В срок не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов глава администрации (или иное уполномоченное лицо) поручает рассмотрение поступившего заявления руководителю структурного подразделения, ответственному за рассмотрение представленных документов.
Руководитель структурного подразделения, ответственного за рассмотрение заявления, в течение 1 рабочего дня направляет заявление и прилагаемые материалы с соответствующей резолюцией должностному лицу подразделения, ответственному за рассмотрение документов.
Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, проводит проверку наличия оригинала документа, необходимого для подготовки дубликата разрешения на строительство.
3.19. Выдача дубликата разрешения на строительство.
3.19.1. Основанием для начала административного действия является: поступление в отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийзаявления о предоставлении дубликата разрешения на строительство с указанием причины утраты оригинала.
3.19.2. По итогам рассмотрения заявления должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления, осуществляется подготовка дубликата разрешения на строительство.
3.19.3. Глава администрации (или иное уполномоченное лицо) в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления заявления, заверяет подписью и печатью дубликат соответствующего разрешения в соответствии со вторым экземпляром разрешения на строительство.
3.19.4. Дубликат разрешения на строительство выдается (направляется по почте) заявителю или представителю заявителя при наличии доверенности, оформленной надлежащим образом.
3.19.5. Должностное лицо уведомляет заявителя любым доступным способом связи (с помощью факсимильной связи, электронной почты или по телефону) о выдаче дубликата разрешения на строительство.
3.19.6. Дубликат разрешения на строительство выдается:
1) руководителю организации - застройщика, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
2) физическому лицу, являющемуся застройщиком, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
3) уполномоченному представителю застройщика, при предъявлении им документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
4) посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес заявителей - юридических/физических лиц по согласованию с ними. В случае возврата почтовых отправлений дубликат разрешения на строительство остается вотдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозскийи повторно не направляется.
Факт получения дубликата разрешения на строительство фиксируется в журнале учета выданных разрешений на строительство - лицо, получившее разрешение, ставит свою подпись в данном журнале.

	4. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется главой администрации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок и направлен на выявление и устранение нарушений прав заявителей.
Периодичность плановых проверок составляет, как правило, один раз в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением настоящего Регламента (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заинтересованного лица (в устной или письменной форме).
Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются выявленные нарушения или недостатки (либо их отсутствие), а также предложения по их устранению.
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


	5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1.Заявители имеют право обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие)  отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области должностного лица, муниципального служащего.
5.2.Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с пунктом 1.4 настоящего Регламента.
5.3.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;
6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;
7)отказ отдела строительства, экологии и архитектуры Управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке;
10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке;
5.4.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. 
1)Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
2)Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
3)Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.
3.1)В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ не применяются.
3.2)Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
4)Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
5.5.Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, их работников;
4)Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
6)Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: p410]7)По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
-жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
-в удовлетворении жалобы отказывается.
[bookmark: p415]8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.
8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
10. Положения настоящего Федерального закона, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
5.6.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.7.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
5.8.Жалоба, поступившая в отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской областиподлежитрегистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказаотдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае если принятие решения по жалобе не входит в компетенциюоргана местного самоуправления, отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
[bookmark: Par23]5.9.По результатам рассмотрения жалобыотдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.10.Отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области отказывает в удовлетворении жалобы в случаях:
1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.11.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме либо в форме электронного документа по желанию заявителя направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах. В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством данной системы.
5.12.В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3)фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
4)основания для принятия решения по жалобе;
5)принятое по жалобе решение;
6)в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
6.1)в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги;
6.2)в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
7)не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы;
8)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.13.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.14.Заявитель вправе обжаловать принятое по результатам рассмотрения жалобы решение в вышестоящий орган государственной власти, вышестоящему должностному лицу и (или) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.15.Требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона.В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона».







Приложение 1
 к регламенту
	
Сведения о заявителе:
(для физических лиц)
                                                                             
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица 

Документ, удостоверяющий личность:
                                                                             
(вид документа)
                                                                             
(серия, номер)
                                                                             
(кем, когда выдан)

Контактная информация:
                                                                             
контактный телефон 
                                                                             
адрес электронной почты
                                                                             
адрес местонахождения (регистрации)

Сведения о заявителе:
(для юридических лиц)
                                                                             
полное наименование организации и организационно-правовой формы юридического лица
                                                                             
ФИО руководителя или иного уполномоченного лица

Сведения о государственной регистрации
юридического лица:
ОГРН                                                     
ИНН                                       

Контактная информация:
                                                                             
контактный телефон 
                                                                             
адрес электронной почты
                                                                             
адрес местонахождения (регистрации)
	

Главе администрации
                                                         
(наименование муниципального образования)

                                                         
(ФИО должностного лица)
















ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о выдаче разрешения на строительство / продлении срока действия разрешения на строительство
(нужное подчеркнуть)
от " ___  "                            20          г.

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

1. Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию в полном объеме / по отдельным этапам (нужное подчеркнуть):
1) Наименование объекта капитального строительства                                        
                                                                                                                             
2) Наименование этапа                                                                                       
3) Адрес (местоположение) объекта                                                                  
                                                                                                                             
Срок строительства составляет                                                         месяца(ев).
					(в соответствии с проектом организации строительства)

2.  Прошу  продлить ранее выданное разрешение на строительство №                       от                      на срок                                                         
				 (в соответствии с проектом организации строительства)

При этом сообщаю, что строительство будет осуществляться на основании:

1) Градостроительного плана земельного участка №                                          утвержденного                                                                                                         
(наименование и реквизиты нормативно-правового акта об утверждении)
2) Проекта планировки и проекта межевания территории (для линейных объектов), утвержденного                                                                                 
				(наименование и реквизиты нормативно-правового акта об утверждении)
3) Положительного заключения экспертизы проектной документации                     №                       от                          , выданного                                                
	 (наименование организации)
4) Положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации                                                                                   
		(наименование и реквизиты приказа об утверждении положительного заключения)
5) Разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции                                                                           
        (реквизиты нормативно-правового акта)
Дополнительно сообщаю:

1) Право пользования землей закреплено                                                        
                                                                                                                             
наименование и реквизиты документа 
2) Источники финансирования работ                                                                 
3) Заключение органа, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства (часть 10.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации) ____________________________________________________________________
                                                                                                                            
     (реквизиты заключения и наименование уполномоченного на выдачу органа власти)
4) Типовое архитектурное решение объекта капитального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" (часть 10.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации)                                                                                                                              

Конечный результат предоставления государственной услуги прошу           
                                                                                                                             
(вручить лично, направить почтовым отправлением, направить для получения через УМФЦ)

Решение об отказе в предоставлении государственной услуги прошу           
                                                                                                                            
(вручить лично, направить почтовым отправлением, направить для получения через УМФЦ)

Документы и/или информация, необходимые для предоставления государственной услуги прилагаются согласно описи.

	Подтверждаю, что вся представленная информация является полной и достоверной. Я несу ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за предоставление заведомо ложных или неполных сведений.
Заявитель
                                                                                                                            
(должность)                                  (подпись)                                       (Ф.И.О.)                                   

             М.П.
(при наличии печати) 

Опись документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство / продлении срока действия разрешения на строительство
                                                                                                                                                                                                                                                                                
наименование, адрес (местоположение) объекта капитального строительства

	
№ п/п

	
Наименование и реквизиты документа
	Кол-во экземпляров

	Кол-во листов


	
	
	подлинные 
	копии
	подлинные
	копии

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



ЗАЯВИТЕЛЬ (представитель заявителя):_______________________________

Передал:
                                                                                                                                       
/Фамилия, имя, отчество/              /должность, наименование организации/  /подпись/      

"        "                           20          г.       Контактный телефон                                                      

Получил:
                                                                                                                                       
/Фамилия, имя, отчество/              /должность, наименование организации/  /подпись/      
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Приложение 2
 к регламенту
	
Сведения о заявителе:
(для физических лиц)
                                                                             
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица 

Документ, удостоверяющий личность:
                                                                             
(вид документа)
                                                                             
(серия, номер)
                                                                             
(кем, когда выдан)

Контактная информация:
                                                                             
контактный телефон 
                                                                             
адрес электронной почты
                                                                             
адрес местонахождения (регистрации)

Сведения о заявителе:
(для юридических лиц)
                                                                             
полное наименование организации и организационно-правовой формы юридического лица
                                                                             
ФИО руководителя или иного уполномоченного лица

Сведения о государственной регистрации
юридического лица:
ОГРН                                                     
ИНН                                       

Контактная информация:
                                                                             
контактный телефон 
                                                                             
адрес электронной почты
                                                                             
адрес местонахождения (регистрации)
	

Главе администрации
                                                         
(наименование муниципального образования)

                                                         
(ФИО должностного лица)















ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию
от "        "                            20          г.


В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу  внести изменения в разрешение на строительство №           , от                            , выданное                                                                 
(наименование органа власти, выдавшего разрешение 
в связи с внесением изменений в проектную документацию)
					
1) Наименование объекта капитального строительства                                        
                                                                                                                             

2) Наименование этапа                                                                                       

3) Адрес (местоположение) объекта                                                                  
                                                                                                                             

4) Заключение органа исполнительной власти или организации, проводивших экспертизу проектной документации, в которую внесены изменения в соответствии с частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации                                                                                                                                                                                                                                      
(наименование и реквизиты заключения)

5) Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства, в которую были внесены изменения в случае, предусмотренном частью 3.6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации №                      от                           выданного                                                                                                                             
(наименовании организации)

6) Перечень разделов проектной документации, в которые внесены изменения:                                                                                                          

Конечный результат предоставления государственной услуги прошу           
                                                                                                                             
(вручить лично, направить почтовым отправлением, направить для получения через УМФЦ)

Решение об отказе в предоставлении государственной услуги прошу           
                                                                                                                             
(вручить лично, направить почтовым отправлением, направить для получения через УМФЦ)

	Документы  и   (или)   информация,   необходимые   для   предоставления государственной услуги, прилагаются согласно описи (указать и представить разделы проектной документации, в которые внесены изменения).

	Подтверждаю, что вся представленная информация является полной и достоверной. Я несу ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за предоставление заведомо ложных или неполных сведений.    

    

    Заявитель
                                                                                                                     
              (должность)                                        (подпись)                     (Ф.И.О.)                                   

               М.П.
(при наличии печати) 


Опись документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство / продлении срока действия разрешения на строительство
                                                                                                                                                                                                                                                                                
наименование, адрес (местоположение) объекта капитального строительства

	
№ п/п

	
Наименование и реквизиты документа
	Кол-во экземпляров

	Кол-во листов


	
	
	подлинные 
	копии
	подлинные
	копии

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



ЗАЯВИТЕЛЬ (представитель заявителя):_______________________________

Передал:
                                                                                                                                       
/Фамилия, имя, отчество/              /должность, наименование организации/  /подпись/      

"        "                           20          г.       Контактный телефон                                                      

Получил:
                                                                                                                                       
/Фамилия, имя, отчество/              /должность, наименование организации/  /подпись/      






Приложение 3
к регламенту
	
Сведения о заявителе:
(для физических лиц)
                                                                             
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица 

Документ, удостоверяющий личность:
                                                                             
(вид документа)
                                                                             
(серия, номер)
                                                                             
(кем, когда выдан)

Контактная информация:
                                                                             
контактный телефон 
                                                                             
адрес электронной почты
                                                                             
адрес местонахождения (регистрации)

Сведения о заявителе:
(для юридических лиц)
                                                                             
полное наименование организации и организационно-правовой формы юридического лица
                                                                             
ФИО руководителя или иного уполномоченного лица

Сведения о государственной регистрации
юридического лица:
ОГРН                                                     
ИНН                                       

Контактная информация:
                                                                             
контактный телефон 
                                                                             
адрес электронной почты
                                                                             
адрес местонахождения (регистрации)
	

Главе администрации
                                                         
(наименование муниципального образования)

                                                         
(ФИО должностного лица)













ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
о переходе прав на земельный(-ые) участок(-и), 
об образовании земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения, выдела

Уведомляю о необходимости внесения изменений в разрешение на строительство №           , от                 , выданное                                             
(наименование органа власти, выдавшего разрешение)
в связи с                                                                                                            
указать одно из обстоятельств

1) Наименование объекта капитального строительства                                        
                                                                                                                             
2) Наименование этапа                                                                                       
3) Адрес (местоположение) объекта                                                                  
                                                                                                                             
Дополнительно сообщаю:

1) Право пользования землей закреплено                                                        
                                                                                                                             
наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации

2) Решение об образовании земельных участков                                                   
                                                                                                                             
указать наименование и реквизиты решения, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления в случае, предусмотренном частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации

3) Градостроительный план земельного участка №                                               утвержденного                                                                                                           
указать наименование и реквизиты нормативно-правового акта об утверждении градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Документы и/или информация, необходимые для предоставления государственной услуги прилагаются согласно описи.

	Подтверждаю, что вся представленная информация является полной и достоверной. Я несу ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за предоставление заведомо ложных или неполных сведений.        
    
 Заявитель
                                                                                                          
            (должность)                               (подпись)                                         (Ф.И.О.)                                   


М.П.
 (при наличии печати) 


Опись документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство / продлении срока действия разрешения на строительство
                                                                                                                                                                                                                                                                                
наименование, адрес (местоположение) объекта капитального строительства

	
№ п/п

	
Наименование и реквизиты документа
	Кол-во экземпляров

	Кол-во листов


	
	
	подлинные 
	копии
	подлинные
	копии

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



ЗАЯВИТЕЛЬ (представитель заявителя):_______________________________

Передал:
                                                                                                                                       
/Фамилия, имя, отчество/              /должность, наименование организации/  /подпись/      

"        "                           20          г.       Контактный телефон                                                      

Получил:
                                                                                                                                       
/Фамилия, имя, отчество/              /должность, наименование организации/  /подпись/      

                                                    ______________________










Приложение 4
к регламенту 
Блок – схема предоставления услуги
 (
Через МФЦ
) (
По почте России
) (
Лично
) (
По электронной почте
) (
Поступление заявления
)

 (
Через Единый портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области
)


 (
Прием и регистрация заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Регламента (за исключением доку
ментов, 
предусмотренных 
в абзацах втором – четвертом подпункта 1 подпункта 2.6.
4
 пункта 2.6, 
пункте 2.7
 Регламента) 
)

 (
Назначение ответственного за рассмотрение документов должностного лица
)
 (
Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
)


 (
Представлены 
все необходимые документы
) (
Представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6 Регламента (за исключением документов, 
предусмотренных абзацем вторым – четвертым 
подпункта 1 подпункта 2.6.
4
 пункта 2.6, 
пунктом 2.7 Регламента)
)
 (
Направление межведомственного запроса
)

 (
Получение межведомственного ответа
)

 (
Принятие решения о выдаче разрешения на строительство/продлении срока действия/внесения изменений в разрешение на 
строительство
)

 (
Выдача разрешения
) (
Отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 Регламента
) (
Наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 Регламента
)


 (
Письменный отказ в выдаче разрешения
)



Приложение 5
к регламенту 


Блок – схема административной процедуры
"Выдача дубликата разрешения на строительство"

 (
Прием и регистрация заявления о предоставлении дубликата разрешения на строительство
Выдача дубликата разрешения на строительство 
)




























Приложение 6
к регламенту
	
Сведения о заявителе:
(для физических лиц)
                                                                             
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица 

Документ, удостоверяющий личность:
                                                                             
(вид документа)
                                                                             
(серия, номер)
                                                                             
(кем, когда выдан)

Контактная информация:
                                                                             
контактный телефон 
                                                                             
адрес электронной почты
                                                                             
адрес местонахождения (регистрации)

Сведения о заявителе:
(для юридических лиц)
                                                                             
полное наименование организации и организационно-правовой формы юридического лица
                                                                             
ФИО руководителя или иного уполномоченного лица

Сведения о государственной регистрации
юридического лица:
ОГРН                                                     
ИНН                                       

Контактная информация:
                                                                             
контактный телефон 
                                                                             
адрес электронной почты
                                                                             
адрес местонахождения (регистрации)
	

Главе администрации
                                                         
(наименование муниципального образования)

                                                         
(ФИО должностного лица)















ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении дубликата 
разрешения на строительство


1.  Прошу  выдать  дубликат разрешения на строительство от                  №            по объекту                                                       
(наименование, адрес (местоположение) объекта   капитального строительства)
в связи с                                                                                                                      
(указать причину)

	Подтверждаю, что вся представленная информация является полной и достоверной. Я несу ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за предоставление заведомо ложных или неполных сведений.        
   
Заявитель
                                                                                                  
 (должность)                               (подпись)                                         (Ф.И.О.)                                   
                М.П.
 (при наличии печати) 

                                           ____________________________










