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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25.11.2021№1399-п

Об утверждении административного регламента администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены гаражи, возведенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации для собственных нужд, на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», Федеральным законом от 5 апреля 2021 года №79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Законом Нижегородской области от 11 августа 2021 года №93-З «О внесении изменений в Закон Нижегородской области «О регулировании земельных отношений в Нижегородской области», постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года №430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области», администрация городского   округа  Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены гаражи, возведенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации для собственных нужд, на территории городского округа Перевозский Нижегородской области» (далее - Регламент).

2.Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В. Кудряшов):

2.1.Предоставлять муниципальную услугу по предоставлению гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены гаражи, возведенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации, для собственных нужд, на территории городского округа Перевозский Нижегородской области, в соответствии с данным Регламентом.

2.2.Обеспечить опубликование настоящего Регламента в государственной информационной системе Нижегородской области «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Нижегородской области и органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области» в течение 30 дней со дня подписания настоящего постановления.

2.3.Направить копию проекта Регламента в сектор информатизации и делопроизводства организационно-правового управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (О.В.Аблизина) не позднее пяти рабочих дней со дня подписания настоящего постановления.

3.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф.Шемякина) обеспечить опубликование в периодическом печатном издании газете городского округа Перевозский Нижегородской области «Новый путь» и размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.pvzrayon.ru/.
4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Кудряшова Ф.В.
Глава местного самоуправления                                                                     Н.М.Трунина
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

городского округа Перевозский 

Нижегородской области

от «__» _________ 2021 года № _____ - п

Административный регламент

администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены гаражи, возведенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации для собственных нужд, на территории городского округа Перевозский Нижегородской области» 

(далее – Регламент)

Раздел I. Общие положения
1.Настоящий Регламент разработан в целях оптимизации и повышения эффективности предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены гаражи, возведенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации для собственных нужд, на территории городского округа Перевозский Нижегородской области» (далее - муниципальная услуга) и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением Регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц.


Предметом регулирования настоящего Регламента являются правоотношения, возникающие при обращении граждан с ходатайством о предоставлении земельных участков в собственность бесплатно, на которых расположены гаражи, являющиеся объектами капитального строительства и возведенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации для собственных нужд на территории городского округа Перевозский Нижегородской области.
Круг заявителей

2.В качестве заявителей могут выступать граждане – физические лица, использующие гаражи, являющиеся объектами капитального строительства, возведенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (до 30 декабря 2004 года), для собственных нужд, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории городского округа Перевозский Нижегородской области.

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги
3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа Перевозский Нижегородской области в лице Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (далее- Управление).

4.Информация о месте нахождения и графике работы:

Юридический адрес: 607400, Нижегородская область, г. Перевоз, пр. Советский, д. 8.

Почтовый адрес: 607400, Нижегородская область, г. Перевоз, пр. Советский,    д. 8.

Телефон для справок по вопросам предоставления муниципальной услуги:       8 (83148) 5-32-90.

График приема заявителей: понедельник- пятница.

5.Информация о предоставлении муниципальной услуги доступна на информационных стендах, по справочным телефонам, на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www. pvzrayon.ru (далее – официальный интернет-сайт), Едином интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области http://gu.nnov.ru/, в федеральной государственной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru.

Официальный адрес электронной почты администрации городского округа Перевозский - official@adm.pvz.nnov.ru.

Адрес электронной почты Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области – perevoz-kymi@mail.ru. 

6.График работы Управления: понедельник, вторник, среда, четверг - время работы с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00; пятница - время работы с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00. Суббота и воскресенье - выходные дни.

7.В предпраздничные дни продолжительность времени работы Управления сокращается на 1 час.

8.Информация о контактных лицах Управления, оказывающих муниципальную услугу, включая их номера телефонов, размещается на официальном интернет-сайте, интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

9.На официальном интернет-сайте и интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области размещаются следующие информационные материалы:

- информация о порядке и способах предоставления муниципальной услуги;

- сведения о почтовом адресе, телефонах, адресе официального интернет-сайта, адресе электронной почты;

- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень представляемых документов и перечень сведений, которые должны содержаться в обращении;

- информация о предоставлении муниципальной услуги на бесплатной основе.

10.Заявитель вправе получить информацию о поступлении его заявления и документов, о ходе рассмотрения заявления и документов, о завершении рассмотрения заявления.

11.Заявитель вправе получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги путем обращения:

- в электронной форме – по электронной почте или через официальный интернет-сайт;

- по телефону;

- при личном обращении.

12. Заявление считается поданным с момента его регистрации (присвоения заявлению входящего номера).
13.Для возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством государственной информационной системы Нижегородской области "единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", заявители должны иметь доступ к подсистеме "личный кабинет" Единого Интернет-портала  государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (далее – Портал).

14.Ответ заявителю направляется по адресу, указанному заявителем, либо через интернет-портал.

15.По каждому обращению за получением услуги формируется дело, которое включает следующие материалы:

- документы, представленные при обращении за предоставлением услуги;
- копию решения о результате предоставления услуги;

- копии писем, направленных в адрес заявителя, в том числе в электронной форме, в процессе предоставления услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

16.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены гаражи, возведенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации для собственных нужд, на территории городского округа Перевозский Нижегородской области».
Описание результата предоставления муниципальной услуги

17.Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое решение:
- о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок) либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

-  о предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно.
Срок предоставления муниципальной услуги

18. Предоставление муниципальной услуги проводится в следующие сроки:

18.1.В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Управление возвращает заявление заявителю без рассмотрения при наличии оснований, указанных в пункте 32 настоящего Регламента.
18.2.В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка, в том числе, посредством предварительного согласования предоставления земельного участка, Управление рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для предоставления земельного участка в аренду или в собственность бесплатно. По результатам этих рассмотрения и проверки принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок) или  о предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно, а при наличии оснований, указанных в пункте 34 настоящего Регламента, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно и направляет принятое решение заявителю с  указанием основания для отказа.

18.3.В случае, если по итогам рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предоставление образованного на основании данного решения земельного участка осуществляется после государственного кадастрового учета указанного земельного участка не позднее двадцати рабочих дней со дня направления заявителем в адрес уполномоченного органа технического плана гаража, расположенного на указанном земельном участке.

18.4.В случае, если испрашиваемый земельный участок сформирован, поставлен на кадастровый учет, при отсутствии оснований для возврата заявления и прилагаемых к нему документов без рассмотрения, оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, предоставление земельного участка и подписание проекта акта приема-передачи земельного участка в собственность бесплатно осуществляется в течение тридцати дней со дня поступления заявления в Управление.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

19.Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- Земельный кодекс Российской Федерации (далее – Земельный кодекс); 

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №137-ФЗ);
- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13 июля 2015 года №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости;

- Закон Нижегородской области от 13 декабря 2005 года №192-З «О регулировании земельных отношений в Нижегородской области»;

- Закон Нижегородской области от 8 мая 2003 года №31-З «Об осуществлении права государственной собственности Нижегородской области»;

- Закон Нижегородской области от 23 декабря 2014 года №197-З «О перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

20.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту либо заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.

В случае обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме с использованием государственной информационной системы Нижегородской области "единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области" (далее - Портал) заявление о предоставлении в собственность земельного участка, находящегося в фактическом пользовании с расположенным на нем гаражом, возведенным до 30 декабря 2004 года на территории городского округа Перевозский Нижегородской области, заполняется посредством внесения сведений в интерактивную форму на Портале, с указанием сведений о наличии усиленной квалифицированной электронной подписи.

21.В заявлении указываются: 

-фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

-кадастровый номер испрашиваемого земельного участка (при наличии);

-вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;
- площадь земельного участка;
- цель использования земельного участка;
- адрес (местоположение) земельного участка;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

21.1.В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка, указанного в пункте 20 настоящего Регламента, заявитель отдельно указывает, что гараж возведен до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

22.К заявлению прилагаются: 

22.1.документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

22.2.документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

22.3.схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка) в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

22.4.технический план указанного в заявлении гаража;

22.5.согласие на обработку персональных данных.
23.В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может быть приложен один или несколько из следующих документов:

23.1.заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

23.2.документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

24.В случае отсутствия у гражданина документов, указанных в пункте 23 настоящего Регламента, к заявлению может быть приложен один или несколько из следующих документов:

24.1 акт уполномоченного органа (в том числе органа местного самоуправления, исполнительного комитета Совета народных депутатов), принятый в форме постановления, распоряжения, решения о разрешении строительства (в том числе ордер на производство строительно-монтажных работ, документы по отводу и выбору земельного участка местных органов архитектуры и градостроительства), проектировании объекта капитального строительства (гаража) либо о присвоении адреса объекту капитального строительства (гаражу), изданный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;

24.2.строительный паспорт и (или) акт приемки завершенного строительством объекта капитального строительства (гаража), выданные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;

24.3.документ, изданный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации уполномоченным органом (в том числе органом местного самоуправления, исполнительным комитетом Совета народных депутатов), разрешающий возведение объекта капитального строительства (гаража) жителям многоквартирного дома на территории, прилегающей к территории многоквартирного дома;

24.4.акт или иной документ (членская книжка, справка), подтверждающий включение гражданина в гаражный кооператив (гаражно-строительный кооператив) в целях строительства гаража;

24.5.платежные документы, подтверждающие начисления и (или) уплату налоговых платежей за гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен;

24.6. документ, в соответствии с которым земельный участок под строительство объекта капитального строительства (гаража) выделялся гражданину организацией (в том числе организацией, с которой гражданин состоял в трудовых или иных отношениях), включая организацию, прекратившую свою деятельность;

24.7.регистрационное удостоверение, выданное в установленном законодательством порядке органами технической инвентаризации до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

25.В случае обращения за получением муниципальной услуги наследника гражданина, указанного в пункте 2 настоящего Регламента, наследником должны быть представлены документы наследодателя, предусмотренные в пунктах 22-24 настоящего Регламента, а также свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что таким наследником было унаследовано имущество данного гражданина.

26.При обращении гражданина, приобретшему гараж по соглашению от лица, указанного в пункте 2 настоящей Регламента, для предоставления земельного участка таким гражданином должны быть представлены документы, предусмотренные пунктах 22-24 настоящего Регламента, а также документы, подтверждающие передачу ему гаража.

27.В случае обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме с использованием Портала заявителями к интерактивной форме заявления прикрепляются электронные копии (электронные образы) документов, указанных в пунктах 22-26 настоящего Регламента, в формате  Portable Dokument Format с использованием архивации файлов zip.

Заявления с приложенными электронными образами документов подписываются заявителями с использованием электронной подписи.

Документы, требующие нотариального удостоверения в соответствии с законодательством Российской Федерации, должны быть удостоверены квалифицированной электронной подписью нотариуса в порядке, установленном Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года №4462-1. 

 28.Перечень документов, перечисленных в пунктах 22-26 Регламента, является исчерпывающим.

29. Запрещается требовать от заявителя:

29.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

29.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющую муниципальную услугу, по собственной инициативе;

29.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

29.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

29.4.1. изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

29.4.2. наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

29.4.3. истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

29.4.4. выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

29.4.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Порядок предоставления документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

 30.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Управление:

·  непосредственно при личном обращении;

·  по почте заказным письмом с описью вложения почтового отделения связи;

·  через интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области;

·  по электронной почте на адрес: official@adm.pvz.nnov.ru или perevoz-kymi@mail.ru.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

31.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований
 для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов без рассмотрения

32. Основаниями для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов без рассмотрения являются:

- заявление о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в фактическом пользовании заявителя, на территории городского округа Перевозский Нижегородской области подано от имени заявителя неуполномоченного на то лицом;

- не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, а именно в нем не указано:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
- заявитель не является лицом, указанным в частях 2,15 или 16 статьи 3.7 Федерального закона137-ФЗ;

- заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным статьей 3.7 Федерального закона 137-ФЗ и (или) статьи 72 Закона 93-З.
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктами 23-25 настоящего Регламента;

- администрация городского округа Перевозский Нижегородской области не уполномочена на распоряжение испрашиваемым земельным участком.

Ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги

33. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае, если на дату поступления в Управление заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, в Управлении находится на рассмотрении представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

34.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

34.1 схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса;
34.2 с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка;

34.3 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве собственности, постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения.

34.4 на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
34.5 на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
34.6 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
34.7 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
34.8 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

34.9 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
34.10 разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка;
34.11 испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

34.12 предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
34.13 в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
34.14 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
34.15 в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
34.16 границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;
34.17 площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

34.18 на земельном участке, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка, располагается гараж и (или) объект капитального строительства), возведенные после 30 декабря 2004 года либо на них в ЕГРН имеется запись о государственной регистрации права собственности, либо такие объекты капитального строительства принадлежат на праве собственности иному лицу, либо  данный гараж в судебном или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;
34.19 заявление и иные документы в электронной форме подписаны  с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (представителю заявителя);

 34.20 электронные копии (электронные образы) документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не поддаются прочтению и (или) не соответствуют требованиям к форматам их предоставления.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
 и иной платы за предоставление муниципальной услуги

 35.Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
 о предоставлении муниципальной услуги

 36.Срок ожидания в очереди при подаче заявления с приложением соответствующих документов составляет 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

 37.Регистрация заявления, в том числе в электронном виде, направленного через интернет-портал о предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в системе делопроизводства в день поступления, путем внесения в систему электронного документооборота (СЭДО).
38.В системе электронного документооборота (СЭДО) заявлению присваивается регистрационный номер и дата регистрации, которые проставляются на бланке входящего документа.
Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга

39.Здание, помещение в котором расположено Управление, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей.

Вход в здание, помещение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- полное наименование учреждения;

-  график работы.

Информационные материалы должны быть размещены в доступных для обозрения местах. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего оказание муниципальной услуги. 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, помещении, но не может составлять менее 5 мест.

Присутственные места оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

На территории, прилегающей к зданию, помещению, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

40.Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга:

40.1.Создание условий для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

40.2.Возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

40.3.Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

40.4.Надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

40.5.Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

40.6.Допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

40.7.Оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами;

40.8.В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в «дистанционном режиме».
Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

41.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

41.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

 - доступность полной, актуальной, достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- территориальная, транспортная доступность;

- наличие справочно-правовой информации с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги на любой стадии предоставления муниципальной услуги при устном обращении заявителей или их представителей, а также с использованием почтовой и телефонной связи и в электронном виде.

41.2.Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков ожидания заявителя или его представителя в очереди при подаче документов; 

- соблюдение наличия в публичном доступе сведений о муниципальной услуге (наименовании, содержании муниципальной услуги);

- соблюдение общего срока предоставления муниципальной услуги с момента обращения до момента получения результата ее предоставления;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

42.Муниципальная услуга не входит в перечень муниципальных услуг, оказываемых на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг органами исполнительной власти Нижегородской области, территориальными отделениями государственных внебюджетных фондов, расположенными на территории Нижегородской области, утвержденный постановлением Правительства Нижегородской области от 11 апреля 2013 года №218. Переход на предоставление муниципальной услуги на базе многофункциональных центров возможен с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.
 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

43.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в том числе, посредством выдачи решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду или  собственность бесплатно, с прилагаемыми документами;

2) рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно и прилагаемых к нему документов;
3)  принятие решения:
3.1) о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок) либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
3.2) о предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении  9 к  настоящему Регламенту.

Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка с прилагаемыми документами
44. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее в Управление письменное заявление либо заявление в форме электронного документа о предоставлении земельного участка с прилагаемыми документами.

При приеме заявления должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями, установленными должностной инструкцией (далее – специалист):

44.1.Проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.

44.2.Проверяет правильность оформления заявителем заявления на предоставление муниципальной услуги, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества (при наличии) граждан, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание;

44.3.Проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению.

45.В случае подачи заявления в электронной форме с Портала, основанием для начала выполнения административного действия является регистрация заявления на Портале и поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в систему "Мастер электронных форм заявлений (далее - МЭФЗ).

При поступлении заявления в электронной форме с использованием Портала на персональную страницу в системе МЭФЗ должностного лица администрации, ответственного за работу в МЭФЗ, должностное лицо администрации, ответственное за прием документов, в течение двух дней проводит проверку комплектности документов поступившего заявления.

Поступившее заявление в электронной форме с использованием Портала подлежит проверке на предмет правильности заполнения обязательных полей в интерактивной форме заявления.

В случае правильности заполнения полей интерактивной формы заявления заявителю, в срок не более двух дней со дня поступления заявления, направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении, уведомление о том, что запрос проверен и направлен на рассмотрение. В уведомлении обязательно содержатся фамилия, имя, отчество и контактные данные должностного лица администрации, ответственного за прием документов, проверившего заявление.

В случае выявления в ходе проверки нарушений в заполнении полей интерактивной формы заявления заявителю на адрес электронной почты, указанный в заявлении, должностным лицом администрации, ответственным за прием документов, в срок не более двух рабочих дней со дня поступления заявления направляется уведомление о необходимости внесения изменений в электронное заявление.

Регистрация электронного заявления, поступившего в МЭФЗ, осуществляется должностным лицом администрации, ответственным за прием документов, в соответствии с правилами делопроизводства в течение 10 минут.

46.Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего заявления и прилагаемых к нему документов.
Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка 
и прилагаемых к нему документов

47.Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному должностному лицу Управления (далее – ответственное должностное лицо) заявления о предоставлении земельного участка с прилагаемыми документами.
Ответственное должностное лицо в течение двух рабочих дней осуществляет рассмотрение поступившего заявления о предоставлении земельного участка и приложенных к нему документов на предмет соответствия требованиям, указанным в пункте 22-24 настоящего Регламента, а также на наличие или отсутствие оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов без рассмотрения, в соответствии с пунктом 32 настоящего Регламента, для приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 33 настоящего Регламента или для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 34 настоящего Регламента.

48.При выявлении оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов без рассмотрения, указанных в пункте 32 настоящего Регламента, специалист Управления в течение 10 дней обеспечивает подготовку, согласование и подписание уполномоченным должностным лицом администрации уведомления в адрес заявителя о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов без рассмотрения с указанием причин такого возврата и информированием о возможности повторно представить соответствующее заявление после устранения причин для возврата заявления без рассмотрения. 

 49.В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала уведомление о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов без рассмотрения с указанием причин о возврате такого заявления и представленных документов, подписывается уполномоченным должностным лицом администрации с использованием электронной подписи в установленном порядке и направляется заявителю  в "личный кабинет" на Портале в срок, указанный в пункте 48 настоящего Регламента. 

При наличии оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 33 настоящего Регламента, решение о приостановлении подписывается уполномоченным должностным лицом администрации и направляется заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги по заявлению, поданному с использованием Портала, подписывается уполномоченным должностным лицом администрации с использованием электронной подписи в установленном порядке и направляется заявителю в «личный кабинет» на Портале.
50.При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 34 настоящего Регламента, ответственное должностное лицо в течение 30 дней со дня поступления заявления обеспечивает подготовку проекта соответствующего постановления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка заявителю либо об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно, в котором должны быть указаны все основания для такого отказа, передает его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.

В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

51.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, указанным в заявлении.
В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается должностным лицом администрации с использованием электронной подписи в установленном порядке и направляется заявителю в «личный кабинет» на Портале не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

52.В случае отсутствия оснований для возврата заявления без рассмотрения о предоставлении земельного участка, указанных в пункте 32 настоящего Регламента, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 33 настоящего Регламента, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 34 настоящего Регламента, ответственное должностное лицо Управления обеспечивает подготовку проекта постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или постановления о предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно, передает его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.
 Максимальный срок выполнения данного действия составляет 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка.
53.Результатом исполнения административной процедуры является совершение одного из следующих действий:

- подготовка уведомления в адрес заявителя о возврате заявления и прилагаемых к нему документов без рассмотрения;

- подготовка решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно;

- подготовка постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или постановления о предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно.
Принятие решения о предварительном согласовании

предоставления земельного участка 

54.Началом административной процедуры в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок, являются отсутствие оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 33 настоящего Регламента  или для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 34 настоящего Регламента.

55.В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:
- условный номер испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка;
- площадь испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка;
- адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное описание местоположения такого земельного участка;
- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
- в качестве условия предоставления испрашиваемого земельного участка проведение работ по его образованию в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка;
- территориальная зона, в границах которой будет образован испрашиваемый земельный участок и на которую распространяется градостроительный регламент, или вид, виды разрешенного использования испрашиваемого земельного участка;
- категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок;
- сведения об ограничениях по использованию земельного участка, если земельный участок расположен в границах особо охраняемой природной территории, границах территории объекта культурного наследия либо зоны с особыми условиями использования территории, если сведения об указанных границах внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
- право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка, а также с заявлением о государственной регистрации государственной или муниципальной собственности на испрашиваемый земельный участок.
56.В случае, предусмотренном пунктом 55 настоящего Регламента, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для обращения заявителя без доверенности в органы государственной власти или органы местного самоуправления:
1) с ходатайством об обращении органа государственной власти или органа местного самоуправления в орган регистрации прав с заявлением о внесении изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о виде или видах разрешенного использования земельного участка, выбранных в соответствии с утвержденными правилами землепользования и застройки;
2) с заявлением об изменении вида разрешенного использования земельного участка;
3) с заявлением о получении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка;
4) с ходатайством о переводе земельного участка из одной категории в другую.
57.В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на утверждение схемы его расположения. В этом случае обязательным приложением к решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, направленному заявителю, является схема расположения земельного участка.
58.При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, уполномоченный орган вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.
59.В случае, если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер и площадь испрашиваемого земельного участка;
- в качестве условия предоставления заявителю испрашиваемого земельного участка уточнение его границ;
- право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ испрашиваемого земельного участка.
60.Срок действия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет два года.
61.Лицо, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.
62.Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного участка в аренду или собственность бесплатно после государственного кадастрового учета указанного земельного участка не позднее двадцати рабочих дней со дня направления заявителем в адрес уполномоченного органа технического плана гаража, расположенного на указанном земельном участке.

63.Ответственное должностное лицо Управления обеспечивает подготовку   проекта постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, передает его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.

64.Результатом административной процедуры является направление заявителю постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, подписывается уполномоченным должностным лицом администрации с использованием электронной подписи и направляется в "личный кабинет" заявителя на Портале. 

Принятие решения о предоставлении земельного участка

 в собственность бесплатно
65.Основанием для начала административной процедуры является наличие записи в Едином государственном реестре недвижимости о постановке на кадастровый учет испрашиваемого земельного участка и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 34 настоящего Регламента.

66.После государственного кадастрового учета указанного земельного участка не позднее двадцати рабочих дней со дня направления заявителем в адрес уполномоченного органа технического плана гаража, расположенного на указанном земельном участке, Управление принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

Ответственное должностное лицо Управления обеспечивает подготовку   проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, передает его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.

67.В решении о предоставления земельного участка в собственность бесплатно указываются:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- площадь испрашиваемого земельного участка;
- адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное описание местоположения такого земельного участка;
- территориальная зона, в границах которой расположен испрашиваемый земельный участок;

- категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок;
- вид разрешенного использования испрашиваемого земельного участка;
- сведения об ограничениях по использованию земельного участка, если земельный участок расположен в границах особо охраняемой природной территории, границах территории объекта культурного наследия либо зоны с особыми условиями использования территории, если сведения об указанных границах внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
68.Не позднее 2 рабочих дней со дня подписания главой местного самоуправления постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно Управление подготавливает проект акта приема-передачи земельного участка и информирует заявителя о необходимости подписания акта приема-передачи.

69.В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала, решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и проект акта приема-передачи земельного участка, подписанный уполномоченным должностным лицом администрации с использованием электронной подписи направляется на подпись заявителю в "личный кабинет" на Портале (в случае наличия у заявителя усиленной квалифицированной электронной подписи).

Подписанный заявителем проект акта приема-передачи земельного участка, в форме документа на бумажном носителе либо с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи посредством Портала (в случае подачи заявления в электронной форме) возвращается им в администрацию в течение тридцати дней со дня получения заявителем проекта указанного акта приема-передачи земельного участка.

70.Не позднее 3 рабочих дней со дня подписания сторонами акта приема-передачи земельного участка в собственность, Управление направляет в орган государственной регистрации прав заявление в электронной форме о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, с одновременным государственным кадастровым учетом гаража (в случае, если ранее его государственный кадастровый учет не был осуществлен) и государственной регистрации права собственности гражданина на гараж.

71.После государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, государственного кадастрового учета гаража (в случае, если ранее его государственный кадастровый учет не был осуществлен) и государственной регистрации права собственности гражданина на гараж, Управление передает собственнику указанных объектов выписки из Единого государственного реестра недвижимости об указанных объектах недвижимости.
72. В орган государственной регистрации прав уполномоченным органом не направляются заявления о государственном кадастровом учете и (или) государственной регистрации права собственности в отношении гаража, а также в отношении подготовки технического плана такого гаража в случае, если указанный гараж не является объектом капитального строительства, либо в случае, если право собственности на такой гараж было зарегистрировано ранее.

73.Конечным результатом исполнения административного действия является: принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и подписание сторонами акта приема- передачи земельного участка в собственность бесплатно с последующим направлением Управлением в орган государственной регистрации прав заявления в электронной форме о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, с одновременным государственным кадастровым учетом гаража (в случае, если ранее его государственный кадастровый учет не был осуществлен) и государственной регистрации права собственности гражданина на гараж.

Принятие решения о предоставлении земельного участка

 в аренду
74.В случае, если земельные участки, являются ограниченными в обороте, такие земельные участки подлежат предоставлению гражданам в аренду с установлением арендной платы в размере не выше размера земельного налога за соответствующий земельный участок, в соответствии с постановлением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.

75.После государственного кадастрового учета указанного земельного участка не позднее двадцати рабочих дней со дня направления заявителем в адрес уполномоченного органа технического плана гаража, расположенного на указанном земельном участке, Управление принимает решение о предоставлении земельного участка в аренду.

Ответственное должностное лицо Управления обеспечивает подготовку   проекта постановления о предоставлении земельного участка в аренду, передает его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.

76.Не позднее 2 рабочих дней со дня подписания главой местного самоуправления постановления о предоставлении земельного участка в аренду, Управление подготавливает проект договора аренды земельного участка и информирует заявителя о необходимости подписания данного договора.

77.В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала, решение о предоставлении земельного участка в аренду и проект договора аренды земельного участка, подписанный уполномоченным должностным лицом администрации с использованием электронной подписи направляется на подпись заявителю в "личный кабинет" на Портале (в случае наличия у заявителя усиленной квалифицированной электронной подписи).

78.Подписанный заявителем проект договора аренды земельного участка, в форме документа на бумажном носителе либо с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи посредством Портала (в случае подачи заявления в электронной форме) возвращается им в администрацию в течение тридцати дней со дня получения заявителем проекта указанного договора аренды земельного участка.

79.Не позднее 3 рабочих дней со дня подписания сторонами договора аренды земельного участка, Управление направляет в орган государственной регистрации прав заявление в электронной форме о государственной регистрации договора аренды земельного участка с одновременным государственным кадастровым учетом гаража (в случае, если ранее его государственный кадастровый учет не был осуществлен) и государственной регистрацией права собственности данного гражданина на такой гараж.

80.После государственной регистрации договора аренды земельного участка, государственного кадастрового учета гаража (в случае, если ранее его государственный кадастровый учет не был осуществлен) и государственной регистрации права собственности гражданина на гараж, Управление передает заявителю один экземпляр договора аренды земельного участка с отметкой о проведенной государственной регистрацией договора аренды и выписки из Единого государственного реестра недвижимости об указанных объектах недвижимости.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений

81.Текущий контроль за соблюдением требований предоставления муниципальной услуги, определенными настоящим административным регламентом, осуществляется начальником Управления.

82.Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления:

82.1.Проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации.

82.2.Визирования документов, подлежащих направлению начальнику Управления, главе местного самоуправления.

82.3.Предметом контроля является соблюдение порядка рассмотрения обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по таким обращениям.

83.При выявлении в ходе текущего контроля нарушений административного регламента или требований законодательства Российской Федерации начальник Управления принимает меры по устранению таких нарушений и принимает решение о применении или не применении мер дисциплинарной ответственности лиц, допустивших соответствующие нарушения.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

 84.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

84.1.Проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента.

84.2.Визирования документов начальником Управления.

84.3.Рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц структурных подразделений, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

85.Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.

86.Плановые проверки проводятся в соответствии с установленными планами работы.

87.Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях:

- получения информации от граждан, юридических лиц, органов местного самоуправления о соответствующих нарушениях;

-  обращений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Управления.

88.Начальник Управления организует и осуществляет общий контроль за исполнением муниципальной услуги должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги

 89.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должностных лиц, начальника Управления.

90.Персональная ответственность за выполнение муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях специалистов Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

91. В случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента, требований законодательства Российской Федерации или прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Нижегородской области о муниципальной службе.

92.При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц Управления по результатам внеплановой проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах, в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о привлечении к ответственности.

Требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

93.Для осуществления контроля за исполнением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направить в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, также заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставления муниципальной услуги, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

94.Заявители имеют право обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие)  Управления, должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться за восстановлением своих нарушенных прав в досудебном (внесудебном) порядке к вышестоящему должностному лицу Администрации.

95.Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с пунктом 5 настоящего Регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

·  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

·  требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
·  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
·  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами городского округа Перевозский Нижегородской области;

·  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;

·  отказ Управления, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
·  нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

·  приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами городского округа Перевозский Нижегородской области;
·  требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

96.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Прием жалоб осуществляется Управлением, по адресу и в часы работы, указанные в пунктах 4 и 6 настоящего Регламента.

Жалоба заявителем может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, посредством портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа местного самоуправления, сайта государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

97.Жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, либо организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги (МФЦ), работника МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного обжалования);

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

98.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

99.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

100.Жалоба, поступившая в Управление подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если принятие решения по жалобе не входит в компетенцию                                                            органа местного самоуправления, Управление в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

101.По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

102. Управление отказывает в удовлетворении жалобы в случаях:

- наличия вступившего в законную силу решения суда общей юрисдикции, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

103.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 101 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме либо в форме электронного документа по желанию заявителя направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах. В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством данной системы.

103.1.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 103 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

103.2.В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 103 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

104.В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

105.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

106.Заявитель вправе обжаловать принятое по результатам рассмотрения жалобы решение в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу и (или) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ПИЛОЖЕНИЕ 1

к Регламенту

Форма заявления 

о предоставлении земельного участка, на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации для собственных нужд
В Управление муниципального имущества и 

земельных ресурсов администрации 

городского округа Перевозский

Нижегородской области

от ______________________________________

 (фамилия, имя, отчество (при наличии))

___________________________ дата рождения

                                                             Зарегистрированного(ой) по месту жительства

            по адресу:______________________________
                                                Документ, удостоверяющий личность:

серия _____________ номер _______________

выдан__________________________________ 

              Почтовый адрес: 
                                                    Телефон _________________________

адрес электронной почты (при наличии)______

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании статьи 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу местоположение):______________________________________________________
 для _________________________________________________________________
(вид разрешенного использования запрашиваемого земельного участка)

    площадь объекта_______________________________

    кадастровый номер земельного участка (при наличии): __________________________
на праве: 

· аренды, сроком на ______ (года, лет) 

или

· в собственность бесплатно

На вышеуказанном земельном участке расположен гараж, возведенный (построенный) до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (до 30.12.2004 года) для собственных нужд (указывается заявителем).
       ______________ 20__ г.


 _____________________________

                                                                                                            (подпись)
Уведомлен, что несу ответственность за достоверность представленных мною сведений и документов.


______________ 20__ г.


 _____________________________

                                                                                                            (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Регламенту

Форма заявления 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации для собственных нужд
В Управление муниципального имущества и 

земельных ресурсов администрации 

городского округа Перевозский

Нижегородской области

от ________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (при наличии))

_____________________________ дата рождения

                                                         Зарегистрированного(ой) по месту жительства

по адресу:

 ___________________________________________

                                       Документ, удостоверяющий личность:

серия _______________ номер _______________

выдан____________________________________ 

Почтовый адрес: 

_________________________________________

Телефон __________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)________

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании статьи 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», прошу выдать решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка на праве : 

· аренды, сроком на ______ (года, лет) 

или

· в собственность бесплатно

расположенный по адресу, (местоположение):________________________________

    для ____________________________________________________________________

(вид разрешенного использования запрашиваемого земельного участка)
площадь объекта_______________________________

условный номер земельного участка: _______________________________________
На вышеуказанном земельном участке расположен гараж, возведенный (построенный) до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (до 30.12.2004 года) для собственных нужд (указывается заявителем).
 
______________ 20__ г.


 _____________________________

                                                                                                            (подпись)

Уведомлен, что несу ответственность за достоверность представленных мною сведений и документов.


______________ 20__ г.


 _____________________________

                                                                                                            (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Регламенту

Форма уведомления о возврате заявления и прилагаемых к нему документов 

без рассмотрения
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Управление 

муниципального имущества

и земельных ресурсов

    Администрации

городского округа Перевозский

        Нижегородской области

     проспект Советский, д.8, г. Перевоз

    Нижегородской области, 607400

тел. 8 (83148) 5-10-16, 5-32-90
Email:  perevoz-kymi@mail.ru
        __________________№ ________

     Уведомление о возврате заявления без рассмотрения
	Адрес

ФИО заявителя
(отчество при наличии)



Уважаемый Имя, Отчество (при наличии) заявителя!

Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, рассмотрев Ваше заявление от _____ года (Вх.№____ от _____ года) о предоставлении в собственность (аренду) земельного участка, находящегося по адресу: _____________, кадастровый номер _________(при наличии), площадью ____ кв.м., вид разрешенного использования: ___________, сообщает следующее:

В соответствии с частью ____ статьи 39.17 ЗК РФ (указываются причины возврата заявления заявителю: несоответствие положениям пункта 21 настоящего Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с 22 настоящего Регламента). 

Руководствуясь частью 3  статьи 39.17 ЗК РФ, заявление от ____ года о предоставлении земельного участка с кадастровым номером _______ (при наличии) в собственность (аренду), возвращаем без рассмотрения и сообщаем, что Вы имеете право вновь обратиться с соответствующим заявлением, после устранения обстоятельств, послуживших основанием   для возврата заявления и прилагаемых к нему документов, без рассмотрения.

Начальник управления                                                                                 Ф.В.Кудряшов

Исполнитель

8(83148) 5-32-90

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Регламенту

Форма проекта постановления администрации 

городского округа Перевозский Нижегородской области
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

___________________№ ___ - п

О предоставлении земельного участка в собственность  бесплатно

На основании Федерального закона от 5 апреля 2021 года №79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», статьи 3.7 Федерального закона Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Закона Нижегородской области от 13 декабря 2005 года №192-З «О регулировании земельных отношений в Нижегородской области», рассмотрев письменное заявление от ______ 20____ года о предоставлении в собственность земельного участка, гражданина Российской Федерации ФИО (отчество при наличии), паспортные данные, зарегистрированного________________, учитывая наличие на испрашиваемом земельном участке объекта капитального строительства (гаража), возведенного до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации, администрация городского округа Перевозский Нижегородской области                        п о с т а н о в л я е т:
1.Предоставить в собственность бесплатно ФИО заявителя, земельный участок, относящийся к категории земель: «земли населенных пунктов», вид разрешенного использования: «______», расположенный по адресу: _______________, площадью ____ кв. м, кадастровый номер ________.

2.Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В.Кудряшов):

2.1.В течение пяти рабочих дней со дня подписания настоящего постановления, проинформировать ФИО заявителя о решении, указанном в пункте 1 настоящего постановления.

2.2.Обеспечить передачу по акту приема-передачи земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления.

2.3.Обеспечить государственную регистрацию перехода права собственности на земельный участок и государственный кадастровый учет и (или) государственную регистрацию права собственности ФИО заявителя на гараж, расположенный на земельном участке, указанном в пункте 1 настоящего постановления, в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

2.4.В трехдневный срок со дня получения документов о проведении государственной регистрации права собственности, направить ФИО заявителя Выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объекты недвижимости, указанные в пункте 2.3 настоящего постановления и один экземпляр подписанного акта приема-передачи земельного участка в собственность.  

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Кудряшова Ф.В.

Глава местного самоуправления 


                                        Н.М.Трунина

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Регламенту

Форма проекта постановления администрации 

городского округа Перевозский Нижегородской области


АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

___________________№ ___ - п

О предоставлении на праве аренды земельного участка
На основании Федерального закона от 5 апреля 2021 года №79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», части 19  статьи 3.7 Федерального закона Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Закона Нижегородской области от 11 августа 2021 года №93-З «О внесении изменений в Закон Нижегородской области «О регулировании земельных отношений в Нижегородской области», рассмотрев письменное заявление от ______ 20____ года о предоставлении в аренду земельного участка, гражданина Российской Федерации ФИО, паспортные данные, зарегистрированного по адресу: ________________, учитывая наличие на испрашиваемом земельном участке объекта капитального строительства (гаража), возведенного до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации, администрация городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1.Предоставить в аренду ФИО заявителя, земельный участок, относящийся к категории земель: «земли населенных пунктов», вид разрешенного использования: «______», расположенный по адресу: _______________, площадью ____ кв. м, кадастровый номер ________, сроком на ______ (года, лет).

2.Рекомендовать ФИО заявителя заключить договор аренды земельного участка в Управлении муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
3.Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В. Кудряшов):

3.1.Обеспечить регистрацию договора аренды земельного участка в соответствии с Федеральным законом от  13 июля 2015 года №218-ФЗ  «О государственной регистрации недвижимости». 

3.2.В трехдневный срок со дня проведения государственной регистрации договора аренды земельного участка, направить ФИО заявителя копию настоящего постановления и один экземпляр подписанного договора аренды земельного участка.

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Кудряшова Ф.В.

Глава местного самоуправления 


                                        Н.М.Трунина

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к Регламенту

Форма проекта постановления администрации 

городского округа Перевозский Нижегородской области


АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

___________________№ ___ - п

Об отказе в предоставлении земельного участка
 в аренду или собственность бесплатно

В соответствии с пунктом ___статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, рассмотрев письменное заявление ФИО заявителя, паспортные данные  от _________ 20___ года о предоставлении земельного участка в аренду (собственность бесплатно), в виду (указывается основание для отказа), администрация городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т: 

1.Отказать в предоставлении ФИО заявителя, паспортные данные в аренду (собственность бесплатно) земельного участка, относящегося к категории: ______________  расположенного по адресу: ______________ площадь _______ кв.м.,   кадастровый  номер​​​​​​​​​​​​​​​​​​ №______________, вид разрешенного использования: _____________.
2.Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В. Кудряшов):

2.1.Не передавать по акту приема-передачи земельный участок (не заключать договор аренды земельного участка), указанный в пункте 1 настоящего постановления ФИО заявителя.

2.2.В трехдневный срок направить ФИО заявителя копию настоящего постановления.

3.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф.Шемякина) довести настоящее постановление до сведения заинтересованных лиц.

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Кудряшова Ф.В.
Глава местного самоуправления 



                             Н.М.Трунина
ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к Регламенту

Форма проекта постановления администрации 

городского округа Перевозский Нижегородской области


АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

___________________№ ___ - п

О предварительном согласовании предоставления земельного участка
в собственность (аренду)
На основании статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, по результатам рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность (аренду) от __.__.__:
1. Согласовать ФИО заявителя предоставление в собственность (аренду) земельного участка, государственная собственность на который не разграничена/находящегося в муниципальной собственности, площадью _____________ кв. м., расположенного территориальной зоне: ______, по адресу (при отсутствии адреса иное описание местоположения земельного участка): _____________________ (далее - Участок), кадастровый номер _____________________ , категория земель:_______, вид разрешенного использования__________.
Образование Участка предусмотрено проектом межевания территории, утвержденным постановлением администрации городского округа  от "__" ________ N ________. Условный номер земельного участка  _____________.
2. Утвердить схему расположения Участка на кадастровом плане территории согласно приложению к настоящему распоряжению.
Схема расположения Участка утверждена постановлением администрации городского округа  Перевозский Нижегородской области от __.__.__ N ________
3. Кадастровый(е) номер(а) земельного(ых) участка/участков, из которых/которого предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка _________________ (указывается кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости) .
4. Установить следующие ограничения в использовании Участка: __________________________
5. ФИО заявителя обеспечить проведение кадастровых работ по образованию Участка в соответствии с проектом межевания территории /со схемой расположения земельного участка.
 ФИО заявителя обеспечить проведение кадастровых работ, необходимых для уточнения границ земельного Участка (в случае если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению).

6. ФИО заявителя вправе обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета Участка, а также с заявлением о государственной регистрации муниципальной собственности городского округа Перевозский Нижегородской области на Участок.
7. Срок действия настоящего распоряжения составляет два года.
8. Рекомендовать ФИО заявителя после осуществления кадастрового учета Участка обратиться в УМИЗР для заключения договора купли-продажи (аренды) в установленном порядке.

9.Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В. Кудряшов) направить копию настоящего постановления ФИО заявителя.
10.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

11.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Кудряшова Ф.В.

Глава местного самоуправления 

     

                             Н.М.Трунина

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к Регламенту

Форма проекта постановления администрации 

городского округа Перевозский Нижегородской области

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

___________________№ ___ - п

Об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и утверждении схемы расположения земельного участка
На основании пункта __ части ___ статьи 39.15, подпункта ___ статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, рассмотрев представленные документы и заявление от ______ года ФИО заявителя, паспортные данные, адрес регистрации: ______________, о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность (аренду), администрация городского округа Перевозский Нижегородской  области         п о с т а н о в л я е т:

1.Отказать ФИО заявителя в предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность (аренду), площадью ___ кв.м., относящегося к категории земель: «____», вид разрешенного использования: «_______», расположенного по адресу: ___________, в территориальной зоне _______.
2.Не утверждать прилагаемую схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, указанного в пункте 1 настоящего постановления.

3.Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В. Кудряшов) направить копию настоящего постановления ФИО заявителя.

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Кудряшова Ф.В.

Глава местного самоуправления                                                                     Н.М.Трунина

ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к Регламенту

Блок-схема административных процедур







Прием заявления о предоставлении земельного участка в аренду или  собственность бесплатно


с прилагаемыми к нему документами








Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно, в том числе, посредством выдачи решения о предварительном согласовании предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно, с прилагаемыми к нему документами








Направление заявителю решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги или решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или собственность бесплатно 





Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо решения о предоставлении земельного участка


в аренду











Направление заявителю уведомления о возврате заявления без рассмотрения








Подписание акта приема-передачи земельного участка в собственность бесплатно либо договора аренды земельного участка








