АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

13.09.2021№1040-п

Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»



На основании подпункта «б» пункта 3 постановления Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», администрация городского округа Перевозский Нижегородской области                      п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка».
2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф. Шемякина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа Перевозский в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Д.Б.Дроков).



Глава местного самоуправления					                Н.М.Трунина




УТВЕРЖДЕНА 
постановлением администрации
городского округа Перевозский 
Нижегородской области
13.09.2021№1040-п


Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области

	2.
	Номер государственной (муниципальной) услуги в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	5222400010000004370

	3.
	Полное наименование  государственной (муниципальной) услуги
	«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

	4.
	Краткое наименование государственной (муниципальной) услуги

	«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

	5.
	Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги
	Постановление администрации городского округа Перевозский от 15.10.2019г. №1276-п «Об утверждении административного регламента  по предоставлению на территории городского округа Перевозский муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Не предусмотрено

	7.
	Способы оценки качества предоставления  государственной (муниципальной) услуги 
	Единый портал государственных услуг Российской Федерации

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области

	
	
	Единый портал многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ. 



Раздел 2.Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
	Наименование подуслуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении «под услуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок  приостановления предоставления «подуслуги»
	Сведения о платности «подуслуги»
	Способы обращения за получением «подуслуги»
	Способы получения  результата    «подуслуги»

	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	Сведения о наличии платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	код бюджетной классификации (КБК) для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1.
	Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка
	Муниципальная услуга предоставляется в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления о градостроительного плана земельного участка с приложением полного комплекта документов, заявления о предоставлении дубликата градостроительного плана земельного участка.
	Глава местного самоуправления (или иное уполномоченное лицо) в срок не позднее 5 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему документов, подписывает два экземпляра градостроительного плана земельного участка или письмо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка, с указанием оснований отказа.
	
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: в заявлении о предоставлении муниципальной услуги отсутствуют сведения о фамилии, имени, отчестве заявителя либо его представителя, наименование юридического лица либо его представителя, адрес заявителя, контактный телефон.
- не подлежат приему документы, тексты которых написаны неразборчиво, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняются причины и основания отказа, возвращаются документы.

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;
-.в заявлении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется уведомление в письменной форме об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в котором указываются причины и основания отказа
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	не предусмотрено
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	-
	-
	1.Через МФЦ. 
2.В отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области 3.Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
	1.Через МФЦ. 
2.В отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области 3.Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.



Раздел 3.Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

	1.
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации застройщиками, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
	1.Руководитель организации - застройщика, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность.
2)Физическое лицо, являющимся застройщиком, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность.
3)Уполномоченное представителю застройщика, при предъявлении им документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность.
	
	Имеется
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации застройщиками, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
	Документами, удостоверяющими полномочия на подачу заявления, являются: приказ о назначении руководителя (для юридических лиц) или доверенность (для юридических/физических лиц).
Для представителей как юридических, так и физических лиц, действующих на основании доверенности, предъявлению подлежит также документ, удостоверяющий личность (для сверки данных о лице).
	





Раздел 4.Документы предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

	1.
	Заявление.
	Заявление на получение градостроительного плана земельного участка.
	1 экз., подлинник.
	Нет.
	Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка, заявление о предоставлении дубликата градостроительного плана земельного участка в эксплуатацию может быть подано через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
	Приложение 1 к технологической схеме.
	Нет.

	2.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц)
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц)
	1 экз., копия заверенная в установленном порядке.
	Нет.
	Копии представляемых документов должны быть прошиты, пронумерованы и заверены надлежащим образом.
	Нет.
	Нет.

	3.
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из соответствующего государственного реестра о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (не может быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением)
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из соответствующего государственного реестра о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (не может быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением)
	1 экз., копия заверенная в установленном порядке.
	Нет.
	Копии представляемых документов должны быть прошиты, пронумерованы и заверены надлежащим образом.
	Нет.
	Нет.

	4.
	Копия выписки из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) на земельный участок и объекты недвижимости, выданные не более чем за 30 дней до даты подачи заявления (не может быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением)
	Копия выписки из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) на земельный участок и объекты недвижимости, выданные не более чем за 30 дней до даты подачи заявления (не может быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением)
	1 экз., копия заверенная в установленном порядке.
	Нет.
	Копии представляемых документов должны быть прошиты, пронумерованы и заверены надлежащим образом.
	Нет.
	Нет.

	5.
	Картографический материал, либо ситуационный план земельного участка, отображающий местоположение земельного участка/ объекта капитального строительства (не может быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением)
	Картографический материал, либо ситуационный план земельного участка, отображающий местоположение земельного участка/ объекта капитального строительства (не может быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением)
	1 экз., копия заверенная в установленном порядке.
	Нет.
	Копии представляемых документов должны быть прошиты, пронумерованы и заверены надлежащим образом.
	Нет.
	Нет.

	6.
	Информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (не может быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением)
	Информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (не может быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением)
	1 экз., копия заверенная в установленном порядке.
	Нет.
	Копии представляемых документов должны быть прошиты, пронумерованы и заверены надлежащим образом.
	Нет.
	Нет.



Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (при наличии) или наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного взаимодействия и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

	
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из соответствующего государственного реестра о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем 
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из соответствующего государственного реестра о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем 
	Отдел строительства, экологии и архитектуры Управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Уполномоченные органы.
	 
	Не более 3 рабочих дней.
	Нет.
	Нет.

	
	Копия выписки из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) на земельный участок и объекты недвижимости, выданные не более чем за 30 дней до даты подачи заявления 
	Копия выписки из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) на земельный участок и объекты недвижимости, выданные не более чем за 30 дней до даты подачи заявления 
	
	
	
	
	
	

	
	Картографический материал, либо ситуационный план земельного участка, отображающий местоположение земельного участка/ объекта капитального строительства 
	Картографический материал, либо ситуационный план земельного участка, отображающий местоположение земельного участка/ объекта капитального строительства 
	
	
	
	
	
	

	
	Информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения 
	Информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения 
	
	
	
	
	
	


Раздел 6.Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требование к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги»
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

	1.
	Разрешение на выдачу градостроительного плана земельного участка
	Нет.
	Положительный.
	Письменная (электронная) форма.
	Нет.
	1.В отделе строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
2.В МФЦ.
3.Через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
	
	

	2.
	Дубликат разрешения выдачи градостроительного плана земельного участка.
	Нет.
	Положительный.
	Письменная (электронная) форма.
	Нет.
	1.В отделе строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
2.В МФЦ.
3.Через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
	
	

	3.
	Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка
	Нет.
	Отрицательный.
	Письменная (электронная) форма.
	Нет.
	1.В отделе строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
2.В МФЦ.
3.Через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
	
	




Раздел 7.Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры процесса
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

	1.1.
	Прием документов в соответствии с требованиями настоящего регламента, оформляет и выдает заявителю расписку о принятии документов.
	В течение 3  рабочих дней со дня обращения заявителя работник МФЦ направляет в электронном виде с использованием защищенного канала передачи данных, с курьером либо заказным письмом с уведомлением в                                                                                                 отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области принятые документы.
	В течение 3  рабочих дней.
	Работник МФЦ.
	Нет.
	Нет.

	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Прием по описи документы из МФЦ и осуществление регистрации в день их получения.
	Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области на которое возложены обязанности по регистрации документов в соответствии с его должностным регламентом, принимает по описи документы из МФЦ и осуществляет регистрацию в день их получения.
	
	Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
Работник МФЦ.
	Нет.
	Нет. 

	1.3.
	Решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги направляет в МФЦ документы о результатах рассмотрения заявки.
	Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, в течение 15 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги направляет в МФЦ документы о результатах рассмотрения заявки.
Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется органом местного самоуправления по месту его нахождения либо через МФЦ в случае предоставления документов на получение муниципальной услуги через указанные МФЦ.
	В течение 5 рабочих дней.
	Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
Работник МФЦ.
	Нет.
	Нет. 

	
	
	
	
	
	
	

	1.4.
	Прием документов в соответствии с его должностным регламентом.
	Основанием для начала административного действия является обращение заявителя в отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с заявлением и с приложением пакета документов.
Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области на которое возложены обязанности по приему документов в соответствии с его должностным регламентом (далее - должностное лицо), в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут):
1)проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий право (полномочие) представителя заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
2)проверяет наличие всех необходимых документов согласно описи, прилагаемой к заявлению.
	
	Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
	Нет.
	Нет.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
1.5.
	Регистрация заявление по правилам делопроизводства.
	Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области на которое возложены обязанности по регистрации документов в соответствии с его должностным регламентом, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут) регистрирует заявление по правилам делопроизводства.
При представлении заявления в электронной форме через Единый портал заявителю направляется электронное сообщение в форме электронного документа, подтверждающее прием заявления и его регистрацию.
	 
	Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
	Нет.
	Нет.

	1.6.
	Формирование и направление межведомственного запроса.
	В срок не более 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов глава местного самоуправления (или иное уполномоченное лицо) поручает рассмотрение поступившего заявления руководителю структурного подразделения, ответственному за рассмотрение представленных документов.
Руководитель структурного подразделения, ответственного за рассмотрение заявления, в течение 1 рабочего дня направляет заявление и прилагаемые материалы с соответствующей резолюцией должностному лицу подразделения, ответственному за рассмотрение документов.
Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов: 
1)проверяет заявление и прилагаемые документы на соответствие требованиям к комплектности документов;
2)направляет межведомственные запросы.
Органы исполнительной власти в установленный срок (не более 3 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса) предоставляют сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.
	
	Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
	Нет.
	Нет.

	1.7.
	Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка
	Основанием для начала административного действия является: наличие полного пакета документов, необходимого для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также при необходимости проведенный осмотр объекта капитального строительства, подлежащего вводу в эксплуатацию.
По итогам рассмотрения документов должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, осуществляется подготовка:
1)проекта решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2)проекта письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по основаниям, указанным в подпункте 2.10.1 пункта 2.10 настоящего регламента.
Глава местного самоуправления (или иное уполномоченное лицо) в срок не позднее 5 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов, подписывает два экземпляра разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, с указанием оснований отказа.
В случае отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию пакет документов, представленный к заявлению в соответствии с описью, также возвращается заявителю в полном объеме.
	
	Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
	Нет.
	 Нет.

	1.8.
	Выдача градостроительного плана земельного участка.
	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается:
1)руководителю организации - застройщика, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
2)физическому лицу, являющемуся застройщиком, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
3)уполномоченному представителю застройщика, при предъявлении им документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
4)посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес заявителей - юридических/физических лиц по согласованию с ними. В случае возврата почтовых отправлений разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию остается в отделе строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области и повторно не направляется.
Факт получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию фиксируется в журнале учета выданных разрешений на ввод объекта в эксплуатацию - лицо, получившее разрешение, ставит свою подпись в данном журнале.
	
	Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
	Нет.
	Нет.

	1.9.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении дубликата с указанием причины утраты оригинала.
	Регистрация заявления по правилам делопроизводства.
При представлении заявления в электронной форме через Единый портал заявителю направляется электронное сообщение в форме электронного документа, подтверждающее прием заявления и его регистрацию.
В срок не более 1 рабочего дня со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов глава местного самоуправления (или иное уполномоченное лицо) поручает рассмотрение поступившего заявления руководителю структурного подразделения, ответственному за рассмотрение представленных документов.
Руководитель структурного подразделения, ответственного за рассмотрение заявления, в течение 1 рабочего дня направляет заявление и прилагаемые материалы с соответствующей резолюцией должностному лицу подразделения, ответственному за рассмотрение документов.
Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, проводит проверку наличия оригинала документа, необходимого для подготовки дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	
	Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
	Нет.
	Нет.

	2.0.
	Выдача дубликата градостроительного плана земельного участка.
	Основанием для начала административного действия является обращение заявителя в отдел строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с заявлением о предоставлении дубликата с указанием причины утраты оригинала.
По итогам рассмотрения заявления должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления, осуществляется подготовка дубликата градостроительного плана земельного участка.
Глава местного самоуправления (или иное уполномоченное лицо) в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня поступления заявления, заверяет подписью и печатью дубликат соответствующего разрешения в соответствии со вторым экземпляром градостроительного плана земельного участка.
Дубликат градостроительного плана земельного участок выдается (направляется по почте) заявителю или представителю заявителя при наличии доверенности, оформленной надлежащим образом.
Должностное лицо уведомляет заявителя любым доступным способом связи (с помощью факсимильной связи, электронной почты или по телефону) о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка.
Дубликат градостроительного плана земельного участка выдается:
1)руководителю организации - застройщика, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
2)физическому лицу, являющемуся застройщиком, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
3)уполномоченному представителю застройщика, при предъявлении им документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
4)посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес заявителей - юридических/физических лиц по согласованию с ними. В случае возврата почтовых отправлений градостроительного плана земельного участка или письмо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка остается в                                                                                                      отделе строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области и повторно не направляется.
Факт получения дубликата градостроительного плана земельного участка фиксируется в журнале учета выданных градостроительного плана земельного участка - лицо, получившее разрешение, ставит свою подпись в данном журнале.
	
	Должностное лицо отдела строительства, экологии и архитектуры управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
	Нет.
	Нет.





Раздел 8.Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ  для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной госпошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

	1.
	Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
-в устной форме – при непосредственном обращении в орган власти либо по телефону;
-в письменной форме – с доставкой по почте или лично (через уполномоченного представителя);
-с использованием средств электронного информирования – по электронной почте, посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте в сети Интернет  official@adm.pvz.nnov.ru.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте органа местного самоуправления в сети Интернет и в печатной форме на информационных стендах.
	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области.
	Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе.
	Нет.
	Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.
Жалоба заявителем может быть направлена по почте, через МФЦ, посредством портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа местного самоуправления, сайта государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", а также может быть принята при личном приеме заявителя.






ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к технологической схеме

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
(В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА)

                                              Главе местного самоуправления
                                              городского округа Перевозский
                                                        
                                               Н.М.Труниной_______________
От ________________________________________________________________________
     (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая
___________________________________________________________________________
    форма, сведения о государственной регистрации; для физических лиц -
______________________________________________________ (далее - заявитель).
      фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
Адрес заявителя(ей): _________________________________________________________
                             (местонахождение юридического лица;
___________________________________________________________________________
                    место регистрации физического лица)
Телефон (факс) заявителя(ей) _________________________________________________
Иные сведения о заявителе ___________________________________________________
                              (для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ, ОКАТО,
___________________________________________________________________________
                       ОКОНХ, ИНН, реестровый номер)
Прошу(сим)   выдать  градостроительный  план  земельного  участка  (в  виде
отдельного  документа) в соответствии с формой, утвержденной Правительством
РФ, для целей ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________
1. Сведения о земельном участке.
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
___________________________________________________________________________
             (улица, дом либо иные адресные ориентиры, район)
1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка:
___________________________________________________________________________
1.3. Вид права, на котором используется земельный участок ______________________
___________________________________________________________________________
    (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)
1.4.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором заявитель
использует земельный участок ________________________________________________
                             (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
1.5. Площадь земельного участка _____ кв. м
1.6. Кадастровый номер ____________________
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет
заявитель.
Приложение: в соответствии с перечнем документов.
Заявитель: __________________________________ _________________________
                        (Ф.И.О., должность представителя                       (подпись)
                            юридического лица; Ф.И.О.
                                   физического лица)
  
"__" __________ 202_ г.                                  М.П.

