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АДМИНИСТРАЦИЯ
ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

11 октября 2017 года					                                             №872-п

Об утверждении административного регламента администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Выдача предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, зарегистрированных на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»



В соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года №430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области», законом Нижегородской области от 6 апреля 2017 года №35-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан», руководствуясь частью 3 статьи 34 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 2 части 1 статьи 15, статьей 44, частью 6 статьи 57 Устава Перевозского муниципального района Нижегородской области, принятого решением Земского собрания Перевозского муниципального района Нижегородской области от 1 марта 2013 года №29 «О принятии Устава Перевозского муниципального района Нижегородской области в новой редакции», администрация Перевозского муниципального района Нижегородской области п о с т а н о в л я е т: 
1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Выдача предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, зарегистрированных на территории городского округа Перевозский Нижегородской области». 
2.Управлению делами администрации Перевозского муниципального района (Н.М. Трунина) обеспечить опубликование настоящего постановления в переодическом печатном издании газете Перевозского района Нижегородской области «Новый путь» и размещение на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.perevozadm.ru. 
3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 июля 2017 года.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области Ю.В. Ошарина.



И.о. главы администрации       					      	               Ю.В. Ошарин


































УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Перевозского муниципального района
Нижегородской области
от 11 октября 2017 года № 872-п

Административный регламент
на предоставление государственной услуги «Выдача предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, зарегистрированных на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»

(далее – административный регламент)


1.Общие положения

1.1.Административный регламент на предоставление государственной услуги «Выдача предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, зарегистрированных на территории городского округа Перевозский Нижегородской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности государственной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению государственной услуги.
1.2.Заявителями на предоставление государственной услуги могут являться граждане Российской Федерации, опекуны или попечителями совершеннолетних недееспособных или ограниченно дееспособных граждан, зарегистрированные по постоянному месту жительства на территории городского округа Перевозский Нижегородской области.
[bookmark: P63]1.3.Информация о месте нахождения и графике работы, справочных номерах телефонов, размещена на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.perevozadm.ru. 
1.4.Почтовый адрес администрации: администрация Перевозского муниципального района Нижегородской области, 607400, Нижегородская область, г. Перевоз, пр-т Советский, дом 8.
Контактные телефоны: 8(83148) 5-11-90, 5-28-86
Факс:8(83148) 5-11-90
Адрес электронной почты администрации: official@adm.pvz.nnov.ru
График работы администрации:
понедельник - четверг - 8.00 - 17.00;
пятница - 8.00 - 16.00;
обеденный перерыв - 12.00 - 13.00;
суббота - воскресенье - выходные дни.
1.5.Для получения информации по вопросам предоставления государственной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
в устной форме - по телефону к сотруднику администрации. Должностное лицо, осуществляющее информирование по телефону, должно принять все необходимые меры для дачи полного, достоверного и оперативного ответа на поставленные вопросы;
в письменной форме - с доставкой по почте или лично (через уполномоченного представителя);
в электронной форме - по электронной почте, путем направления обращения через портал с указанием адреса заявителя (представителя заявителя).
При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги (лично или по телефону), обязано относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.
1.6.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявлений о предоставлении государственной услуги.
Вход в помещение оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа, осуществляющего исполнение государственной услуги и режиме его работы.
В помещениях для предоставления государственной услуги размещаются информационные стенды, содержащие информацию, указанную в 1.5. настоящего административного регламента.
Прием получателей государственной услуги осуществляется в специально выделенном для этой цели помещении, соответствующем комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, помещении, но не может составлять менее 5 мест.
Места предоставления государственной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.
Помещение, предназначенное для ожидания предоставления государственной услуги, информирования о предоставлении государственной услуги и для заполнения заявлений, оборудуется стульями, креслами, столами, канцелярскими принадлежностями, бланками заявления.
В местах ожидания и непосредственного предоставления государственной услуги должны быть соблюдены требования по освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.
На территории, прилегающей к зданию где предоставляется государственная услуга, оборудуются местами для парковки автотранспортных средств.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:
1)условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга;
2)возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, в котором предоставляется государственная услуга, а также входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3)сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
4)надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, в котором предоставляется государственная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5)дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
6)допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7)допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
8)оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления государственной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
[bookmark: P81]1.7.На информационных стендах администрации Перевозского муниципального района размещаются следующие информационные материалы:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;
место расположения, режим работы, номера телефонов и электронный адрес администрации;
справочная информация о должностных лицах, предоставляющих государственную услугу: Ф.И.О., место размещения, часы приема;
форма заявления и перечень необходимых документов для предоставления государственной услуги;
порядок предоставления государственной услуги;
основания отказа в приеме документов;
основания отказа в предоставлении государственной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги;
иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.
При изменении информации по предоставлению государственной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
Консультации оказываются бесплатно должностными лицами, уполномоченными на проведение консультаций.
Оснований для взимания платы за предоставление других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги нет.

2.Стандарт предоставления государственной услуги.

2.1.Наименование государственной услуги: «Выдача предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, зарегистрированных на территории городского округа Перевозский Нижегородской области».
2.2.Органом, предоставляющим государственную услугу, является администрация Перевозского муниципального района Нижегородской области.
2.3.Результатом предоставления государственной услуги является:
-решение о выдачи разрешения (об отказе в выдаче разрешения) на снятие и расходование денежных средств совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными. 
2.4.Срок исполнения государственной услуги, переданной для исполнения органам местного самоуправления, составляет 15 календарных дней. При подаче документов в администрацию Перевозского муниципального района Нижегородской области срок предоставления государственной услуги исчисляется соответственно с момента регистрации документов в администрации Перевозского муниципального района.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги являются:
1.Конституция Российской Федерации (опубликована в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года).
2.Статьи 29-44 Гражданского кодекса Российской Федерации.
3.Федеральный закон от 24 апреля 2008 года №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве».
4.Закон Нижегородской области от 6 апреля 2017 года №35-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан».
5.Федеральным законом от 24 ноября 1995 года №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
6.Постановление Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года №927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан».
7.Приказом Минтруда России от 22 июня 2015 года №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».
8.Законом Нижегородской области от 5 марта 2009 года №21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области».
9.Постановление администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 10 июля 2017 года №602-п «О комиссии по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области»;
10.Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и городского округа Перевозский Нижегородской области.
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги подлежащих представлению заявителем.
2.6.1.Граждане, указанные в пункте 1.2 Административного регламента для выдачи предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетнего гражданина, представляют в администрацию Перевозского муниципального района следующие документы:
1.Заявление о выдачи предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетнего гражданина по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
2.Копию решению суда о признании гражданина недееспособным (ограниченно дееспособным).
3.Копию документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего гражданина, интересы кого затрагиваются.
4.Копию документа, удостоверяющего личность опекуна (попечителя).
5.Копию акта об установлении опеки (попечительства) и назначении опекуна 
(попечителя) над совершеннолетним гражданином.
6.Копию документа, подтверждающего полномочия представителя опекуна (попечителя) совершеннолетнего гражданина.
7.Реквизиты расчетного счета, открытого на имя совершеннолетнего гражданина в кредитной организации;
8.Документ, содержащий сведения об остатках денежных средств на расчетном счете, открытом на имя совершеннолетнего гражданина в кредитной организации;
9.Гарантийное обязательство заявителя о расходовании денежных средств совершеннолетнего гражданина, находящихся на его расчетном счете, исключительно на нужды подопечного, с последующим представлением отчета об использовании имущества совершеннолетнего гражданина.
10.Документы, подтверждающие необходимость снятия и расходования денежных средств на нужды недееспособного гражданина (счет-фактура, смета расходов, договор на оказание медицинских услуг и т.д.).
11.Решение организации, оказывающей социальные услуги, о необходимости снятия и расходования денежных средств на нужды совершеннолетнего гражданина, находящегося на стационарном социальном обслуживании, с указанием номера счета, с которого планируется снятие денежных средств.
12.В случае необходимости приобретения с использованием денежных средств совершеннолетнего гражданина мебели, техники и иных предметов бытового назначения дополнительно предоставляются:
-копии выписок из лицевого счета и (или) домовой книги на жилое помещение, на регистрационном учете в котором состоит совершеннолетний гражданин, с указанием всех зарегистрированных по данному адресу лиц;
-акт материально-бытового обследования условий проживания совершеннолетнего гражданина.
13.Выписку из лицевого счета  и (или) выписки домовой (поквартирной) книги и (или) на жилое помещение, на регистрационном учете в котором состоит совершеннолетний гражданин, с указанием всех зарегистрированных по данному адресу лиц.  
2.6.2.Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.1 настоящего Административного регламента, представляются заявителем непосредственно в администрацию Перевозского муниципального района Нижегородской области лично.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:
1.Выписка из финансово-лицевого счета.
Запрещается требовать от заявителя:
-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
-представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами.
Данный документ заявитель вправе предоставить самостоятельно, либо администрация Перевозского муниципального района запросит сведения, содержащиеся в документе, при помощи межведомственного запроса.
2.8.Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги, являются:
1.Непредставление документов, установленных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;
2.Представленные документы не соответствуют требованиям, предусмотренным настоящим Административным регламентом и законодательством;
3.Отрицательный вывод по материально-бытовому обследованию условий проживания совершеннолетнего гражданина;
4.Несоответствие заявителя требованиям, установленным пунктом 1.2 настоящего Административного регламента;
5.Предоставление заявителем документов, содержащих недостоверные сведения; 
6.Отсутствие регистрации по месту жительства (по месту пребывания) на территории городского округа Перевозский Нижегородской области.
2.9.Оснований для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления с документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, составляет 15 минут.
Проверка представленных заявителем документов на соответствие требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 2.6. настоящего административного регламента, и перечню документов, предусмотренному настоящим административным регламентом, составляет 25 минут.
Максимальный срок ожидания регистрации принятых заявления и документов, указанных в пунктах 2.6. настоящего административного регламента, в журнале учета обращений, заявлений граждан (далее - журнал учета обращений, заявлений граждан), составляет 5 минут.
Подача документов в электронной форме не предусмотрена.
2.11.Показателями доступности и качества государственной услуги являются:
1)получение государственной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления государственной услуги;
2)открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги, порядке обжалования действий (бездействие) должностных лиц администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области;
3)получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
4)получение государственной услуги с соблюдением стандарта предоставления государственной услуги;
5)отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области при предоставлении государственной услуги;
6)получение информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
7)своевременность предоставления государственной услуги;
8)оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;
9)наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах.
При предоставлении государственной услуги:
-при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом, осуществляющим предоставление государственной услуги, как правило, не требуется;
-при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление государственной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения государственной услуги документов.
Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте в сети Интернет и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».В случае направления запроса о предоставлении государственной услуги через Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) заявителям обеспечивается возможность получения в электронной форме информации о ходе предоставления услуги, в том числе о результатах рассмотрения документов.
2.12.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в электронной форме не предусмотрены. 
Получение государственной услуги в МФЦ не предусмотрено.

 3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующую административную процедуру:
-выдача предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными.
Административная процедура включает в себя следующие административные действия:
-принятие и регистрация должностным лицом поступившего в администрацию Перевозского муниципального района Нижегородской области заявления с прилагаемыми документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
-проведение материально-бытового обследования условий жизни совершеннолетнего гражданина;
-формирование и направление межведомственных запросов в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги;
-формирование необходимого пакета документов и предоставление его для рассмотрения в комиссию по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан (далее - Комиссия);
-подготовка постановления администрации Перевозского муниципального района нижегородской области о разрешении (отказе) на снятие и расходование денежных средств совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными. 
3.2.Последовательность административных процедур предоставления государственной услуги представлена на блок – схеме в приложение 3 к настоящему Административному регламенту.
3.3.Основанием для предоставления государственной услуги является принятие и регистрация поступившего в администрацию Перевозского муниципального района заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
3.3.1.Прием и регистрация заявления и документов, указанных в пунктах 2.6. настоящего административного регламента, осуществляется должностным лицом администрации при личном обращении в присутствии заявителя.
При подаче заявления гражданин представляет в администрацию Перевозского муниципального района оригиналы документов, предусмотренных в пункте 2.6. Административного регламента.
Заявление о предоставлении государственной услуги пишется по форме, указанной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
Должностное лицо учреждения осуществляет регистрацию в сроки, предусмотренные 2.10. настоящего административного регламента, следующим образом:
1.Устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
2.Проверяет полномочия заявителя;
3.Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов;
4.Проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
5.Сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю;
6.Регистрирует в журнале учета заявлений с указанием даты принятия заявления, иных необходимых сведений.
3.3.2.Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги, переданной для исполнения органам местного самоуправления.
Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, самостоятельно. 
Должностное лицо администрации Перевозского муниципального района направляет запрос по межведомственному взаимодействию об истребовании необходимых документов в течение 2 рабочих дней с момента подачи заявления.
Направление межведомственного запроса и предоставление запрашиваемой информации (документов) допускаются только в целях, связанных с предоставлением государственной услуги.
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
Должностное лицо администрации Перевозского муниципального района в течение 2 рабочих дней с момента поступления заявления от заявителя о предоставлении государственной услуги:
-оформляет и подписывает оформленные запросы;
-регистрирует запросы в установленном порядке;
-направляет запросы.
Срок подготовки  и направления ответа на запрос должностного лица администрации района не может привышать 5 рабочих дней со дня поступления.
3.3.3.Формирование необходимого пакета документов и предоставление его для рассмотрения в Комиссию.
1.При поступлении в администрации Перевозского муниципального района полного комплекта документов.
2.После указанной проверки заявление с документами выносится для рассмотрения в Комиссию.
3.Комиссия рассматривает заявление с документами на предмет соответствия требованиям, установленным в пуктах 1.2, пунктах 2.6. настоящего Административного регламента, а также устанавливает основания для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги указанные в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.
3.3.4.Принятое на комиссии решение, оформляется протоколом заседания комиссии и подписывается председателем комиссии и всеми членами комиссии в день проведения заседания. Комиссия принимает решение рекомендовать главе Администрации Перевозского муниципального района - выдать разрешение (или отказ) на распоряжение имуществом совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными.
3.3.5.Копия постановления администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области о предоставлении государственной услуги, выдается заявителю лично под роспись, с указанием даты получения, либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением.
       При наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, специалист администрации Перевозского муниципального района подготавливает письмо с указанием причин отказа, в предоставлении государственной услуги и направляет по почте заявителю в течении 3 дней с момента подписания.
Вместе с постановлением администрации Перевозского муниципального района об отказе в выдаче предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, администрация Перевозского муниципального района возвращает заявителю все представленные документы и разъясняет порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в администрации района.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устонавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятие ими решений осуществляется на основании акта администрации Перевозского муниципального района, положений о структурных подразделениях, должностных регламентов и должностных инструкций.
4.2.Контроль за качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.
4.3.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги, несоблюдение требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре при исполнении государственной услуги. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность работников администрации Перевозского муниципального района за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления государственной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Заявитель осуществляет личный контроль за рассмотрением своей заявительной документации, сроками и этапами ее рассмотрения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную услугу, а также должностных лиц

5.1.Заявители имеют право обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) должностных лиц (муниципальных служащих) администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области.
Жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации района подаются в администрацию Перевозского района Нижегородской области. Жалоба поступившая в администрацию Перевозского муниципального района подлежит рассмотрению главой администрации Перевозского муниципального района, либо лицом замещающим его.
Согласно части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» жалоба должна содержать:
1.Наименование органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2.Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3.Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего;
4.Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
5.2.Согласно части 1 статьи 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1.Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2.Нарушение срока предоставления государственной услуги;
3.Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;
4.Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;
5.Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6.За требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7.Отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и/или решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги.
5.5.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Специалист администрации Перевозского муниципального района по письменному запросу заявителя должен предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги.
5.6.Жалоба, поступившая в администрацию района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица (муниципального служащего) администрации района в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Жалоба подается в письменной форме, на бумажном носителе или в электронном виде.
Жалоба может быть направлена по почте, в электронном виде посредством официального сайта администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае, если принятие решения по жалобе не входит в компетенцию администрации района, администрация в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в уполномоченный орган в письменной форме, информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
Прием жалоб администрацией района осуществляется по адресу и в часы работы администрации Перевозского муниципального района указанные в пункте 1.4. настоящего административного регламента. 
Примерная форма жалобы приведена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
5.7.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:
1.Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, переданную для исполнения органам местного самоуправления, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги, документах, а также в иных формах;
2.Отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, отказе в удовлетворении жалобы, указанного в пунке 5.7. настоящего административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме (в случае подачи жалобы в письменной форме) и в электронной форме (в случае подачи жалобы в электронной форме) и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1)наименование органа, предоставляющего государственную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3)фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
4)основания для принятия решения по жалобе;
5)принятое по жалобе решение;
6)в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
7)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.9.При выявлении случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, Глава администрации, либо лицо замещающее его проводит служебную проверку и принимает в отношении таких лиц соответствующие меры. Все случаи ненадлежащего исполнения служебных обязанностей подлежат учету.

_______________
Ведущий специалист
юридического отдела 
администрации Перевозского 
муниципального района                                                                           Е.А. Магомедова
«___» ___________ 2017года

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту
от ___________ №___________


В администрацию Перевозского
муниципального района
Нижегородской области
от_________________________
(фамилия, имя, отчество опекуна, попечителя)
проживающего (-ей) по адресу:
__________________________
конт. тел.:__________________

Заявление
о выдаче предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетнего гражданина


Прошу выдать  предварительное  разрешение  на  снятие  денежных  средств с
расчетного счета № ______________________________________________________,
открытого в _____________________________________________________________,
(наименование кредитной организации,в котором открыт счет)
на имя совершеннолетнего гражданина ______________________________________
                                  (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего
                                            недееспособного гражданина)
и расходование данных денежных средств на _________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(приобретение продуктов питания, лекарственных средств, изделий
медицинского назначения, средств личной гигиены, на осуществление расходов
по содержанию имущества совершеннолетнего гражданина, оплаты налогов,
сборов, государственных пошлин и иных обязательных платежей и расходование
денежных средств в твердой сумме на иные цели в интересах совершеннолетнего
гражданина).


«___» __________ 20__ г.                                         _____________ /_______________/
      (дата)                                                                                           (подпись)                       (Ф.И.О.)


__________


Ведущий специалист                                     
юридического отдела                                                                               
администрации Перевозского 
муниципального района                                                                           Е.А. Магомедова                             
                                                                                              «___» ___________ 2017 года







  ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту

от______________ №_____________

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
УСЛУГИ
«Выдача предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными»

	Прием и регистрация заявления в
администрации Перевозского муниципального района  Нижегородской области




	Формирование и направление межведомственных запросов в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги





	Формирование необходимого пакета документов и предоставление его для рассмотрения Комиссии




	Подготовка постановления
администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области о предоставлении
государственной услуги 

	
	
Подготовка письма
с мотивированным
отказом



                                                                       

	Выдача постановления
администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области о разрешении
на снятие и расходование
денежных средств
совершеннолетних граждан,
признанных судом недееспособными или
ограниченно дееспособными
	
	
         Направление письма с
       мотивированным отказом
                  заявителю




_______________
Ведущий специалист
юридического отдела 
администрации Перевозского 
муниципального района                                                                           Е.А. Магомедова
«___» ___________ 2017года
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту
от ____________ № __________
Главе администрации  Перевозского
 муниципального района Нижегородской области
 
__________________________________
Для физического лица:
от _________________________
фамилия, имя,
отчество (последнее при наличии)
__________________________________
место жительства
__________________________________
номер контактного телефона
Для юридического лица:
_____________________________
наименование юридического лица
_________________________________
_________________________________
место нахождения
_________________________________
номер контактного телефона
ЖАЛОБА
Я обратился (лась) к ______________________________________________________
с заявлением о _________________________________________________________
«___»____________ 20__ года ____________________________________________
______________________________________________________________________
(указать нарушенное право)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(указать Ф.И.О., должность муниципального служащего решения, действия (бездействие) которого обжалуются).
С указанным решением, действием (бездействием) не согласен (не согласна) по следующим основаниям: _________________________________________________
______________________________________________________________________
В подтверждение своих доводов прилагаю следующие документы, копии документов (при наличии):
1.____________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________
2._____________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Прошу ответ на жалобу направить мне по следующему 
адресу_________________________________________________________________________________________________________________________________________
(подпись заявителя) (Ф.И.О. заявителя – полностью)
_______________

Ведущий специалист
юридического отдела 
администрации Перевозского 
муниципального района                                                                           Е.А. Магомедова
[bookmark: _GoBack]«___» ___________ 2017года
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