АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

7 июля 2017 года









№598-п
Об утверждении административного регламента администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель физическими лицами на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года №430 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области», постановлением администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 4 июля 2011 года №795-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Перевозского муниципального района», руководствуясь частью 3 статьи 34 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организаций местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 44, частью 6 статьи 57 Устава Перевозского муниципального района Нижегородской области, принятого решением Земского собрания Перевозского муниципального района Нижегородской области от 1 марта 2013 года № 29 «О принятии Устава Перевозского муниципального района Нижегородской области в новой редакции» (Устав зарегистрирован Главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Нижегородской области 10 апреля 2013 года, Государственный регистрационный № RU52533000213001), администрация Перевозского муниципального района Нижегородской области п о с т а н о в л я е т :
1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Перевозского муниципаль​ного района Нижегородской области по исполнению муниципальной функ​ции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель физическими лицами на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области».

2.Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации Перевозского муниципального района (Ф.В. Кудряшову) осуществлять исполнение муниципальной функции осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель физическими лицами на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области в соответствии с данным административным регламентом.

3.Управлению делами администрации Перевозского муниципального района (Н.М. Трунина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района в информационно-телекоммуниционной сети «Интернет» по адресу http://www.perevozadm.ru/ и опубликование в периодическом печатном издании газете Перевозского района Нижегородской области «Новый путь».
4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации Перевозского муниципального района (Ф.В. Кудряшов).

И.о. главы администрации






Ю.В.Ошарин
УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации 

Перевозского муниципального 

района Нижегородской области

от «7»июля 2017 года №598-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ «ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЗЕМЕЛЬ ФИЗИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ НА ТЕРРИТОРИИ ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ»

(далее – Регламент)

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Наименование муниципальной функции - "Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель физическими лицами на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области" (далее – муниципальная функция).

1.2.Наименование структурного подразделения администрации Перевозского муниципального района, исполняющего муниципальную функцию "Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель физическими лицами на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области ":

Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее - Управление).

Список муниципальных служащих Управления, уполномоченных на осуществление мероприятий по муниципальному земельному контролю (далее - муниципальные земельные инспекторы), утверждается постановлением администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области.

1.3.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием их реквизитов и источников опубликования.

Исполнение муниципальной функции "Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель физическими лицами на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области " осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25.12.1993, № 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Российская газета № 238-239, 08.12.1994);

Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 07.01.2002, № 1 (ч. I), ст. 1);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации от 6.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4148);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 8.05.2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, № 31, ст. 3451);

Уставом Перевозского муниципального района Нижегородской области, принятым решением Земского собрания Перевозского муниципального района Нижегородской области 1 марта 2013 года № 29 («Новый путь», № 31 (10500), 19.04.2013);

Постановлением администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 5 апреля 2012 года № 324-п «О муниципальном контроле»;

1.4.Предмет муниципального контроля.

Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение землепользователями требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации в области землепользования, а также муниципальными правовыми актами Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее по тексту – муниципальные правовые акты).

1.5.Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

При осуществлении муниципального земельного контроля муниципальные земельные инспекторы имеют право:

-при предъявлении распоряжения о назначении проверки и служебного удостоверения беспрепятственно обследовать объекты муниципального земельного контроля;

-безвозмездно получать информацию и документы от органов государственной власти и управления всех уровней, физических лиц в отношении земельных участков и землепользователей, в том числе органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, органов, осуществляющих земельный кадастровый учет, налоговых и иных органов в соответствии с их компетенцией;

-привлекать в установленном порядке экспертов (экспертные организации) для проведения обследования земельных участков, экспертиз, проверок выполнения мероприятий по использованию земель;

-направлять в соответствующие органы материалы о выявленных нарушениях требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Нижегородской области, для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности;

-обращаться в правоохранительные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности;

-взаимодействовать с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, должностными лицами органов местного самоуправления Перевозского муниципального района Нижегородской области.

При осуществлении муниципального земельного контроля муниципальные земельные инспекторы обязаны:
-запрашивать и получать на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документы и (или) информацию включенные в определенный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 г. № 724-р перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация (далее – Перечень), в рамках межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке, которые установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 18 апреля 2016 г. № 323 «О направлении запроса и получении на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

-знакомить физического лица или уполномоченного представителя физического лица с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

-в случае, если документы и (или) информация, представленные проверяемым физическим лицом, не соответствует документам и (или) информации, полученным органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия, информацию об этом рекомендуется направлять проверяемому физическому лицу, с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.».
-своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Нижегородской области;

-соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физического лица, проверка которого проводится;

-проводить проверку на основании распоряжения администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области о ее проведении в соответствии с ее назначением;

-проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области;

-проводить проверку на основании постановления администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области о ее проведении в соответствии с ее назначением;

-проводить плановые (рейдовые) осмотры (далее – рейды) на основании плановых (рейдовых) заданий. Порядок оформления и содержание таких заданий утверждается постановлением администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области;

-проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии постановления администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области о проведении проверки;

-не препятствовать гражданину или его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-представлять гражданину или его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

-знакомить гражданина или его уполномоченного представителя с результатами проверки;

-не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан;

-доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-соблюдать сроки проведения проверки;

-не требовать от гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

-перед началом проведения проверки по просьбе гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента;

-в случае выявления при проведении проверки нарушений гражданином в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, выдавать предписание гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

-принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;

-в случае выявления в ходе проведения проверки нарушений требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, направлять копию акта проверки в орган государственного земельного надзора.
При осуществлении муниципального земельного контроля муниципальные земельные инспекторы не вправе:

-требовать от физического лица представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в определенный Правительством Российской Федерации Перечень;

-требовать от физического лица, представления документов, информации до даты начала проведения проверки. Орган муниципального контроля после принятия 
распоряжения о проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Муниципальный инспектор несет ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством.
1.6.Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

1.6.1.Гражданин, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе;

знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, включенные в Перечень;

физическое лицо, направляющий в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, вправе представить дополнительные документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов
непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от муниципальных инспекторов информацию, которая относится к предмету проверки;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципальных инспекторов;

обжаловать действия (бездействие) муниципальных инспекторов, повлекшие за собой нарушение прав гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим административным регламентом.

1.6.2.Обязанности гражданина при проведении проверки:

гражданин обязан присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных и (или) законных представителей при проведении мероприятий по проверке выполнения в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность;

гражданин или его уполномоченный представитель обязаны представлять документы, представление которых гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

граждане обязаны обеспечить беспрепятственный доступ муниципальных инспекторов на земельный участок, являющийся объектом муниципального земельного контроля.

1.7.Результат исполнения муниципальной функции.

1.7.1.Результатом исполнения муниципальной функции является предупреждение, выявление нарушений либо отсутствие нарушений гражданином в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, а также принятие предусмотренных настоящим административным регламентом мер, направленных на устранение выявленных нарушений:

-акт проверки физического лица, оформляемый должностными лицами, уполномоченными на проведение проверки, по результатам проверки (Приложение 3);
-предписание об устранении нарушений требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Нижегородской области (Приложение 4).

2.ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

2.1.Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

2.1.1.Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется:

-с использованием средств телефонной, факсимильной связи и электронной почты, в том числе с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области»;

-непосредственно в Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области по адресу: 607400; Нижегородская область, г. Перевоз, пр. Советский, д. 8, каб. 30.

Сведения о графике (режиме) работы Управления:

понедельник - четверг: с 8.00 до 17.00 час.;

пятница: с 8.00 до 16.00 час.; 

перерыв: с 12.00 до 13.00 час.;

выходной - суббота, воскресенье;

телефон для справок: 8 (83148) 5-32-90, 5-10-07;

телефон/факс: 8 (83148) 5-23-23; 

адрес электронной почты: perevoz-kymi@mail.ru

Кроме того, информацию о порядке исполнения муниципальной функции можно получить на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.perevozadm.ru/.

2.1.2.Консультации по процедуре исполнения муниципальной функции предоставляются должностным лицом Управления по письменным и устным обращениям, по телефону, по электронной почте. 

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения. 

При осуществлении консультирования по телефону специалист Управления обязано в соответствии с поступившим запросом предоставить следующую информацию:

-о нормативных правовых актах, регламентирующих процедуру исполнения муниципальной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

-о перечне документов, предоставляемых заявителем для рассмотрения и принятия решения по исполнению муниципальной функции.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.

2.1.3.Информация, указанная в подпунктах 2.1.1 и 2.1.2 пункта 2.1 настоящего административного регламента, размещается на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет (http://www.perevozadm.ru/), на сайте государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области" в сети Интернет (http://www.gu.nnov.ru/), в печатной форме на информационном стенде в помещении администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области.

На информационном стенде в администрации Перевозского муниципального района и на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района размещается также следующая информация:

извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

извлечения из текста административного регламента (полная версия размещается на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет (http://www.perevozadm.ru/);

блок-схема, отображающая последовательность административных процедур при исполнении Отделом данной муниципальной функции (Приложение 1);

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной функции;

ежегодный план проведения плановых проверок.

2.2.Срок исполнения муниципальной функции.

Срок проведения как плановой, так и внеплановой проверки физического лица не может превышать двадцать рабочих дней.
В случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но на срок не более чем двадцать рабочих дней постановлением главы администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области.
В случае необходимости при проведении проверки, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено руководителем органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.

На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа муниципального контроля на территории физического лица.
3.Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:

составление ежегодного плана проведения плановых проверок (далее - ежегодный план проверок);

плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков;

издание правового акта администрацией Перевозского муниципального района о проведении проверки (далее – правовой акт о проведении проверки);

проведение плановой проверки;
проведение внеплановой проверки;

проведение документарной проверки;
оформление результатов проверки;

меры, принимаемые муниципальными инспекторами в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

Блок-схема осуществления муниципального земельного контроля приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2.Составление ежегодного плана проверок.

3.2.1.Плановые проверки в отношении граждан проводятся не чаще одного раза в три года.
В ежегодном плане проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

фамилия, имя, отчество гражданина, в отношении которого проводится проверка;

адрес места жительства гражданина;

адрес местонахождения земельного участка, кадастровый номер (при наличии), площадь (при наличии);

цель проведения каждой плановой проверки;

основание проведения каждой плановой проверки;

дата начала проведения каждой плановой проверки;

срок проведения каждой плановой проверки;

форма проведения каждой плановой проверки (документарная и (или) выездная);

наименование органа государственного контроля (надзора), с которым проверка проводится совместно.

3.2.2.Порядок и сроки разработки ежегодного плана проверок.

3.2.2.1.В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, специалист Управления направляет проект ежегодного плана проверок начальнику Управления, для согласования.

3.2.2.2.Начальник Управления в течение пяти рабочих дней согласовывает проект ежегодного плана проверок или отправляет его на доработку, с указанием причины возврата.

3.2.2.3.Специалист Управления в течение пяти рабочих дней устраняет нарушения в проекте ежегодного плана проверок, выявленные начальником Управления, и повторно направляет его для согласования.

3.2.2.4.Начальник Управления согласовывает проект ежегодного плана проверок и направляет его в срок до 15 октября для утверждения главе администрации Перевозского района.

3.2.2.5.В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, глава администрации Перевозского района утверждает ежегодный план проверок.

3.2.2.6.В срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный главой администрации Перевозского района ежегодный план проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Перевозского района в сети Интернет.

3.2.2.7.Результатом осуществления административной процедуры является размещенный на официальном сайте Перевозского района в сети Интернет ежегодный план проверок.

3.3.Плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков.

3.3.1.Плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков (далее – плановые (рейдовые) осмотры) представляют собой действия должностных лиц Отдела, уполномоченных осуществлять муниципальную функцию, по систематическому наблюдению за соблюдением гражданами обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, направленные на обеспечение соблюдения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выявление и пресечение правонарушений в области использования и охраны земельного законодательства.

Плановые (рейдовые) осмотры осуществляются на основании плановых (рейдовых) заданий, которые оформляются в порядке, установленном постановлением администрации Перевозского района.

3.4.Издание правового акта о проведении проверки.

3.4.1.Основаниями для начала указанной административной процедуры являются:

3.4.1.1.Наступление месяца, предшествующего месяцу проведения плановой проверки.

3.4.1.2.Наступление одного из оснований для проведения внеплановой проверки:

истечение срока исполнения гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность;

поступление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти Нижегородской области, органов местного самоуправления Перевозского района, из средств массовой информации, свидетельствующих о наличии признаков нарушений в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность.

В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения гражданином предписания об устранении выявленного нарушения в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.

3.4.2.Сроки подготовки правового акта о проведении проверки.

3.4.2.1.Проект правового акта о проведении плановой проверки подготавливается в срок до 10 числа месяца, предшествующего месяцу проведения плановой проверки.

3.4.2.2.Проект правового акта о проведении внеплановой проверки подготавливается в десятидневный срок с момента наступления одного из оснований для проведения внеплановой проверки, указанных в подпункте 3.4.1.2 настоящего Административного регламента.

3.4.3.В правовом акте о проведении проверки указываются:

а)наименование органа муниципального земельного контроля;

б)фамилия, имя, отчество муниципального инспектора или муниципальных инспекторов, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

в)фамилия, имя, отчество гражданина, в отношении которого будет проводиться проверка; место жительства гражданина; местонахождение земельного участка, его кадастровый номер (при наличии), площадь (при наличии);

г)цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

д)правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области в отношении объектов земельных отношений, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность;

е)сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

ж)наименование, номер и дата принятия настоящего административного регламента;

з)перечень документов, представление которых гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

и)даты начала и окончания проведения проверки.

3.4.5.Результатом данной административной процедуры является издание правового акта о проведении проверки.

3.5.Проведение плановой проверки.

3.5.1.Основанием для начала указанной административной процедуры является издание правового акта о проведении проверки.

3.5.2.Проведение проверки осуществляется муниципальным инспектором или муниципальными инспекторами, указанным(ми) в правовом акте о проведении проверки.

3.5.3.Проверка проводится в сроки, указанные в правовом акте о проведении проверки.

3.5.4.Плановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверки.

3.5.4.1.Документарная проверка проводится по месту нахождения Управления.

В процессе проведения документарной проверки муниципальными инспекторами в первую очередь рассматриваются документы, имеющиеся в распоряжении Управления, в том числе акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленного в отношении гражданина муниципального земельного контроля.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в Управлении, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение гражданином в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, Управление направляет в адрес гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения плановой документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия правового акта о проведении плановой документарной проверки.

В случае, если в ходе плановой документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных гражданином документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в Управлении документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется гражданину с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Управление установит признаки нарушения в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, муниципальные инспекторы вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки муниципальные инспекторы не вправе требовать у гражданина сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены Управлением от органов государственного контроля (надзора).

3.5.4.2.Выездная плановая проверка проводится по месту нахождения земельного участка, являющегося объектом муниципального земельного контроля.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

а)удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распоряжении Отдела, документах гражданина;

б)оценить соответствие деятельности гражданина в отношении объектов земельных отношений требованиям законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Выездная проверка начинается с предъявления служебных удостоверений муниципальных инспекторов, обязательного ознакомления гражданина, его уполномоченного и (или) законного представителя с постановлением администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области о назначении плановой выездной проверки и с полномочиями проводящих проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.5.5.О проведении плановой проверки гражданин уведомляется Управлением не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии правового акта о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.5.6.Результатом осуществления данной административной процедуры является проведение плановой проверки.

3.6.Проведение внеплановой проверки.

3.6.1.Основанием для начала указанной административной процедуры является правовой акт о проведении проверки.

3.6.2.Проведение проверки осуществляется муниципальным инспектором или муниципальными инспекторами, указанным(ми) в правовом акте о проведении проверки.

3.6.3.Проверка проводится в сроки, указанные в правовом акте о проведении проверки.

3.6.4.Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной в порядке, установленном подпунктами 3.5.4.1 и 3.5.4.2 настоящего Административного регламента.

3.6.5.О проведении внеплановой выездной проверки гражданин уведомляется Управлением не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.6.6.Результатом осуществления данной административной процедуры является проведение внеплановой проверки.
3.7.Проведение документарной проверки;

3.7.1.Предметом документарной проверки физического лица, является перечень документов и (или) информации необходимых для достижения целей и задач проверки. 

Перечень документов и (или) информации, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций:

-Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
-Документы и (или) информация, находящиеся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления, исполняющего функцию по контролю (надзору), их подведомственных организаций:

-Акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленного в отношении физического лица, муниципального контроля, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях. 
Перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки непосредственно у проверяемого физического лица: 

-документ удостоверяющий личность (паспорт);

-правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним;

-планово – картографического материала.

Запрос документов и (или) информации, содержащих сведения, составляющие налоговую или иную охраняемую законом тайну, в рамках межведомственного информационного взаимодействия допускается при условии, что проверка соответствующих сведений обусловлена необходимостью установления факта соблюдения физическими лицами обязательных требований и предоставление указанных сведений предусмотрено федеральным законом.

Передача в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) информации, их раскрытие, в том числе ознакомление с ними в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 296-ФЗ, осуществляются с учетом требований законодательства Российской Федерации о государственной и иной охраняемой законом тайне
3.8.Оформление результатов проверки.

3.8.1.По результатам проверки муниципальным инспектором или муниципальными инспекторами, проводящим(ми) проверку, составляется акт по форме, установленной Приложением 3 к настоящему Административному регламенту, в двух экземплярах.

3.8.2.В акте проверки указываются:

а)дата, время и место составления акта проверки;

б)наименование органа муниципального контроля;

в)дата и номер правового акта, на основании которого проведена проверка;

г)фамилия, имя, отчество и должность муниципального инспектора или муниципальных инспекторов, проводившего(их) проверку;

д)фамилия, имя, отчество проверяемого гражданина, уполномоченного и (или) законного представителя гражданина;

е)дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

ж)сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных в отношении объектов земельных отношений нарушениях требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность;

з)сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки гражданина, присутствовавшего при проверке, его уполномоченного и (или) законного представителя, наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

и)подписи муниципального инспектора или муниципальных инспекторов, проводивших проверку.

3.8.3.К акту проверки прилагаются заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения гражданина, на которого возлагается ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.8.4.Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается гражданину, его уполномоченному и (или) законному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия гражданина, его уполномоченного и (или) законного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в делах Управления.

3.8.5.В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается гражданину, его уполномоченному и (или) законному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в делах Управления.

3.8.6.Гражданин, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Управление в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом гражданин вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Управление.

3.8.7.Результатом осуществления данной административной процедуры является оформление муниципальным инспектором или муниципальными инспекторами акта проверки и вручение одного экземпляра акта гражданину, его уполномоченному и (или) законному представителю.
3.8.8.При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, физическому лицу или уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
3.9.Меры, принимаемые муниципальными инспекторами в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

3.9.1.В случае выявления при проведении проверки нарушений гражданином в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность, муниципальные инспекторы обязаны:

выдать предписание по форме, установленной Приложением 4 к настоящему Административному регламенту, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием срока их устранения, исходя из обстоятельств выявленных нарушений и разумного срока для их устранения, и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

в течение пятнадцати рабочих дней с момента истечения срока устранения нарушений, установленного предписанием, провести внеплановую проверку устранения нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;

в случае выявления в ходе проведения проверки нарушений требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, в акте проверки указывается информация о наличии признаков выявленного нарушения. Должностные лица Управления в течение 3 рабочих дней со дня составления акта проверки направляют копию указанного акта проверки в орган государственного земельного надзора (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области);

в случае выявления в ходе проведения проверки нарушений требований земельного законодательства, за которое законодательством Нижегородской области предусмотрена административная ответственность, привлечение к ответственности за выявленное нарушение осуществляется в соответствии с законодательством Нижегородской области.

3.9.2.Результатом осуществления данной административной процедуры является выдача предписания об устранении выявленных нарушений, направление копии акта проверки в орган государственного земельного надзора (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области).
4.ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ.
4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Управления положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением требований исполнения муниципальной функции, определенными настоящим административным регламентом, осуществляется начальником Управления.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления:

-проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации;

-визирования документов, подлежащих направлению начальнику Управления, главе администрации Перевозского муниципального района.

Предметом контроля является соблюдение порядка рассмотрения обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по таким обращениям.

При выявлении в ходе текущего контроля нарушений административного регламента или требований законодательства Российской Федерации начальник Управления принимает меры по устранению таких нарушений и принимает решение о применении или не применении мер дисциплинарной ответственности лиц, допустивших соответствующие нарушения.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется в формах:

-Проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента.

-Визирования документов председателем Управления.

-Рассмотрения жалоб на действия (бездействия) должностных лиц структурных подразделений, ответственных за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с установленными планами работы.

Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях:

-получения информации от граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов муниципальной власти или местного самоуправления о соответствующих нарушениях;

-обращений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Управления.

Начальник Управления организует и осуществляет общий контроль за исполнением муниципальной функции должностными лицами, ответственными за исполнение муниципальной функции.

4.3.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции.

Ответственность за исполнение муниципальной функции возлагается на должностных лиц, начальника Управления.

Персональная ответственность за исполнение муниципальной функции закрепляется в должностных инструкциях специалистов Управления, ответственных за исполнение муниципальной функции.

В случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента, требований законодательства Российской Федерации или прав лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Нижегородской области о муниципальной службе.

При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц Управления по результатам внеплановой проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах, в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о привлечении к ответственности.

4.4.Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Для осуществления контроля за исполнением муниципальной функции граждане, их объединения и организации имеют право направить в администрацию Перевозского муниципального района индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка исполнения муниципальной функции, также заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, исполнения муниципальной функции, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

5.ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО
МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.
5.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования.

5.1.1.Физические лица (далее – заявители) имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия соответствующих должностных лиц.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

5.1.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

-незаконные, необоснованные действия должностных лиц (истребование документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, нарушений сроков рассмотрения заявления об исполнении муниципальной функции и т.п.);

-решения должностных лиц (оставление заявления об исполнении муниципальной функции без рассмотрения и т.п.);

-решения должностных лиц об отказе в приеме и рассмотрении документов, в исполнении муниципальной функции, о приостановлении и прекращении исполнения муниципальной функции.

5.1.3.Основаниями для оставления обращения заявителей без ответа являются:

-отсутствие указания на фамилию заявителя, направившего обращение, или почтового адреса заявителя, направившего обращение, по которому должен быть направлен ответ;

-обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

-текст письменного обращения не поддается прочтению;

-в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

-ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае оставления обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов гражданину, направившему обращение, при отсутствии почтового адреса в обращении, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения либо о переадресации обращения.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе направить обращение в Управление.

5.1.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются обращения заявителей в Управление в письменной форме.

5.1.5.Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. При этом документы, ранее поданные заявителями в Управление, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.1.6.Обращение может быть адресовано:

-главе администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области;

-начальнику Управления.

5.1.7.Срок рассмотрения обращения, поступившего в установленном порядке, не должен превышать тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на тридцать дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения заявителя, его направившего.

5.1.8.Результатом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

-признание жалобы обоснованной (направление в организации, участвующие в исполнении муниципальной функции, требования об устранении выявленных нарушений и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие);

-признание жалобы необоснованной (направление заявителю письменного мотивированного отказа в удовлетворении жалобы).

5.1.9.При выявлении случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей начальник Управления проводит служебное расследование и принимает в отношении таких лиц меры. Все случаи ненадлежащего исполнения служебных обязанностей подлежат учету.

5.1.10.О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме физическому лицу, права и (или) законные интересы которых нарушены.

_____________________________________________________________
Начальник Управления
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Блок-схема административных процедур
























____________________________________________________________
Начальник Управления 
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Приложение 2

к Административному регламенту

Форма плана

проведения плановых проверок граждан

ПЛАН

проведения плановых проверок граждан на 20___ год

	Фамилия, имя, отчество гражданина, в отношении которого проводится плановая проверка
	Адреса
	Цель проведения плановой проверки
	Основание проведения проверки
	Дата начала проведения плановой проверки
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения плановой проверки (документарная и (или) выездная)
	Наименование органа государственного контроля (надзора), с которым проверка проводится совместно

	
	места жительства гражданина
	места нахождения земельного участка
	кадастровый номер (при наличии)
	площадь земельного участка
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_____________________________________________________________
Начальник Управления
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Приложение 3

к Административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА И ЗЕМЕЛЬНЫХ РЕСУРСОВ

__________________________




"___" __________ 20__ г.

 (место составления акта)




 (дата составления акта)

________________________

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального земельного контроля гражданина

N ______

По адресу/адресам: ______________________________________________________

 (место проведения проверки)

На основании: ___________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)
была проведена _____________________________________ проверка в отношении:

 (плановая/внеплановая,

 документарная/выездная)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)

Общая продолжительность проверки: _______________________________________

 (рабочих дней/часов)

Акт составлен: ___________________________________________________________

________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при

проведении выездной проверки) ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

 Лицо(а), проводившее(ие) проверку: _______________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) муниципального инспектора или муниципальных инспекторов, проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

 При проведении проверки присутствовали: _________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, его

уполномоченного и (или) законного представителя)

 В ходе проведения проверки:

 выявлены нарушения в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области предусмотрена административная и иная ответственность (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с

указанием реквизитов выданных предписаний):

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
нарушений не выявлено ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Прилагаемые к акту документы: ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________

 _______________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями

получил(а):______________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, его

уполномоченного и (или) законного представителя)










"___" __________ 20__ года.
________________________

 (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ____________________________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(подпись(и) муниципального инспектора или муниципальных
инспекторов, проводившего(их) проверку)
__________________________________________________
Начальник Управления
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Приложение 4

к Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА И ЗЕМЕЛЬНЫХ РЕСУРСОВ

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений

от _______________






№ ______________

Выдано: ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)

на основании акта проверки № ___ от "___" _________________ 20__ года
В порядке осуществления муниципального земельного контроля муниципальными инспекторами, ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. муниципального инспектора, должность, 
номер служебного удостоверения, кем и когда выдано)

установлены следующие нарушения: ______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать характер нарушений)

Данные факты являются нарушением: ___________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать наименование федеральных законов, законов Нижегородской области с указанием номеров статей и пунктов, требования которых нарушены)
настоящим предлагается устранить допущенные нарушения в срок до "__" ____________ 20__ года.

Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.

Информацию об исполнении предписания с приложением документов, подтверждающих устранение выявленного нарушения, или ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по устранению выявленного нарушения, подтвержденных соответствующими документами и другими материалами, представить в Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации Перевозского муниципального района по адресу: Нижегородская область, Перевозский район, проспект Советский д. 8, адрес электронной почты: perevoz-kymi@mail.ru.
Предписание от "___" __________ 20__ г. № ________ выдал(а):_________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(должность лица, выдавшего предписание) (подпись) (фамилия, имя, отчество)

Предписание от "___" __________ 20__ г. N _______ получил(а):_________________ ________________________________________________________________________

(подпись лица, получившего предписание, Ф.И.О.)

Отметка об отказе ознакомления с предписанием и от получения копии

предписания: ____________________________________________________________

________________________________________________________________________

(подпись муниципального инспектора, которым выдано предписание)

_____________________________________________________________
Начальник Управления
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Составление проекта ежегодного плана проверок до 01.09





Утверждение ежегодного плана проверок до 01.11





Размещение ежегодного плана проверок на официальном сайте Перевозского муниципального района в сети Интернет до 31.12





Обращения и заявления граждан, в том числе


индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информация от органов государственной власти, органов самоуправления, из средств


массовой информации, свидетельствующие о


наличии признаков нарушений в отношении


объектов земельных отношений требований


законодательства Российской Федерации,


законодательства Нижегородской области, за


нарушение которых     законодательством


Российской Федерации,    законодательством


Нижегородской области предусмотрена


административная и иная  ответственность





Издание правового акта о


проведении плановой проверки





Плановые (рейдовые) осмотры , обследования земельных участков





Составление акта  осмотра, обследования земельных участков








Направление информации о выявленных нарушениях главе администрации Перевозского муниципального района





Издание правового акта о проведении внеплановой проверки





Проверка исполнения предписания





Направление акта проверки в орган государственного


Земельного надзора





Составление акта проверки





Проведение проверки





Уведомление о проведении проверки





Выдача предписания





Оформление результатов   проверки








