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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
22 марта 2017 года                                                                     № 240-п
Об утверждении административного регламента  по предоставлению на территории Перевозского муниципального  района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года № 430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области», постановлением  администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 4 июля 2011 года  № 795-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг  в администрации Перевозского муниципального района», руководствуясь частью 3 статьи 34 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, статьей 44, частью 6 статьи 57 Устава (Устав зарегистрирован Главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Нижегородской области 10 апреля 2013 года, Государственный регистрационный № RU525330002013001), администрация Перевозского муниципального района Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению на территории Перевозского муниципального  района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (далее - Регламент).

2.Отменить:

2.1.Постановление администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 27 декабря 2011 года №1520-п «Об утверждении административного регламента  по предоставлению на территории Перевозского муниципального  района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства».
2.2.Постановление администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 30 мая 2012 года №527-п «О внесении изменений в административный регламент «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства».
2.3.Постановление администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 7 июня 2012 года №570-п «О внесении изменений в административный регламент «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства».

2.4.Постановление администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 21 февраля 2013 года №195-п «О внесении изменений в административный регламент администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства».

2.5.Постановление администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 20 июня 2016 года №637-п «О внесении изменений в административный регламент администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства», утверждённый постановлением администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 27 декабря 2011 года № 1520-п».

2.6.Постановление администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 13 сентября 2016 года №903-п «О внесении изменений в административный регламент администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства».
3. Управлению делами администрации Перевозского муниципального района (Н.М. Трунина) обеспечить опубликование настоящего постановления в периодическом печатном издании Перевозского района Нижегородской области газете «Новый путь» и размещение на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: http:// www.perevozadm.ru/.

4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  администрации                                                                                   Ю.В. Ошарин

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации

Перевозского муниципального района 

Нижегородской области
от 22 марта 2017 года № 240-п

Административный регламент по предоставлению на территории Перевозского муниципального района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Регламента является последовательность и сроки действий заявителей и администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее – Администрация), связанных с подготовкой и выдачей разрешений на строительство объектов капитального строительства на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями могут быть граждане (физические лица) и юридические лица, а также их законные представители (далее – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Перевозского муниципального района в лице отдела строительства, архитектуры и экологии управления ЖКХ и строительства администрации Перевозского муниципального района (далее – Отдел).

  Место нахождения Отдела – Нижегородская область, г. Перевоз, пр. Советский, д. 8.

 Почтовый адрес: 607400, Нижегородская область, г. Перевоз, пр. Советский, д. 8.

Телефон для справок по вопросам предоставления муниципальной услуги: 8 (83148) 5-27-54.

1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги доступна на информационных стендах, по справочным телефонам, на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.perevozadm.ru (далее – официальный интернет-сайт), интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области http://gu.nnov.ru/ (далее – интернет-портал).

Официальный адрес электронной почты администрации Перевозского муниципального района - official@adm.pvz.nnov.ru.

Адрес электронной почты Отдела строительства, архитектуры и экологии управления ЖКХ и строительства администрации Перевозского муниципального района – posia13@rambler.ru. 

Информирование о предоставлении услуги может осуществляться в муниципальном бюджетном учреждении Перевозского муниципального района Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ») по адресу: Нижегородская область, Перевозский район, г. Перевоз, ул. Школьная, д. 28; телефон: 8 (83148) 5-10-00, факс: 8 (83148) 5-10-00, адрес электронной почты: mfz_perevoz@mail.ru, в том числе на стендах в здании МБУ «МФЦ».

График работы Отдела: понедельник, вторник, среда, четверг - время работы с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00; пятница - время работы с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00. Суббота и воскресенье - выходные дни.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы Отдела сокращается на 1 час.

1.3.3. Информация о контактных лицах Отдела, оказывающих муниципальную услугу, включая их номера телефонов, размещается на официальном интернет-сайте, интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

1.3.4. Работа по приему и выдаче документов в МБУ "МФЦ" организуется по следующему графику:

	Понедельник - четверг

Пятница

Суббота

Воскресенье

Обеденный перерыв
	с 8-00 до 17-00

с 8-00 до 16-00

с 8-00 до 12-00 Выходной

с 12-00 до 12-48


1.3.5. В любое время после подачи документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Отдела при личном общении с заявителями, а также с использованием средств почтовой и телефонной связей, по средствам размещения информации на едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте администрации Перевозского муниципального района, электронной почте.

На официальном интернет-сайте размещаются следующие информационные материалы:

- информация о порядке и способах предоставления муниципальной услуги;

- ведения о почтовом адресе, телефонах, адресе электронной почты;

- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень представляемых документов и перечень сведений, которые должны содержаться в обращении;

- информация о предоставлении муниципальной услуги на бесплатной основе.

На интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области содержатся следующие информационные материалы:

 - информация о порядке и способах предоставления муниципальной услуги;

 - сведения о почтовом адресе, телефонах, адресе официального интернет-сайта, адресе электронной почты;

 - перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

 - перечень представляемых документов и перечень сведений, которые должны содержаться в и обращении;

 - информация о предоставлении муниципальной услуги на бесплатной основе.

1.3.6. В процессе информирования предоставляется информация:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставляемых документов;

- о времени приема документов специалистами;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.7.Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем по возможности указываются (называются) дата и входящий номер поданного заявления.

1.3.8. Порядок получения консультаций по процедуре оказания муниципальной услуги.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются по устным, письменным обращениям или по телефону, а также по средствам размещения информации на едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте администрации Перевозского муниципального района.

  При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по следующим вопросам: 

-график приема заявителей;
-входящий номер, под которым зарегистрировано заявление в системе делопроизводства отдела;

-сведения об исполнителе заявления;
-сведения об этапе выполнения муниципальной услуги; 

-принятое решение по конкретному заявлению.

  По иным вопросам заявителю предлагается направить в отдел письменное обращение или обратиться лично. 

  Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.
  Время разговора не должно превышать 10 минут. 

  При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

  Информация о приостановлении рассмотрения вопроса предоставляется заявителю в письменном виде или по телефону, указанному в обращении (делается отметка о дате, времени, Ф.И.О. звонившего, кратком содержании причины приостановки). 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменном виде и направляется заявителю почтой в срок, не превышающий 7 дней со дня регистрации поступившего обращения.

1.3.9. Сведения о порядке информирования о правилах оказания  муниципальной услуги помещены на информационном стенде в месте оказания услуги.

  На информационном стенде размещается следующая информация: 

- график (режим) работы, приемные дни, номера телефонов и электронной почты отдела;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- извлечения из Административного регламента;
- перечни документов, необходимых для принятия решения по оказанию муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, и требования к ним;

- образцы заявлений и образцы их заполнения;

- график личного приема руководителем отдела;

- наименование, месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

1.3.10. Заявление считается поданным с момента регистрации его в секторе кадровой работы, делопроизводства и профилактики коррупционных и иных правонарушений Управления делами Администрации (далее -  сектор кадровой работы, делопроизводства и профилактики коррупционных и иных правонарушений) (присвоение заявлению входящего номера).

1.3.11. Ответ заявителю направляется по адресу, указанному заявителем, либо через интернет-портал.

1.3.12. По каждому обращению за получением услуги формируется дело, которое включает следующие материалы:

- документы, представленные при обращении за предоставлением услуги;

- оригинал разрешения на строительство объекта капитального строительства;

- копии писем, направленных в адрес заявителя, в том числе в электронной форме, в процессе предоставления услуги.
1.4. Требования к местам оказания муниципальной услуги
1.4.1. Здание, помещение в котором расположен отдел, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей.

1.4.2. Вход в здание, помещение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- полное наименование отдела;

- режим работы.

1.4.3.  Информационные материалы должны быть размещены в доступных для обозрения местах. 

1.4.4. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего оказание муниципальной услуги. 

1.4.5. Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, помещении, но не может составлять менее 5 мест.

1.4.6. Присутственные места оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

1.4.7. На территории, прилегающей к зданию помещения отдела, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
1.4.8. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором  предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на котором расположено здание, в котором предоставляется муниципальная  услуга, а также входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется муниципальная  услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

1.5. Сведения о порядке информирования о правилах оказания  муниципальной услуги помещены на информационном стенде в месте оказания услуги
  1.5.1. На информационном стенде размещается следующая информация: 

- график (режим) работы, приемные дни, номера телефонов и электронной почты отдела;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- извлечения из Регламента;

- перечни документов, необходимых для принятия решения по оказанию муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, и требования к ним;

- образцы заявлений и образцы их заполнения;

- график личного приема руководителем отдела;

- наименование, месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее - разрешение).

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Отдел.

      2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, либо письма, содержащего мотивированный отказ в выдаче  разрешения на строительство.

2.4. Решение вопроса о выдаче разрешения принимается в течение семи рабочих дней со дня подачи заявителями документов.

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов на выдачу разрешения не должна превышать 15 минут.

Время предоставления консультации при личном обращении не должно превышать 10 минут.

В связи с тем, что прием заявителей осуществляется в порядке живой очереди, время ожидания в очереди при подаче и получении документов зависит от количества человек желающих получить муниципальную услугу.

2.5. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

- Федеральным законом от 24 ноября 1995 года №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 года № 117/пр  «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

- Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки - проводника, и порядка его выдачи»;
- Законом Нижегородской области от 5 марта 2009 года №21-3 «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;

- Уставом Перевозского муниципального района Нижегородской области, принятым решением Земского собрания Перевозского муниципального района Нижегородской области от 1 марта 2013 года № 29 «О принятии Устава Перевозского муниципального района Нижегородской области в новой редакции» (Устав зарегистрирован Главным управлением Министерства юстиций Российской Федерации по Нижегородской области 10 апреля 2013 года, Государственный регистрационный № RU525330002013001);

- Положением об отделе строительства, архитектуры и экологии управления ЖКХ и строительства администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 26 сентября 2016 года № 133-р.

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Отдел или МБУ «МФЦ» подает заявление установленного образца (приложение 1 к настоящему регламенту). 

К заявлению прилагаются следующие документы:

Документы 1 группы (личные документы) (предоставляются заявителем лично):                                 

- Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
Документы 2 группы (необходимые и обязательные документы) (предоставляются заявителем лично):

-  Материалы, содержащиеся в проектной документации (За исключением объектов индивидуального жилищного строительства):

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

-  Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ.

- Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ).

- Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (Применительно к  объектам индивидуального жилищного строительства).

Документы 3 группы (могут быть предоставлены заявителем, либо получены Отделом в  результате межведомственного информационного взаимодействия):

- Правоустанавливающие документы на земельный участок.

-  Градостроительный план земельного участка.

     2.7. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие полного пакета документов;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Отказ в оформлении разрешения на строительство доводится до заявителей в устной форме на консультации у специалистов, при этом консультирующий специалист обязан указать одно из вышеперечисленный оснований отказа и дать гражданину соответствующие пояснения.

При необходимости уведомление об отказе готовится в письменном виде, с указанием причин отказа за подписью начальника Отдела и вручается заявителю лично либо в течение 3 рабочих дней направляется почтовым отправлением в адрес заявителя. Вместе с вышеуказанным уведомлением заявителю возвращаются все ранее представленные документы.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.10. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно обеспечивать:

- Комфортное расположение заявителя и должностного лица, осуществляющего прием;

- Возможность оформления заявителем письменного обращения;

- Телефонную связь;

- Оборудование помещения для ожидания, предусматривающее места для сидения и столов для написания заявлений;

- Наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4 (по просьбе заявителя).

Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан, настоящий Регламент, другая необходимая информация.

На видном для граждан месте у входа в Отдел должна быть оборудована информационная табличка с указанием наименования организации, наименованием отделов (структурных подразделений), в том числе предоставляющего муниципальную услугу с указанием номера (номеров) кабинета (кабинетов).

      2.11. Показатели доступности и качества 

      2.11.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга;

в) обеспечение возможности направления заявления в Отдел  по электронной почте;

г) возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

д) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

е) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Перевозского муниципального райна;

ж) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

     2.11.2  Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

г) степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
2.12. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга:

возможность самостоятельно или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи на объектах;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

оказание сотрудниками, представляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Перечень административных процедур
3.1.1 Документы, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и которые должны быть представлены в иные органы и организации:

а) договор аренды – управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации Перевозского муниципального района или МБУ «МФЦ»;

б) градостроительный план земельного участка – Отдел или МБУ «МФЦ».

3.1.2.  Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в иных органах и организациях:

а) свидетельство о государственной регистрации права -  предоставляет Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области или МБУ «МФЦ»;
б) кадастровый паспорт – предоставляет Федеральной бюджетное учреждение Кадастровая палата Нижегородской области или МБУ «МФЦ».

3.1.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

а) предоставление информации о муниципальной услуге;

б) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) правовая экспертиза документов и подготовка проекта разрешения;

г) предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги;

д) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;

е) прекращение процедуры предоставления муниципальной услуги;

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему регламенту.

3.2. Предоставление информации о муниципальной услуге

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителям о муниципальной услуге является обращение заявителя, с соблюдением требований Регламента.

3.2.2. При информировании граждан по телефону или при личном приеме специалисты, осуществляющие информирование граждан:

а) должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства;

б) консультацию производить без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций, комментариев ситуации;

в) могут задавать только уточняющие вопросы в интересах дела.

3.2.3. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора специалист должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми. В конце консультирования специалист должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые надо принять.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

Звонки граждан по справочным телефонам отдела принимаются в соответствующие часы работы отдела, указанные в графике его работы.

Консультация  оказывается согласно графику приема заявителей.

3.2.4. При личном приеме граждан в отделе в рамках информирования по предоставлению муниципальной услуги:

а) время ожидания в очереди не должно превышать 60 минут;

б) продолжительность личного приема не должна превышать 20 минут;

в) должностные лица, осуществляющие личный приём, должны принять необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц;

г) содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. Ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства не являются очевидными и требуют дополнительной проверки, а также при несогласии гражданина на получение устного ответа, дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

3.2.5. Обращение по вопросу предоставления муниципальной услуги подлежит регистрации в срок не позднее следующего дня после их поступления. Ответ на обращения дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ на обращение подписывается начальником отдела либо заместителем начальника отдела, регистрируется и направляется в пределах срока рассмотрения на электронный адрес либо иной адрес, указанный в обращении. 

3.2.6. Результатом административной процедуры является предоставление гражданам информации о муниципальной услуге.

3.3. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя или его представителя в Отдел или МБУ «МФЦ» посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме. Заявление о выдаче разрешения подается по форме, определенной в приложении 1, 2 Регламента.

3.3.2. Личный прием заявителей в целях подачи документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, осуществляется Отделом или МБУ «МФЦ» в рабочее время согласно графику работы Отдела и МБУ «МФЦ», в порядке очереди. При личном приеме заявитель и его представители предъявляют должностному лицу документы, удостоверяющие их личность.

Заявление о выдаче разрешения подписываются заявителями в присутствии должностного лица, осуществляющего личный прием, с целью удостоверения их подписей.

3.3.3. В ходе приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо:

а) устанавливает личность каждого обратившегося гражданина путем проверки документа, удостоверяющего его личность. Продолжительность данного действия не должна превышать 1 минуты на каждого гражданина;

б) информирует при личном приеме заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, о возможности приостановления предоставления муниципальной услуги в связи с направлением запроса. Продолжительность данного действия не должна превышать 3 минуты;

в) распечатывает заявление на выдачу разрешения. Продолжительность данного действия не должна превышать 7 минут;

г) проверяет правильность заполнения заявления, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению в обязательном порядке, соответствие представленных документов требованиям Регламента. Продолжительность данного действия не должна превышать 25 минут;

д) удостоверяет подпись граждан на заявлении и согласиях,  при личном приеме (в случае, если соответствующие подписи не засвидетельствованы в нотариальном порядке). Продолжительность данного действия не должна превышать 1 минуту на каждый документ;

е) осуществляет проверку представленных документов на соответствие оригиналам и заверение их копий путем проставления штампа уполномоченного органа с указанием фамилии, инициалов и должности должностного лица, даты, при личном приеме. Продолжительность данного действия не должна превышать 2 минуты на каждый документ;

ж) при выявлении в ходе личного приема оснований для отказа в приеме документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для выдаче разрешения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает заявителю устранить их в ходе личного приема. Продолжительность данного действия не должна превышать 15 минут;

з) при наличии одного из оснований, отказывает в предоставлении услуги. Уведомление об отказе в предоставлении услуги оформляется в 2-х экземплярах, (один направляется заявителю, второй подшивается в дело), и подлежит регистрации. При личном приёме заявителя отказ в приёме документов выдается гражданину под роспись, при поступлении заявления посредством почтового отправления письменный отказ в приеме документов направляется на адрес, указанный в заявлении. 

Все поступившие документы комплектуются в дело.

3.3.5. Общее время административной процедуры по приему документов не может превышать 65 минут при приёме документов от 3-х и менее заявителей. При приёме документов от большего числа заявителей максимальный срок приёма документов увеличивается на 5 минут для каждого дополнительного заявителя.

3.4. Правовая экспертиза документов и подготовка проекта 

разрешения

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по правовой экспертизе является окончание административной процедуры по приему документов.

3.4.2. В рамках проведения данной административной процедуры должностное лицо, которому поручено ее проведение, проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 При отсутствии замечаний по результатам проведенной правовой экспертизы должностное лицо готовит проект разрешения.

 При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Проект разрешения изготавливается в 4 экземплярах, один экземпляр оставляется в отделе.

Начальник отдела подписывает проект разрешения  (либо сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

Продолжительность данного действия не должна превышать 80 минут.

3.4.3. Результатом административной процедуры является разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (либо сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.5. Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению сведений о ходе оказания муниципальной услуги является обращение заявителя:

а) по справочным телефонам Отдела или МБУ «МФЦ» в соответствии с графиком работы;

б) посредством Портала государственных и муниципальных услуг;

в) в адрес Администрации, направленное в письменной форме;

г) в ходе личного приема граждан.

3.5.2. С запросом о предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги заявитель может обратиться по справочным телефонам Отдела или МБУ «МФЦ» в соответствии с графиком  работы. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. В рамках предоставления сведений заявителю сообщается о должностных лицах, которым поручено рассмотрение заявления, об административной процедуре, на которой находится предоставление муниципальной услуги, о сроках предоставления муниципальной услуги, способе уведомления заявителя, о результате предоставления муниципальной услуги (при его наличии).

Время разговора по телефону не должно превышать 5 минут.

3.5.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Портала государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими использование указанных государственных информационных систем.

3.5.4. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю сведений о ходе оказания муниципальной услуги.

3.6. Получение заявителем результата 

предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является окончание административной процедуры по проведению правовой экспертизы документов и подготовке проекта разрешения.

3.6.2. После завершения правовой экспертизы документов проекты разрешения (либо проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) подписываются должностным лицом.

Продолжительность действия не должна превышать 20 минут.

3.6.3. Для выдачи разрешения заявители обращаются в Отдел или МБУ «МФЦ» в рабочее время согласно графику приема заявителей, в порядке очереди. При этом должностное лицо, осуществляющее личный прием граждан, выполняет следующие действия:

а) устанавливает личность каждого обратившегося гражданина путем проверки документа, удостоверяющего его личность. При обращении представителя заявителя устанавливает личность представителя и наличие у него полномочий заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность, и документа, подтверждающего его полномочия представителя, которое подшивается в дело;

б) предлагает гражданам ознакомиться с проектом разрешения;

в) вносит в Журнал регистрации муниципальных услуг: дату выдачи, порядковый номер разрешения, фамилии, имена, отчества, лиц, участвующих в строительстве, адрес строящегося объекта;

д) выдает разрешение.

Время выполнения действия не должно превышать 25 минут.

3.6.4. Один экземпляр разрешения, с распиской о получении заявителем документов, должностным лицом Отдела, осуществившем личный прием заявителя, помещается в дело.

Дела, в том числе, по которым отказано заявителю в предоставлении муниципальной услуги, сшиваются и передаются для хранения в архивный отдел. Хранение дел осуществляется согласно срокам, установленным законодательством об архивном деле.

Время выполнения действия не должно превышать 25 минут.

3.6.6. Результатом административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является получение заявителем разрешения либо направление (вручение) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль осуществляется специалистом Отдела в процессе проверки правильности оформления заявления на выдачу разрешения и подготовки проекта разрешения.

4.2. Периодический контроль осуществляется начальником Отдела в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, начальником Отдела. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Специалист отдела несет ответственность за:

· полноту консультирования заявителей;

· соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и журнал регистрации подготовки и выдачи запрашиваемых документов;

· соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

· полноту принятых у заявителей документов;

· соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· соблюдение порядка выдачи документов;

· хранение документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Специалист, допустивший нарушение данного Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего.    Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· отказ должностных лиц Отдела предоставляющих муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

5.3.1. Перечень оснований:
· Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

· При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

· Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

· Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

· Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

· Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторную жалобу.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является  заявление (жалоба), направленная в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме начальнику Отдела с указанием оснований для предъявления жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Отдела, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы, либо их копии.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)
5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, связанных с предоставлением муниципальных услуг.

5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть

направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Жалоба, поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению начальником Отдела.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

5.7.1. Жалоба может быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения письменного обращения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
    __________________________
Начальник отдела строительства, 

архитектуры и экологии 

управления ЖКХ и строительства                                           ____________(_________)
«___» __________ ______г.

Приложение 1

к Административному регламенту
Форма заявления (лицевая сторона)

	Главе Администрации Перевозского района




ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

объекта капитального строительства

Застройщик __________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица,

_____________________________________________________________________________

объединения юридических лиц без права образования юридического лица,

_____________________________________________________________________________

почтовый (юридический) адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт)

_____________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

_____________________________________________________________________________

на земельном участке, расположенном по адресу: __________________________________

_____________________________________________________________________________

(городское, сельское поселение, иное муниципальное образование, улица, номер и кадастровый номер участка)

сроком на ____________________________________________________________________

(прописью - лет, месяцев)

При этом сообщаю:

право на пользование (владение) земельным участком предоставлено

_____________________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения,

_____________________________________________________________________________

аренды, пользования земельным участком,

_____________________________________________________________________________

его номер и дата принятия)

Проектная документация на строительство объекта разработана

_____________________________________________________________________________

(наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

_____________________________________________________________________________

Заключение государственной экспертизы № _______ от «____» ___________ г.

_____________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего заключение)

Распорядительный документ об утверждении проектной документации
№ _______ от «____» ___________ г. _____________________________________________

                                                                             (наименование органа, утвердившего проект, наименование решения)

Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта капитального строительства, на _________ листах.

Застройщик ____________________________________ / _____________________________




 подпись


                  расшифровка подписи, дата

Форма заявления (оборотная сторона)

Ст. 51 Градостроительного кодекса РФ:

п. 7. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства застройщик направляет в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство в соответствии с частями 4 - 6 настоящей статьи федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства (с указанием срока строительства);

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;

(в ред. Федерального закона от 18.12.2006 N 232-ФЗ)

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

п. 8. К заявлению, указанному в части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

п. 9. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство в соответствии с частями 4 - 6 настоящей статьи федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
__________________________
Начальник отдела строительства, 

архитектуры и экологии 

управления ЖКХ и строительства                                           ____________(_________)
«___» __________ ______г.

Приложение 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства
       














	Выдача разрешения

на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства

(не позднее 7 дней со дня подачи заявления)
	Сообщение об отказе в выдаче

разрешения на  строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства

(не позднее 7 дней со дня

подачи заявления)


 




    __________________________
Начальник отдела строительства, 

архитектуры и экологии 

управления ЖКХ и строительства                                           ____________(_________)
«22» марта 2017года
   Заявитель обращается с комплектом необходимых  документов                                      








Прием от заявителя заявления и необходимых документов и их регистрация





Регистрация заявления





Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства и прилагаемых к нему документов 








Документы в наличии





Нет





Да





 Решение об осуществлении услуги





Отрицательное





Положительное





Вручение сообщения об отказе  





Вручение разрешения заявителю 








