АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ
 НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

11.06.2021№688-п

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным  и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом  
[bookmark: _GoBack]и жилого дома садовым домом»



В соответствии с административным регламентом администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», утверждённым постановлением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 27 февраля 2020 года №233-п, и на основании письма Государственно - правового департамента Нижегородской области от 19 октября 2017 года N408-01-03-3640/17, администрация городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».
2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский (Н.Ф.Шемякина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа Перевозский в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Дрокова Д.Б.



Врио главы администрации                                                                         Н.В.Кондрашова 



УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
 городского округа Перевозский
Нижегородской области
от 11.06.2021 года №688-п

Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги 
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 
многоквартирного дома аварийным  и подлежащим сносу или реконструкции, 
садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом»

Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу
	Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области

	2.
	Номер государственной (муниципальной) услуги в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	5200000000170836454

	3.
	Полное наименование  государственной (муниципальной) услуги
	«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

	4.
	Краткое наименование государственной (муниципальной) услуги

	«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

	5.
	Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги
	Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 27 февраля 2020 года №233-п «Об утверждении административного регламента администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»»

	6.
	Перечень "подуслуг"
	1.Признание помещения жилым помещением. 
2.Признание жилого помещения непригодным для проживания.
3.Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
4.Признание садового дома жилым домом. 
5.Признание жилого дома садовым домом.

	7.
	Способы оценки качества предоставления  государственной (муниципальной) услуги 
	Единый портал государственных услуг Российской Федерации, 

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области

	
	
	Единый портал многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ. 



Раздел 2.Общие сведения о "подуслугах"

	№
 
	Наименование под услуги
 
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "под услуги"
	Основания приостановления предоставления "под услуги"
	Срок  приостановления предоставления "под услуги"
	Сведения о платности "под услуги"
	Способы обращения за получением "под услуги"
	Способы получения  результата    "под услуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Сведения о наличии платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	код бюджетной классификации (КБК) для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Признание помещения жилым помещением
	30 дней
	30 дней
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не принимаются в случае:
-  если они  поданы ненадлежащим заявителем;
- оформлены с нарушением требований, установленных Административным регламентом.

	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции является:
1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. и 2.6.2. настоящего Административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым пункта 2.4.1. настоящего Административного регламента.
Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом принимается в следующих случаях:
а) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами "а" и (или) "в" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента;
б) поступление в Администрацию сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;
в) поступление в Администрацию уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если Администрация после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомила заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;
г) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом "г" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;
д) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;
е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	-
	-
	-
	1. Через уполномоченный орган.                                     2. Через МФЦ в уполномоченный орган.                                    3. Посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Портала.
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.                                           3. На адрес электронной почты или с использованием средств портала.

	2.
	Признание жилого помещения непригодным для проживания.
	30 дней
	30 дней
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не принимаются в случае:
-  если они  поданы ненадлежащим заявителем;
- оформлены с нарушением требований, установленных Административным регламентом.

	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции является:
1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. и 2.6.2. настоящего Административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым пункта 2.4.1. настоящего Административного регламента.
Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом принимается в следующих случаях:
а) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами "а" и (или) "в" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента;
б) поступление в Администрацию сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;
в) поступление в Администрацию уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если Администрация после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомила заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;
г) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом "г" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;
д) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;
е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	 -
	-
	-
	1. Через уполномоченный орган.                                     2. Через МФЦ в уполномоченный орган.                                    3. Посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Портала.
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.                                           3. На адрес электронной почты или с использованием средств портала.

	3.
	Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
	30 дней
	30 дней
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не принимаются в случае:
-  если они  поданы ненадлежащим заявителем;
- оформлены с нарушением требований, установленных Административным регламентом.

	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции является:
1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. и 2.6.2. настоящего Административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым пункта 2.4.1. настоящего Административного регламента.
Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом принимается в следующих случаях:
а) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами "а" и (или) "в" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента;
б) поступление в Администрацию сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;
в) поступление в Администрацию уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если Администрация после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомила заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;
г) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом "г" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;
д) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;
е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	 -
	-
	-
	1. Через уполномоченный орган.                                     2. Через МФЦ в уполномоченный орган.                                    3. Посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Портала.
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.                                           3. На адрес электронной почты или с использованием средств портала.

	4.
	Признание садового дома жилым домом.
	45 дней
	45 дней
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не принимаются в случае:
-  если они  поданы ненадлежащим заявителем;
- оформлены с нарушением требований, установленных Административным регламентом.

	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции является:
1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. и 2.6.2. настоящего Административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым пункта 2.4.1. настоящего Административного регламента.
Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом принимается в следующих случаях:
а) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами "а" и (или) "в" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента;
б) поступление в Администрацию сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;
в) поступление в Администрацию уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если Администрация после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомила заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;
г) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом "г" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;
д) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;
е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	 -
	-
	-
	1. Через уполномоченный орган.                                     2. Через МФЦ в уполномоченный орган.                                    3. Посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Портала.
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.                                           3. На адрес электронной почты или с использованием средств портала.

	5.
	Признание жилого дома садовым домом.
	45 дней
	45 дней
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не принимаются в случае:
-  если они  поданы ненадлежащим заявителем;
- оформлены с нарушением требований, установленных Административным регламентом.

	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции является:
1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. и 2.6.2. настоящего Административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым пункта 2.4.1. настоящего Административного регламента.
Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом принимается в следующих случаях:
а) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами "а" и (или) "в" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента;
б) поступление в Администрацию сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;
в) поступление в Администрацию уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если Администрация после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомила заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;
г) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом "г" пункта 2.6.4. настоящего Административного регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;
д) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;
е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	 -
	-
	-
	1. Через уполномоченный орган.                                     2. Через МФЦ в уполномоченный орган.                                    3. Посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Портала.
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.                                           3. На адрес электронной почты или с использованием средств портала.



Раздел 3.Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	"Признание помещения жилым помещением»

	1.
	-собственник помещения; 
-федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества;
-правообладатель или гражданин (наниматель);
-органы, уполномоченные на проведение государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции;
-собственник жилого помещения, которому причинен ущерб, подлежащий возмещению в рамках программы организации возмещения ущерба, причиненного расположенным на территории городского округа Перевозский Нижегородской области жилым помещениям, с использованием механизма добровольного страхования.
От имени заявителя могут выступать представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.
	Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:
- акты, издаваемые органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данные документы представляются заявителем самостоятельно;
- договор мены, договор купли-продажи, договор дарения, договор приватизации жилого помещения (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данные документы представляются заявителем самостоятельно;
- акт о приватизации жилого помещения (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии). Данный документ представляется заявителем самостоятельно;
- свидетельство о праве на наследство (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данный документ представляется заявителем самостоятельно;
- вступившие в законную силу судебные акты – представляются заявителями самостоятельно.
	Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 20.06.2016 № 378 "Об утверждении отдельных форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, определении видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, и о внесении изменений в Порядок предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, утвержденный приказом Минэкономразвития России от 23 декабря 2015 г. N 968"
	имеется
	представитель по доверенности
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность)
	Доверенность должна быть: 
1. нотариально удостоверена, либо удостоверена в соответствии с требованиями пункта 
2 статьи 185.1. Удостоверение доверенности "Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ, либо удостоверена главой сельского поселения 
2. действительной на момент обращения за предоставлением услуги; 
3. Не должна содержать подчисток, зачёркнутых слов и других неоговоренных и подтверждённых подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации исправлений;
 4. Не должна иметь повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	«Признание жилого помещения непригодным для проживания»

	2.
	-собственник помещения; 
-федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества;
-правообладатель или гражданин (наниматель);
-органы, уполномоченные на проведение государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции;
-собственник жилого помещения, которому причинен ущерб, подлежащий возмещению в рамках программы организации возмещения ущерба, причиненного расположенным на территории городского округа Перевозский Нижегородской области жилым помещениям, с использованием механизма добровольного страхования.
От имени заявителя могут выступать представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.
	Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:
- акты, издаваемые органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данные документы представляются заявителем самостоятельно;
- договор мены, договор купли-продажи, договор дарения, договор приватизации жилого помещения (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данные документы представляются заявителем самостоятельно;
- акт о приватизации жилого помещения (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии). Данный документ представляется заявителем самостоятельно;
- свидетельство о праве на наследство (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данный документ представляется заявителем самостоятельно;
- вступившие в законную силу судебные акты – представляются заявителями самостоятельно.
	Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 20.06.2016 № 378 "Об утверждении отдельных форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, определении видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, и о внесении изменений в Порядок предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, утвержденный приказом Минэкономразвития России от 23 декабря 2015 г. N 968"
	имеется
	представитель по доверенности
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность)
	Доверенность должна быть: 
1. нотариально удостоверена, либо удостоверена в соответствии с требованиями пункта 
2 статьи 185.1. Удостоверение доверенности "Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ, либо удостоверена главой сельского поселения 
2. действительной на момент обращения за предоставлением услуги; 
3. Не должна содержать подчисток, зачёркнутых слов и других неоговоренных и подтверждённых подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации исправлений;
 4. Не должна иметь повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	«Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

	3.
	-собственник помещения; 
-федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества;
-правообладатель или гражданин (наниматель);
-органы, уполномоченные на проведение государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции;
-собственник жилого помещения, которому причинен ущерб, подлежащий возмещению в рамках программы организации возмещения ущерба, причиненного расположенным на территории городского округа Перевозский Нижегородской области жилым помещениям, с использованием механизма добровольного страхования.
От имени заявителя могут выступать представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.
	Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:
- акты, издаваемые органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данные документы представляются заявителем самостоятельно;
- договор мены, договор купли-продажи, договор дарения, договор приватизации жилого помещения (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данные документы представляются заявителем самостоятельно;
- акт о приватизации жилого помещения (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии). Данный документ представляется заявителем самостоятельно;
- свидетельство о праве на наследство (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данный документ представляется заявителем самостоятельно;
- вступившие в законную силу судебные акты – представляются заявителями самостоятельно.
	Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 20.06.2016 № 378 "Об утверждении отдельных форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, определении видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, и о внесении изменений в Порядок предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, утвержденный приказом Минэкономразвития России от 23 декабря 2015 г. N 968"
	имеется
	представитель по доверенности
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность)
	Доверенность должна быть: 
1. нотариально удостоверена, либо удостоверена в соответствии с требованиями пункта 
2 статьи 185.1. Удостоверение доверенности "Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ, либо удостоверена главой сельского поселения 
2. действительной на момент обращения за предоставлением услуги; 
3. Не должна содержать подчисток, зачёркнутых слов и других неоговоренных и подтверждённых подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации исправлений;
 4. Не должна иметь повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	«Признание садового дома жилым домом»

	4.
	-собственник помещения; 
-федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества;
-правообладатель или гражданин (наниматель);
-органы, уполномоченные на проведение государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции;
-собственник жилого помещения, которому причинен ущерб, подлежащий возмещению в рамках программы организации возмещения ущерба, причиненного расположенным на территории городского округа Перевозский Нижегородской области жилым помещениям, с использованием механизма добровольного страхования.
От имени заявителя могут выступать представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.
	Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:
- акты, издаваемые органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данные документы представляются заявителем самостоятельно;
- договор мены, договор купли-продажи, договор дарения, договор приватизации жилого помещения (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данные документы представляются заявителем самостоятельно;
- акт о приватизации жилого помещения (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии). Данный документ представляется заявителем самостоятельно;
- свидетельство о праве на наследство (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данный документ представляется заявителем самостоятельно;
- вступившие в законную силу судебные акты – представляются заявителями самостоятельно.
	Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 20.06.2016 № 378 "Об утверждении отдельных форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, определении видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, и о внесении изменений в Порядок предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, утвержденный приказом Минэкономразвития России от 23 декабря 2015 г. N 968"
	имеется
	представитель по доверенности
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность)
	Доверенность должна быть: 
1. нотариально удостоверена, либо удостоверена в соответствии с требованиями пункта 
2 статьи 185.1. Удостоверение доверенности "Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ, либо удостоверена главой сельского поселения 
2. действительной на момент обращения за предоставлением услуги; 
3. Не должна содержать подчисток, зачёркнутых слов и других неоговоренных и подтверждённых подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации исправлений;
 4. Не должна иметь повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	«Признание жилого дома садовым домом»

	5.
	-собственник помещения; 
-федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества;
-правообладатель или гражданин (наниматель);
-органы, уполномоченные на проведение государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции;
-собственник жилого помещения, которому причинен ущерб, подлежащий возмещению в рамках программы организации возмещения ущерба, причиненного расположенным на территории городского округа Перевозский Нижегородской области жилым помещениям, с использованием механизма добровольного страхования.
От имени заявителя могут выступать представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.
	Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:
- акты, издаваемые органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данные документы представляются заявителем самостоятельно;
- договор мены, договор купли-продажи, договор дарения, договор приватизации жилого помещения (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данные документы представляются заявителем самостоятельно;
- акт о приватизации жилого помещения (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии). Данный документ представляется заявителем самостоятельно;
- свидетельство о праве на наследство (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данный документ представляется заявителем самостоятельно;
- вступившие в законную силу судебные акты – представляются заявителями самостоятельно.
	Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 20.06.2016 № 378 "Об утверждении отдельных форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, определении видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, и о внесении изменений в Порядок предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, утвержденный приказом Минэкономразвития России от 23 декабря 2015 г. N 968"
	имеется
	представитель по доверенности
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность)
	Доверенность должна быть: 
1. нотариально удостоверена, либо удостоверена в соответствии с требованиями пункта 
2 статьи 185.1. Удостоверение доверенности "Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ, либо удостоверена главой сельского поселения 
2. действительной на момент обращения за предоставлением услуги; 
3. Не должна содержать подчисток, зачёркнутых слов и других неоговоренных и подтверждённых подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации исправлений;
 4. Не должна иметь повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание



Раздел 4.Документы предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	«Признание помещения жилым помещением»




	1
	заявление
	заявление
	1 экз., подлинник
	нет
	Заявление на предоставление муниципальной услуги в письменной форме с согласием на обработку персональных данных заявителя оформляется по образцу, утвержденному административным регламентом предоставления гос.услуги.
	[image: ] 
	[image: ] 

	2
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя
	Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя и гражданство Российской Федерации 
	1 экз., подлинник
	один из
	Документ должен соответствовать описанию, установленному постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 N 828 "Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации". Бланки паспорта гражданина Российской Федерации, изготавливаются в Машино считываемом виде по единому образцу. Паспорт должен быть действителен на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Любые несанкционированные изменения и дополнения, внесенные в паспорт, делают его недействительным.
	 
	 

	3
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Нотариально заверенная доверенность
	1 экз., копия
	В случае обращения представителя заявителя
	Гражданский кодекс Российской Федерации
	-
	-

	4
	Копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на здания, сооружения, если права на такие здания, сооружения не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на здания, сооружения, если права на такие здания, сооружения не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 экз., копия
	-
	-
	 -
	-

	5
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	1 экз., подлинник
	-
	пронумеровано;
подписано организацией, выдавшей данные документы;
скреплено печатями;
в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Заключение специализированной организации должно основываться на результатах проведенных исследований объекта экспертизы, выполнение натуральных инструментальных измерениях в соответствии со свидетельством, дающим право на проведение обследования технического состояния зданий и сооружений. Визуальный осмотр не является обследованием технического состояния зданий и сооружений, результаты осмотра не могут служить основанием для выдачи заключения о техническом состоянии зданий и сооружений.
	-
	-

	6
	Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям
	Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям
	1 экз., подлинник
	-
	пронумеровано;
подписано организацией, выдавшей данные документы;
скреплено печатями;
в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
проектная организация должна  являться членом саморегулируемой организации  и иметь Свидетельство, должна вести деятельности по проектированию зданий и сооружений. 
Заключение специализированной организации должно основываться на результатах проведенных исследований объекта экспертизы, выполнение натуральных инструментальных измерениях в соответствии со свидетельством, дающим право на проведение обследования технического состояния зданий и сооружений. Визуальный осмотр не является обследованием технического состояния зданий и сооружений, результаты осмотра не могут служить основанием для выдачи заключения о техническом состоянии зданий и сооружений.
	 -
	-

	«Признание жилого помещения непригодным для проживания»

	1
	заявление
	заявление
	1 экз., подлинник
	нет
	Заявление на предоставление муниципальной услуги в письменной форме с согласием на обработку персональных данных заявителя оформляется по образцу, утвержденному административным регламентом предоставления гос.услуги.
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	2
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя
	Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя и гражданство Российской Федерации 
	1 экз., подлинник
	один из
	Документ должен соответствовать описанию, установленному постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 N 828 "Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации". Бланки паспорта гражданина Российской Федерации, изготавливаются в Машино считываемом виде по единому образцу. Паспорт должен быть действителен на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Любые несанкционированные изменения и дополнения, внесенные в паспорт, делают его недействительным.
	 
	 

	3
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Нотариально заверенная доверенность
	1 экз., копия
	В случае обращения представителя заявителя
	Гражданский кодекс Российской Федерации
	-
	-

	4
	Копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на здания, сооружения, если права на такие здания, сооружения не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на здания, сооружения, если права на такие здания, сооружения не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 экз., копия
	-
	-
	 -
	-

	5
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	1 экз., подлинник
	-
	пронумеровано;
подписано организацией, выдавшей данные документы;
скреплено печатями;
в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Заключение специализированной организации должно основываться на результатах проведенных исследований объекта экспертизы, выполнение натуральных инструментальных измерениях в соответствии со свидетельством, дающим право на проведение обследования технического состояния зданий и сооружений. Визуальный осмотр не является обследованием технического состояния зданий и сооружений, результаты осмотра не могут служить основанием для выдачи заключения о техническом состоянии зданий и сооружений.
	-
	-

	6
	Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям
	Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям
	1 экз., подлинник
	-
	пронумеровано;
подписано организацией, выдавшей данные документы;
скреплено печатями;
в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
проектная организация должна  являться членом саморегулируемой организации  и иметь Свидетельство, должна вести деятельности по проектированию зданий и сооружений. 
Заключение специализированной организации должно основываться на результатах проведенных исследований объекта экспертизы, выполнение натуральных инструментальных измерениях в соответствии со свидетельством, дающим право на проведение обследования технического состояния зданий и сооружений. Визуальный осмотр не является обследованием технического состояния зданий и сооружений, результаты осмотра не могут служить основанием для выдачи заключения о техническом состоянии зданий и сооружений.
	 -
	-

	«Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

	1
	заявление
	заявление
	1 экз., подлинник
	нет
	Заявление на предоставление муниципальной услуги в письменной форме с согласием на обработку персональных данных заявителя оформляется по образцу, утвержденному административным регламентом предоставления гос.услуги.
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	2
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя
	Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя и гражданство Российской Федерации 
	1 экз., подлинник
	один из
	Документ должен соответствовать описанию, установленному постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 N 828 "Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации". Бланки паспорта гражданина Российской Федерации, изготавливаются в Машино считываемом виде по единому образцу. Паспорт должен быть действителен на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Любые несанкционированные изменения и дополнения, внесенные в паспорт, делают его недействительным.
	 
	 

	3
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Нотариально заверенная доверенность
	1 экз., копия
	В случае обращения представителя заявителя
	Гражданский кодекс Российской Федерации
	-
	-

	4
	Копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на здания, сооружения, если права на такие здания, сооружения не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на здания, сооружения, если права на такие здания, сооружения не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 экз., копия
	-
	-
	 -
	-

	5
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	1 экз., подлинник
	-
	пронумеровано;
подписано организацией, выдавшей данные документы;
скреплено печатями;
в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Заключение специализированной организации должно основываться на результатах проведенных исследований объекта экспертизы, выполнение натуральных инструментальных измерениях в соответствии со свидетельством, дающим право на проведение обследования технического состояния зданий и сооружений. Визуальный осмотр не является обследованием технического состояния зданий и сооружений, результаты осмотра не могут служить основанием для выдачи заключения о техническом состоянии зданий и сооружений.
	-
	-

	6
	Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям
	Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям
	1 экз., подлинник
	-
	пронумеровано;
подписано организацией, выдавшей данные документы;
скреплено печатями;
в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
проектная организация должна  являться членом саморегулируемой организации  и иметь Свидетельство, должна вести деятельности по проектированию зданий и сооружений. 
Заключение специализированной организации должно основываться на результатах проведенных исследований объекта экспертизы, выполнение натуральных инструментальных измерениях в соответствии со свидетельством, дающим право на проведение обследования технического состояния зданий и сооружений. Визуальный осмотр не является обследованием технического состояния зданий и сооружений, результаты осмотра не могут служить основанием для выдачи заключения о техническом состоянии зданий и сооружений.
	 -
	-

	«Признание садового дома жилым домом»

	1
	заявление
	заявление
	1 экз., подлинник
	нет
	Заявление на предоставление муниципальной услуги в письменной форме с согласием на обработку персональных данных заявителя оформляется по образцу, утвержденному административным регламентом предоставления гос.услуги.
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	2
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя
	Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя и гражданство Российской Федерации 
	1 экз., подлинник
	один из
	Документ должен соответствовать описанию, установленному постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 N 828 "Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации". Бланки паспорта гражданина Российской Федерации, изготавливаются в Машино считываемом виде по единому образцу. Паспорт должен быть действителен на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Любые несанкционированные изменения и дополнения, внесенные в паспорт, делают его недействительным.
	 
	 

	3
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Нотариально заверенная доверенность
	1 экз., копия
	В случае обращения представителя заявителя
	Гражданский кодекс Российской Федерации
	-
	-

	4
	Копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на здания, сооружения, если права на такие здания, сооружения не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на здания, сооружения, если права на такие здания, сооружения не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 экз., копия
	-
	-
	-
	-

	5
	Заключение индивидуального предпринимателя или юридического лица по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года №384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений" (в случае признания садового дома жилым домом)
	Заключение индивидуального предпринимателя или юридического лица по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года №384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений" (в случае признания садового дома жилым домом)
	1 экз., подлинник
	-
	пронумеровано;
подписано организацией, выдавшей данные документы;
скреплено печатями;
в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
индивидуальный предпринимателей или юридическое лицо должны являться членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий.

	-
	-

	6
	Нотариально удостоверенное согласие лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц).

	Нотариально удостоверенное согласие лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц).
	1 экз., подлинник
	-
	-
	-
	-

	«Признание жилого дома садовым домом»

	1
	заявление
	заявление
	1 экз., подлинник
	нет
	Заявление на предоставление муниципальной услуги в письменной форме с согласием на обработку персональных данных заявителя оформляется по образцу, утвержденному административным регламентом предоставления гос.услуги.
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	2
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя
	Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя и гражданство Российской Федерации 
	1 экз., подлинник
	один из
	Документ должен соответствовать описанию, установленному постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 N 828 "Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации". Бланки паспорта гражданина Российской Федерации, изготавливаются в Машино считываемом виде по единому образцу. Паспорт должен быть действителен на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Любые несанкционированные изменения и дополнения, внесенные в паспорт, делают его недействительным.
	 
	 

	3
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Нотариально заверенная доверенность
	1 экз., копия
	В случае обращения представителя заявителя
	Гражданский кодекс Российской Федерации
	-
	-

	4
	Копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на здания, сооружения, если права на такие здания, сооружения не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на здания, сооружения, если права на такие здания, сооружения не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	1 экз., копия
	-
	-
	-
	-

	5
	Заключение индивидуального предпринимателя или юридического лица по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года №384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений" (в случае признания садового дома жилым домом)
	Заключение индивидуального предпринимателя или юридического лица по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года №384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений" (в случае признания садового дома жилым домом)
	1 экз., подлинник
	-
	пронумеровано;
подписано организацией, выдавшей данные документы;
скреплено печатями;
в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
индивидуальный предпринимателей или юридическое лицо должны являться членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий.

	-
	-

	6
	Нотариально удостоверенное согласие лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц).

	Нотариально удостоверенное согласие лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц).
	1 экз., подлинник
	-
	-
	-
	-



Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (при наличии) или наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного взаимодействия и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Признание помещения жилым помещением» 

	1.
	выписка из ЕГРН
	Сведения  об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	2.
	технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план
	Характеристики объекта недвижимого имущества.
	администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	3.
	заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения,  утвержденного Постановлением №47, признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении, указанного выше постановления, требованиям
	Сведения в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения,  утвержденного Постановлением №47, признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении, указанного выше постановления, требованиям
	администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	«Признание жилого помещения непригодным для проживания»

	1.
	выписка из ЕГРН
	Сведения  об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	2.
	технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план
	Характеристики объекта недвижимого имущества.
	администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	3.
	заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения,  утвержденного Постановлением №47, признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении, указанного выше постановления, требованиям
	Сведения в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения,  утвержденного Постановлением №47, признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении, указанного выше постановления, требованиям
	администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	«Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

	1.
	выписка из ЕГРН
	Сведения  об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	2.
	технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план
	Характеристики объекта недвижимого имущества.
	администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	3.
	заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения,  утвержденного Постановлением №47, признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении, указанного выше постановления, требованиям
	Сведения в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения,  утвержденного Постановлением №47, признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении, указанного выше постановления, требованиям
	администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	«Признание садового дома жилым домом»

	1.
	выписка из ЕГРН
	Сведения  об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	«Признание жилого дома садовым домом»

	1.
	выписка из ЕГРН
	Сведения  об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области
	
	5 рабочих дней
	-
	-





Раздел 6.Результат "подуслуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги"
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Признание помещения жилым помещением»

	1
	Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области « О признании помещения жилым помещением»
	Оформляется на бланке ОМС, подписывается главой местного самоуправления
	положительная
	-
	-
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
 2. В МФЦ на бумажном носителе. 
3. На адрес электронной почты или с использованием средств портала.
	-
	регулируется локальным актом МФЦ

	«Признание жилого помещения непригодным для проживания»

	1
	Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области « О признании жилого помещения непригодным для проживания»
	Оформляется на бланке ОМС, подписывается главой местного самоуправления
	положительная
	-
	-
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
 2. В МФЦ на бумажном носителе. 
3. На адрес электронной почты или с использованием средств портала.
	-
	регулируется локальным актом МФЦ

	«Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

	1
	Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области « О признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	Оформляется на бланке ОМС, подписывается главой местного самоуправления
	положительная
	-
	-
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
 2. В МФЦ на бумажном носителе. 
3. На адрес электронной почты или с использованием средств портала.
	-
	регулируется локальным актом МФЦ

	«Признание садового дома жилым домом»

	1
	Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области «О признании садового дома жилым домом»
	Оформляется на бланке ОМС, подписывается главой местного самоуправления
	положительная
	-
	-
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; 
2. В МФЦ на бумажном носителе.
3. На адрес электронной почты или с использованием средств портала.
	-
	регулируется локальным актом МФЦ

	«Признание жилого дома садовым домом»

	1
	Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области «О признании жилого дома садовым домом»
	Оформляется на бланке ОМС, подписывается главой местного самоуправления
	положительная
	-
	-
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; 
2. В МФЦ на бумажном носителе.
3. На адрес электронной почты или с использованием средств портала.
	-
	регулируется локальным актом МФЦ



Раздел 7.Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры процесса
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	"Признание помещения жилым помещением"

	1. Приём заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ

	1.1.
	Порядок приёма документов в МФЦ
	При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЦ:
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- срок действия документов не истёк;
- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
- документы представлены в полном объёме;
- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приёме документов.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ:
- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае предоставления документов, предусмотренных пунктами 1–7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна». Порядок осуществления информирования и консультирования заявителей работниками МФЦ по вопросам предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
В МФЦ осуществляется информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора и личного устного информирования – не более 15 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы. Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.
	15 минут
	Специалист МФЦ
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	









	1.2.
	Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган
	Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется не позднее следующего дня после их принятия, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.
В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные Регламентом, направляются специалистом МФЦ в уполномоченный орган.
 При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу сотрудник МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
	1 день
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	1.3.
	Прием документов в уполномоченном органе
	При передаче пакета документов работник уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у должностного лица уполномоченного органа, второй – подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал, по экстерриториальному принципу, заявление, сканированные копии документов, электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, предусмотренные Регламентом, направляются в уполномоченный орган.
 Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
	
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	2. Приём заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченном органе

	2.1.
	Порядок приёма документов в уполномоченном органе
	При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник уполномоченного органа:
 - устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
 - проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 - проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
 документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
 - тексты документов написаны разборчиво;
 - фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
 - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
 - документы не исполнены карандашом;
 - документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
 - срок действия документов не истёк;
 - документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
 - документы представлены в полном объёме;
 - при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет расписку о приёме документов в которой, указан входящий номер, под которым регистрируется заявление в электронной системе делопроизводства уполномоченного органа, наименование и количество принятых документов, дата получения результата предоставления муниципальной услуги, место получения результата предоставления муниципальной услуги, режим работы уполномоченного органа, номера телефонов для получения справок по вопросам предоставления муниципальной услуги;
 Если представленные копии документов нотариально не заверены, работник уполномоченного органа, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;
 при наличии оснований для отказа в приёме документов работник уполномоченного органа оформляет расписку об отказе в приёме документов, в которой указываются основания для отказов в приёме
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного органа:
 - о сроке предоставления муниципальной услуги;
 - о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	3. Приём заявления и прилагаемых к нему документов через Портал

	3.1.
	Порядок приема документов через Портал
	В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные Регламентом, направляются в уполномоченный орган в электронной форме, подписанные электронной подписью. Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью.
 В случае поступления заявления и документов, предусмотренных Регламентом, в электронной форме с использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, работник уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.
 Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, работник уполномоченного органа в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о получении муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью работника уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
 Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
 На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
 Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
 При формировании запроса заявителю обеспечивается:
 а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, предусмотренных Регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
 в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
 г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
 д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
 е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
 ж) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.
 Сформированный и подписанный запрос и иные документы, предусмотренные Регламентом, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Портала.
 Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
 Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
 Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 При отправке запроса посредством Портала автоматически осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
 После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном кабинете заявителя посредством Портала присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов».
 При получении запроса в электронной форме должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, предусмотренных настоящим Регламентом.
 При наличии хотя бы одного из оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов для установления права на получение муниципальной услуги

	4.1.
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов уполномоченным органом, принятие решения об отказе в приёме документов, о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, передача уведомления об отказе в приёме заявления о предоставлении муниципальной услуги, предоставления муниципальной услуги в МФЦ (в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через  МФЦ)
	1) Заявление оформлено ненадлежащим образом (заявление не соответствует утвержденной форме, не подписано, не указаны относящиеся к заявлению сведения, предусмотренные формой заявления, несоответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении); 
2) Заявителем не предоставлены документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего Регламента; 
3) Документы(в установленных законодательством случаях) не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей уполномоченных лиц или определенных законодательством должностных лиц; 
4)Документы имеют исправления, подчистки, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, истекли сроки действия документов; 5)Заявления и документы, поданные в электронной форме, подписаны с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
 6)заявления и прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению; 
7) Исполнение документов карандашом.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	-
	 

	
	
	В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подразделе II административного регламента, работником уполномоченного органа, ответственным за рассмотрение заявления, в течение 1 дня со дня поступления в отдел заявления и пакета документов обеспечивается подготовка межведомственных запросов в соответствующие органы (организации).
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	По результатам рассмотрения информации, представленной по межведомственному запросу, при наличии предусмотренных законодательством оснований, уполномоченным органом принимается решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	5. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги

	5.1.
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	В  случае  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги  заявителю  направляется  соответствующее  письменное  уведомление  с  указанием  причины  отказа в срок не позднее 30 дней с даты регистрации заявления.
При принятии решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом выдается или направляется указанным в заявлении способом заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
	30/3 дней
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	5.2.
	В случае наличия оснований для предоставления муниципальной услуги 
	 При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги работник Отдела в течение 30 дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления с прилагаемыми к нему документами готовит постановление.
	5 дней
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	5.3.
	Утверждение постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	Подготовка, подписание и утверждение постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом  при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через Портал осуществляется в том же порядке, что и при обращении заявителя через МФЦ или уполномоченный орган.
	3 дня
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	"Признание жилого помещения непригодным для проживания"

	1. Приём заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ

	1.1.
	Порядок приёма документов в МФЦ
	При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЦ:
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- срок действия документов не истёк;
- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
- документы представлены в полном объёме;
- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приёме документов.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ:
- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае предоставления документов, предусмотренных пунктами 1–7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна». Порядок осуществления информирования и консультирования заявителей работниками МФЦ по вопросам предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
В МФЦ осуществляется информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора и личного устного информирования – не более 15 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы. Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.
	15 минут
	Специалист МФЦ
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	









	1.2.
	Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган
	Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется не позднее следующего дня после их принятия, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.
В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные Регламентом, направляются специалистом МФЦ в уполномоченный орган.
 При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу сотрудник МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
	1 день
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	1.3.
	Прием документов в уполномоченном органе
	При передаче пакета документов работник уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у должностного лица уполномоченного органа, второй – подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал, по экстерриториальному принципу, заявление, сканированные копии документов, электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, предусмотренные Регламентом, направляются в уполномоченный орган.
 Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
	
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	2. Приём заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченном органе

	2.1.
	Порядок приёма документов в уполномоченном органе
	При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник уполномоченного органа:
 - устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
 - проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 - проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
 документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
 - тексты документов написаны разборчиво;
 - фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
 - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
 - документы не исполнены карандашом;
 - документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
 - срок действия документов не истёк;
 - документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
 - документы представлены в полном объёме;
 - при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет расписку о приёме документов в которой, указан входящий номер, под которым регистрируется заявление в электронной системе делопроизводства уполномоченного органа, наименование и количество принятых документов, дата получения результата предоставления муниципальной услуги, место получения результата предоставления муниципальной услуги, режим работы уполномоченного органа, номера телефонов для получения справок по вопросам предоставления муниципальной услуги;
 Если представленные копии документов нотариально не заверены, работник уполномоченного органа, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;
 при наличии оснований для отказа в приёме документов работник уполномоченного органа оформляет расписку об отказе в приёме документов, в которой указываются основания для отказов в приёме
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного органа:
 - о сроке предоставления муниципальной услуги;
 - о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	3. Приём заявления и прилагаемых к нему документов через Портал

	3.1.
	Порядок приема документов через Портал
	В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные Регламентом, направляются в уполномоченный орган в электронной форме, подписанные электронной подписью. Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью.
 В случае поступления заявления и документов, предусмотренных Регламентом, в электронной форме с использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, работник уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.
 Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, работник уполномоченного органа в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о получении муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью работника уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
 Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
 На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
 Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
 При формировании запроса заявителю обеспечивается:
 а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, предусмотренных Регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
 в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
 г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
 д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
 е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
 ж) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.
 Сформированный и подписанный запрос и иные документы, предусмотренные Регламентом, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Портала.
 Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
 Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
 Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 При отправке запроса посредством Портала автоматически осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
 После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном кабинете заявителя посредством Портала присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов».
 При получении запроса в электронной форме должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, предусмотренных настоящим Регламентом.
 При наличии хотя бы одного из оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов для установления права на получение муниципальной услуги

	4.1.
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов уполномоченным органом, принятие решения об отказе в приёме документов, о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, передача уведомления об отказе в приёме заявления о предоставлении муниципальной услуги, предоставления муниципальной услуги в МФЦ (в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через  МФЦ)

	1) Заявление оформлено ненадлежащим образом (заявление не соответствует утвержденной форме, не подписано, не указаны относящиеся к заявлению сведения, предусмотренные формой заявления, несоответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении); 
2) Заявителем не предоставлены документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего Регламента; 
3) Документы(в установленных законодательством случаях) не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей уполномоченных лиц или определенных законодательством должностных лиц; 
4)Документы имеют исправления, подчистки, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, истекли сроки действия документов; 5)Заявления и документы, поданные в электронной форме, подписаны с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
 6)заявления и прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению; 
7) Исполнение документов карандашом.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	-
	 

	
	
	В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подразделе II административного регламента, работником уполномоченного органа, ответственным за рассмотрение заявления, в течение 1 дня со дня поступления в отдел заявления и пакета документов обеспечивается подготовка межведомственных запросов в соответствующие органы (организации).
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	По результатам рассмотрения информации, представленной по межведомственному запросу, при наличии предусмотренных законодательством оснований, уполномоченным органом принимается решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	5. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги

	5.1.
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	В  случае  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги  заявителю  направляется  соответствующее  письменное  уведомление  с  указанием  причины  отказа в срок не позднее 30 дней с даты регистрации заявления.
При принятии решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом выдается или направляется указанным в заявлении способом заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
	30/3 дней
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	5.2.
	В случае наличия оснований для предоставления муниципальной услуги 
	 При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги работник Отдела в течение 30 дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления с прилагаемыми к нему документами готовит постановление.
	5 дней
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	5.3.
	Утверждение постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	Подготовка, подписание и утверждение постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом  при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через Портал осуществляется в том же порядке, что и при обращении заявителя через МФЦ или уполномоченный орган.
	3 дня
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	"Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

	1. Приём заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ

	1.1.
	Порядок приёма документов в МФЦ
	При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЦ:
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- срок действия документов не истёк;
- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
- документы представлены в полном объёме;
- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приёме документов.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ:
- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае предоставления документов, предусмотренных пунктами 1–7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна». Порядок осуществления информирования и консультирования заявителей работниками МФЦ по вопросам предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
В МФЦ осуществляется информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора и личного устного информирования – не более 15 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы. Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.
	15 минут
	Специалист МФЦ
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	









	1.2.
	Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган
	Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется не позднее следующего дня после их принятия, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.
В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные Регламентом, направляются специалистом МФЦ в уполномоченный орган.
 При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу сотрудник МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
	1 день
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	1.3.
	Прием документов в уполномоченном органе
	При передаче пакета документов работник уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у должностного лица уполномоченного органа, второй – подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал, по экстерриториальному принципу, заявление, сканированные копии документов, электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, предусмотренные Регламентом, направляются в уполномоченный орган.
 Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
	
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	2. Приём заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченном органе

	2.1.
	Порядок приёма документов в уполномоченном органе
	При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник уполномоченного органа:
 - устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
 - проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 - проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
 документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
 - тексты документов написаны разборчиво;
 - фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
 - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
 - документы не исполнены карандашом;
 - документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
 - срок действия документов не истёк;
 - документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
 - документы представлены в полном объёме;
 - при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет расписку о приёме документов в которой, указан входящий номер, под которым регистрируется заявление в электронной системе делопроизводства уполномоченного органа, наименование и количество принятых документов, дата получения результата предоставления муниципальной услуги, место получения результата предоставления муниципальной услуги, режим работы уполномоченного органа, номера телефонов для получения справок по вопросам предоставления муниципальной услуги;
 Если представленные копии документов нотариально не заверены, работник уполномоченного органа, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;
 при наличии оснований для отказа в приёме документов работник уполномоченного органа оформляет расписку об отказе в приёме документов, в которой указываются основания для отказов в приёме
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного органа:
 - о сроке предоставления муниципальной услуги;
 - о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	3. Приём заявления и прилагаемых к нему документов через Портал

	3.1.
	Порядок приема документов через Портал
	В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные Регламентом, направляются в уполномоченный орган в электронной форме, подписанные электронной подписью. Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью.
 В случае поступления заявления и документов, предусмотренных Регламентом, в электронной форме с использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, работник уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.
 Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, работник уполномоченного органа в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о получении муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью работника уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
 Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
 На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
 Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
 При формировании запроса заявителю обеспечивается:
 а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, предусмотренных Регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
 в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
 г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
 д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
 е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
 ж) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.
 Сформированный и подписанный запрос и иные документы, предусмотренные Регламентом, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Портала.
 Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
 Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
 Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 При отправке запроса посредством Портала автоматически осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
 После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном кабинете заявителя посредством Портала присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов».
 При получении запроса в электронной форме должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, предусмотренных настоящим Регламентом.
 При наличии хотя бы одного из оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов для установления права на получение муниципальной услуги

	4.1.
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов уполномоченным органом, принятие решения об отказе в приёме документов, о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, передача уведомления об отказе в приёме заявления о предоставлении муниципальной услуги, предоставления муниципальной услуги в МФЦ (в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через  МФЦ)
	1) Заявление оформлено ненадлежащим образом (заявление не соответствует утвержденной форме, не подписано, не указаны относящиеся к заявлению сведения, предусмотренные формой заявления, несоответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении); 
2) Заявителем не предоставлены документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего Регламента; 
3) Документы(в установленных законодательством случаях) не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей уполномоченных лиц или определенных законодательством должностных лиц; 
4)Документы имеют исправления, подчистки, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, истекли сроки действия документов; 5)Заявления и документы, поданные в электронной форме, подписаны с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
 6)заявления и прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению; 
7) Исполнение документов карандашом.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	-
	 

	
	
	В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подразделе II административного регламента, работником уполномоченного органа, ответственным за рассмотрение заявления, в течение 1 дня со дня поступления в отдел заявления и пакета документов обеспечивается подготовка межведомственных запросов в соответствующие органы (организации).
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	По результатам рассмотрения информации, представленной по межведомственному запросу, при наличии предусмотренных законодательством оснований, уполномоченным органом принимается решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	5. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги

	5.1.
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	В  случае  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги  заявителю  направляется  соответствующее  письменное  уведомление  с  указанием  причины  отказа в срок не позднее 30 дней с даты регистрации заявления.
При принятии решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом выдается или направляется указанным в заявлении способом заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
	30/3 дней
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	5.2.
	В случае наличия оснований для предоставления муниципальной услуги 
	 При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги работник Отдела в течение 30 дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления с прилагаемыми к нему документами готовит постановление.
	5 дней
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	5.3.
	Утверждение постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	Подготовка, подписание и утверждение постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом  при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через Портал осуществляется в том же порядке, что и при обращении заявителя через МФЦ или уполномоченный орган.
	3 дня
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	«Признание садового дома жилым домом»

	1. Приём заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ

	1.1.
	Порядок приёма документов в МФЦ
	При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЦ:
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- срок действия документов не истёк;
- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
- документы представлены в полном объёме;
- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приёме документов.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ:
- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае предоставления документов, предусмотренных пунктами 1–7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна». Порядок осуществления информирования и консультирования заявителей работниками МФЦ по вопросам предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
В МФЦ осуществляется информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора и личного устного информирования – не более 15 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы. Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.
	15 минут
	Специалист МФЦ
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	









	1.2.
	Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган
	Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется не позднее следующего дня после их принятия, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.
В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные Регламентом, направляются специалистом МФЦ в уполномоченный орган.
 При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу сотрудник МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
	1 день
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	1.3.
	Прием документов в уполномоченном органе
	При передаче пакета документов работник уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у должностного лица уполномоченного органа, второй – подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал, по экстерриториальному принципу, заявление, сканированные копии документов, электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, предусмотренные Регламентом, направляются в уполномоченный орган.
 Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
	
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	2. Приём заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченном органе

	2.1.
	Порядок приёма документов в уполномоченном органе
	При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник уполномоченного органа:
 - устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
 - проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 - проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
 документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
 - тексты документов написаны разборчиво;
 - фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
 - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
 - документы не исполнены карандашом;
 - документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
 - срок действия документов не истёк;
 - документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
 - документы представлены в полном объёме;
 - при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет расписку о приёме документов в которой, указан входящий номер, под которым регистрируется заявление в электронной системе делопроизводства уполномоченного органа, наименование и количество принятых документов, дата получения результата предоставления муниципальной услуги, место получения результата предоставления муниципальной услуги, режим работы уполномоченного органа, номера телефонов для получения справок по вопросам предоставления муниципальной услуги;
 Если представленные копии документов нотариально не заверены, работник уполномоченного органа, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;
 при наличии оснований для отказа в приёме документов работник уполномоченного органа оформляет расписку об отказе в приёме документов, в которой указываются основания для отказов в приёме
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного органа:
 - о сроке предоставления муниципальной услуги;
 - о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	3. Приём заявления и прилагаемых к нему документов через Портал

	3.1.
	Порядок приема документов через Портал
	В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные Регламентом, направляются в уполномоченный орган в электронной форме, подписанные электронной подписью. Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью.
 В случае поступления заявления и документов, предусмотренных Регламентом, в электронной форме с использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, работник уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.
 Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, работник уполномоченного органа в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о получении муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью работника уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
 Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
 На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
 Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
 При формировании запроса заявителю обеспечивается:
 а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, предусмотренных Регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
 в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
 г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
 д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
 е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
 ж) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.
 Сформированный и подписанный запрос и иные документы, предусмотренные Регламентом, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Портала.
 Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
 Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
 Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 При отправке запроса посредством Портала автоматически осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
 После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном кабинете заявителя посредством Портала присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов».
 При получении запроса в электронной форме должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, предусмотренных настоящим Регламентом.
 При наличии хотя бы одного из оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов для установления права на получение муниципальной услуги

	4.1.
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов уполномоченным органом, принятие решения об отказе в приёме документов, о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, передача уведомления об отказе в приёме заявления о предоставлении муниципальной услуги, предоставления муниципальной услуги в МФЦ (в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через  МФЦ)
	1) Заявление оформлено ненадлежащим образом (заявление не соответствует утвержденной форме, не подписано, не указаны относящиеся к заявлению сведения, предусмотренные формой заявления, несоответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении); 
2) Заявителем не предоставлены документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего Регламента; 
3) Документы(в установленных законодательством случаях) не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей уполномоченных лиц или определенных законодательством должностных лиц; 
4)Документы имеют исправления, подчистки, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, истекли сроки действия документов; 5)Заявления и документы, поданные в электронной форме, подписаны с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
 6)заявления и прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению; 
7) Исполнение документов карандашом.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	-
	 

	
	
	В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подразделе II административного регламента, работником уполномоченного органа, ответственным за рассмотрение заявления, в течение 1 дня со дня поступления в отдел заявления и пакета документов обеспечивается подготовка межведомственных запросов в соответствующие органы (организации).
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	По результатам рассмотрения информации, представленной по межведомственному запросу, при наличии предусмотренных законодательством оснований, уполномоченным органом принимается решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	5. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги

	5.1.
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	В  случае  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги  заявителю  направляется  соответствующее  письменное  уведомление  с  указанием  причины  отказа в срок не позднее 30 дней с даты регистрации заявления.
При принятии решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом выдается или направляется указанным в заявлении способом заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
	30/3 дней
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	5.2.
	В случае наличия оснований для предоставления муниципальной услуги 
	 При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги работник Отдела в течение 30 дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления с прилагаемыми к нему документами готовит постановление.
	5 дней
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	5.3.
	Утверждение постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	Подготовка, подписание и утверждение постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом  при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через Портал осуществляется в том же порядке, что и при обращении заявителя через МФЦ или уполномоченный орган.
	3 дня
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	«Признание жилого дома садовым домом»

	1. Приём заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ

	1.1.
	Порядок приёма документов в МФЦ
	При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЦ:
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- срок действия документов не истёк;
- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
- документы представлены в полном объёме;
- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приёме документов.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ:
- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае предоставления документов, предусмотренных пунктами 1–7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна». Порядок осуществления информирования и консультирования заявителей работниками МФЦ по вопросам предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
В МФЦ осуществляется информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора и личного устного информирования – не более 15 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы. Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.
	15 минут
	Специалист МФЦ
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	









	1.2.
	Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган
	Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется не позднее следующего дня после их принятия, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.
В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные Регламентом, направляются специалистом МФЦ в уполномоченный орган.
 При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу сотрудник МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
	1 день
	Специалист МФЦ
	Нет
	Нет

	1.3.
	Прием документов в уполномоченном органе
	При передаче пакета документов работник уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у должностного лица уполномоченного органа, второй – подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал, по экстерриториальному принципу, заявление, сканированные копии документов, электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, предусмотренные Регламентом, направляются в уполномоченный орган.
 Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
	
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	2. Приём заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченном органе

	2.1.
	Порядок приёма документов в уполномоченном органе
	При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник уполномоченного органа:
 - устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
 - проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 - проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
 документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
 - тексты документов написаны разборчиво;
 - фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
 - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
 - документы не исполнены карандашом;
 - документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
 - срок действия документов не истёк;
 - документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
 - документы представлены в полном объёме;
 - при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет расписку о приёме документов в которой, указан входящий номер, под которым регистрируется заявление в электронной системе делопроизводства уполномоченного органа, наименование и количество принятых документов, дата получения результата предоставления муниципальной услуги, место получения результата предоставления муниципальной услуги, режим работы уполномоченного органа, номера телефонов для получения справок по вопросам предоставления муниципальной услуги;
 Если представленные копии документов нотариально не заверены, работник уполномоченного органа, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;
 при наличии оснований для отказа в приёме документов работник уполномоченного органа оформляет расписку об отказе в приёме документов, в которой указываются основания для отказов в приёме
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного органа:
 - о сроке предоставления муниципальной услуги;
 - о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	3. Приём заявления и прилагаемых к нему документов через Портал

	3.1.
	Порядок приема документов через Портал
	В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные Регламентом, направляются в уполномоченный орган в электронной форме, подписанные электронной подписью. Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью.
 В случае поступления заявления и документов, предусмотренных Регламентом, в электронной форме с использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, работник уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.
 Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, работник уполномоченного органа в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о получении муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью работника уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
 Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
 На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
 Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
 При формировании запроса заявителю обеспечивается:
 а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, предусмотренных Регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
 в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
 г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
 д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
 е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
 ж) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.
 Сформированный и подписанный запрос и иные документы, предусмотренные Регламентом, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Портала.
 Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
 Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
 Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 При отправке запроса посредством Портала автоматически осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
 После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном кабинете заявителя посредством Портала присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов».
 При получении запроса в электронной форме должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, предусмотренных настоящим Регламентом.
 При наличии хотя бы одного из оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов для установления права на получение муниципальной услуги

	4.1.
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов уполномоченным органом, принятие решения об отказе в приёме документов, о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, передача уведомления об отказе в приёме заявления о предоставлении муниципальной услуги, предоставления муниципальной услуги в МФЦ (в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через  МФЦ)
	1) Заявление оформлено ненадлежащим образом (заявление не соответствует утвержденной форме, не подписано, не указаны относящиеся к заявлению сведения, предусмотренные формой заявления, несоответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении); 
2) Заявителем не предоставлены документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего Регламента; 
3) Документы(в установленных законодательством случаях) не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей уполномоченных лиц или определенных законодательством должностных лиц; 
4)Документы имеют исправления, подчистки, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, истекли сроки действия документов; 5)Заявления и документы, поданные в электронной форме, подписаны с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
 6)заявления и прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению; 
7) Исполнение документов карандашом.
	1 день
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	-
	 

	
	
	В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подразделе II административного регламента, работником уполномоченного органа, ответственным за рассмотрение заявления, в течение 1 дня со дня поступления в отдел заявления и пакета документов обеспечивается подготовка межведомственных запросов в соответствующие органы (организации).
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	
	
	По результатам рассмотрения информации, представленной по межведомственному запросу, при наличии предусмотренных законодательством оснований, уполномоченным органом принимается решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	 
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	5. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги

	5.1.
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	В  случае  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги  заявителю  направляется  соответствующее  письменное  уведомление  с  указанием  причины  отказа в срок не позднее 30 дней с даты регистрации заявления.
При принятии решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом выдается или направляется указанным в заявлении способом заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
	30/3 дней
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-

	5.2.
	В случае наличия оснований для предоставления муниципальной услуги 
	 При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги работник Отдела в течение 30 дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления с прилагаемыми к нему документами готовит постановление.
	5 дней
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	 

	5.3.
	Утверждение постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	Подготовка, подписание и утверждение постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом  при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через Портал осуществляется в том же порядке, что и при обращении заявителя через МФЦ или уполномоченный орган.
	3 дня
	Специалист уполномоченного органа
	Документальное, техническое и технологическое оборудование
	-



Раздел 8.Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме

	№ п/п 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ  для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной госпошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	"Признание помещения жилым помещением"

	1
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных услуг; Региональный портал государственных услуг
	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования

	"Признание жилого помещения непригодным для проживания"

	1
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных услуг; Региональный портал государственных услуг
	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования

	"Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"

	1
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных услуг; Региональный портал государственных услуг
	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования

	"Признание садового дома жилым домом"

	1
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных услуг; Региональный портал государственных услуг
	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования

	"Признание жилого дома садовым домом"

	1
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных услуг; Региональный портал государственных услуг
	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования



ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к технологической схеме

Председателю межведомственной комиссии
по признанию помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания
и многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции
__________________________________________
от________________________________________
__________________________________________
                                                            (фамилия имя отчество (при наличии))
проживающего (ей) по адресу_________________
__________________________________________
__________________________________________
   Документ, удостоверяющий личность __________
серия_______________номер_________________
Кем выдан_________________________________
__________________________________________
 Контактный телефон________________________
__________________________________________

Заявление

Прошу рассмотреть на межведомственной комиссии вопрос признания ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
расположенного по адресу: ____________________________________________________
___________________________________________________________________________. 

Прилагаю пакет документов:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

							
Я, ________________________________________________________________________
                                                        (Ф.И.О.(при наличии) заявителя)
даю согласие на обработку персональных данных указанных в заявлении на предоставление муниципальной услуги  «Признание помещения  жилым  помещением, жилого  помещения непригодным для проживания,  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» для рассмотрения на Комиссии (в соответствии с требованиями  Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»).

Дата________________ 			                       Подпись___________________





ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к технологической схеме

Главе местного самоуправления 
городского округа Перевозский 
Нижегородской области 
__________________________________________
от________________________________________
__________________________________________
                                                                                  (фамилия имя отчество(при наличии))
проживающего (ей) по адресу_________________
__________________________________________
__________________________________________
Документ, удостоверяющий личность __________
серия_______________номер_________________
Кем выдан_________________________________
__________________________________________
Контактный телефон________________________
__________________________________________

Заявление

Прошу рассмотреть вопрос признания садового дома жилым домом, жилого дома садовым домом (выбрать нужное), расположенного по адресу: ______________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

с кадастровым номером (садового дома или жилого дома) __________________________,
                                                              (нужное подчеркнуть)
кадастровым номером земельного участка на котором расположен садовый дом или жилой дом _________________________________________________________________,

Способ получения решения  ___________________________________________________
                                                  (почтовое отправление, электронная почта, получение лично в               
                                          многофункциональном  центре,  получение лично 
                                        в уполномоченном органе местного самоуправления)

				
     
Дата___________________ 			            Подпись___________________















ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к технологической схеме


(Бланк уполномоченного
органа местного самоуправления, МФЦ)

Расписка
в получении документов, представленных заявителем 
в ________________________________________________________________________

Настоящим удостоверяется, что заявитель _____________________________________
                                                                                            (фамилия, имя, отчество (при наличии))
представил, а _____________________________________________________________
     (наименование юридического лица)
получил (а) "___" "________________" "_____" вх. № _____ нижеследующие документы:
                      (число)       (месяц прописью)          (год) 

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов в одном экземпляре

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Должность исполнителя
	

	Фамилия 
	

	Имя 
	

	Отчество
	

	Подпись
	



	Должность руководителя
	

	Фамилия 
	

	Имя 
	

	Отчество
	

	Подпись
	                                               

               МП











ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к технологической схеме

[image: Герб]


АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
___________________ №______-п
[bookmark: P495]
О признании садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом
(форма решения)
В связи с обращением ____________________________________________________
                                                (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
                                            садовый  дом  жилым  домом/жилой  дом  садовым домом,
о намерении  признать ---------------------------------------------------------------------------------------
                                                                                         (ненужное зачеркнуть)
расположенный по адресу: ________________________________________________
_______________________________________________________________________,
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого  расположен  дом:
________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________,
на основании ____________________________________________________________
                                          (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)
_______________________________________________________________________,
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
Признать ________________________________________________________________________
(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)
_______________________________________________________________________.

_____________________________
                   (должность)
___________________________________    ___________________________________
       (Ф.И.О. должностного лица органа                                         (подпись должностного лица органа
            местного самоуправления                                                         местного самоуправления
         муниципального образования, в                                              муниципального образования, в
          границах которого расположен                                               границах которого расположен
            садовый дом или жилой дом)                                                  садовый дом или жилой дом)
                                                                                    М.П.

Получил: "__" ____________ 20__ г.  ____________________   (заполняется в случае
                                                                     (подпись заявителя)                 получения 
                                                                                                               решения лично)
                                                                                                                                                                           
Постановление направлено в адрес заявителя           "____" _______________ 20__ г.
(заполняется в случае направления решения по почте)                                                                  ________________________________________
                                                                                         (Ф.И.О., подпись должностного лица, 
                                                                                     направившего решение в адрес заявителя)

image3.jpeg




image1.png
[

3asenenve.rtf





image2.png
[y

O6pazen
3anBnerus. docx





