АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25.05.2021 №609-п

Об утверждении технологической схемы по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории городского округа Перевозский Нижегородской области» 



На основании подпункта «б» пункта 3 постановления Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года №797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", администрация городского округа Перевозский Нижегородской области                      п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории городского округа Перевозский Нижегородской области».
2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф. Шемякина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа Перевозский в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В. Кудряшов).



Глава местного самоуправления						       Н.М.Трунина



УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
 городского округа Перевозский
Нижегородской области
от 25.05.2021 года №609-п

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»

Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	администрация городского округа Перевозский    Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5200000000167003251

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории городского округа Перевозский Нижегородской области

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	постановление администрации городского округа Перевозский    Нижегородской области от 13 августа 2019 года № 872-п

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	не предусмотрено

	7.
 
 
 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
 
 
 
	Единый портал государственных услуг Российской Федерации

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области

	
	
	Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ





Раздел 2.Общие сведения о "подуслугах"
	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства 
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории городского округа Перевозский Нижегородской области
	30 календарных дней  с даты принятия заявления с даты поступления документов в орган власти, в том числе из МФЦ;
90 календарных дней (если земельный участок не сформирован) с даты принятия заявления с даты поступления документов в орган власти, в том числе из МФЦ;
	30 календарных дней  с даты принятия заявления с даты поступления документов в орган власти, в том числе из МФЦ;
90 календарных дней (если земельный участок не сформирован) с даты принятия заявления с даты поступления документов в орган власти, в том числе из МФЦ;
	*документы в установленных законодательством случаях не скреплены печатями, не имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
*тексты документов написаны не разборчиво, наименования юридических лиц - со сокращениями, без указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества (последнее при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны, в документах есть подчистки, приписок, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;
*документы исполнены карандашом;
*документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	*заявление подано ненадлежащим лицом;
*предоставленные документы по форме, содержанию или комплектности не соответствуют требованиям действующего законодательства;
*не предоставление в течение 30 дней недостающих сведений и (или) документов и материалов, в связи с отсутствием которых приостановлено предоставление муниципальной услуги;
*вступившее в законную силу определение или решение суда;
*Администрация не имеет полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком.
	в представленных документах имеются разночтения, для устранения которых необходимо представить дополнительные документы или совершить определенные действия.
	не предусмотрено
	Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	*непосредственно при личном обращении;
* по почте заказным письмом с описью вложения почтового отделения связи;
*через интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области;
*через МБУ «МФЦ»;
*по электронной почте на адрес perevoz-kymi@mail.ru.
	1. в  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе;   
2.в МФЦ,  на бумажном носителе, полученном из  органа власти, предоставляющего услугу (данный способ указывается в том случае, если в соглашении предусмотрено получение результата по данной услуге в МФЦ)  
3. направление результатов услуги в личный кабинет на Портале госуслуг, по почте, по электронной почте




Раздел 3.Сведения о заявителях "подуслуги"
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Заявителями могут быть многодетные семьи, все члены которых являются гражданами Российской Федерации, при условии постоянного проживания родителей либо единственного родителя многодетной семьи на территории Нижегородской области не менее 5 лет до момента подачи заявления о бесплатном предоставлении земельного участка
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
	Оригинал документа подтверждающий правомочие заявителя
	имеется
	Физические лица, имеющие доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги либо законные представители
	доверенность
	Заверенная подписью руководителя и печатью организации либо  доверенность.
Доверенность должна быть: 
1. нотариально удостоверена, либо удостоверена в соответствии с требованиями пункта 
2 статьи 185.1. Удостоверение доверенности "Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 №51-ФЗ, либо удостоверена главой сельского поселения 
2. действительной на момент обращения за предоставлением услуги; 
3. Не должна содержать подчисток, зачёркнутых слов и других неоговоренных и подтверждённых подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации исправлений;
 4. Не должна иметь повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание



Раздел 4.Документы предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	Заявление
	1 подлинник
	нет
	в заявлении указываются:
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)  гражданина;
- вид разрешенного использования земельного участка 
- предполагаемые размеры земельного участка;
- предполагаемое местоположение земельных участков;
Заявление подписывается заявителем собственноручно либо уполномоченным в соответствии с действующим законодательством представителем заявителя.
	приложение 1 к схеме
	нет

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя
	паспорт гражданина РФ
	1 удостоверение личности подлинник
	предоставляется один из документов для граждан РФ
	паспорт должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги  с соблюдением сроков его действия. Срок действия паспорта гражданина РФ:
от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста;
от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста;
от 45 лет - бессрочно.
По достижении гражданином  20-летнего и 45-летнего возраста паспорт подлежит замене.
В паспорт вносятся следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
В паспорте производятся отметки:
о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учета - соответствующими органами регистрационного учета
	нет
	нет

	
	
	паспорт гражданина СССР образца 1974 года
	1 удостоверение личности подлинник
	
	По достижении гражданами  45-летнего возраста должна быть вклеена новая фотографическая карточка, соответствующая этому возрасту. В случае её отсутствия паспорт является недействительным
	нет
	нет

	
	
	временное удостоверение личности по форме 2П
	1 удостоверение личности подлинник
	
	является документом ограниченного срока действия. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге.  Заносятся следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес места жительства (пребывания),  каким органом выдано и в связи с чем. Также ставится отметка о сроке действия либо продления.  Кроме того, ставиться подпись  гражданина, подпись должностного лица и печать органа. также вклеивается фотография гражданина.
	нет
	нет

	3
	Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	нет
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена
	нет
	нет

	4
	Документы, подтверждающие полномочия законного представителя
	свидетельство о рождении детей
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	Предоставляется один из документов в случае обращения представителя
	[image: ]
-
	нет
	нет

	
	
	решение органа опеки и попечительства
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	
	составляется на бланке органа власти   с указанием ФИО (последнее при наличии) опекуна  (попечителя) и ФИО (последнее при наличии) опекаемого, дата, номер акта, печать органа власти
	нет
	нет

	
	
	решение суда о назначении опекуна (попечителя)
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	
	составляется на бумажном носителе, указывается  ФИО (последнее при наличии) лица, которого назначают опекуном (попечителем) и ФИО (последнее при наличии) опекаемого, указывается дата судебного заседания, каким судом вынесено решение, заверяется  печатью
	нет
	нет

	5
	Иные документы
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на  жилой дом, если права на него зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (договор купли-продажи, договор дарения, договор мены, свидетельство о праве собственности (выданное до 1998 года), свидетельство о праве пожизненного наследуемого  земельного владения, свидетельство о праве наследования, акт органа власти)
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на жилой дом, с отметкой о государственной регистрации
	нет
	нет

	
	
	документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о браке (при наличии), свидетельство о рождении (усыновлении) детей, свидетельство о расторжении брака (при наличии)), и их копии
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	
	-
	нет
	нет

	
	
	справку об обучении ребенка в образовательном учреждении в отношении детей, обучающихся в образовательных учреждениях
	1 (подлинник)
	при наличии
ребенка,
обучающегося
в образователь
ном
заведении
	-
	нет
	нет

	
	
	справку из военного комиссариата о призыве на военную службу либо о прохождении альтернативной гражданской службы в отношении детей, проходящих военную службу по призыву либо альтернативную гражданскую службу
	1 (подлинник)
	при наличии в
семье
ребенка,
проходящую
военную
службу, либо
альтернативную
гражданскую
службу
	-
	нет
	нет

	
	
	справку медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности в отношении детей-инвалидов
	1 (подлинник), 1 (копия), сличение копии с оригиналом и возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	при наличии
в семье ребенка-
инвалида
	-
	нет
	нет



Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	Выписка из единого государственного реестра недвижимости на объект недвижимости 
	1.Сведения о характеристиках объекта недвижимости - земельного участка, здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, машино-места, единого недвижимого комплекса
2. Сведения о зарегистрированных правах 
3. Описание местоположения земельного участка 
4. Сведения о частях земельного участка  
5. Описание местоположения объекта недвижимости (для здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, единого недвижимого комплекса) 
6. Сведения о частях объекта недвижимости (для здания, сооружения) 
7. Перечень помещений, расположенных в здании, сооружении (для здания, сооружения) 
8. План расположения помещения на этаже (плане этажа) (для здания, сооружения, помещения, машино-места) 
9. Сведения о части (частях) помещения (для помещения)
	администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	Росреестр
	 
	 
	 
	 

	 
	справка из органов опеки и попечительства
	подтверждение из органов опеки и попечительства об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в родительских правах в отношении своих детей обоих родителей либо единственного родителя многодетной семьи либо об отсутствии сведений о передаче детей под опеку (попечительство). В том числе приемные семьи (оригинал либо заверенная в установленном порядке копия такого документа)
	администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	органы местного самоуправления по месту жительства заявителей
	 
	-
	 
	 

	 
	выписка из домовой книги
	документы, подтверждающие факт постоянного проживания на территории Нижегородской области, на каждого члена семьи (справка о составе семьи, выписка из домовой книги), выданные не ранее 30 дней до даты обращения многодетной семьи с заявлением о бесплатном предоставлении земельного участка
	администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	органы местного самоуправления по месту жительства заявителей
	 
	 
	 
	 

	 
	справка органа местного самоуправления муниципального образования Нижегородской области
	справка органа местного самоуправления муниципального образования Нижегородской области о том, что члены многодетной семьи состоят на учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (в случае бесплатного предоставления земельных участков многодетным семьям для целей индивидуального жилищного строительства)
	администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
	органы местного самоуправления по месту жительства заявителей
	 
	 
	 
	 



Раздел 6.Результат "подуслуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 1
	Постановление администрации о постановке многодетной семьи на учет многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории городского округа Перевозский Нижегородской области
	в утвержденной постановлении указывается: заявитель, его паспортные данные (ФИО (последнее при наличии), паспорт - серия, номер, кем и когда выдан, место регистрации) и ФИО всех членов семьи; адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка; кадастровый номер земельного участка; вид разрешенного использования земельного участка; категория земель, к которой относится  земельный участок
	положительный
	постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	нет
	1. в  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе;   
2.в МФЦ,  на бумажном носителе, полученном из  органа власти, предоставляющего услугу (данный способ указывается в том случае, если в соглашении предусмотрено получение результата по данной услуге в МФЦ)  
3. направление результатов услуги в личный кабинет на Портале госуслуг, по почте, по электронной почте
	5 лет
	1 месяц

	 2
	Постановление администрации об отказе в постановке на учет многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории городского округа Перевозский Нижегородской области
	в утвержденной постановлении указывается: заявитель, его паспортные данные (ФИО (последнее при наличии), паспорт - серия, номер, кем и когда выдан, место регистрации) и ФИО (последнее при наличии) всех членов семьи; адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка; кадастровый номер земельного участка; вид разрешенного использования земельного участка; категория земель, к которой относится  земельный участок, 
все основания отказа
	отрицательный
	постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	нет
	1. в  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе;   
2.в МФЦ,  на бумажном носителе, полученном из  органа власти, предоставляющего услугу (данный способ указывается в том случае, если в соглашении предусмотрено получение результата по данной услуге в МФЦ)  
3. направление результатов услуги в личный кабинет на Портале госуслуг, по почте, по электронной почте
	5 лет
	1 месяц

	 3
	 Постановление администрации о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка многодетной семье
	в утвержденной постановлении указывается: заявитель, его паспортные данные (ФИО (последнее при наличии), паспорт - серия, номер, кем и когда выдан, место регистрации) и ФИО всех членов семьи; адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка; кадастровый номер земельного участка; вид разрешенного использования земельного участка; категория земель, к которой относится  земельный участок
	положительный
	постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	нет
	1. в  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе;   
2.в МФЦ,  на бумажном носителе, полученном из  органа власти, предоставляющего услугу (данный способ указывается в том случае, если в соглашении предусмотрено получение результата по данной услуге в МФЦ)  
3. направление результатов услуги в личный кабинет на Портале госуслуг, по почте, по электронной почте
	5 лет
	1 месяц

	4 
	Постановление о снятии многодетной семьи с учета многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории городского округа Перевозский Нижегородской области (с указанием оснований для снятия)
	должно содержать все основания для снятия  многодетной семьи с учета многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории городского округа Перевозский Нижегородской области
	-
	постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области
	нет
	1. в  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, на бумажном носителе;   
2.в МФЦ,  на бумажном носителе, полученном из  органа власти, предоставляющего услугу (данный способ указывается в том случае, если в соглашении предусмотрено получение результата по данной услуге в МФЦ)  
3. направление результатов услуги в личный кабинет на Портале госуслуг, по почте, по электронной почте
	5 лет
	1 месяц


 

Раздел 7.Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 1
	Прием заявления и документов:  
	Способы подачи документов заявителем (либо через представителя):
-направление документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области);
- через почтовые отделения ;
- непосредственное обращение в Администрацию, либо МФЦ;
- электронной почтой
	30-90 дней
	специалист МФЦ, специалист Управления
	нет
	нет

	2
	Передача документов из МФЦ в  администрацию
	опись (расписка)
	
	специалист МФЦ, специалист Управления
	нет
	нет

	 3
	Рассмотрение обращение заявителя в администрации: указывается полностью весь процесс, в том   числе  межведомственное взаимодействие, подготовка и подписание результата
	Прием заявления с прилагаемыми к нему документами. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление письменного заявления о постановке многодетной семьи на учет многодетных семей или предоставлении земельного участка с приложением документов в соответствии с перечнем, установленным настоящим Регламентом.
При приеме заявления должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями, установленными должностной инструкцией (далее – специалист):
*проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя – оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
*проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги;
*проверяет комплектность и срок действия документов, представленных заявителем (представителем заявителя).
Направленное заявление регистрируется в соответствии с пунктами 31-34 настоящего Регламента, с отметкой о регистрации один экземпляр передается в Управление, второй экземпляр – заявителю.
Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего в Управление заявления.
Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг.
Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в п. 23.2 настоящего Регламента, самостоятельно.
Специалист Управления направляет межведомственный запрос в течение 2 рабочих дней со дня подачи заявителем в Управление заявления о предоставлении земельного участка или о постановке на учет многодетных семей.
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами.
Основанием для начала рассмотрения заявления является его получение специалистом Управления с резолюцией начальника Управления.
В течение месяца со дня регистрации заявления специалист Управления проверяет комплектность документов, направляет запросы согласно пункту 41 настоящего Регламента.
Результатом исполнения административной процедуры является постановление Администрации "О постановке на учет многодетной семьи или отказа в постановке на учет, или снятия с учета в целях бесплатного предоставления земельного участка".
Распределение земельных участков путем проведения жеребьевки.
Основанием для проведения жеребьевки является фактическое наличие земельных участков, сформированных в соответствии с требованиями земельного законодательства и внесенных в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям.
Порядок проведения жеребьевки определен в Положение о жеребьевочной комиссии по выбору гражданами земельных участков из Перечня земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно на территории городского округа Перевозский Нижегородской области, утвержденное постановлением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 26 апреля 2018 года № 438-п.
Результатом исполнения административной процедуры является протокол жеребьевки по выбору многодетными семьями земельных участков.
Принятие постановления Администрации о предоставлении земельного участка.
Основанием для принятия постановления Администрации о предоставлении земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или огородничества (далее - Постановление о предоставлении земельного участка) является протокол жеребьевки по выбору многодетными семьями земельных участков.
При наличии в утвержденном перечне земельных участков только одного сформированного земельного участка жеребьевка не проводится и земельный участок предлагается многодетной семье в порядке очередности. В случае отказа многодетной семьи от предлагаемого земельного участка он предлагается следующей в очереди многодетной семье.
В случае согласия на получение земельного участка в результате жеребьевки многодетная семья представляет вместе с письменным согласием расписку, которой подтверждается неизменность представленных ранее сведений, по форме, утвержденной в Приложении 3 настоящего Регламента.
В случае изменения сведений, послуживших основанием для постановки многодетной семьи на учет, орган, указанный в части 3 статьи 3 Закона N 168-З, приостанавливает процедуру предоставления земельного участка, отобранного по результатам жеребьевки, до представления многодетной семьей документов, определенных в части 2 статьи 4 Закона N 168-Срок представления указанных документов не может превышать 45 календарных дней со дня получения многодетной семьей письменного уведомления органа, указанного в части 3 статьи 3 Закона N 168-З.
В течение 14 дней со дня утверждения протокола жеребьевки специалист Управления подготавливает проект Постановления о предоставлении земельного участка. Подготовленный проект Постановления о предоставлении земельного участка передается на подпись главе местного самоуправления городского округа Перевозский Нижегородской области.
О принятом решении многодетная семья информируется в течение 10 дней со дня его принятия любым доступным способом.
В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26, 27 настоящего Регламента, специалист Управления осуществляет подготовку проекта письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Срок подготовки проекта письма и его подписания - не более 10 рабочих дней.
Письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, регистрируется специалистом Управления, ответственным за регистрацию исходящей корреспонденции и заносится в соответствующую электронную базу данных исходящей корреспонденции. Срок исполнения административной процедуры - не более двух рабочих дней с момента подписания письма начальником Управления.
После регистрации письма в качестве исходящей корреспонденции специалист Управления направляет его заявителю по почте либо выдает лично под роспись. Срок исполнения административной процедуры - не более одного рабочего дня с момента регистрации письма в качестве исходящей корреспонденции.
Результатом исполнения административной процедуры является принятие Постановления о предоставлении в собственность земельного участка либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Порядок осуществления административных процедур в электронной форме.
Информация о порядке осуществления административных процедур в электронной форме может быть получена заявителем с использованием государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
	
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	нет
	нет

	 5
	Передача  результата из администрации в МФЦ 
	опись документов
	
	указывается органом местного самоуправления с учетом специфики
	нет
	нет

	 6
	Выдача (направление)  результата услуги 
	Специалист Сектора, ответственный за предоставление муниципальной услуги информирует заявителя  по телефону, а при наличии электронной почты заявителю пересылается электронное сообщение. Выдача информации осуществляется специалистом Сектора либо непосредственно заявителю, либо путем направления по почте. 
В том случае, если заявитель обращался за предоставлением муниципальной услуги через Портал, специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет через личный кабинет заявителя на Портале уведомление по его заявлению с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист Сектора в течении одного дня направляет копию информации в МФЦ для последующей выдачи (направления) заявителю. Специалист МФЦ, получивший документы из Администрации уведомляет об этом заявителя посредством телефонной или факсимильной связи, посредством электронной почты и осуществляет выдачу заявителю результата услуги в порядке и сроки, предусмотренные Регламентом деятельности МФЦ. 
	
	специалист МФЦ, специалист Управления
	нет
	нет

	 7
	возврат невостребованных заявителем документов из МФЦ в администрацию
	В случае неявки заявителя в МФЦ за получением муниципальной услуги, документы заявителя хранятся в МФЦ в течение одного месяца, затем передаются в Администрацию. (расписка)
	в течении одного месяца
	специалист МФЦ, специалист Управления
	нет
	нет










Раздел 8.Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ
	Способ формирования запроса  о предоставлении "подуслуги" 
Способ 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	официальный сайт администрации, сайт МФЦ, портал МФЦ, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Единый портал многофункциональных центров Нижегородской области
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования



ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к технологической схеме
[bookmark: P34]
Форма заявления (шаблон)

В Управление муниципального имущества и
земельных ресурсов администрации
городского округа Перевозский
Нижегородской области
от _____________________________________
                                                                              (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии))
__________________________ года рождения
Зарегистрированного(ой) по месту жительства
                                                    по адресу: _____________________________
                                                  Документ, удостоверяющий личность:_______   
 серия ____________ номер _______________
выдан _________________________________
Почтовый адрес:_________________________
Телефон _______________________________
Адрес электронной почты _________________

[bookmark: P115]ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Нижегородской области от 01.12.2011 №168-З "О предоставлении земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории Нижегородской области" прошу предоставить моей семье бесплатно в собственность земельный участок (адрес, местоположение): ________________________
____________________________________________________________________________
-для индивидуального жилищного строительства;
-для ведения личного подсобного хозяйства;
-садоводства или огородничества.
 (нужное подчеркнуть)
	Сообщаю, что по месту жительства (регистрации) по адресу:_____________________________________________________________________ со мной проживают:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)
	Дата рождения
	Дата вселения (регистрации)
	Основание вселения
	Степень родства

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


К заявлению прилагаю следующие документы:
 1. ________________________________________________________________
 2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________
7. ________________________________________________________________
8. ________________________________________________________________
9. ________________________________________________________________
10. ________________________________________________________________
11. ________________________________________________________________
12. ________________________________________________________________
13. ________________________________________________________________
14. ________________________________________________________________
15. ________________________________________________________________
16. ________________________________________________________________




"___" ______________ 20__ г.



____________________________
                                                                                                                    (подпись)




ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к технологической схеме
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных, необходимое для подачи заявления о предоставлении земельного участка в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации

    Я (далее - Субъект), _____________________________________________________,
                                                                                                                               (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии))
    Документ, удостоверяющий личность ____________ серия, № _________________,
                                                                                                          (вид документа)
выдан __________________________________________________________________,
                                                                                                                                            (кем и когда)
проживающий(ая) ________________________________________________________,
даю свое  согласие  Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской  области,  зарегистрированному  по  адресу: 607400, Нижегородская обл., г. Перевоз, пр. Советский, д. 8  (далее  - Оператор), на обработку своих персональных данных, на следующих условиях:
1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях предоставления муниципальных услуг, осуществляемых оператором.
2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:
- данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, включая: фамилию, имя, отчество; дату и место рождения; место проживания; - сведения о перемене фамилии, имени, отчества; - контактный телефон; - почтовый адрес; - адрес электронной почты;
- сведения медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности;
- сведения о наличии, либо отсутствии прав на недвижимое имущество; - сведения о месте работы;
3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в ФЗ № 152 от 27.07.2006, а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.
4. Настоящее согласие действует бессрочно.
5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных.
6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п. 4 ст. 14 ФЗ N 152 от 27.06.2006).

    "___" _____________  ____ г.    _________________    _________________________
                                                                                                        Подпись                            Ф.И.О. (последнее при наличии)
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

    "___" _____________ ____ г.    _________________    __________________________
                                                                                                          Подпись                           Ф.И.О. (последнее при наличии)
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