АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

27.07.2020 №829-п

Об утверждении административного регламента
[bookmark: _GoBack]администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги 
"Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации  части расходов по приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации"



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг", постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года № 430 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области", руководствуясь частью 3 статьи 34 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 43, частью 6 статьи 47 Устава городского округа Перевозский Нижегородской области, принятого решением Совета депутатов городского округа Перевозский Нижегородской области от 12 февраля 2018 года № 104, администрация городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации".
2.Постановление администрации Перевозскго муниципального района Нижегородской области от 05 декабря 2016 года № 1250-п "Об утверждении административного регламента администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги  "Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевок в организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, и организации,  осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации" отменить.
3.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Е.Н. Гусева) опубликовать настоящее постановление в газете городского округа Перевозский Нижегородской области «Новый путь» и разместить информационное сообщение (проект) на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru.
 4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника Управления образования администрации городского округа Перевозский Кондрашову Н.В. 



Глава местного самоуправления						      Н.М.Трунина


ПРИЛОЖЕНИЕ 1
                                                                к постановлению администрации
                                                                     городского округа Перевозский
Нижегородской области
от 27.07.2020 №829-п


Административный регламент
администрации городского округа Перевозский Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги  
"Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации  части расходов по приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации"

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента
	1.Административный регламент администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации" (далее – Регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

Круг заявителей
2.Заявителями муниципальной услуги "Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации" (далее - муниципальная услуга) являются:
2.1.граждане (законные представители) граждане, имеющие детей, нуждающихся в санаторном лечении по медицинским показаниям, в возрасте от 4  до 15 лет включительно.
2.2.граждане (законные представители) граждане, имеющие детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении по медицинским показаниям, в возрасте от 6 лет 6 месяцев  до 15 лет включительно  (далее - заявители). От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
3.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Управлением образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (далее – Управление образования), образовательными организациями городского округа Перевозский Нижегородской области (далее – образовательные организации). 
Место нахождения Управления образования: Нижегородская область, г. Перевоз, проспект Советский, дом 8, кабинеты № 1, 16.
Почтовый адрес для направления обращений: 607400, Нижегородская область, г. Перевоз, проспект Советский, дом 8, каб. 1.
3.1.Часы работы Управления образования:
понедельник – четверг: 8.00 – 17.00; 
пятница: 8.00 – 16.00;
перерыв: 12.00 – 12.48; 
выходные: суббота, воскресенье, праздничные дни.
3.2.Справочные телефоны ответственных лиц Управления образования: 8(83148) 5-20-31.
3.3.Адрес официального сайта Управления образования (далее - Сайт) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.uoper.ucoz.ru.
Адрес электронной почты: rmik_per@rambler.ru.
4.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством:
индивидуального информирования:
при обращении заявителя в устной форме лично или по телефону;
при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;
публичного информирования:
путем размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги;
посредством размещения информации на официальном сайте Управления образования в сети Интернет;
посредством размещения информации в средствах массовой информации;
федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": http://www. gosuslugi.ru;
интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: http://gu.nnov.ru (далее – интернет-портал). 
5.При обращении заявителя за информированием о предоставлении муниципальной услуги в устной форме лично или по телефону специалист Управления образования или образовательной организации, в которую обратился заявитель, должен представиться, назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, при обращении по телефону сообщить наименование организации, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.
Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 10 минут.
В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалиста организации, в которое обратился заявитель, при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться, а при обращении заявителя по телефону - специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
6.При письменном обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа, в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.
Ответ направляется способом, указанным в обращении (если способ не указан, направляется по почте) в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
7.На информационных стендах Управления образования администрации городского округа Перевозский и образовательных организаций размещается следующая информация:
режим работы образовательных организаций, график приема заявителей, номера телефонов для справок, адрес официального сайта Управления образования, сайта образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, в сети Интернет, адреса электронной почты образовательных организаций;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
порядок предоставления муниципальной услуги;
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги;
адрес Интернет-портала;
текст административного регламента.
8.На официальном сайте образовательных организаций, предоставляющих муниципальную услугу, в сети Интернет размещается следующая информация:
адрес места нахождения образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, телефоны для справок, адреса электронной почты;
режим работы и график приема заявителей;
порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
текст Регламента.
9.Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются посредством индивидуального информирования в предусмотренном пунктами 5 и 6 Регламента порядке. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения находится его обращение о предоставлении муниципальной услуги

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
10.Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации  части расходов по приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	11.Органом ответственным за организацию, информационное, консультационное и методическое обеспечение предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме является Управление образования.
12.Ответственным  исполнителем муниципальной услуги является Управление образования.
13.Предоставление муниципальной услуги осуществляет должностное лицо Управления образования в соответствии со своими должностными обязанностями. 
Ответственным  за предоставление муниципальной услуги является – специалист по молодежной политике Управления образования администрации городского округа Перевозский.
14.Администрация городского округа Перевозский организует и контролирует деятельность Управления образования  по предоставлению муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
15.Результатом предоставления муниципальной услуги "Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации  части расходов по приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации " является предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации.
Срок предоставления муниципальной услуги
16.Муниципальная услуга предоставляется круглогодично. Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования:
по телефону;
по письменному обращению;
при личном обращении;
по электронной почте.
17.При использовании средств телефонной связи информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется получателю муниципальной услуги в момент обращения.
В случае если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, которое может ответить на вопрос гражданина, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
18.При информировании в форме ответов на обращения, полученные по электронной почте, ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес обратившегося не позднее 30 дней с момента поступления обращения.
	19.Консультирование получателя муниципальной услуги по интересующим вопросам во время личного приема специалистами Управления образования, образовательными организациями не должно превышать 20 минут.
20.При информировании в виде отсылки текстовой информации на бумажном носителе (информационного письма) по почте ответ на обращение направляется на почтовый адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
21.Предоставление муниципальной услуги производится в течение 30 рабочих дней с момента предоставления полного пакета отчетных документов.
В том случае, если с заявлением/заявкой о предоставлении путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов  по приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации, были приложены не все необходимые документы из числа документов (приложение 1 и 2 к Регламенту), обязанность по предоставлению которых возложена на гражданина/организацию, Управление образования принимает решение о выдаче уведомления об отказе в предоставлении меры социальной поддержки. 
 Уведомления о предоставлении меры социальной поддержки (приложение 3 к Регламенту) либо уведомление об отказе в предоставлении меры социальной поддержки (приложение 4 к Регламенту) выдается (направляется) Управлением образования в течение 10 рабочих дней после подачи заявления/заявки.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальной услуги
	22.Предоставление муниципальной услуги "Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации  части расходов по приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации "  осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
 Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;
Федеральным законом Российской Федерации  от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
Федеральным законом Российской Федерации  от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних";
Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральным законом Российской Федерации от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации";
Федеральным законом Российской Федерации от 27июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
		Законом Нижегородской области от 07 сентября 2007 года № 121-З "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области государственными полномочиями по предоставлению мер социальной поддержки отдельным категориям граждан";
Уставом городского округа Перевозский Нижегородской области, принятого решением Совета депутатов городского округа Перевозский Нижегородской области от 12 февраля 2018 года № 104; 
Положением об Управлении образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области утвержденным решением Совета депутатов городского округа Перевозский Нижегородской области от 25 декабря 2017 года № 78;
Постановлением Правительства Нижегородской области от 01 июля 2019 года № 412 "Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей и молодежи Нижегородской области";
         Иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальными правовыми актами городского округа Перевозский.


Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, и порядок
их представления заявителем
23.Для получения муниципальной услуги гражданином представляются следующие документы:
заявление/заявка (Приложение 1и2  к Регламенту):
           паспорт заявителя и копия всех заполненных страниц паспорта;
            копия свидетельства о рождении ребенка (паспорт, если ребенок достиг 14 летнего возраста);
             справка для получения путевки (по форме 070/у "Справка для получения путевки на санаторно-курортное лечение", утвержденной приказом Минздрава  России от 15 декабря 2014 года № 834-н);
            копия первой страницы сберегательной книжки или иного документа с указанием номера расчетного счета в банке, расположенного на территории Нижегородской области (для получателей, самостоятельно приобретающих путевку)/ реквизиты, оформленные за подписью главного бухгалтера организации;
            справка с места учебы ребенка.
23.1.По прибытии ребенка из организации отдыха и оздоровления детей, расположенных на территории Российской Федерации, получатель в течение 5 дней представляет в комиссию организации или  Управление образования    документ, содержащий отметку о пребывании ребенка в детском санатории, санаторно-оздоровительном центре (лагере) круглогодичного действия (квитанция об оплате путевки, обратный (отрывной) талон к путевке).
23.2 Комиссии организаций и иные получатели представляют в Управление образования    документы, подтверждающие самостоятельное приобретение путевки и заверенные копии следующих документов:
лицензия на медицинскую деятельность;
            лицензия на образовательную деятельность или договор об оказании образовательных услуг.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
24.В предоставлении муниципальной услуги не участвуют другие государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы.  
Ответственное лицо за предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:
предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов.


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги


25.1.Заявление/заявка не подлежит прочтению.
25.2.Запрос о предоставлении муниципальной услуги находится не в компетенции органа, предоставляющего муниципальную услугу;
25.3.Предоставление документов не в полном объеме.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
		26.1. Если возраст ребенка не соответствует следующим возрастным рамкам:        
             от 4 до 15 лет включительно - при приобретении путевки в организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией (детские санатории), предоставляется гражданам, имеющим детей, нуждающихся в санаторном лечении по медицинским показаниям; 
             от 6 лет 6 месяцев до 15 лет включительно - при приобретении путевки в организации,  осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации.
		26.2.Если заявитель не является законным представителем ребенка.
		26.3.Если ребенок обучается в образовательной организации за пределами Перевозского муниципального района Нижегородской области;
		26.4.Если срок пребывания ребенка в организации, осуществляющей отдых и оздоровление, составляет менее 21 дня;
		26.5.Если родитель (законный представитель) ребенка в течение календарного года повторно обращается за предоставлением путевки с частичной оплатой или компенсацией части расходов по приобретению путевки или ему была предоставлена путевка бесплатно в  организацию, отдыха детей и их оздоровления, расположенной на территории Российской Федерации;
		26.6.Если отсутствуют средства субвенции областного бюджета на предоставление путевки с частичной оплатой или компенсацию части расходов по приобретению путевок в организации, отдыха детей и их оздоровления, расположенные на территории Российской Федерации.


Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
27.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальной услуги, действующими нормативными правовыми актами не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги
28.Основания для взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги
29.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
30.В целях получения путевки с частичной оплатой или компенсации расходов заявители представляют ежегодно в срок до 15  сентября  заявление на предоставление путевки с частичной оплатой или компенсацию расходов по приобретению путевки на следующий год в комиссию по месту работы получателя, либо в Управление образования  (для получателей, состоящих в трудовых отношениях с организациями), в случае ее отсутствия – в  Управление образования  (для получателей, не состоящих в трудовых отношениях с организациями). Организации представляют заявку на предоставление путевки с частичной оплатой или компенсацию расходов по приобретению путевки на следующий год в Управление образования.
31.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
32.Документы, направленные почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются в день получения с указанием даты получения.


Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга
33. В помещениях, где предоставляется муниципальная услуга, предусматриваются места ожидания, информирования и приема граждан.
34. Места ожидания, информирования и приема граждан оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
35. На информационном стенде размещается следующая информация и документы:
почтовый адрес Управления образования и его вышестоящего органа;
адрес сайта Управления образования;
справочные номера телефонов Управления образования;
график работы Управления образования;
выдержки из нормативных правовых актов, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
перечень категорий граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
форма заявления и образец его заполнения.
Прием граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в кабинете, который оборудуется информационной табличкой с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества (при наличии) должностного лица.
Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером, принтером и сканером.

Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга.
          36.В целях беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла - коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется  муниципальная услуга, а также  входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла – коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых представляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
37.Показателями доступности и качества муниципальной услуги является:
широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;
возможность представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, а также с использованием информационно-коммуникационных технологий;
соответствие порядка и результата предоставления муниципальной услуги требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми муниципальная услуга предоставляется;
наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме
38.Гражданам обеспечивается возможность получения информации по данной муниципальной услуге в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", что включает в себя:
	возможность получения полной информации о порядке оказания муниципальной услуги, перечне необходимых для получения муниципальной услуги документов, графике работы и справочном телефоне Управления образования;
	возможность просмотра и скачивания формы (шаблона) заявления/заявки, которые необходимо предоставить для получения муниципальной услуги, а также образца заполнения заявления/заявки.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
	39.Исчерпывающий перечень административных процедур для предоставления муниципальной услуги "Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации" включает:
предоставления муниципальной услуги;
рассмотрение заявления/заявки и определение на основании представленных документов наличия либо отсутствия у гражданина/организации права на получение муниципальной услуги;
принятие решения о результате предоставления муниципальной услуги;
подготовка должностным лицом Управления образования уведомления о предоставлении меры социальной поддержки (приложение 3 к Регламенту) или Уведомления об отказе в предоставлении меры социальной поддержки (приложение 4 к Регламенту);
выдача заявителю уведомления о предоставлении меры социальной поддержки или Уведомления об отказе в предоставлении меры социальной поддержки.
прием отчетных документов от родителей (законных представителей) детей и организаций, самостоятельно приобретающих путевки
предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевки.
40.Блок – схема последовательности административных действий при предоставлении  муниципальной услуги Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации" представлена в Приложении 5 к настоящему Регламенту.
Административная процедура по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
41.Основанием для начала административной процедуры является заявление родителя (законного представителя) или заявка организации.
42.Заявление/заявка подается в Управление образования. Прием заявлений/заявок на предоставление путевок с частичной оплатой или компенсацию части расходов по приобретению путевки на следующий календарный год проводится с 15 августа по 15 сентября текущего года.
43.Прием заявителей ведется специалистом, ответственным за работу с путевками, без предварительной записи в дни и часы приема в соответствии с графиком.
44.При написании заявления/заявки предоставляется бланк заявления/заявки (приложение 1/2 к Регламенту), выдается образец его заполнения.
	45.Специалист регистрирует заявление в журнале учета заявлений и заявок на предоставление путевок с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевок организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, или организации,  осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации  (приложение 7 к Регламенту) и выдает гражданину расписку-уведомление о приеме документов.
           45.Организации подают заявку по установленной форме. Специалист регистрирует заявку в журнале учета заявлений  и заявок на предоставление путевок с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевок организации отдыха детей и их оздоровления, расположенные на территории Российской Федерации (приложение 7 к Регламенту) и выдает организации расписку-уведомление о приеме документов.
	46.Специалист на основании принятых заявлений и заявок,  формирует сводную заявку о потребности городского округа Перевозский Нижегородской области в средствах для предоставления путевок с частичной оплатой или компенсации части стоимости путевок в  организации отдыха детей и их оздоровления, расположенные на территории Российской Федерации, на следующий календарный год, согласовывает ее с заместителем главы администрации, начальником Управления образования администрации  городского округа Перевозский и направляет в министерство образования, науки и молодежной политики Нижегородской области в срок до 1 октября текущего года. 
47.Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления/заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Административная процедура по рассмотрению заявления/заявки
и определению на основании представленных документов наличия
либо отсутствия у гражданина права на получение муниципальной услуги
            48.Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление образования заявления/заявки и документов, предусмотренных пунктом 24 Регламента. 
49.Должностное лицо рассматривает представленные заявление/заявку и документы и определяет наличие либо отсутствие у гражданина/организации права на получение муниципальной услуги.
50.Результатом административной процедуры является определение должностным лицом наличия либо отсутствия у гражданина/организации права на получение муниципальной услуги.

Административная процедура по принятию решения о результате 
предоставления муниципальной услуги
51.Основанием для начала административной процедуры является результат рассмотрения должностным лицом заявления/заявки и документов, предусмотренных пунктом 24 Регламента. 
52.По результатам рассмотрения заявления/заявки и документов, предусмотренных пунктом 24 Регламента, Управлением образования принимается одно из следующих решений: выдача уведомления о предоставлении меры социальной поддержки либо уведомления об отказе в предоставлении меры социальной поддержки.

Административная процедура по подготовке уведомления о предоставлении меры социальной поддержки или уведомления об отказе в предоставлении меры социальной поддержки
53.Основанием для начала административной процедуры является прием должностным лицом Управления образования, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления/заявки и прилагаемых документов.
54.Должностное лицо Управления образования, ответственное за предоставление муниципальной услуги:
	при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает в письменном виде уведомление о предоставлении меры социальной поддержки;
	при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает в письменном виде уведомление об отказе в предоставлении меры социальной поддержки;
55.Срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.
56.Результатом административной процедуры является оформленное в установленном порядке уведомление о предоставлении меры социальной поддержки или уведомление об отказе в предоставлении меры социальной поддержки.

Административная процедура по выдаче уведомления о предоставлении меры социальной поддержки или уведомления об отказе в предоставлении меры социальной поддержки
57.Основанием для начала административной процедуры является наличие оформленного уведомления о предоставлении меры социальной поддержки или уведомления об отказе в предоставлении меры социальной поддержки.
58.Должностное лицо Управления образования, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет выдачу (направление) гражданину результата муниципальной услуги.
59.Срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.

Административная процедура по приему и рассмотрению отчетных документов
	     60.Основанием для начала административной процедуры является наличие оформленного уведомления о предоставлении меры социальной поддержки.
	    61.Прием и рассмотрение отчетных документов от родителей (законных представителей) детей и организаций, самостоятельно приобретающих путевки, и составление реестра получателей:
	    61.1.Родители (законные представители) ребенка в течение 5 дней по прибытию ребенка из организации отдыха детей и их оздоровления, расположенные на территории Российской Федерации представляют документы, указанные в пункте 25 настоящего регламента.
	     61.2.Комиссии организаций представляют пакет отчетных документов на компенсацию части расходов по приобретению путевок не позднее 1 числа месяца, следующего за отчетным.
62.Результатом административной процедуры является рассмотрение и прием отчетных документов. Срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.

Административная процедура по выдаче путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевки

	63.Основанием для начала процедуры является принятие решения о предоставлении путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевки.
	64.В случае предоставления путевки с частичной оплатой уполномоченный орган направляет заявителю уведомление о предоставлении путевки.
	65.Уведомление может быть выдано заявителю лично или его представителю, а также по желанию гражданина – в электронной форме.
	66.В случае предоставления компенсации части расходов по приобретению путевки перечисление денежных средств производится уполномоченным органом в течение 30 рабочих дней  путем перечисления на счет организаций (в случае приобретения путевки для работников организацией) или лицевой счет иного получателя, открытый в кредитной организации.
	67.Результатом административной процедуры является предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевки.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами Управления 
образования положений Регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений
	68.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностным лицом положений Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления образования.
	 69.Текущий контроль за предоставлением должностным лицом муниципальной услуги осуществляется на постоянной основе (по итогам рабочего дня) по данным журнала регистрации заявлений и заявок граждан/организаций.

Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги
70.В целях осуществления контроля за соблюдением и исполнением должностным лицом положений Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги Управление образования может проводить проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – проверка).
           Проверки осуществляются на основании внутренних распорядительных документов (приказов) Управления образования
           71.  Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки проводятся с периодичностью один раз в 3 года.
Внеплановые проверки проводятся по поручению правоохранительных или иных уполномоченных государственных органов, начальника Управления образования, проверка также проводится по конкретному обращению гражданина.
72. Плановые проверки осуществляются по следующим направлениям:
организация работы по предоставлению муниципальной услуги;
полнота и  качество предоставления муниципальной услуги;
осуществление текущего контроля предоставления муниципальной услуги.
Проверки также носят тематический характер.
При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц Управления образования 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги
73.Должностное лицо несет персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги, соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.
74.Персональная ответственность должностного лица определяется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
75.Перечень должностных лиц Управления образования, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, устанавливается внутренними распорядительными документами (приказами) Управления образования. 


Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций
76.Управление образования осуществляет постоянный контроль за предоставлением муниципальной услуги.
Управлением образования осуществляется анализ результатов проведенных проверок предоставления муниципальной услуги, на основании которого принимаются необходимые меры по устранению недостатков в организации предоставления муниципальной услуги.
77.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан (объединений, организаций) осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.
При предоставлении гражданину муниципальной услуги должностное лицо Управления образования обязательно информирует его о сборе мнений граждан о качестве предоставленной муниципальной услуги и предлагает ему предоставить абонентский номер устройства подвижной радиотелефонной связи для участия в оценке качества предоставления муниципальной услуги или оценить предоставленную ему муниципальную услугу  на сайте Управления образования.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
  78.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых)  в ходе предоставления муниципальной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.
79. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично или направить жалобу почтовым сообщением, электронной почтой, а также на официальный сайт Управления образования в сети "Интернет" в отношении действия (бездействия), решения должностных лиц Управления образования – к начальнику Управления образования.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
80.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушения прав и законных интересов заявителей;
противоправные решения, действия или бездействия должностных лиц Управления образования;
нарушения положений Регламента;
некорректное поведение или нарушение служебной этики со стороны должностных лиц Управления образования.
81.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации, либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
[bookmark: dst225] нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги.
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
[bookmark: dst296]требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается
82.Рассмотрение жалобы приостанавливается в случае, если  письменное обращение не содержит фамилии физического лица, либо наименования юридического лица, должности, фамилии руководителя, а равно отсутствие в обращении почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ. 
83.При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, ответ на обращение по существу поставленных в нем вопросов  не дается, а заявителю, направившему обращение, сообщается  о недопустимости злоупотребления правом.
84.В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
85.В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, может быть принято решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
86.Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
87.Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является отсутствие юридического факта обращения за предоставлением муниципальной услуги, предоставление которой обжалует заявитель.  

Основания для начала процедуры досудебного
(внесудебного) обжалования
88.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Управлением образования жалобы (претензии) на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.
89. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в администрацию Перевозского муниципального района.
 89.1. Жалоба может быть направлена:
 по почте по адресу: 607400, г. Перевоз,  проспект Советский, дом 8;
           в электронном виде посредством официального сайта Управления образования в сети "Интернет" или принята при личном приеме заявителя в Управлении образования.
89.2.Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления образования, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица Управления образования;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица Управления образования.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)
90. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
91.Жалоба (претензия) на решение, принятое руководителем образовательной организации, а также в случае несогласия с ранее принятым решением на жалобу (претензию) - подается в Управление образования.
Почтовый адрес Управления образования: 607400, Нижегородская область, г. Перевоз, проспект Советский, д. 8, каб. 1.
Адрес Сайта в сети Интернет: www.uoper.ucoz.ru.
Адрес электронной почты: rmik_per@rambler.ru.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии)
92.Жалоба (претензия), поступившая в Управление образования, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб (претензий), в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Управления образования или образовательной организации  предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно 
к каждой процедуре либо инстанции обжалования
93.По результатам рассмотрения жалобы (претензии) Управление образования, принимает одно из следующих решений:
удовлетворить жалобу (претензию), в том числе в форме отмены принятого решения;
отказать в удовлетворении жалобы (претензии).
94.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 102, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии).
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,  дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной  услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,  даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры."



__________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту администрации
 городского округа Перевозский Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление путевки с частичной оплатой
 или компенсации  части расходов по приобретению 
путевок в организации отдыха и оздоровления детей,
 расположенные на территории Российской Федерации"


В комиссию организации/
Управление образования администрации
городского округа Перевозский
	
	гр.
		

	
	
	(Ф.И.О.)

	
	паспорт 
	
	№ 
	

	
	,

	
	проживающего(ей) по адресу:
	

	
	

	
	


	ЗАЯВЛЕНИЕ


	Прошу предоставить путевку в 
	

	________________________________________________________________________________________
(наименование организации, осуществляющей санаторно-курортную помощь и/или санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией)
в период с _________________ по _________________ 20__ года 

	моему ребенку 
	,

	
	(Ф.И.О. ребенка)

	обучающемуся в 
	

	
	(школа, класс)

	
	

	К заявлению прилагаю следующие документы:
	

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	
Подпись заявителя

Дата







	

	Заявление принято "___" __________ 20___ г. в _______ час.

	

	
	 ________________________

	             (подпись лица, принявшего заявление)                                           
	                  (должность, Ф.И.О.)



ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту администрации
 городского округа Перевозский Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление путевки с частичной оплатой
 или компенсации  части расходов по приобретению 
путевок в организации отдыха и оздоровления детей,
 расположенные на территории Российской Федерации"

Сводная заявка на предоставление мер социальной поддержки в виде
предоставления путевок бесплатно, предоставления путевок
с частичной оплатой и компенсации части расходов по приобретению путевки
________________________________________
городской округ 

Предоставление путевок бесплатно.
	№ п/п 
	Месяц 
	Профиль лечения 
	Категория получателей 
	Количество путевок 

	Санаторно-оздоровительные центры (лагеря)

	1.
	Январь 
	
	
	

	2.
	Февраль 
	
	
	

	
	+
	
	
	

	12.
	Декабрь 
	
	
	

	
	Всего 
	
	
	

	Детские санатории (по линии министерства здравоохранения Нижегородской области)

	1.
	Январь 
	
	
	

	2.
	Февраль 
	
	
	

	 
	+
	
	
	

	12.
	Декабрь 
	
	
	

	
	Всего 
	
	
	



Предоставление путевок с частичной оплатой и компенсация части стоимости путевки:
	№ п/п 
	Месяц 
	Профиль лечения 
	Категория получателей 
	Количество путевок 
	Необходимый объем средств 

	1. Санаторно-оздоровительные центры (лагеря):

	1.
	Январь 
	
	
	
	

	2.
	Февраль 
	
	
	
	

	4 
	...
	
	
	
	

	12.
	Декабрь 
	
	
	
	

	
	Всего 
	
	
	
	

	2. Детские санатории 

	1.
	Январь 
	
	
	
	

	2.
	Февраль 
	
	
	
	

	
	...
	
	
	
	

	12.
	Декабрь 
	
	
	
	

	
	Всего 
	
	
	
	





_____________________________
М.П.



ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту администрации
 городского округа Перевозский Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление путевки с частичной оплатой
 или компенсации  части расходов по приобретению 
путевок в организации отдыха и оздоровления детей,
 расположенные на территории Российской Федерации"


Уведомление
о предоставлении меры социальной поддержки

	В соответствии с решением 
	

	

	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

	от ________________ № __________
	

	гр. 
	
	

	,

	(Ф.И.О.)

	проживающему по адресу:
	

	,

	предоставлена мера социальной поддержки в виде (нужное подчеркнуть) предоставления путевки/предоставления путевки с частичной оплатой/компенсации части расходов по приобретению путевки в 

	

	(наименование организации, осуществляющей санаторно-курортную помощь и/или санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией)


	с ____________ по ____________ 202_ года.

	Стоимость путевки составляет 

	

	Для получения путевки представить квитанцию об оплате.


	
	(должность, Ф.И.О.)

	(подпись уполномоченного лица)

Дата 



















ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту администрации
 городского округа Перевозский Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление путевки с частичной оплатой
 или компенсации  части расходов по приобретению 
путевок в организации отдыха и оздоровления детей,
 расположенные на территории Российской Федерации"


Уведомление
об отказе в предоставлении меры социальной поддержки

	В соответствии с решением 
	

	
	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

	от _______ № _________
	

	гр. 
	
	

	,

	(Ф.И.О.)

	проживающему по адресу:
	,

	отказано в предоставлении меры социальной поддержки в виде (нужное подчеркнуть) предоставления путевки/предоставления путевки с частичной оплатой/компенсации части расходов по приобретению путевки в 

	

	(наименование организации, осуществляющей санаторно-курортную помощь и/или санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией)

	
в 201__ году.
	

	Основанием для отказа в предоставлении меры социальной поддержки является 

	

	

	(указываются причины отказа)


	
	(должность, Ф.И.О.)

	(подпись уполномоченного лица)

Дата 




















ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламенту администрации
 городского округа Перевозский Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление путевки с частичной оплатой
 или компенсации  части расходов по приобретению 
путевок в организации отдыха и оздоровления детей,
 расположенные на территории Российской Федерации"


Блок-схема последовательности действий 
при предоставления муниципальной услуги
 (
Прием
 и регистрация заявлений/
заявок
 и документов 
 на предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации  части расходов по приобретению путевок в организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, или организации,  осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации
 (далее  - муниципальная услуга)
)











 (
Рассмотрение заявления/заявки и определение на основании представленных документов наличия либо отсутствия у гражданина/организации права на получение муниципальной услуги
)






 (
Принятие решения о результате предоставления муниципальной услуги
)



 (
Подготовка и выдача уведомлений о  предоставлении меры социальной поддержки или уведомления об отказе в предоставлении меры социальной поддержки
)



 (
Прием отчетных документов от родителей (законных представителей) детей или организаций, самостоятельно приобретающих путевки, и составление реестра получателей 
муниципальной услуги
)



 (
Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации части расходов по приобретению путевок в 
организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, или организации,  осуществляющие санаторно-курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской Федерации
)










ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к административному регламенту администрации
 городского округа Перевозский Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление путевки с частичной оплатой
 или компенсации  части расходов по приобретению 
путевок в организации отдыха и оздоровления детей,
 расположенные на территории Российской Федерации"

	Комиссия организации/
Управление образования администрации 
городского округа Перевозский 

	

	
РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ 

	

	Настоящая расписка-уведомление подтверждает, что 

	гр.
	

	
	(Ф.И.О.)

	проживающим по адресу:
	,

	представлены следующие документы для предоставления меры социальной поддержки в виде предоставления путевки/предоставления путевки с частичной оплатой/компенсации расходов по приобретению путевки:
1) заявление;
2) копии заполненных страниц паспорта;
3) копия свидетельства о рождении ребенка (паспорта, если ребенок достиг 14-летнего возраста);
4) справка (по форме 070/у-04);
5)документы, подтверждающие принадлежность к категории, которой предоставляется данная мера социальной поддержки.

	
Документы приняты и зарегистрированы в журнале учета предоставления путевок/предоставления путевки с частичной оплатой/компенсации расходов по приобретению путевки за № _______________ от _________ 20___ г.


	Документы приняты "__" __________ 20_____ г. в _______ час.


	
	 ________________________________

	подпись лица, принявшего документы
	(должность, Ф.И.О.)














ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к административному регламенту администрации
 городского округа Перевозский Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление путевки с частичной оплатой
 или компенсации  части расходов по приобретению 
путевок в организации отдыха и оздоровления детей,
 расположенные на территории Российской Федерации"
Журнал
регистрации заявлений на предоставление путевки с частичной
оплатой и компенсацию части расходов по приобретению путевки 

	№
п/п 
	Дата приема докумен
тов 
	Время поступ
ления документов
(час. мин.)
	Ф.И.О. заявителя 
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя 
	Заявленный профиль лечения 
	Сроки 
	Дата уведомления о предоставлении возмещения расходов, № протокола комиссии 
	№ путевки, название санатория/ лагеря, иной организации, осуществляющей санаторно- курортное лечение детей в соответствии с имеющейся лицензией, или организации, осуществляющей санаторно- курортную помощь детям в соответствии с имеющейся лицензией 
	Отметка о получении частичной оплаты путевки (компенсации части расходов по приобретению путевки) (дата, подпись получателя)
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