АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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№1210-п
О внесении изменений в административный регламент администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории городского округа Перевозский Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 13 августа 2018 года № 872-п
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг", постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года № 430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области», законом Нижегородской области от 2 июля 2019 года № 76-З «О внесении изменений в статьи 4 и 4.1 закона Нижегородской области «О предоставлении земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории Нижегородской области» администрация городского округа Перевозский Нижегородской области
п о с т а н о в л я е т:
1.Внести в административный регламент администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории городского округа Перевозский Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 13 августа 2018 года № 872-п (далее по тексту – Регламент), следующие изменения:
1.1.Разделы II, III, IV и V Регламента изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
1.2.Приложение 1 к Регламенту отменить. 
1.3.Приложение 2 к Регламенту отменить.

1.4.Приложение 3 к Регламенту изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области опубликовать в периодическом печатном издании газете городского округа Перевозский Нижегородской области «Новый путь» и обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://www.pvzrayon.ru/.
3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В. Кудряшов).
Врио главы администрации






Д.Б.Дроков
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к постановлению администрации
 городского округа Перевозский
Нижегородской области

от «3» октября 2019 года №1210 -п

«II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
17.Наименование муниципальной услуги – Предоставление земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории городского округа Перевозский Нижегородской области. 

Наименование структурного подразделения администрации

городского округа Перевозский, непосредственно

предоставляющего муниципальную услугу

18.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский.

19.В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

· Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

· Управление образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области;
· Сектор социальной и жилищной политики администрации городского округа Перевозский Нижегородской области;

· Муниципальное бюджетное учреждение городского округа Перевозский Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (приём документов).

Результат предоставления муниципальной услуги

20.Результатом муниципальной услуги является выдача заявителю соответствующих документов:
· Постановление администрации о постановке многодетной семьи на учет многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории городского округа Перевозский Нижегородской области;
· Постановление администрации об отказе в постановке на учет многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории городского округа Перевозский Нижегородской области;
· Постановление администрации о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка многодетной семье;
· Постановление о снятии многодетной семьи с учета многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории городского округа Перевозский Нижегородской области (с указанием оснований для снятия).
Срок предоставления муниципальной услуги

21.Срок предоставления муниципальной услуги:

· В течение месяца со дня регистрации заявления о бесплатном предоставлении земельного участка Управление принимает решение о постановке многодетной семьи на учет многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков, либо об отказе в постановке на учет;

· 14 дней со дня получения письменного согласия многодетной семьи на получение земельного участка Управление принимает решение о предоставлении многодетной семье земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или огородничества. О принятом решении многодетная семья информируется в течение 5 дней со дня его принятия.

· В течение 5 дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность Управление направляет документы для государственной регистрации права собственности многодетной семьи на земельный участок .

· 90 дней со дня получения заявления многодетной семьи о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность при наличии свободных земельных участков, Управление формирует земельный участок.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

22.Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Земельным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

· Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";

· Законом Нижегородской области от 01 декабря 2011 № 168-З "О предоставлении земельных участков многодетным семьям в собственность бесплатно на территории Нижегородской области";
· Положением об Управлении муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, утверждённым решением Совета депутатов городского округа Перевозский Нижегородской области первого созыва от 25 декабря 2017 года № 90;

· Положением о жеребьевочной комиссии по выбору гражданами земельных участков из Перечня земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно на территории городского округа Перевозский Нижегородской области, утвержденное постановлением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от 26 апреля 2018 года № 438-п.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

23.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

23.1.Для предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или огородничества:

1)заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту;
2)надлежащим образом оформленную доверенность на имя представителя с копией паспорта представителя в случае подачи заявления представителем заявителя;
3)документы, удостоверяющие личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации, на каждого члена семьи и их копии;

4)документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о браке (при наличии), свидетельство о рождении (усыновлении) детей, свидетельство о расторжении брака (при наличии)), и их копии;

5)документы, подтверждающие факт постоянного проживания на территории

Нижегородской области, на каждого члена семьи (справка о составе семьи, выписка из домовой книги), выданные не ранее 30 дней до даты обращения многодетной семьи с заявлением о бесплатном предоставлении земельного участка;
6)справку об обучении ребенка в организации, осуществляющей образовательную деятельность, в отношении детей, обучающихся в данных организациях;

7)справку из военного комиссариата о призыве на военную службу либо о прохождении альтернативной гражданской службы в отношении детей, проходящих военную службу по призыву либо альтернативную гражданскую службу;

8)справку медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности в отношении детей-инвалидов.
23.2.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:
-подтверждение из органов опеки и попечительства об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в родительских правах в отношении своих детей обоих родителей либо единственного родителя многодетной семьи либо об отсутствии сведений о передаче детей под опеку (попечительство). В том числе приемные семьи (оригинал либо заверенная в установленном порядке копия такого документа);

-документы, подтверждающие факт постоянного проживания на территории Нижегородской области, на каждого члена семьи (справка о составе семьи, выписка из домовой книги), выданные не ранее 30 дней до даты обращения многодетной семьи с заявлением о бесплатном предоставлении земельного участка;
-справка органа местного самоуправления муниципального образования Нижегородской области о том, что члены многодетной семьи состоят на учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (в случае бесплатного предоставления земельных участков многодетным семьям для целей индивидуального жилищного строительства).
23.3.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно:
· Выписка из Единого государственного реестра недвижимости, выдаваемая Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.
23.4.Запрещается требовать от заявителя: 

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

· представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами городского округа Перевозский находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

Порядок предоставления документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

24.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Управление:

· непосредственно при личном обращении;

· по почте заказным письмом с описью вложения почтового отделения связи;

· через интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области;

· через МБУ «МФЦ»;

· по электронной почте на адрес perevoz-kymi@mail.ru.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

25.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

26.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

· в случае изменения сведений, послуживших основанием для постановки многодетной семьи на учет Управление приостанавливает процедуру предоставления земельного участка, отобранного по результатам жеребьевки, до предоставления многодетной семьей документов, указанных в п. 23 настоящего Регламента. Срок представления указанных документов не может превышать 45 календарных дней со дня получения многодетной семьей письменного уведомления Управления.

27.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

27.1.Основания для отказа в постановке многодетной семьи на учет, многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков:

-несоответствие многодетной семьи условиям, установленным статьей 2 Закона 168-З;
-представление недостоверных сведений;
-реализация права на бесплатное предоставление земельного участка одним из членов многодетной семьи в соответствии с законодательством Нижегородской области;

-ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для постановки многодетной семьи на учет в соответствии с частью 2 статьи 4 Закона N 168-З, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие такого запрашиваемого документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право многодетной семьи состоять на учете.

В случае непредставления (в том числе представления не в полном объеме) необходимых документов заявление подлежит возврату с указанием документов, подлежащих представлению.

27.2.Основания для снятия многодетной семьи с учета многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков:
-наличие заявления многодетной семьи о снятии с учета;

-утраты оснований для постановки на учет;

-выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для постановки на учет;

-реализация права на бесплатное предоставление земельного участка одним из членов многодетной семьи в соответствии с законодательством Нижегородской области;

-выезда одного из членов многодетной семьи либо всей многодетной семьи на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации или за пределы Российской Федерации;

-государственной регистрации права собственности многодетной семьи на земельный участок, предоставленный в собственность бесплатно;

-неявки два раза подряд родителей, единственного родителя без уважительных причин или представителя многодетной семьи, полномочия которого надлежащим образом оформлены (далее - представитель многодетной семьи), для участия в жеребьевке, либо отказа более двух раз подряд родителей, единственного родителя или представителя многодетной семьи от участия в жеребьевке, либо отказа родителей, единственного родителя или представителя многодетной семьи при проведении жеребьевки от выбранного путем жеребьевки земельного участка.

К уважительным причинам относится болезнь (подтвержденная копией листка нетрудоспособности) и нахождение в служебной командировке.

27.3.Решение о снятии с учета выдается или направляется многодетной семье не позднее чем через три рабочих дня со дня его принятия и может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

27.4.В случае изменения обстоятельств, послуживших основанием для снятия многодетной семьи с учета, многодетная семья имеет право подать новое заявление о бесплатном предоставлении земельного участка.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
28.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги на этапе предоставления документов отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы за предоставление муниципальной услуги

29.Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

30.Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

31.Регистрацию заявления, в том числе в электронном виде, направленного через интернет-портал, о предоставлении муниципальной услуги осуществляет Управление в системе делопроизводства в день поступления в Управление, путем внесения регистрирующей записи в журнал регистрации входящих документов.
32.Управление:

-присваивает заявлению с прилагаемым комплектом документов заявителя регистрационный номер и дату регистрации, в правом нижнем углу заявления проставляется штамп с указанием даты поступления и входящий номер;

-вносит регистрирующую запись в журнал регистрации входящих документов.

Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга

33.Здание, помещение в котором расположено Управление, МБУ «МФЦ», должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей.

Вход в здание, помещение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

· полное наименование учреждения;

· график работы.

Информационные материалы должны быть размещены в доступных для обозрения местах. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего оказание муниципальной услуги. 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, помещении, но не может составлять менее 5 мест.

Присутственные места оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

На территории, прилегающей к зданию, помещению, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

34.Рабочие места сотрудников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы:

· рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного сотрудника); компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;

· стульями для посетителей.
34.1.Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга:

34.1.1.Создание условий для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

36.1.2.Возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

34.1.3.Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

34.1.4.Надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

34.1.5.Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

34.1.6.Допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

34.1.7.Оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами;

34.1.8.В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме».

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

35.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

-широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

-возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

-возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, а также с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

-наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей. 

Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата услуги.

Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

36.Иные требования в предоставлении муниципальной услуги действующими нормативными правовыми актами не предусмотрены.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

37.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

·  прием заявления с прилагаемыми к нему документами;

·  рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами;

· формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

· принятие решения Управлением о постановке на учет многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков либо решения об отказе в постановке на учет;
· принятие решения Управлением о предоставлении земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно;
· принятие решения о снятии многодетной семьи с учета многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков.

· 37.1.Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

· Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к настоящему Регламенту.

Описание административных процедур
Прием заявления с прилагаемыми к нему документами
38.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее в Управление письменное заявление о предоставлении многодетной семье земельного участка в собственность с приложением документов в соответствии с перечнем, установленным настоящим Регламентом.

39.При приеме заявления должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями, установленными должностной инструкцией (далее – специалист):

-проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

-проверяет правильность оформления заявителем заявления на предоставление государственной услуги, удостоверяясь, что:

документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества граждан, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание;

-проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению.
40.Поступившее заявление регистрируется в соответствии с пунктами 31-34 настоящего Регламента, с отметкой о регистрации один экземпляр передается в Управление, второй экземпляр – заявителю
41.Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего в Управление заявления и прилагаемых к нему документов.

Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами, формирование и направление межведомственных вопросов в органы (организации)принятие решения о постановке многодетной семьи на учет либо об отказе в постановке на учет

42.В двухдневный срок со дня регистрации заявления:

1)специалист осуществляет правовую экспертизу представленного заявления и прилагаемых к нему документов;

2)в случае если заявителем не предоставлены документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Регламента, направляет межведомственный запрос:

-в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;

-в орган местного самоуправления муниципального образования Нижегородской области о предоставлении справки о том, что заявитель состоит на учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или имеет основания для постановки на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
-в иные органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг.
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

43.В течение месяца со дня регистрации заявления специалист готовит проект постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о постановке многодетной семьи на учет либо проект постановления об отказе в постановке на учет, направляет его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.
43.1.Постановление о постановке многодетной семьи на учет либо проект постановления об отказе в постановке на учет направляется заявителю в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения.

43.2.Результатом исполнения административного действия является получение многодетной семьей постановления о постановке многодетной семьи на учет либо об отказе в постановке на учет.
Принятие решения о предоставлении земельного участка 
44.При наличии сформированных в соответствии с требованиями земельного законодательства земельных участков, Управление уведомляет об этом многодетную семью в соответствии с установленной очередностью с предложением об участии в жеребьевке с указанием даты, времени и места проведения жеребьевки. В уведомлении также указывается местоположение земельных участков.

44.1.Предложение направляется многодетной семье, состоящей на учете многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков, первой, заказным письмом с уведомлением либо вручается под роспись.

Интересы многодетной семьи при распределении и предоставлении земельных участков представляет один из родителей, либо единственный родитель, либо представитель многодетной семьи.

45.В случае, если надлежаще уведомленные родители, либо единственный родитель, либо представитель многодетной семьи отказались от участия в жеребьевке или не явились на жеребьевку в указанные в уведомлении дату, время, место, жеребьевочная комиссия осуществляет свою работу в отсутствие указанных граждан.
46.По результатам жеребьевки в соответствии с протоколом жеребьевки согласие на получение конкретного земельного участка или отказ от земельного участка оформляется в письменной форме за подписью родителей, либо единственного родителя, либо представителя многодетной семьи.
В случае неявки родителей, единственного родителя или представителя многодетной семьи на жеребьевку либо отказа от участия в жеребьевке многодетная семья приглашается для участия в следующей жеребьевке в порядке, предусмотренном настоящей статьей.
В случае, если родители, единственный родитель или представитель многодетной семьи явились на жеребьевку, но не приняли в ней участие, многодетная семья считается отказавшейся от участия в жеребьевке.
Земельные участки, не распределенные при проведении жеребьевки, предлагаются к распределению при проведении следующей жеребьевки.
47.В случае поступления заявления, о предоставлении многодетной семье земельного участка в собственность бесплатно, при наличии свободных земельных участков для индивидуального жилищного строительства либо для ведения личного подсобного хозяйства в соответствующем сельском населенном пункте и при отсутствии иных заявлений о бесплатном предоставлении земельных участков в данном сельском населенном пункте Управление, формирует земельный участок в 90-дневный срок с момента поступления заявления.

47.1.При наличии только одного заявления о предоставлении многодетной семье земельного участка в собственность бесплатно земельный участок предоставляется многодетной семье на основании решения Администрации, в собственность в соответствии с настоящим Законом.
47.2.В случае наличия нескольких заявлений о предоставлении многодетной семье земельного участка в собственность бесплатно, земельные участки в одном сельском населенном пункте предоставляются многодетным семьям на основании решения Управления, путем проведения жеребьевки в порядке очередности постановки многодетных семей на учет.

48.В случае согласия на получение земельного участка многодетная семья представляет вместе с письменным согласием расписку, которой подтверждается неизменность представленных ими ранее сведений.
49.В случае изменения сведений, послуживших основанием для постановки многодетной семьи на учет, Управление приостанавливает процедуру предоставления земельного участка, отобранного по результатам жеребьевки, до представления многодетной семьей соответствующих документов. Срок представления указанных документов не может превышать 45 календарных дней со дня получения многодетной семьей письменного уведомления Управления.
В случае непредставления документов в указанный срок, отобранный по результатам жеребьевки земельный участок предлагается к перераспределению при проведении следующей жеребьевки.
50.Управление в четырнадцатидневный срок со дня получения письменного согласия многодетной семьи на получение земельного участка принимает решение о предоставлении многодетной семье земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или огородничества, подготавливает проект постановления, направляет его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления.
О принятом решении многодетная семья информируется в течение пяти рабочих дней со дня его утверждения.
В решении о предоставлении земельного участка указываются местоположение, кадастровый номер и площадь земельного участка.
51.В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность Управление направляет документы для государственной регистрации права собственности многодетной семьи на земельный участок.
52.Члены многодетной семьи сохраняют право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно независимо от произошедших изменений в составе многодетной семьи на момент подачи заявления о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность.
53.В случае изменения состава многодетной семьи после постановки на учет в целях предоставления земельного участка в собственность земельный участок предоставляется в собственность бесплатно всем членам многодетной семьи.

54.Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно и государственная регистрация права собственности многодетной семьи на земельный участок.
Принятие решения о снятии многодетной семьи с учета многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков
55.Многодетная семья снимается с учета многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков, на основании постановления Администрации, в следующих случаях:
1)при наличии заявления многодетной семьи о снятии с учета;
2)утраты оснований для постановки на учет, за исключением случаев, когда многодетная семья, состоящая на учете, сохраняет право на бесплатное предоставление земельного участка в рамках 168-З независимо от возраста детей и вступления детей в брак на момент фактического предоставления земельного участка;
3)выявления в представленных документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для постановки на учет;
4)реализации права на бесплатное предоставление земельного участка одним из членов многодетной семьи в соответствии с законодательством Нижегородской области;
5)выезда одного из членов многодетной семьи либо всей многодетной семьи на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации или за пределы Российской Федерации;
6)государственной регистрации права собственности многодетной семьи на земельный участок, предоставленный в собственность бесплатно;
7)неявки два раза подряд родителей, единственного родителя без уважительных причин или представителя многодетной семьи, полномочия которого надлежащим образом оформлены (далее - представитель многодетной семьи), для участия в жеребьевке, либо отказа более двух раз подряд родителей, единственного родителя или представителя многодетной семьи от участия в жеребьевке, либо отказа родителей, единственного родителя или представителя многодетной семьи при проведении жеребьевки от выбранного путем жеребьевки земельного участка.

56.При принятии решения о снятии с учета, специалист Управления подготавливает проект постановления о снятии с учета многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, направляет его на согласование в отдел правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, с последующей передачей на подпись главе местного самоуправления и выдается или направляется многодетной семье не позднее чем через три рабочих дня со дня его принятия и может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
57.В случае изменения обстоятельств, послуживших основанием для снятия многодетной семьи с учета, многодетная семья имеет право подать новое заявление о бесплатном предоставлении земельного участка.
Порядок осуществления административных процедур в электронной форме.

58.Информация о порядке осуществления административных процедур в электронной форме может быть получена заявителем с использованием государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
IV.Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений

59.Текущий контроль за соблюдением требований предоставления муниципальной услуги, определенными настоящим административным регламентом, осуществляется начальником Управления.

60.Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления:

60.1.Проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации.

60.2.Визирования документов, подлежащих направлению начальнику Управления, главе Администрации.
61.Предметом контроля является соблюдение порядка рассмотрения обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по таким обращениям.

62.При выявлении в ходе текущего контроля нарушений административного регламента или требований законодательства Российской Федерации начальник Управления принимает меры по устранению таких нарушений и принимает решение о применении или не применении мер дисциплинарной ответственности лиц, допустивших соответствующие нарушения.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

63.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

63.1.Проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента.

63.2.Визирования документов начальником Управления.

63.3.Рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц структурных подразделений, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

64.Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.

65.Плановые проверки проводятся в соответствии с установленными планами работы.

65.Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях:

· получения информации от граждан, юридических лиц, органов муниципальной власти или местного самоуправления о соответствующих нарушениях;

· обращений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Управления.

66.Начальник Управления организует и осуществляет общий контроль за исполнением муниципальной услуги должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления муниципальной услуги

67.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должностных лиц, начальника Управления.

68.Персональная ответственность за выполнение муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях специалистов Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

69.В случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента, требований законодательства Российской Федерации или прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Нижегородской области о муниципальной службе.

70.При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц Управления по результатам внеплановой проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах, в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о привлечении к ответственности.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

71.Для осуществления контроля за исполнением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направить в Управление индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, также заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставления муниципальной услуги, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V.Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

72.Заявители имеют право обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Управления, должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться на восстановление своих нарушенных прав в досудебном (внесудебном) порядке вышестоящему должностному лицу Администрации.

73.Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с пунктом 5 настоящего Регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
· требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами городского округа Перевозский Нижегородской области;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;
· отказ Управления, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
· нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

· приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами городского округа Перевозский Нижегородской области;
· требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
74.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Прием жалоб осуществляется Управлением, по адресу и в часы работы, указанные в пункте 6 настоящего Регламента.

Жалоба заявителем может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, посредством портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа местного самоуправления, сайта государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

75.Жалоба должна содержать:

· наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, либо организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги (МФЦ), работника МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного обжалования);

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

76.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

77.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

78.Жалоба, поступившая в Управление подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не входит в компетенцию структурного подразделения органа местного самоуправления, Управление в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

79.По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:

79.1.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 67 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

79.2.В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
79.3.Управление отказывает в удовлетворении жалобы в случаях:

· наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем ж основаниям;

· подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

80.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 66 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме либо в форме электронного документа по желанию заявителя направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах. В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством данной системы.

81.В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

·  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

· номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

· фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

· основания для принятия решения по жалобе;

· принятое по жалобе решение;

· в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

· сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

82.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

83. Заявитель вправе обжаловать принятое по результатам рассмотрения жалобы решение в вышестоящий орган государственной власти, вышестоящему должностному лицу и (или) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации».
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Прием заявления с прилагаемыми к нему документами








Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами





Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения Управлением о постановке на учет многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков либо решения об отказе в постановке на учет.








При наличии нескольких заявок в одном сельском населенном пункте, распределение земельных участков путем проведения жеребьевки








При наличии одной заявки в сельском населенном пункте





Принятие решения Управлением о предоставлении земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно





Принятие решения Управлением о снятии многодетной семьи с учета многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков 











