АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18 июля 2019 года









№869-п
Об утверждении административного регламента администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение общественных обсуждений проектов планировки и межевания территорий и предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земельных участков в городском округе Перевозский Нижегородской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года №430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области», администрация городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т :

1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение общественных обсуждений проектов планировки и межевания территорий и предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земельных участков в городском округе Перевозский Нижегородской области» (далее - Регламент).
2.Управлению муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В. Кудряшов) осуществлять организацию и проведение общественных обсуждений проектов планировки и межевания территорий и предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельных участков на территории городского округа Перевозский Нижегородской области, в соответствии с данным административным регламентом.
4.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Е.Н. Гусева) обеспечить опубликование настоящего постановления в периодическом печатном издании газете городского округа Перевозский Нижегородской области «Новый путь» и размещение на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://www.pvzrayon.ru/.
5.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

6.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Управление муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Ф.В. Кудряшов).
Глава местного самоуправления





Н.М.Трунина
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

городского округа Перевозский 

Нижегородской области

от «18»июля 2019 года №869-п

Административный регламент

администрации городского округа Перевозский по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение общественных обсуждений проектов планировки и межевания территорий и предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земельных участков в городском округе Перевозский Нижегородской области» 

(далее – Регламент)

I.Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.Предметом регулирования настоящего административного регламента является последовательность и сроки действий заявителей и администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (далее – Администрация), связанных с соблюдением прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства на территории городского округа Перевозский Нижегородской области (далее - муниципальная услуга).

Круг заявителей

2. В качестве заявителей могут выступать любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица независимо от организационно-правовой формы (далее – заявитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа Перевозский Нижегородской области в лице Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (далее- Управление).

4.Информация о месте нахождения и графике работы:
Юридический адрес: 607400, Нижегородская область, г. Перевоз, пр. Советский, д. 8.

Почтовый адрес: 607400, Нижегородская область, г. Перевоз, пр. Советский, д. 8.

Телефон для справок по вопросам предоставления муниципальной услуги: 8 (83148) 5-32-90.

График приема заявителей: понедельник-среда, пятница.

5.Информация о предоставлении муниципальной услуги доступна на информационных стендах, по справочным телефонам, на официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www. pvzrayon.ru (далее – официальный интернет-сайт), интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области http://gu.nnov.ru/ (далее – интернет-портал).

Официальный адрес электронной почты администрации городского округа Перевозский - official@adm.pvz.nnov.ru.
Адрес электронной почты Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области – perevoz-kymi@mail.ru. 

6.График работы Управления: понедельник, вторник, среда, четверг - время работы с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00; пятница - время работы с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00. Суббота и воскресенье - выходные дни.

7.В предпраздничные дни продолжительность времени работы Управления сокращается на 1 час.

8.Информация о контактных лицах Управления, оказывающих муниципальную услугу, включая их номера телефонов, размещается на официальном интернет-сайте, интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

9.На официальном интернет-сайте размещаются следующие информационные материалы:

·  информация о порядке и способах предоставления муниципальной услуги;

·  сведения о почтовом адресе, телефонах, адресе электронной почты;

·  перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

·  перечень представляемых документов и перечень сведений, которые должны содержаться в обращении;

·  информация о предоставлении муниципальной услуги на бесплатной основе.

10.На интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области содержатся следующие информационные материалы:

·  информация о порядке и способах предоставления муниципальной услуги;

·  сведения о почтовом адресе, телефонах, адресе официального интернет-сайта, адресе электронной почты;

·  перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

·  перечень представляемых документов и перечень сведений, которые должны содержаться в и обращении;

·  информация о предоставлении муниципальной услуги на бесплатной основе.

11.Заявитель вправе получить информацию о поступлении его заявления и документов, о ходе рассмотрения заявления и документов, о завершении рассмотрения заявления.

12.Заявитель вправе получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги путем обращения:

·  в электронной форме – по электронной почте или через официальный интернет-сайт;

·  по телефону;

·  при личном обращении.

13.Заявление считается поданным с момента регистрации его в Управлении муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (присвоение заявлению входящего номера).
14.Ответ заявителю направляется по адресу, указанному заявителем, либо через интернет-портал.

15.По каждому обращению за получением услуги формируется дело, которое включает следующие материалы:

·  документы, представленные при обращении за предоставлением услуги;

·  копию решения о результате предоставления услуги;

·  копии писем, направленных в адрес заявителя, в том числе в электронной форме, в процессе предоставления услуги.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

16.Наименование муниципальной услуги – организация и проведение, общественных обсуждений проектов планировки и межевания территорий и предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земельных участков на территории городского округа Перевозский Нижегородской области.

Наименование структурного подразделения администрации 

городского округа Перевозский, непосредственно 

предоставляющего муниципальную услугу

17.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице Управления муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский.

18.В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

·  Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

· Муниципальное бюджетное учреждение городского округа Перевозский Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

19.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-выдача заявителю (представителю заявителя) постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области «Об утверждении проекта планировки и межевания территории» или «О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка»; 

-выдача заявителю постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области «Об отказе в утверждении проекта планировки и межевания территории» или «Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка». 
Срок предоставления муниципальной услуги
20.Срок проведения общественных обсуждений проекта постановления администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка со дня оповещения жителей муниципального образования об их проведении до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений не может быть более одного месяца.

20.1.Срок проведения общественных обсуждений проекта планировки и межевания территории со дня оповещения жителей муниципального образования об их проведении до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений не может быть менее одного месяца и более трех месяцев.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

21.Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Земельным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

· Жилищным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";
· Градостроительным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации"; 
· Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
· Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ "Об основах общественного контроля в Российской Федерации"
· Приказом Минэкономразвития России от 01 сентября 2014 года № 540 "Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков";
· Законом Нижегородской области от 20 августа 2008 года № 105-З "О полномочиях органов государственной власти и органов местного самоуправления в Нижегородской области в сфере земельных отношений";

· Положением о порядке организации и проведения публичных слушаний, общественных обсуждений в городском округе Перевозский Нижегородской области, утвержденным Решением Совета депутатов городского округа Перевозский Нижегородской области первого созыва от 29 января 2018 года № 99;
· Положением об Управлении муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, утверждённым решением Совета депутатов городского округа Перевозский Нижегородской области первого созыва от 25 декабря 2017 года № 90. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

22.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

22.1.Заявление о проведении общественных обсуждений (Приложение 1).

22.1.1.В заявлении указываются:

· фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя), адрес заявителя (представителя заявителя) по регистрации (проживанию) - (для физического лица);

· наименование, юридический и почтовый адрес, ИНН, ОГРН, фамилия, имя, отчество, паспортные данные представителя заявителя - (для юридического лица);

· адрес (местоположение), площадь, кадастровый номер земельного участка (участков).

22.1.2.К заявлению прилагаются документы 1 и 2 групп, представляемые заявителем самостоятельно.

1 группа (личные документы):

-Документ удостоверяющий личность;
-Нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя

2 группа (необходимые и обязательные документы):
-Схема размещения земельного участка;

-Правоустанавливающий документ на жилое помещение (для формирования земельного участка под многоквартирным домом);

-Правоустанавливающий документ на здание, строение, расположенное на земельном участке, в отношении которого проводятся общественные обсуждения. 
22.1.3.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе не предоставлять самостоятельно (документы 3 группы):

· Выписка из Единого государственного реестра недвижимости, выдаваемая Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
· Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и юридических лиц (ЕГРИП или ЕГРЮЛ), выданная не более чем за 30 дней до даты подачи заявления, выдаваемая Федеральной налоговой службой.
23.Запрещается требовать от заявителя: 

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

· представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами городского округа Перевозский находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

Порядок предоставления документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

24.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Управление:

· непосредственно при личном обращении;

· по почте заказным письмом с описью вложения почтового отделения связи;

· через интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области;

· по электронной почте на адрес perevoz-kymi@mail.ru.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

25.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1. представленные заявителем (представителем заявителя) документы не соответствуют следующим требованиям:

-документы в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

-тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых может позволить неоднозначно истолковать их содержание.

25.1.В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги Управление возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 22.1.1 настоящего Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 22.1.2 настоящего Регламента. При этом Управлением должны быть указаны причины возврата заявления.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

26.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· заявление подано ненадлежащим лицом;

· предоставленные документы по форме, содержанию или комплектности не соответствуют требованиям действующего законодательства;

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

27.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги на этапе предоставления документов отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы за предоставление муниципальной услуги

28.Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

29.Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

30.Регистрация заявления в системе делопроизводства производится в течение двух рабочих дней со дня поступления в Управление путем присвоения каждому заявлению уникального входящего номера. 

31.Регистрацию заявления, в том числе в электронном виде, направленного через интернет-портал, о предоставлении муниципальной услуги осуществляет Управление в системе делопроизводства в день поступления в Управление, путем внесения регистрирующей записи в журнал регистрации входящих документов.
32.Управление:

-присваивает заявлению с прилагаемым комплектом документов заявителя регистрационный номер и дату регистрации, в правом нижнем углу заявления проставляется штамп с указанием даты поступления и входящий номер;

-вносит регистрирующую запись в журнал регистрации входящих документов.

Требования к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга

33.Здание, помещение в котором расположено Управление, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей.

Вход в здание, помещение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

· полное наименование учреждения;

· график работы.

Информационные материалы должны быть размещены в доступных для обозрения местах. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

-номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего оказание муниципальной услуги. 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, помещении, но не может составлять менее 5 мест.

Присутственные места оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

На территории, прилегающей к зданию, помещению, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

34.Рабочие места сотрудников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы:

· рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного сотрудника);

· компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;

· стульями для посетителей.
35.Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга:

35.1.Создание условий для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

35.2.Возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

35.3.Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

35.4.Надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

35.5.Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

35.6.Допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

35.7.Оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами;

35.8.В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в «дистанционном режиме».

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

36.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

· возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

· возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, а также с использованием информационно-коммуникационных технологий;

· степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей. 

Взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата услуги.

Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

37.Иные требования в предоставлении муниципальной услуги действующими нормативными правовыми актами не предусмотрены.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
38.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами;

-рассмотрение заявления и оповещение о начале общественных обсуждений (размещение проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, и информационных материалов к нему на официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", средствах массовой информации);

-подготовка и оформление протокола общественных обсуждений;
-подготовка и опубликование заключения о результатах общественных обсуждений;

-подготовка и опубликование постановлений администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по результатам общественных обсуждений;

Блок-схема административных процедур приведена в приложении 2 к настоящему административному Регламенту.

Прием и регистрация заявления о предоставлении

муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами

39.Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление письменного заявления о проведении общественных обсуждений с приложением документов в соответствии с перечнем, установленным настоящим Регламентом.

39.1.При приеме заявления должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями, установленными должностной инструкцией (далее – специалист):
· проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

· проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

· документы представлены в полном объеме;

· документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых позволяет неоднозначно истолковать их содержание;

· проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению.
39.2.Направленное заявление регистрируется в соответствии с пунктами 30-32 настоящего Регламента, с отметкой о регистрации один экземпляр передается

в Управление, второй экземпляр – заявителю.

39.3.Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего в Управление заявления.

Рассмотрение заявления и оповещение о начале общественных обсуждений (размещение проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, и информационных материалов к нему на официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и иных средствах массовой информации)
40.Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом заявления с прилагаемыми к нему документами.
41.В пятидневный срок с момента получения заявления, специалист готовит постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о назначении общественных обсуждений. Подготовленное постановление и проект, подлежащий рассмотрению на общественных обсуждениях, и информационные материалы к нему в течение 3-х рабочих дней передаются на согласование начальнику отдела правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.

41.1.По результатам согласования с начальником отдела правовой и кадровой работы организационно-правового Управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области указанные документы передаются на подпись главе местного самоуправления.

41.2.В недельный срок со дня утверждения главой местного самоуправления постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о назначении общественных обсуждений, проект подлежащий рассмотрению на общественных обсуждениях, и информационные материалы к нему размещаются на официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", средствах массовой информации. 
42.Конечным результатом исполнения административной процедуры является размещение постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области о назначении общественных обсуждений и проекта подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, информационных материалов к нему, с указанием даты, времени и места проведения собрания или собраний участников общественных обсуждений в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и иных средствах массовой информации.
Подготовка и оформление протокола общественных обсуждений
43.Организатор общественных обсуждений подготавливает и оформляет протокол общественных обсуждений или публичных слушаний, в котором указываются:
-дата оформления протокола общественных обсуждений;
-информация об организаторе общественных обсуждений;
-информация, содержащаяся в опубликованном оповещении о начале общественных обсуждений, дата и источник его опубликования;
-информация о сроке, в течение которого принимались предложения и замечания участников общественных обсуждений, о территории, в пределах которой проводятся общественные обсуждения;
-все предложения и замечания участников общественных обсуждений с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся участниками общественных обсуждений и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся общественные обсуждения, и предложения и замечания иных участников общественных обсуждений.
43.1.К протоколу общественных обсуждений прилагается перечень принявших участие в рассмотрении проекта участников общественных обсуждений включающий в себя сведения об участниках общественных обсуждений (фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации) - для физических лиц; наименование, основной государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес - для юридических лиц).
43.2.Участник общественных обсуждений, который внес предложения и замечания, касающиеся проекта, рассмотренного на общественных обсуждениях, имеет право получить выписку из протокола общественных обсуждений, содержащую внесенные этим участником предложения и замечания.
43.3.На основании протокола общественных обсуждений организатор общественных обсуждений осуществляет подготовку заключения о результатах общественных обсуждений.

Подготовка и опубликование заключения о результатах общественных обсуждений
44.Заключение о результатах общественных обсуждений должно содержать:

-дату оформления заключения о результатах общественных обсуждений;
-наименование проекта, рассмотренного на общественных обсуждениях, сведения о количестве участников общественных обсуждений, которые приняли участие в общественных обсуждениях;
-реквизиты протокола общественных обсуждений, на основании которого подготовлено заключение о результатах общественных обсуждений;
-содержание внесенных предложений и замечаний участников общественных обсуждений с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся участниками общественных обсуждений и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся общественные обсуждения, и предложения и замечания иных участников общественных обсуждений. В случае внесения несколькими участниками общественных обсуждений одинаковых предложений и замечаний допускается обобщение таких предложений и замечаний;
-аргументированные рекомендации организатора общественных обсуждений о целесообразности или нецелесообразности учета внесенных участниками общественных обсуждений предложений и замечаний и выводы по результатам общественных обсуждений.
45.Заключение о результатах общественных обсуждений подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте и в информационных системах.
Подготовка и опубликование постановлений администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по результатам общественных обсуждений
46.После официального опубликования заключения о результатах общественных обсуждений, Управлением подготавливается соответствующий проект постановления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области:

-«Об утверждении проекта планировки и межевания территории»;
-«О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка»;

-«Об отказе в утверждении проекта планировки и межевания территории»;
-«Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка».
46.1.Указанный проект постановления, после подписания главой местного самоуправления, направляется заявителям и опубликовывается в средствах массовой информации, размещается на официальном сайте и в информационных системах .
IV.Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений

47.Текущий контроль за соблюдением требований предоставления муниципальной услуги, определенными настоящим административным регламентом, осуществляется начальником Управления.

47.1.Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления:

-Проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации.

-Визирования документов, подлежащих направлению начальнику Управления, главе местного самоуправления.

47.2.Предметом контроля является соблюдение порядка рассмотрения обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по таким обращениям.

47.3.При выявлении в ходе текущего контроля нарушений административного регламента или требований законодательства Российской Федерации начальник Управления принимает меры по устранению таких нарушений и принимает решение о применении или не применении мер дисциплинарной ответственности лиц, допустивших соответствующие нарушения.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

48.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

48.1.Проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента.

48.2.Визирования документов начальником Управления.

48.3.Рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц структурных подразделений, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

49.Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.

49.1.Плановые проверки проводятся в соответствии с установленными планами работы.

49.2.Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях:

· получения информации от граждан, юридических лиц, органов муниципальной власти или местного самоуправления о соответствующих нарушениях;

· обращений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Управления.

49.3.Начальник Управления организует и осуществляет общий контроль за исполнением муниципальной услуги должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги

50.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должностных лиц, начальника Управления.

51.Персональная ответственность за выполнение муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях специалистов Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

52.В случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента, требований законодательства Российской Федерации или прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Нижегородской области о муниципальной службе.

53.При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц Управления по результатам внеплановой проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах, в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о привлечении к ответственности.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

54.Для осуществления контроля за исполнением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направить в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, также заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставления муниципальной услуги, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V.Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

55.Заявители имеют право обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Управления, должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться на восстановление своих нарушенных прав в досудебном (внесудебном) порядке вышестоящему должностному лицу Администрации.

56.Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с пунктом 5 настоящего Регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами городского округа Перевозский Нижегородской области;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;
· отказ Управления, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
· нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

· приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами городского округа Перевозский Нижегородской области.
57.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Прием жалоб осуществляется Управлением, по адресу и в часы работы, указанные в пункте 6 настоящего Регламента.

Жалоба заявителем может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, посредством портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа местного самоуправления, сайта государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

58.Жалоба должна содержать:

· наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, либо организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги (МФЦ), работника МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного обжалования);

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

59.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

60.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

61.Жалоба, поступившая в Управление подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управление, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если принятие решения по жалобе не входит в компетенцию органа местного самоуправления, Управление в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

62.По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

63.Управление отказывает в удовлетворении жалобы в случаях:

· наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

· подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

64.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 67 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме либо в форме электронного документа по желанию заявителя направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах. В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством данной системы.

65.В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

· номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

· фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

· основания для принятия решения по жалобе;

· принятое по жалобе решение;

· в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

· сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

66.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

67.Заявитель вправе обжаловать принятое по результатам рассмотрения жалобы решение в вышестоящий орган государственной власти, вышестоящему должностному лицу и (или) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
________________________

Начальник Управления 



_____________________Ф.В.Кудряшов

«18» июля 2019 года
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Регламенту
БЛОК-СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

предоставление муниципальной услуги «Организация и проведение общественных обсуждений проектов планировки и межевания территорий и предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земельных участков на территории городского округа Перевозский Нижегородской области».
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Начальник Управления 



 _____________________ Ф.В. Кудряшов
«18» июля 2019 года
Прием и регистрация заявления о предоставлении


муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами





Рассмотрение заявления и оповещение о начале общественных обсуждений (размещение проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, и информационных материалов к нему на официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", средствах массовой информации).





Подготовка и оформление протокола общественных обсуждений





Подготовка и опубликование заключения о результатах общественных  обсуждений





Подготовка и опубликование постановлений администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по результатам общественных обсуждений








