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ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 
 НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
17 января 2019 года									№22-п
Об утверждении административного регламента администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз на территории городского округа Перевозский 
Нижегородской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», руководствуясь пунктом 4 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т: 
1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз на территории городского округа Перевозский Нижегородской области».
2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области обеспечить опубликование настоящего постановления в периодическом печатном издании газете городского округа Перевозский Нижегородской области «Новый путь» и размещение на официальном сайте администрации городского округа Перевозский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru/. 
3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника Управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Д.Б. Дрокова.


Глава местного самоуправления						Н.М.Трунина


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
городского округа Перевозский
Нижегородской области
от 17 января 2019 года №22-п

Административный регламент администрации
городского округа Перевозский Нижегородской области по
предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз на территории 
городского округа Перевозский Нижегородской области» 
(далее – Административный регламент)

1.Общие положения

1.1.Предмет регулирования Административного регламента.
1.1.1.Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, связанные с предоставлением администрацией городского округа Перевозский Нижегородской области муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз на территории городского округа Перевозский Нижегородской области».
 1.1.2.Цели разработки настоящего Административного регламента: реализация конституционных прав граждан, общественных объединений на благоприятную окружающую среду посредством предупреждения негативных воздействий хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду.
1.1.3.Объектом общественной экологической экспертизы являются объекты, указанные в статьях 11, 12 Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», за исключением объектов экологической экспертизы, сведения о которых составляют охраняемую законом тайну. Объектом общественной экологической экспертизы могут являться материалы обоснования инвестиций, технико-экономического обоснования, рабочего проекта намечаемой деятельности, в том числе материалы оценки воздействия на окружающую среду и (или) охраны окружающей среды, проекты нормативных актов и пояснительные документы к ним, а также иные материалы и обосновывающая документация, реализация которых может оказать негативное воздействия на окружающую среду. Требования к составу материалов общественной экологической экспертизы определяются требованиями, предъявляемыми к материалам объекта государственной экологической экспертизы.

1.2.Круг заявителей для предоставления муниципальной услуги
1.2.1.За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться общественные организации (объединения) граждан, основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологических экспертиз, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, а также их уполномоченные представители. 

1.3.Требования к порядку информирования о 
предоставлении муниципальной услуги
Место нахождения администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (далее – администрация): 607400, Нижегородская область, г. Перевоз, пр-т Советский, дом 8.
Контактные телефоны: 8(83148) 5-11-90, 5-27-54
Факс:8(83148) 5-23-23
Адрес электронной почты администрации: official@adm.pvz.nnov.ru
График работы администрации:
понедельник - четверг - 8.00 - 17.00;
пятница - 8.00 - 16.00;
обеденный перерыв - 12.00 - 13.00;
суббота - воскресенье - выходные дни.
Сведения о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адрес официального сайта и электронной почты размещены на официальном сайте администрации.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе оказания муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги по телефону, на личном приеме, путем направления письменного обращения.
По телефону, на личном приеме, в ответе на письменное обращение специалисты администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги предоставляют информацию по следующим вопросам:
-о входящем номере, под которым зарегистрировано заявление, материалы в системе делопроизводства;
-о нормативных правовых актах, на основании которых предоставляется муниципальная услуга;
-о требованиях к оформлению документов;
-о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-о сроках исполнения муниципальной услуги;
-о месте размещения на официальном сайте администрации справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги.
С момента подачи заявления, материалов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, на личном приеме, путем направления письменного обращения.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги.
Письменные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются в срок не более пятнадцати дней со дня его регистрации. 
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на:
-официальном сайте администрации;
-информационных стендах, размещаемых в помещении здания администрации.
На официальном сайте администрации размещается следующая информация:
-наименование и почтовый адрес администрации;
-номера телефонов, по которым можно получить необходимую информацию;
-график работы администрации;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-текст настоящего Административного регламента с приложением к нему.
На информационном стенде, размещаемом в помещении здания администрации, должна содержаться следующая информация:
-почтовый адрес, график работы, номера телефонов, по которым можно получить необходимую информацию, адреса официального сайта и электронной почты администрации;
-порядок получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги;
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги
Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз на территории городского округа Перевозский Нижегородской области (далее –муниципальная услуга). 

2.2.Наименование органа, предоставляющего
 муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа Перевозский Нижегородской области. 
Процедура предоставления муниципальной услуги производится структурным подразделением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области: отделом строительства, экологии и архитектуры Управления благоустройства, ЖКХ и строительства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-государственная регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы;
-отказ в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги:
-не позднее семи рабочих дней со дня получения заявления о проведении общественной экологической экспертизы и прилагаемых к нему необходимых документов осуществляется его государственная регистрация либо отказ в государственной регистрации заявления.
Заявление, в регистрации которого в указанный срок не было отказано, считается зарегистрированным.
Не позднее трех рабочих дней с даты государственной регистрации заявления заявителю направляется информация о предоставлении муниципальной услуги.
Либо не позднее семи со дня получения заявления в адрес заявителя направляется письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.5.Перечень нормативных правовых актов, 
регулирующих предоставление муниципальной услуги
Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является исполнение следующих нормативных правовых актов:
-Конституция Российской Федерации (опубликована в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года);
-Федеральный закон от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
-Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-Федеральный закон от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;
-Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
-Закон Нижегородской области от 5 марта 2009 года №21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;
-иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Нижегородской области и городского округа Перевозский Нижегородской области.

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги общественная организация (объединение) направляет в администрацию городского округа Перевозский заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.
2.6.2.К заявлению должны быть приложены:
-копия устава заявителя;
-оригинал доверенности (если представитель общественной организации (объединения) действует по доверенности);
-копия документа, удостоверяющего личность представителя (копия паспорта).
 2.6.3.К заявлению может быть приложена дополнительно (при наличии у заявителя) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию заявителя. Если копия указанного документа не представлена заявителем самостоятельно, то документ запрашивается администрацией городского округа Перевозский в государственных органах, в распоряжении которых он находится в соответствии с нормативными правовыми актами РФ. 

2.7. Основания для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
если в письменном обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
непредставление документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента;
если текст письменного обращения не поддается прочтению;
представление документов в ненадлежащий орган. 

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
-общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;
-заявление о предоставлении муниципальной услуги было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;
-общественная организация (объединение) не зарегистрирована в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, на день обращения за государственной регистрацией заявления о проведении общественной экологической экспертизы;
-устав заявителя, организующего и проводящего общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20 Федерального закона «Об экологической экспертизе» от23 ноября 1995 года № 174-ФЗ.;
-требования к содержанию заявления о проведении общественной экологической экспертизы, предусмотренные статьей 23 Федерального закона «Об экологической экспертизе» от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ , не выполнены. 

2.9.Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги
Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11.Срок и порядок регистрации
заявления о предоставлении муниципальной услуги
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы в день поступления в администрацию принимаются и регистрируются специалистом, ответственным за прием документов в соответствии с должностными обязанностями. Прием и регистрация документов осуществляется в течение 15 минут. 
При поступлении заявления в электронной форме через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, поступившее заявление принимается специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию заявления и документов, переносится на бумажный носитель с проставлением на нем даты поступления и регистрируется в день поступления.

2.12.Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой 
и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
Помещение для приема заявителей размещается в здании администрации и оснащается телефоном, ксероксом, сканером и принтером.
Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями или скамьями, столами для возможного оформления документов.
Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. Структурному подразделению, ответственному за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ к сети Интернет и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
1)условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
2)возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3)сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
4)надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5)дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
6)допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7)допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
8)оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, места ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность:
-получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
-получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
-получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.
Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
-своевременность предоставления муниципальной услуги;
-широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги; удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не осуществляется.
Муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
2)рассмотрение заявления о проведении общественной экологической экспертизы и прилагаемых к нему документов;
3)направление запросов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы в рамках межведомственного взаимодействия; 
4)подготовка бланка государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту либо мотивированного письменного отказа в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы на бланке администрации городского округа Перевозский Нижегородской области;
5)выдача бланка государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту либо мотивированного письменного отказа в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы на бланке администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 к Административному регламенту.

3.2.Описание административных процедур

3.2.1.Прием и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию документов, указанных в подпунктах 2.6.2. настоящего Административного регламента.
Заявление и документы принимаются специалистами администрации, ответственными за прием документов в соответствии с должностными обязанностями.
Продолжительность выполнения административного действия не должна превышать 15 минут.
С требованиями к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области можно ознакомиться на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.gu.nnov.ru.
При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием муниципальной услуги, заявитель с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнения) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, указанные в подпунктах 2.6.2. настоящего Административного регламента, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в уполномоченные органы администрации для предоставления муниципальной услуги.
 Основанием для начала административной процедуры является получение документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), указанных в подпунктах 2.6.2. настоящего Административного регламента уполномоченным органом администрации.
При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переводит их на бумажный носитель и отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов с назначением срока личной явки заявителя либо его представителя с заверенными документами, приложенными к заявлению в электронной форме.
При наличии нескольких заявлений о проведении общественных экологических экспертиз одного объекта администрация городского округа Перевозский регистрирует все заявления (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.7.) и рекомендует организаторам общественной экологической экспертизы создать единую экспертную комиссию.

3.3.Финансирование общественной экологической экспертизы
Финансирование общественной экологической экспертизы осуществляется за счет собственных средств заявителя (общественного объединения), целевых добровольных денежных взносов граждан и организаций, а также за счет средств, выделяемых в соответствии с решением соответствующих органов местного самоуправления.

3.2.2.Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
Основанием для начала административной процедуры является передача заявления с документами должностному лицу, ответственному за оказание муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не более семи дней со дня регистрации заявления и документов:
-проводит проверку правильности оформления документов, указанных в подпунктах 2.6.2. настоящего Административного регламента;
-направляет межведомственные запросы в государственные органы и подведомственные государственным органам организации. 
-осуществляет государственную регистрацию заявления путем внесения регистрационной записи в специальную книгу учета;
-оформляет бланк государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо мотивированный отказ в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее трех рабочих дней с даты государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы информирует об этом заявителя, соответствующий федеральный орган исполнительной власти в области экологической экспертизы или орган государственной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственную экологическую экспертизу, а также заказчика документации, подлежащей общественной экологической экспертизе.
В случаях, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не более семи дней со дня получения заявления направляет в адрес заявителя письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4.Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами осуществляется главой местного самоуправления. 
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений настоящего Административного регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского округа Перевозский Нижегородской области. Периодичность осуществления текущего контроля – постоянно.
4.3.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
5.Досудебное (внесудебное) обжалование
5.1.Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц администрации, совершенные в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;
5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
7)отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2.Жалоба подается в администрацию городского округа Перевозский в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в)копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.5.Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией городского округа Перевозский по адресу: 607400, Нижегородская область, г.Перевоз, пр-т Советский, д.8. каб. 17.
Время приема жалоб совпадает с графиком работы администрации городского округа Перевозский Нижегородской области:
понедельник - четверг - 8.00 - 17.00;
пятница - 8.00 - 16.00;
обеденный перерыв - 12.00 - 13.00;
суббота - воскресенье - выходные дни.
5.6.Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
5.7.В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.8.В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
а)официального сайта администрации городского округа Перевозский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru/. 
б)электронной почты администрации городского округа Перевозский official@adm.pvz.nnov.ru;
в)федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
5.9.При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 5.4. настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которого предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.10.Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Перевозский, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления, и рассматривается главой местного самоуправления, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации.
5.11.В случае если жалоба подана в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение семи дней со дня ее регистрации администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган, с уведомлением гражданина, направившего жалобу, о ее переадресации.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.12.По результатам рассмотрения жалобы глава администрации городского округа Перевозский принимает одно из следующих решений:
1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2)отказывает в удовлетворении жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы решение принимается в форме акта.
5.13.При удовлетворении жалобы администрация городского округа Перевозский принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.14.Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.15.В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в)фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г)основания для принятия решения по жалобе;
д)принятое по жалобе решение;
е)в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.16.Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой местного самоуправления городского округа Перевозский. 
5.17.Глава местного самоуправления городского округа Перевозский отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а)наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б)подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в)наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.18.Глава местного самоуправления городского округа Перевозский вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а)наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б)отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.19.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.20.Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения администрации (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ
«Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»

	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов 





	Рассмотрение заявления о проведении общественной 
экологической экспертизы и прилагаемых к нему документов 




	Направление запросов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы в рамках межведомственного взаимодействия




	 
 



	Подготовка бланка государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы
	
	Подготовка письменного отказа в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы




	Заявитель



	Выдача бланка государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы


 
 		
	Заявитель






___________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту

Главе местного самоуправления
городского округа Перевозский
Нижегородской области
_____________________________
Ф.И.О.
от_________________________
(Ф.И.О. руководителя (полномочного
представителя) общественной организации)

____________________________________
 (наименование общественной организации)

Почтовый (юридический) адрес:
__________________________
__________________________
конт. тел.:_________________


Заявление
о проведении общественной экологической экспертизы

Прошу Вас организовать общественную экологическую экспертизу 
(произвести государственную регистрацию заявления о проведении общественной экологической экспертизы) в 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(сведения об объекте общественной экологической экспертизы: название, руководитель, адрес объекта) 
Сроки проведения общественной экологической экспертизы:
_______________________________________________________________________

Сведения о заявителе:
юридический адрес
_______________________________________________________________________

адрес места нахождения, тел./факс/е-адрес
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 

Характер деятельности, предусмотренный Уставом общественной организации
________________________________________________________________________

Состав экспертной комиссии общественной экологической экспертизы
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Перечень необходимых документов, прилагаемых к заявлению:
1.Копия Устава заявителя.
2.Оригинал доверенности (если представитель заявителя действует по доверенности).
3.Копия документа, подтверждающего государственную регистрацию заявителя (при наличии).

Полноту и достоверность сведений, указанных и прилагаемых к нему документах, гарантирую	__________________________
	(подпись)


Дата подачи заявления:			 Подпись:

______________________				______________________ 

___________________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Административному регламенту

Администрация городского округа Перевозский 
Нижегородской области

Бланк регистрации
заявления о проведении общественной экологической 
экспертизы в отношении 

Регистрационный номер №__________ от __________________ 

присвоен заявлению о проведении общественной экологической экспертизы в отношении (дата поступления заявления):
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(сведения об объекте общественной экологической экспертизы: название, руководитель, адрес объекта)

проводимой
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________
( наименование общественной организации, руководитель)
в сроки
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

о чем в книге государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы сделана соответствующая запись 
№ __________ от ______________________. 


Глава местного самоуправления
городского округа Перевозский
Нижегородской области 		__________________	_________________
			(подпись)			 (Ф.И.О.) 

_______________________
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