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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

2 марта 2018 года									        №61-р

Об утверждении Положения об отделе бухгалтерского учета и отчетности  организационно-правового управления  администрации  городского округа Перевозский Нижегородской области 



В соответствии с решением Совета депутатов городского округа Перевозский  Нижегородской области от 25  декабря 2017 года №73 «О структуре администрации городского округа Перевозский  Нижегородской области», руководствуясь частью 3 статьи 34 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
1.Утвердить прилагаемое Положение об отделе бухгалтерского  учета и отчетности  организационно-правового управления  администрации  городского округа Перевозский   Нижегородской области.
 2.Распоряжение администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от  15 декабря 2016 года №181-р «Об утверждении Положения об отделе бухгалтерского учета и отчетности управления делами администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области» отменить.
3.Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
4.Контроль за исполнением  настоящего распоряжения возложить на начальника организационно-правового управления администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Н.Ф.Шемякину.



Глава местного самоуправления						      Н.М.Трунина















			
	УТВЕРЖДЕНО
распоряжением  администрации
городского округа  Перевозский
Нижегородской области
 от  ________________№ ____-р  



ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе бухгалтерского учета и отчетности  организационно-правового управления  администрации  городского округа Перевозский Нижегородской области

1.   Общие положения

           1.1.Отдел бухгалтерского учета и отчетности организационно-правового управления  администрации  городского округа Перевозский Нижегородской области (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
           1.2.Отдел входит в структуру организационно-правового управления администрации  городского округа Перевозский Нижегородской области.
           1.3.Положение об Отделе и штатная численность Отдела утверждается  распоряжение администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
           1.4.Отдел в своей работе руководствуется действующим законодательством, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Перевозский  Нижегородской области, а также настоящим Положением.
           1.5. Финансирование деятельности Отдела  осуществляется за счёт средств бюджета  городского округа Перевозский Нижегородской области.

2.Основные задачи

         Основными задачами Отдела являются:
2.1.Организация и ведение бухгалтерского учета администрации округа, в соответствии с действующими законодательными актами;
2.1.Формирование, утверждение и исполнение сметы расходов администрации округа,  контроль  за исполнением данной сметы;
2.2.Обеспечение материально-технической базы администрации округа, контроль за содержанием и использованием имущества, находящегося в муниципальной собственности администрации округа;
2.3.Осуществление контроля за   своевременным   и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций, целевым расходованием бюджетных средств  по  утвержденным сметам, сохранностью денежных и материальных ценностей;
2.4.Составление и предоставление в установленные сроки бухгалтерской отчетности;
2.5.Обеспечение хранения бухгалтерских документов и сдача их  в архив в установленные сроки.





                                                              
3.  Функции
        Отдел выполняет  следующие функции:
3.1.Заключает муниципальные контракты, договоры с организациями, учреждениями и предприятиями согласно Федеральному закону  от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
3.2.Получает в установленном порядке денежные средства на хозяйственные и другие нужды;
3.3.Расходует в соответствии с установленными нормами материальные ценности на нужды администрации округа;
3.4.Проверяет авансовые отчеты подотчетных лиц, документы  по инвентаризации, акты на списание пришедших в ветхость и негодность основных средств;
3.5.Осуществляет функции заказчика по обеспечению государственных программ в части государственных полномочий, переданных в соответствии с законами области в отношении  комиссии по делам несовершеннолетних, опеки и попечительства, архивного сектора;
3.6.Осуществляет контроль за целевым использованием финансовых средств, выделяемых из федерального, областного и местного бюджетов на проведение окружных  мероприятий;
3.7.Ведет учет муниципального имущества;
3.8.Ведет бухгалтерский учет администрации округа;
3.9.Обеспечивает строгое соблюдение кассовой и расчетной дисциплины;
3.10.Осуществляет внутренний финансовый контроль за своевременностью и правильностью оформления первичных документов и законностью совершаемых операций;
3.11.Принимает меры для предупреждения недостач, растрат, хищений и других нарушений и злоупотреблений;
3.12.Обеспечивает хранение бухгалтерских документов и сдачу их  в архив в установленные сроки;
3.13.Начисление и выплата заработной платы муниципальным служащим и работникам администрации округа в установленные сроки, начисление и перечисление налогов в государственные и внебюджетные фонды;
3.14.Проведение сверок по расчетам с организациями, учреждениями и предприятиями за поставку товаров, выполненные работы и предоставленные услуги;
3.15.Проведение инвентаризации денежных средств, материальных запасов и основных средств, своевременного отражения результата инвентаризации в учете;
3.16.Разрешает другие вопросы, относящиеся к финансово - хозяйственной деятельности администрации округа;
3.17.расчет и перечисление пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы в городском округе Перевозский.
4.Права

         Для  достижения  поставленных задач  и осуществления своих функций  Отдел имеет право в пределах своей компетенции в установленном  порядке:
          4.1.Вносить предложения в адрес  главы местного самоуправления городского округа Перевозский Нижегородской области при рассмотрении вопросов, относящихся к компетенции Отдела.
          4.2.Разрабатывать и вносить в установленном порядке проекты муниципальных правовых актов и предложения по вопросам, относящимся к компетенции Отдела. 
          4.3.Участвовать в заседаниях, совещаниях и других мероприятиях, проводимых по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
         4.4.Запрашивать и получать в установленном порядке оперативную информацию, справочные, аналитические, статистические и  иные материалы и данные по вопросам, входящим  в компетенцию Отдела.
         4.5.Привлекать специалистов  структурных подразделений  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области для решения задач, возложенных на Отдел.
         4.6.Представлять администрацию городского округа Перевозский Нижегородской области по вопросам, отнесённым к компетенции Отдела.

                                                           5. Руководство 

5.1.Отдел возглавляет начальник Отдела, который назначается  на должность муниципальной службы и освобождается от замещаемой  должности главой местного самоуправления округа по согласованию с начальником организационно-правового управления администрации округа.
5.2.Начальник Отдела непосредственно подчиняется начальнику организационно-правового управления.
5.3.Начальник отдела:
5.3.1.Руководит всей деятельностью отдела;
5.3.2.Разрабатывает положение об отделе;
5.3.3.Определяет задачи отдела;
 	5.3.4.Вносит предложения по распределению обязанностей  между муниципальными служащими, дает обязательные для исполнения указания и распоряжения и контролирует их исполнение;
5.3.5.Представляет интересы Отдела в отношениях с другими структурными подразделениями администрации округа;
5.4.Начальник Отдела несет персональную ответственность за состояние трудовой дисциплины в отделе, ненадлежащее выполнение обязанностей,  возложенных  на Отдел настоящим Положением,  должностной инструкцией и иными действующими нормативно – правовыми актами федерального и областного законодательства.

6. Взаимоотношения

       6.1.Отдел  осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, Советом депутатов городского округа Перевозский Нижегородской области, муниципальными предприятиями и учреждениями, органами государственной власти Нижегородской области, федеральными государственными органами, другими организациями.

                                              7. Реорганизация и ликвидация

7.1.Реорганизация и ликвидация Отдела осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

                 __________________________________________________
                       
Начальник отдела бухгалтерского
учета и отчетности 
организационно-правового
[bookmark: _GoBack]управления                                       ___________________                     Белоусова Л.И.
                                          
«___»______________ 2018 года
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