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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
2 марта 2018 года









№59-р
 Об утверждении Положения о секторе жилищной и социальной политики 

администрации городского округа Перевозский

 Нижегородской области

В соответствии с решением Совета депутатов городского округа Перевозский  Нижегородской области от 25  декабря 2017 года №73 «О структуре администрации городского округа Перевозский  Нижегородской области», руководствуясь частью 3 статьи 34 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
1.Утвердить прилагаемое Положение о секторе жилищной и социальной политики администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.

2.Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника Управления образования, молодежной политики и социально – правовой защиты детства администрации городского округа Перевозский Кондрашову Н.В.
Глава местного самоуправления                                                                  Н.М. Трунина                          
УТВЕРЖДЕНО  

                                                                       распоряжением администрации городского округа Перевозский
Нижегородской области 

                                                                      от ______________ № _____-р
Положение

о секторе жилищной и социальной политики администрации 
городского округа Перевозский
Нижегородской области

(далее – Положение)

1. Общие положения

1.1.Сектор жилищной и социальной политики администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (далее – Сектор) является структурным подразделением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, подчиняется заместителю главы администрации, начальнику Управления образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации городского округа Перевозский.

1.2.Правовую основу деятельности Сектора составляют: Конституция Российской Федерации, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, Устав городского округа Перевозский Нижегородской области, законы и другие нормативные акты Нижегородской области, Устав городского округа Перевозский, муниципальные правовые акты органов местного самоуправления городского округа Перевозский, а также настоящее Положение.

1.3.Положение о Секторе и штатная численность Сектора утверждается  распоряжением  администрации городского округа Перевозский Нижегородской области.
2. Основные задачи
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского округа Перевозский Нижегородской области, основными задачами Сектора являются:
2.1.Осуществление на территории городского округа единой жилищной политики, организации работы по постановке на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении граждан, имеющих право на государственную поддержку по обеспечению жильем, ведение учета  граждан, нуждающихся в жилом помещении, организации работы по реализации предоставленных гражданам единовременных денежных выплат из федерального, областного бюджета на приобретение (строительство) жилья.
2.2.Создание условий, обеспечивающих повышение уровня жизни населения, оказание дополнительной адресной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, за счет средств бюджета городского округа Перевозский Нижегородской области.

2.3.Разработка жилищных программ, направленных на повышение доступности жилья на территории городского округа Перевозский для категорий граждан, определенных федеральным законодательством, имеющих право на государственную поддержку по обеспечению жильем.

2.4.Организация работы по предупреждению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и защите их прав, координация усилий государственных органов и общественных организаций по указанным вопросам, рассмотрение дел о правонарушениях  несовершеннолетних и осуществление мониторинга условий обучения, воспитания и содержания и проведения воспитательной работы с несовершеннолетними в учреждениях социальной защиты и образовательных организациях.

2.5.Профилактика социального сиротства, безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, контроль над обеспечением условий для социальной реабилитации детей, находящихся в трудной жизненной ситуации и социально опасном положении.
2.6.Организация работы по выявлению и учету совершеннолетних граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства, контролирует вопросы установления опеки и освобождения опекунов и попечителей совершеннолетних недееспособных и ограниченно дееспособных граждан от исполнения опекунских обязанностей.
2.7.Осуществление на территории городского округа контроля за исполнением законными представителями недееспособных и ограниченно дееспособных совершеннолетних граждан требований определенных федеральным законодательством.
3. Функции
3.1.Разработывает и обеспечивает реализацию муниципальных жилищных программ, направленных на повышение доступности жилья на территории городского округа Перевозский для категорий граждан, определенных федеральным законодательством, имеющих право на государственную поддержку по обеспечению жильем.
3.2.Обеспечивает постановку на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении категорий граждан, определенных федеральным законодательством, имеющим право на государственную поддержку по обеспечению жильем.
3.3.Разработка проекта муниципальной программы, направленной на социальную поддержку граждан городского округа Перевозский Нижегородской, а также проектов муниципальных правовых актов по реализации данной программы.
 3.4.Обеспечивает деятельность по предоставлению муниципальных  услуг, оказываемых Сектором.
3.5.Проводит разъяснительную работу с населением по предоставлению государственной поддержки, ветеранам Великой Отечественной войны, вдовам ветеранов Великой Отечественной войны, молодым семьям, инвалидам и другим категориям граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в решении жилищной проблемы, формировать и вести личные дела.
3.6.Формирует сводный список отдельных категорий граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий (участников боевых действий, инвалидов, детей- инвалидов, ветеранов Великой Отечественной войны, вынужденных переселенцев, молодых семей  и др.).
3.7.Разрабатывает нормативно-правовые акты для участия граждан в программе «Жилье для Нижегородской семьи», формирует отчетность и ведет личные дела.
3.8.Проводит разъяснительную работу с населением по предоставлению государственной поддержки участникам программы «Обеспечения жильем молодой семьи», формирует отчетность и ведет личные дела.
3.9.Проводит разъяснительную работу с населением по предоставлению социальной поддержки  малоимущих граждан при газификации домовладений, формирует отчетность и ведет личные дела.
3.9.Осуществляет меры дополнительной адресной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации (многодетным семьям, малоимущим семьям, семьям, воспитывающим подопечных детей, семьям с детьми-инвалидами, инвалидам, неработающим пенсионерам).

3.10.Подготовливает материалы, подлежащие рассмотрению на заседании комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее КДН и ЗП).

3.11.Ведет  учет несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, в отношении которых проводится индивидуальная профилактическая работа.

3.12.Ведет  делопроизводство КДН и ЗП.

3.13.Осуществляет  подготовку аналитических справок, отчетов, информаций о работе КДН и ЗП.

3.14.Осуществление мер, предусмотренных законодательством по вопросам, связанных с соблюдением условий обучения, воспитания и содержания несовершеннолетних.
3.15.Координация деятельности органов и учреждений системы профилактики по предупреждению безнадзорности  и правонарушений несовершеннолетних, по организации их досуга и занятости.
3.16.Участие в совещаниях по вопросам, относящимся к компетенции главного специалиста КДН и ЗП.
3.17.Осуществление приёма  и  рассмотрение жалоб и обращений несовершеннолетних, их родителей (законных представителей).
3.18.Ведение электронной  базы данных «Подросток». 

3.19.Проведение обследования семей, имеющих несовершеннолетних детей, состоящих на учете,  и принятие мер социально правовой поддержки в случае возникновения необходимости защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.
3.20.Выявление и учет совершеннолетних граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства, контролирует вопросы установления опеки и освобождения опекунов и попечителей совершеннолетних недееспособных и ограниченно дееспособных граждан от исполнения опекунских обязанностей.

3.21.Рассмотрение вопросов по управлению имуществом, выдачи разрешений на совершение сделок с имуществом, расходованием денежных средств недееспособных граждан и ограниченно недееспособных совершеннолетних граждан, формирование сводных отчетов.
3.22.Осуществление надзора за деятельность опекунов и попечителей совершеннолетних граждан, проверка отчетов опекунов (попечителей) о хранении и использовании имущества, денежных средств.
3.23.Проведение проверки условий жизни совершеннолетних недееспособных граждан, принятие мер социально правовой поддержки в случае возникновения необходимости защиты прав и законных интересов.
3.20.Осуществление иных функций в установленной сфере деятельности, если такие функции предусмотрены законодательством Российской Федерации и нормативными актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами городского округа Перевозский.
4. Права
Отдел в целях осуществления возложенных на него функций имеет право:

4.1.Запрашивать и получать в установленном порядке от  организаций городского округа материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию Сектора.

4.2.Разрабатывать рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию Сектора.

4.3.Разрабатывать проекты муниципальных правовых актов городского округа по вопросам, входящим в компетенцию Сектора.

4.4.Представлять интересы городского округа в  органах исполнительной власти Нижегородской области в пределах полномочий, предоставленных администрацией городского округа, в порядке, установленном действующим законодательством.

4.5.Принимать участие  в конференциях, совещаниях, семинарах  проводимых  органами исполнительной власти Нижегородской области по вопросам, отнесенным к компетенции Сектора.
4.6.Использовать информационные ресурсы, формируемые органами исполнительной власти Нижегородской области.

4.7.Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

5. Руководство

5.1.Сектор возглавляет заведующий Сектором назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой местного самоуправления городского округа Перевозский по согласованию с заместителем главы администрации, начальником Управления образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации городского округа Перевозский.
5.2.При осуществлении своих полномочий заведующий Сектором непосредственно подчиняется заместителю главы администрации, начальнику Управления образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации городского округа Перевозский.

  5.3.Заведующий Сектором несёт персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на Сектор.

6. Взаимоотношения

         По вопросам, отнесенным к компетенции Сектора, в порядке, установленном действующим законодательством, нормативными правовыми актами Нижегородской области, Сектор взаимодействует  с органами государственной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления, государственными внебюджетными фондами, территориальными органами статистики, а также со всеми организациями, находящимися на территории городского округа.

7. Реорганизация и ликвидация

Реорганизация и ликвидация Сектора осуществляются в соответствии с действующим законодательством.

______________________
Заведующий сектором жилищной и социальной политики                         Н.А.Ширяева                            
«____»____________2018 г.
