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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 
 НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
6 марта 2018 года										№217-п

Об утверждении административного 
регламента администрации городского округа 
Перевозский Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на вырубку или проведение иных работ, 
связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений 
на территории городского округа Перевозский 
Нижегородской области»



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Законом Нижегородской области от 7 сентября 2007 года № 110-З «Об охране озелененных территорий Нижегородской области», постановлением Правительства Нижегородской области от 21 июня 2016 года № 376 «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения», руководствуясь пунктом 4 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  статьей 43, частью 6 статьи 47 Устава городского округа Перевозский Нижегородской области, утвержденного решением Совета депутатов городского округа Перевозский Нижегородской области от 12 февраля 2018 года № 104, администрация городского округа Перевозский Нижегородской области                      п о с т а н о в л я е т: 
1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа Перевозский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку или проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории городского округа Перевозский Нижегородской области».
2.Организационно-правовому управлению администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (Н.Ф.Шемякина) обеспечить опубликование настоящего постановления в периодическом печатном издании газете городского округа Перевозский Нижегородской области «Новый путь» и размещение на официальном сайте администрации городского округа Перевозский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru/. 
3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Перевозский Нижегородской области Миридонова С.В.



Глава местного самоуправления       					                Н.М.Трунина









































УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
городского округа Перевозский 
Нижегородской области
[bookmark: _GoBack]от 6 марта 2018 года № 217-п

Административный регламент администрации городского округа Перевозский Нижегородской области на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку или проведение 
иных работ, связанных со сносом или пересадкой 
зеленых насаждений на территории городского округа 
Перевозский Нижегородской области»
 (далее – Административный регламент)

                                     1.Общие положения

                             1.1. Предмет регулирования

Административный регламент на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку или проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории городского округа Перевозский Нижегородской области» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку или проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»  (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей

За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться физическое лицо, индивидуальный предприниматель или юридическое лицо (далее – заявитель), в интересах которого происходит снос или пересадка зеленых насаждений. В случае осуществления вырубки в интересах муниципального образования городского округа Перевозский Нижегородской области заявителями выступают поставщики (исполнители, подрядчики) по заключенным муниципальным контрактам. В случае осуществления вырубки в интересах муниципального бюджетного учреждения заявителями выступают поставщики (исполнители, подрядчики) по заключенным гражданско-правовым договорам.
От имени заявителя могут выступать представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о 
предоставлении муниципальной услуги

Место нахождения администрации городского округа Перевозский Нижегородской области (далее – администрация): 607400, Нижегородская область, г. Перевоз, пр-т Советский, дом 8.
Контактные телефоны: 8(83148) 5-11-90, 5-22-92
Факс:8(83148) 5-23-23
Адрес электронной почты администрации: official@adm.pvz.nnov.ru
График работы администрации:
понедельник - четверг - 8.00 - 17.00;
пятница - 8.00 - 16.00;
обеденный перерыв - 12.00 - 13.00;
суббота - воскресенье - выходные дни.
Сведения о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адрес официального сайта и электронной почты размещены на официальном сайте администрации.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с муниципальным бюджетным учреждением городского округа Перевозский  Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МБУ «МФЦ»).
Местонахождение МБУ «МФЦ»: 607400, Нижегородская область, г.Перевоз, ул.Школьная, д.28.
График работы:
понедельник - четверг - 8.00 - 17.00;
пятница - 8.00 - 16.00;
суббота – 8.00 – 12.00;
обеденный перерыв - 12.00 - 12.48;
воскресенье – выходной день.
Контактный телефон: 8(83148) 5–10-00
Факс:8(83148) 5-10-00
Адрес электронной почты: mfz_ perevoz@mail.ru 
        Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе оказания муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги (специалистами МБУ «МФЦ») по телефону, на личном приеме, путем направления письменного обращения.
По телефону, на личном приеме, в ответе на письменное обращение специалисты администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги (специалисты МБУ «МФЦ») предоставляют информацию по следующим вопросам:
- о входящем номере, под которым зарегистрировано заявление, материалы в системе делопроизводства;
- о нормативных правовых актах, на основании которых предоставляется муниципальная услуга;
- о требованиях к оформлению документов;
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- о сроках исполнения муниципальной услуги;
- о месте размещения на официальном сайте администрации справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги.
С момента подачи заявления, материалов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, на личном приеме, путем направления письменного обращения.
 Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги (специалистами МБУ «МФЦ»).
Письменные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются в срок не более 20 дней со дня его регистрации. 
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на:
- официальном сайте администрации;
- информационных стендах, размещаемых в помещении здания администрации.
На официальном сайте администрации размещается следующая информация:
- наименование и почтовый адрес администрации;
- номера телефонов, по которым можно получить необходимую информацию;
- график работы администрации, МБУ «МФЦ»;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- текст настоящего Административного регламента с приложением к нему.
На информационном стенде, размещаемом в помещении здания администрации, должна содержаться следующая информация:
почтовый адрес, график работы, номера телефонов, по которым можно получить необходимую информацию, адреса официального сайта и электронной почты администрации, МБУ «МФЦ»;
- порядок получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешения на вырубку и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории городского округа Перевозский Нижегородской области.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа Перевозский Нижегородской области. 
Процедура предоставления муниципальной услуги производится структурным подразделением администрации городского округа Перевозский Нижегородской области: отделом строительства, экологии и архитектуры.
В предоставлении услуги участвует МБУ «МФЦ», который осуществляет прием и выдачу документов.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
     - выдача разрешения на вырубку и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории городского округа Перевозский Нижегородской области;
     - отказ в выдачи разрешения с указанием причин. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

        Администрация в течение двадцати дней со дня регистрации заявления и материалов заявителя принимает решение о выдаче разрешения на вырубку или пересадку зеленых насаждений или об отказе в его выдаче (с мотивированным обоснованием).
      
2.5. Перечень нормативных правовых актов, 
регулирующих предоставление муниципальной услуги

      Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является исполнение следующих нормативных правовых актов:
     - Конституция Российской Федерации (опубликована в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года);
    - Федеральный закон от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
   - Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
   - Закон Нижегородской области от 7 сентября 2007 года № 110-З «Об охране озелененных территорий Нижегородской области»;
    - Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
     - Приказ Минтруда России от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
    - Закон Нижегородской области от 5 марта 2009 года №21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;
    - постановление Правительства Нижегородской области от 21 июня 2016 года № 376 «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методика расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения»;
      - иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и городского округа Перевозский Нижегородской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Способы предоставления заявителем документов

      Заявления и прилагаемые к нему документы предоставляются заявителем в администрацию непосредственно или иным лицом, имеющим право действовать от имени заявителя по доверенности, или направляются почтовым отправлением с уведомлением либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей. 

2.6.2. Выдача разрешения на вырубку и проведение
иных работ, связанных со сносом или пересадкой
зеленых насаждений на территории городского округа 
Перевозский Нижегородской области

       Для получения разрешения на вырубку и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории городского округа Перевозский Нижегородской области заявитель представляет в администрацию следующие документы:
      2.6.2.1. Письменное заявление о выдачи разрешения на вырубку и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту, с указанием следующих сведений о заявителе:
      а) для юридического лица: полное и (при наличии) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя и отчество (при наличии) руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
       б) для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
        в) для физического лица: фамилия, имя, отчество (при наличии), место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность.
       2.6.2.2. Проектную документацию, согласованную в установленном порядке, имеющую положительное заключение экспертизы в случаях, установленных действующим законодательством.
       2.6.2.3. Экспертное заключение по результатам оценки зеленых насаждений и проектов реконструкции озелененных территорий в случаях, предусмотренных Законом Нижегородской области от 7 сентября 2007 года № 110-З «Об охране озелененных территорий Нижегородской области».
       2.6.2.4. Проект компенсационного озеленения (представляется в случае осуществления компенсационного озеленения в натуральной форме).
      В состав проекта компенсационного озеленения включаются:
      разбивочный и посадочный чертежи;
      проект вертикальной планировки;
      смета работ по компенсационному озеленению.
      2.6.2.5. Доверенность на физическое лицо, уполномоченное действовать от имени заинтересованного лица (в случае если от имени заявителя действует иное лицо). 
 
2.7. Запрещается требовать от заявителя

       Запрещается требовать от заявителя:
       представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
       представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами.

2.8. Межведомственное информационное взаимодействие

     Администрация не осуществляет межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

     Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
     Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
    непредставление документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента;
    отсутствие возможности для осуществления компенсационного озеленения в натуральной форме, в случае выбора заявителем данной формы компенсационного озеленения;
    отсутствие обозначения на местности границ территории, предназначенной под вырубку (маркировка или клеймение) при планировании заявителем сплошной вырубки деревьев;
   несоответствие представленной заявителем схемы размещения планируемых к вырубке зеленых насаждений фактическому их месторасположению.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги
       Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

      Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди
 при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги 

      Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

           2.14. Срок и порядок регистрации 
                                 заявления о предоставлении муниципальной услуги

      Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы в день поступления в администрацию либо МБУ «МФЦ» принимаются и регистрируются специалистом, ответственным за прием документов в соответствии с должностными обязанностями. Прием и регистрация документов осуществляется в течение 15 минут. 
      При поступлении заявления в электронной форме через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, поступившее заявление принимается специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию заявления и документов, переносится на бумажный носитель с проставлением на нем даты поступления и регистрируется в день  поступления.

                 2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления таких услуг

       Помещение для приема заявителей размещается в здании администрации (МБУ «МФЦ»)  и оснащается телефоном, ксероксом, сканером и принтером.
      Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями или скамьями, столами для возможного оформления документов.
      Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. Структурному подразделению, ответственному за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ к сети Интернет и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.
       В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
       1)условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
       2)возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
      3)сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
      4)надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
      5)дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
       6)допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
       7)допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
      8)оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
       В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
      Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, места ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

2.16. Показатели доступности
и качества муниципальной услуги

      Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность:
      получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
      получать полную, актуальную  и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
      получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.
      Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
      своевременность предоставления муниципальной услуги;
      достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
      удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
                          
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
    
     Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с муниципальным бюджетным учреждением городского округа Перевозский Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
     Муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме.

2.18. Иные требования, в том числе 
учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

      Иных требований, в том числе учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, не предусмотрено. 

3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения

      3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
      1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
      2) рассмотрение заявления о выдаче разрешения на вырубку и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений;
      3) подготовка постановления администрации о разрешении вырубки и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений 
      4) подготовка разрешения на вырубку и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений;
       5) подготовка письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на вырубку и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений;
       6) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
      Блок схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 к Административному регламенту.

3.2. Описание административных процедур

3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов

      Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию либо МБУ «МФЦ» документов, указанных в п.2.6.2. настоящего Административного регламента.
      Заявление и документы принимаются специалистами администрации либо МБУ «МФЦ», ответственными за прием документов в соответствии с должностными обязанностями.
      Продолжительность выполнения административного действия не должны превышать 15 минут.
      Специалист МБУ «МФЦ» направляет заявление и документы, поданные заявителем, в Отдел инженерной инфраструктуры в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя.
      С требованиями к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций),  в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области можно ознакомиться на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.gu.nnov.ru.
      При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием муниципальной услуги, заявитель с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнения) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, указанные в подпунктах 2.6.2. настоящего Административного регламента, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в уполномоченные органы администрации для предоставления муниципальной услуги.
       Основанием для начала административной процедуры является получение документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), МБУ «МФЦ» указанных в подпунктах 2.6.2. настоящего Административного регламента уполномоченным органом администрации.
      При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переводит их на бумажный носитель и отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов с назначением срока личной явки заявителя либо его представителя с заверенными документами, приложенными к заявлению в электронной форме.
       В дальнейшем при оказании муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, руководствуется подпунктами 3.2.1. – 3.2.3. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Рассмотрение заявления о выдаче 
разрешения на вырубку и проведение иных работ, 
связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений 
 
      Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
      Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не более десяти дней со дня регистрации заявления:
     - проводит проверку правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6.2.1. настоящего Административного регламента;
     - проводит комиссионное обследование зеленых насаждений и составляет акт обследования согласно приложению 3 к Административному регламенту;
     - принимает решение о подготовки проекта постановления о разрешении вырубки и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на вырубку.
     
3.2.3. Подготовка постановления администрации о разрешении 
вырубки и проведение иных работ, связанных со сносом 
или пересадкой зеленых насаждений 

      Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о подготовки проекта постановления о разрешении вырубки и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений.
     Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления администрации о разрешении вырубки зеленых насаждений и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений (далее – проект распоряжения) и направляет на подпись главе местной администрации.
     После подписания главой администрации проекта постановления специалист, ответственный за регистрацию в течение одного рабочего дня регистрируют его, направляют копию распоряжения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
    Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать трех рабочих дней.
    
3.2.4. Подготовка разрешения на вырубку и проведение иных работ, 
связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений 

     Основанием для начала административной процедуры является регистрация постановления о разрешении вырубки и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений в управлении делами администрации.
     При осуществлении компенсационного озеленения в денежной форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает информационную памятку о стоимости компенсационного озеленения либо о стоимости денежной составляющей натурального озеленения при осуществлении компенсационного озеленения в натуральной форме, а также реквизитах распоряжения и реквизитах администратора доходов по компенсационному озеленению.
      Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект разрешения на вырубку и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений согласно приложению 4 к Административному регламенту и подписывает его у начальника отдела.
     Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней после подписания направляет в МБУ «МФЦ» следующие документы:
    - постановление администрации о разрешении вырубки и проведение иных работ, 
связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений;
     - разрешение на вырубку и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений;
     - информационную памятку о стоимости денежной формы компенсационного озеленения либо о стоимости денежной составляющей натурального озеленения.

3.2.5. Подготовка письма с мотивированным отказом в выдаче 
разрешения на вырубку и проведение иных работ, связанных со 
сносом или пересадкой зеленых насаждений 

      Основанием для начала административной процедуры является принятие решения об отказе в выдаче разрешения на вырубку и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений.
      Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных подпунктом 2.9. настоящего Административного регламента.
       По результатам рассмотрения материалов заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на вырубку с указанием причин принятого решения и согласовывает с главой местной администрации либо уполномоченным на то лицом.
      При подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МБУ «МФЦ» специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет результат предоставления муниципальной услуги в МБУ «МФЦ».
     Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать девятнадцати дней после регистрации заявления.

3.2.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

       Основанием для начала административной процедуры является наличие принятого решения по результатам рассмотрения заявления и документов.
       Выдача решения о разрешении вырубки и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений заявителю либо его представителю (по доверенности) производится лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (специалистом МБУ «МФЦ»), лично в руки под роспись либо отправкой по почте заказным письмом с уведомлением.
       Выдача письма об отказе в выдаче разрешения на вырубку и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений заявителю либо его представителю (по доверенности) производится лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (специалистом МБУ «МФЦ»), лично в руки под роспись либо отправкой по почте заказным письмом.
       Продолжительность выполнения административного действия не должна превышать 15 минут.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

      4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами осуществляется главой местной администрации.  
     4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений настоящего Административного регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского округа Перевозский Нижегородской области. Периодичность осуществления текущего контроля – постоянно.
      4.3.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование

       5.1.Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействия) должностных лиц администрации (специалистов МБУ «МФЦ»), совершенные в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
      1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
     2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
     3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
    4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;
    5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
    6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
    7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
      5.2. Жалоба подается в администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя.
      5.3. Жалоба должна содержать:
     1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста МБУ «МФЦ»), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
     2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
     3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста МБУ «МФЦ»);
     4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста МБУ «МФЦ»). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
     5.4 В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
     а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
     б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
     в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
      5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией по адресу: 607400, Нижегородская область, г.Перевоз, пр-т Советский, д.8. каб. 17.
      Время приема жалоб совпадает с графиком работы администрации городского округа Перевозский Нижегородской области:
      понедельник - четверг - 8.00 - 17.00;
      пятница - 8.00 - 16.00;
      обеденный перерыв - 12.00 - 13.00;
      суббота - воскресенье - выходные дни.
      5.6. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
      5.7. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
      5.8. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
      а) официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://pvzrayon.ru/.  
      б) электронной почты администрации official@adm.pvz.nnov.ru;
      в) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
      5.9. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 5.4. настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которого предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
      5.10. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления, и рассматривается главой администрации, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу (специалиста МБУ «МФЦ»), в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации.
       5.11. В случае если жалоба подана в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение семи дней со дня ее регистрации администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган, с уведомлением гражданина, направившего жалобу, о ее переадресации.
     При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
       5.12. Заявитель вправе подать жалобу через МБУ «МФЦ».
       Время приема жалоб совпадает с графиком работы МБУ «МФЦ».
       5.13. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации принимает одно из следующих решений:
       1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
      2) отказывает в удовлетворении жалобы.
      По результатам рассмотрения жалобы решение принимается в форме акта.
      5.14. При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
      5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
      5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
      а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
      б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
      в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
      г) основания для принятия решения по жалобе;
      д) принятое по жалобе решение;
      е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
      ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
      5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой местного самоуправления городского округа Перевозский. 
      5.18. Глава местного самоуправления городского округа Перевозский отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
      а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
      б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
      в) наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
      5.19. Глава местного самоуправления городского округа Перевозский вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
      а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
      б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
      5.20. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
      5.21. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения администрации (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
_______________



Заместитель начальника  отдела
строительства, экологии и архитектуры                                                 Т.В.Кондратьева  
                            
                                                   «___» ___________ 2018 года




















ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту


БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ
«Выдача разрешения на вырубку или проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории городского округа Перевозский Нижегородской области»

	Прием и регистрация заявления в
администрации городского округа Перевозский  Нижегородской области либо МБУ «МФЦ»





	Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги




	1. Рассмотрение заявления, подготовка проекта постановления, подготовка разрешения на вырубку и проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений

	
	
Подготовка письма
с мотивированным
отказом





	Выдача результата предоставления муниципальной услуги 


                    
        		

	          Заявитель


	           МБУ «МФЦ»




	          Заявитель



___________________



Заместитель начальника                                     
отдела строительства,                                                                              
экологии и архитектуры	                Т.В.Кондратьева  
                            
                                                   «___» ___________ 2018 года




ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту

В администрацию городского 
                                                                                                              округа Перевозский 
Нижегородской области/
Директору МБУ «МФЦ»
ФИО
от_________________________
(наименование  заявителя (полное или сокращенное 
наименование юридического лица)
                                                                      Местонахождение:
__________________________
__________________________
конт. тел.:_________________
	ИНН	:_________________


Заявление

     Прошу выдать заключение на вырубку зеленых насаждений на территории городского округа Перевозский Нижегородской области, произрастающих на земельном участке, расположенном по адресу: 
________________________________________________________________________
                                                              (улица, номер участка, номер дома)
в связи с 
________________________________________________________________________
(указать причину вырубки (сноса) зеленых насаждений)
                                                      
     В случае планирования заявителем сплошной вырубки деревьев (строительство, реконструкция, капитальный, текущий ремонт и т.п.), необходимо обозначение на местности границ территории, предназначенной под вырубку (маркировка или клеймение).
    В случае необходимости обязуюсь осуществить компенсационное озеленение в денежной и (или) натуральной форме
________________________________________________________________________   (ненужное зачеркнуть)                            (с указанием предполагаемого места посадки)

согласно проекту
   Обязуюсь убирать порубочные остатки в течение 1 суток после осуществления вырубки каждого дерева (в случае вырубки на территории общего пользования) и осуществлять спил дерева вровень с землей.
   Приложения:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заявитель
____________________________ ____________ _______________     _____________
(должность)                                                (подпись) 	(Ф.И.О.)	(дата)
_______________________



Заместитель начальника отдела строительства,  
экологии и архитектуры                                                                            Т.В.Кондратьева 
                            
                                                   «___» ___________ 2018 года

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Административному регламенту

Утверждаю
Начальник отдела
___________________

	АКТ № ______
обследования зеленых насаждений
                                          от  «____» _______________ 20___ г.

    Комиссия по обследованию зеленых насаждений, подлежащих вырубке, в составе:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Провела обследование зеленых насаждений произрастающих на территории:
________________________________________________________________________

Ведомость зеленых насаждений

	№
п/п
	Наименование породы
	Диаметр ствола на высоте
(м, см)
	Количество
	Состояние

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Всего на территории, расположенной по адресу: _______________________________ требуют вырубки ____________ зеленых насаждений, в т. ч.:
1.______________________________________________________________________
	   (порода  зеленых насаждений, количество)
которые не требуют компенсационного озеленения согласно п.1.5. постановления Правительства Нижегородской области № 376 от 21.06.2016 г. «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения».
2.______________________________________________________________________
	   (порода  зеленых насаждений, количество)
которые требуют компенсационного озеленения.
   В случае необходимости обязуюсь осуществить компенсационное озеленение в денежной и (или) натуральной форме
________________________________________________________________________   (ненужное зачеркнуть)                            (с указанием предполагаемого места посадки)
Согласно проекту ________________________________________________________
     Обязуюсь убирать порубочные остатки в течение 1 суток после осуществления вырубки каждого дерева (в случае вырубки на территории общего пользования) и осуществлять спил дерева вровень с землей.
     В соответствии с постановлением Правительства Нижегородской области № 376 от 21.06.2016 г. «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения» возможны следующие варианты проведения компенсационного озеленения:
1. Денежная форма – стоимость компенсационного озеленения согласно расчету на 20____год составляет ______________________________________ руб.
2. Натуральная форма с учетом коэффициента неприживаемости 1,2.
Денежная составляющая натурального озеленения согласно расчету на 20___ год составляет ______________________________________________ руб.
    Всего требуется посадить_______ деревьев, из них хвойных деревьев не менее ___шт., лиственных деревьев, относящихся по своей ценности к _____группе, не менее_____шт. Кустарник не менее ___шт. Газон не менее ____п.м. Посадка деревьев, кустарника, газона осуществляется согласно проекту.
3. Натуральная и денежная форма.

Комиссия по обследованию зеленых насаждений:
______________________________________ ____________  ____________________    
(должность)                                                                        (подпись)                                 (Ф.И.О.)	


______________________________________ ____________  ____________________    
(должность)                                                                        (подпись)                                 (Ф.И.О.)	

______________________________________ ____________  ____________________    
(должность)                                                                        (подпись)                                 (Ф.И.О.)	


_______________________



Заместитель начальника отдела 
строительства, экологии и архитектуры                                                 Т.В.Кондратьева 
                            
                                                   «___» ___________ 2018 года



 





ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Административному регламенту


ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ
В СЛУЧАЕ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КОМПЕНСАЦИОННОГО 
ОЗЕЛЕНЕНИЯ В НАТУРАЛЬНОЙ ЛИБО ДЕНЕЖНОЙ ФОРМЕ

      Герб                                                                                      Кому:
                                                                                                    Адрес:   
Администрация городского округа 
Перевозский Нижегородской области 
Проспект Советский, д.8, г.Перевоз
Нижегородской области, 607400
Контактные телефоны: 8(83148) 5-11-90, 5-22-92
Факс:8(83148) 5-23-23
Адрес электронной почты администрации: official@adm.pvz.nnov.ru
                                                            
                                          РАЗРЕШЕНИЕ
                            на вырубку (снос, пересадку) зеленых насаждений №_______
                                                                                        Дата выдачи: ________________

    Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области на основании постановления Правительства Нижегородской области № 376 от 21.06.2016 г. «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения», постановления главы администрации городского округа Перевозский Нижегородской области от _________________ №_________ «О разрешении на вырубку (снос) зеленых насаждений», платежного поручения от ______________ № _______________ на сумму _____________________________________ руб. разрешает вырубку (снос) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
                                             (порода, количество зеленых насаждений, диаметр деревьев)
Произрастающих на территории _______________________________________________________________________
    Срок действия настоящего разрешения – до ___________________________________________ 

Начальник отдела ________________________________________________________ 

_______________________


Заместитель начальника отдела 
строительства, экологии и архитектуры 	        Т.В.Кондратьева 
                            
                                                   «___» ___________ 2018 года
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