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Земское  собрание  Перевозского  муниципального  района

Нижегородской  области

 Р Е Ш Е Н И Е
От 24 ноября 2011 года






№45
Об уполномоченном органе на осуществление
функций по размещению  заказов на поставки

товаров, выполнение работ, оказание услуг для

муниципальных заказчиков Перевозского муни-

ципального района, определении функций 

уполномоченного органа по размещению заказов

для муниципальных заказчиков Перевозского муниципального

района, утверждении порядка взаимодействия

уполномоченного органа и муниципальных заказ-

чиков Перевозского муниципального района,  ут-

верждении положения о муниципальном заказе.

В соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", Уставом Перевозского муниципального района Земское собрание района 
р е ш и л о :

1. Определить администрацию Перевозского муниципального района Нижегородской области уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - уполномоченный орган) для муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района. 
2. Определить Управление финансов администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области органом, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов в соответствии с действующим законодательством, и на рассмотрение уведомления о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). 

3. Определить функции уполномоченного органа по размещению заказов для муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района согласно приложению1 .
4. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков по размещению заказов для муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района согласно приложению 2.
5. Утвердить Положение о муниципальном заказе согласно приложению 3.
6 Отменить решение Земского собрания Перевозского муниципального района Нижегородской области от 24.11.2006 г. № 66 «Об утверждении Положения о порядке формирования, обеспечения размещения и исполнения муниципального заказа».

7. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания.
Глава местного
самоуправления                                             
          


            Ю.В. Ошарин
Приложение 1
к решению Земского собрания 
от 24 ноября 2011 года №45
ФУНКЦИИ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗОВ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ

ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. В сфере реализации единой государственной политики при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района:

1) оптимизация размещения заказов путем совершенствования организации процедуры торгов и запросов котировок;

2) методическое обеспечение организации размещения заказов;

3) подготовка аналитических материалов и предложений по итогам размещения заказов.

2. В сфере размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг:

1) рассмотрение заявок и иных документов от муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района на размещение заказа;

2) разработка документации о проведении торгов, извещений о проведении запроса котировок цен на основании подготовленных муниципальными заказчиками заявок с обоснованием требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам), качественным характеристикам товаров, качеству работ, услуг, расходам на техническое обслуживание товаров, срокам (периодам) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, срокам и объемам предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг, начальной (максимальной) цене контракта, к участникам размещения заказа, другие требования к размещаемому заказу. Внесение изменений документации о проведении торгов;

3) подготовка извещений о проведении торгов для размещения их на официальном сайте в сети Интернет;

4) подготовка извещений о запросе котировок цен и размещение их на официальном сайте в сети Интернет;

5) предоставление по запросам заинтересованных лиц документации торгов;

6) подготовка разъяснений положений документации торгов и размещение их на официальном сайте в сети Интернет;

7) подготовка к размещению на официальном сайте в сети Интернет изменений в документации торгов;

8) прием и регистрация заявок участников размещения заказа на участие в торгах, запросе котировок цен;

9) обеспечение конфиденциальности сведений, содержащихся в заявках на участие в торгах, котировочных заявках;

10) осуществление аудиозаписи процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе;

11) подготовка и размещение на официальном сайте в сети Интернет протоколов торгов: протоколов вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; протокола рассмотрения заявок (первых частей заявок) на участие в аукционе в электронной форме, протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме; а также протоколов рассмотрения котировочных заявок;

12) подготовка разъяснений результатов торгов по запросам участников торгов;

13) хранение не менее 3 лет протоколов, составленных в ходе проведения торгов, запроса котировок цен; заявок на участие в торгах, котировочных заявок; документации торгов, изменений, внесенных в документацию торгов, разъяснений документации торгов, а также аудиозаписи, произведенные в ходе проведения торгов; извещений о запросах котировок цен с прилагаемыми документами.

Приложение 2

к решению Земского собрания

Перевозского муниципального района

Нижегородской области

от 24 ноября 2011 года №45
ПОРЯДОК

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И МУНИЦИПАЛЬНЫХ

ЗАКАЗЧИКОВ ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА ПРИ РАЗМЕЩЕНИИ ЗАКАЗОВ

НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ

ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

И ВНЕБЮДЖЕТНЫХ ИСТОЧНИКОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд за счет средств бюджета Перевозского муниципального района и внебюджетных источников финансирования (далее - Порядок) разработан во исполнение требований части 2 статьи 4 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон).

1.2. Муниципальный заказчик (далее - заказчик) и уполномоченный орган выполняют функции и осуществляют свои полномочия по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков Перевозского муниципального района в соответствии с настоящим Порядком.

1.3. Формы заявлений на размещение заказа, предусмотренные пунктами 2.1.5 и 3.1 - 3.3 настоящего Порядка (соответственно), разрабатываются администрацией Перевозского муниципального района Нижегородской области.

Раздел 2. ПОЛНОМОЧИЯ ЗАКАЗЧИКОВ И УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

ПРИ РАЗМЕЩЕНИИ ЗАКАЗА

2.1. Уполномоченный орган:

2.1.1. Рассматривает заявления заказчиков на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и иные документы, необходимые для проведения процедур размещения заказа.

2.1.2. Оказывает содействие заказчикам при разработке проектов муниципальных контрактов.

2.1.3. Определяет способ размещения заказа в случае, если заказчиком является администрация Перевозского муниципального района Нижегородской области.

2.1.4. С учетом заявлений заказчиков на проведение торгов разрабатывает, согласовывает с заказчиком документацию о проведении торгов.

2.1.5. С учетом заявлений заказчиков готовит извещения о проведении торгов и запросов котировок цен.

2.1.6. Обеспечивает в порядке, предусмотренном Федеральным законом:

- размещение извещений о проведении торгов и запросов котировок цен, документации о проведении торгов на официальном сайте;

- предоставление документации торгов любому заинтересованному лицу;

- направление разъяснений положений документации торгов по письменному запросу участнику размещения заказа; размещение таких разъяснений на официальном сайте;

- внесение по инициативе заказчика, по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа изменений в документацию по торгам, размещение таких изменений на официальном сайте;

- ведение аудиозаписи процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов;

- направление участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в торгах, уведомления о принятых соответствующей комиссией по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального заказчика Перевозского муниципального района решениях о допуске к участию в торгах или об отказе в допуске к участию в торгах;

- размещение на официальном сайте протоколов, составленных в ходе проведения торгов и запроса котировок цен.

2.1.7. Принимает конверты с заявками на участие в торгах, котировочные заявки, осуществляет их регистрацию, обеспечивает их сохранность и конфиденциальность содержащихся в них сведений.

2.1.8. Запрашивает при необходимости у соответствующих органов и организаций следующие сведения об участнике размещения заказа, подавшем заявку на участие в торгах:

- о проведении ликвидации участника - юридического лица;

- о принятии арбитражным судом решения о признании участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- о приостановлении деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- о наличии задолженностей участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб;

- о вводе объекта капитального строительства в эксплуатацию, об акте приемки объекта капитального строительства, предоставляемом при получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в случае, если в документации по торгам установлено требование, указанное в части 2.1 статьи 11 Федерального закона);

- о достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в составе заявки на участие в торгах.

2.1.9. Представляет комиссиям по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального заказчика Перевозского муниципального района информацию, полученную по запросам.

2.1.10. При необходимости привлекает экспертов и специалистов, обеспечивает деятельность экспертных групп, образованных по решению комиссий по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального заказчика Перевозского муниципального района, для анализа предложений участников торгов.

2.1.11. Возвращает заявки, полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе (закрытом конкурсе), подавшим их участникам в день вскрытия конвертов.

2.1.12. Подписывает протоколы, составляемые в ходе проведения торгов и запросов котировок.

2.1.13. Осуществляет организационно-техническое и документационное обеспечение работы комиссий по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального заказчика Перевозского муниципального района.

2.1.14. Обеспечивает хранение заявок, поданных участниками размещения заказа на участие в торгах, документации о проведении торгов, изменений, внесенных в документацию о проведении торгов, разъяснений документации о проведении торгов, протоколов, составленных в ходе проведения торгов, а также аудиозаписей вскрытия конвертов с заявками на участие в открытых конкурсах в соответствии с требованиями Федерального закона.

2.1.15. Выполняет иные функции при размещении заказов для заказчиков в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.

2.2. Заказчики:

2.2.1. Ежегодно, в 20-дневный срок после доведения лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год, формируют план-графики размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг на очередной финансовый год, при необходимости вносят в него изменения. План-графики размещается на официальном сайте в сети Интернет.

2.2.2. Направляют в уполномоченный орган заявления на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, согласно приложениям 1,2,3,4 и иные необходимые документы, настоящим Порядком и требованиями уполномоченного органа.
2.2.3. Обеспечивают в направляемом в уполномоченный орган заявлении на размещение заказа установление обоснованных функциональных характеристик (потребительских свойств) или качественных характеристик товаров, качества работ, услуг, расходов на техническое обслуживание товаров, сроков (периодов) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, сроков и объемов предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг, начальной (максимальной) цены контракта, требований к участникам размещения заказа, других требований к размещаемому заказу в соответствии с законодательством о размещении заказов и антимонопольным законодательством.

2.2.4. Обязаны при указании в заявлении товарных знаков сопровождать их словами "товарный знак" или символом "R" в окружности. Кроме того, указание на товарный знак должно сопровождаться словами "или эквивалент", за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком. Если указание на товарный знак не сопровождается словами "или эквивалент", в заявлении необходимо прямое указание на то, что поставка эквивалентов не допускается в связи с необходимостью обеспечения взаимодействия закупаемых товаров с товарами, уже используемыми заказчиком.

2.2.5. Определяют способ размещения заказа, за исключением случая, предусмотренного п. 2.1.3 настоящего Порядка.

2.2.6. В случае установления требования обеспечения заявки на участие в торгах определяют размер такого обеспечения, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки, реквизиты счета для перечисления денежных средств.

2.2.7. В случае установления требования обеспечения исполнения контракта определяют размер такого обеспечения, срок и порядок его предоставления.

2.2.8. Разрабатывают и представляют уполномоченному органу в составе заявления на размещение заказа проект муниципального контракта.

2.2.9. Вносят уполномоченному органу по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа предложения о необходимости внесения изменений в документацию о проведении торгов и в проект муниципального контракта.

2.2.10. Разъясняют положения документации о проведении торгов по запросу уполномоченного органа или участника размещения заказа.

2.2.11. Организуют работу комиссии по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципальных, созданную муниципальным заказчиком самостоятельно.

2.2.12. При необходимости самостоятельно или по поручению уполномоченного органа запрашивают у соответствующих органов и организаций следующие сведения об участнике размещения заказа, подавшем заявку на участие в торгах:

- о проведении ликвидации участника - юридического лица;

- о принятии арбитражным судом решения о признании участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- о приостановлении деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- о наличии задолженностей участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб;

- о вводе объекта капитального строительства в эксплуатацию, об акте приемки объекта капитального строительства, предоставляемом при получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в случае, если в документации об аукционе или конкурсной документации установлено требование, указанное в части 2.1 статьи 11 Федерального закона);

- о достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в составе заявки на участие в торгах.

2.2.13. Готовят заключения по итогам проверки участников размещения заказа и направляют их уполномоченному органу.

2.2.14. При необходимости привлекают экспертов и специалистов, обеспечивают деятельность экспертных групп для анализа предложений участников торгов.

2.2.15. Самостоятельно отслеживают появление на официальном сайте протоколов, составляемых в ходе проведения торгов и запросов котировок, получают необходимое количество экземпляров таких протоколов в уполномоченном органе и передают один экземпляр протокола и проект муниципального контракта победителям торгов и запросов котировок цен.

2.2.16. Заключают и подписывают муниципальные контракты в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.2.17. Выполняют иные функции при размещении заказов в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.

Раздел 3. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКАМ ПОДАЧИ И ОФОРМЛЕНИЮ ЗАЯВЛЕНИЙ

ЗАКАЗЧИКОВ НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ,

ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ

3.1. Заявления на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в форме открытого конкурса (закрытого конкурса) подаются заказчиками уполномоченному органу не позднее чем за 40 календарных дней до предполагаемой даты вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе (закрытом конкурсе с учетом положений законодательства Российской Федерации).

3.2. Заявления на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в форме открытого аукциона в электронной форме подаются заказчиками уполномоченному органу не позднее чем за 30 календарных дней до предполагаемой даты рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме с учетом положений законодательства Российской Федерации.

3.3. Заявления на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем запроса котировок цен подаются заказчиками уполномоченному органу не позднее чем за 10 календарных дней до даты начала подачи котировочных заявок.

3.4. В заявлении на размещение заказа путем проведения торгов и запроса котировок должны быть указаны все сведения, предусмотренные формой заявления (приложения 1,2,3,4). При необходимости уполномоченный орган вправе запросить у заказчика иные документы и сведения по предмету заказа.

3.5. Заявление на размещение заказа должно быть подписано руководителем заказчика. Заявление на размещение заказа, источником финансирования которого являются средства бюджета Перевозского муниципального района, должно быть завизировано руководителем структурного подразделения администрации Перевозского муниципального района, являющегося главным распорядителем бюджетных средств, в ведомстве которого находится муниципальный заказчик, что является подтверждением наличия лимитов бюджетного финансирования по данному заказу.

3.6. Заявление на размещение заказа и иные необходимые документы должны быть представлены заказчиком в уполномоченный орган в форме письменного документа  и в электронном виде. 
3.7. В случае размещения заказа на выполнение подрядных работ к заявлению на размещение заказа прикладывается проектно-сметная документация, утвержденная в установленном порядке, в электронном виде. В случае размещения заказа на капитальный или текущий ремонт, если по характеру работ не требуется разработка проектно-сметной документации, к заявлению на размещение заказа прикладываются дефектные ведомости, подписанные заказчиком, и утвержденные в установленном порядке сметные расчеты в электронном виде.

3.8. В случае, когда муниципальным заказчиком выступает администрация Перевозского муниципального района Нижегородской области:

3.8.1. Заявление на размещение заказа и проект муниципального контракта должны быть подготовлены структурным подразделением администрации Перевозского муниципального района, в компетенцию которого входит определение предмета размещаемого заказа.

3.8.2. Заявление на размещение заказа подписывает начальник структурного подразделения, указанного в пункте 3.8.1 настоящего Порядка. Далее заявление на размещение заказа и проект муниципального контракта визируют глава администрации Перевозского муниципального района (или его заместитель в силу своих полномочий), курирующий это структурное подразделение. 
3.9. Уполномоченный орган возвращает муниципальному заказчику заявление на размещение заказов и все прилагаемые к нему документы в случае их неполноты или противоречия законодательству РФ, требованиям уполномоченного органа, установленным в соответствии с пунктами 3.4, 3.5, 3.6, 3.7, 3.8 Порядка, в течение 2 рабочих дней. При рассмотрении заявления на размещение заказа уполномоченный орган вправе потребовать от заказчика обоснования указанных им в заявлении (в т.ч. в приложенных к нему документах) сведений о размещаемом заказе.

Раздел 4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗАКАЗЧИКОВ И УПОЛНОМОЧЕННОГО

ОРГАНА ЗА НЕСОБЛЮДЕНИЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА О РАЗМЕЩЕНИИ

ЗАКАЗОВ И АНТИМОНОПОЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

4.1. Заказчики несут предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации ответственность за требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам), качественным характеристикам товаров, качеству работ, услуг, расходам на техническое обслуживание товаров, срокам (периодам) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, срокам и объемам предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг, начальной (максимальной) цене контракта, участникам размещения заказа, за другие требования к размещаемому заказу, установленные в заявлении на размещение заказа (в т.ч. в приложенных к нему документах) и включенные уполномоченным органом в состав документации о проведении торгов или извещения о проведении запроса котировок на основании такого заявления.

4.2. Уполномоченный орган несет предусмотренную законодательством ответственность за соответствие документации о проведении торгов, извещения о проведении запроса котировок требованиям законодательства о размещении заказов и антимонопольного законодательства, за исключением случаев, указанных в пункте 4.1 настоящего Порядка.

Приложение 1

 к Порядку  взаимодействия уполномоченного органа 

и муниципальных заказчиков Перевозского 
муниципального района при размещении заказов 
на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

за счет средств бюджета Перевозского муниципального 
района и внебюджетных источников финансирования
БЛАНК  ЗАКАЗЧИКА

Заявка на размещения заказа на поставку_____________

г. Перевоз        
          




           «____»_________20__ г. 

Просим разместить заказ для заказчика ______________________________ на поставку ___________________________________________________________ и включить в конкурсную документацию/документацию об аукционе в электронной форме утвержденные предмет контракта, условия исполнения контракта, требования к товару  (Приложение к настоящей заявке).

Предлагаем в конкурсной документации/документации об аукционе в электронной форме установить:

1) Обеспечение заявки на участие в конкурсе (аукционе): ________%                                                                                                                       

2) Обеспечение исполнения контракта: _______%                                                                                                            

3) Требование к участникам размещения заказа в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 года № 94-ФЗ (в случае наличия): _____________________________________________________________________ 

4) Требования законодательства к товару (в случае наличия): _____________________________________________________________________
5) Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе со значимостью по каждому критерию:___________________________________________________
6) Сведения о возможности заказчика увеличить количество поставляемого товара при заключении контракта в соответствии с частью 6.5 статьи 9 Федерального закона № 94-ФЗ: Да/Нет

7) Сведения о возможности заказчика изменить предусмотренное контрактом количество товаров в соответствии с частью 6 статьи 9 Федерального закона № 94-ФЗ: Да/Нет.

8) Сведения о возможности заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа (в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 94-ФЗ): Да/Нет

9) Требование о соответствии поставляемого товара изображению товара/ образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ (нужное подчеркнуть). Изображение товара в трехмерном измерении прилагается.

10) Заказ размещается для субъектов малого предпринимательства: Да/Нет

Предлагаем включить в состав комиссии по размещению заказов от заказчика следующие кандидатуры:_________________________________________________________
            Контактное лицо от заказчика по заявке (ФИО, контактный телефон, e-mail):________________________________________________________________
Реквизиты заказчика для предоставления обеспечения исполнения контракта:

_____________________________________________________________________
Подпись: 

__________________          ____________________              ____________________

(наименование должности               (подпись)                                    (расшифровка подписи)
            руководителя) 
УТВЕРЖДАЮ

___________________________

(наименование должности руководителя)

___________________________

(ФИО)

___________________________

(подпись)

Предмет контракта, условия исполнения контракта, требования к товару

1. Предмет контракта: ________________________________________________________________________________________

1. Количество товара:_________________________________________________________________________________________
2. Начальная (максимальная) цена контракта: _____________________________________________________________________
3.1. Начальная (максимальная) цена единицы товара _______________________________________________________________

3. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта:_________________________________________________________
3.1. Информация и/или расчет цены:___________________________________________________________________________
4.2. Использованные источники информации:______________________________________________________________________

4. Порядок формирования цены контракта:________________________________________________________________________

5. Место поставки товара: ______________________________________________________________________________________

6. Сроки (периоды) поставки товара: _____________________________________________________________________________

7. Условия поставки товара: ____________________________________________________________________________________

8. Требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара: __________________________________________________________

9.1. Размер обеспечения гарантии поставщика:____________________________________________________________________
9.  Требования к безопасности товара (в случае наличия):______________________________________________________
10. Форма, сроки и порядок оплаты: ____________________________________________________________________________

11. Источники финансирования заказа, КБК: __________________________________________________________________

12.  Требования к товару: __________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование товара
	Требования к качеству товара
	Требования к техническим характеристикам товара
	Требования к функциональным характеристикам (потребительским) свойствам товара
	Иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара потребностям заказчика

	
	
	
	
	
	


14. Проект муниципального контракта/гражданско-правового договора: Приложение на ___ л., являющееся неотъемлемой частью настоящей заявки.

Приложение 2

 к Порядку  взаимодействия уполномоченного органа 

и муниципальных заказчиков Перевозского 

муниципального района при размещении заказов 

на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

за счет средств бюджета Перевозского муниципального 

района и внебюджетных источников финансирования
БЛАНК  ЗАКАЗЧИКА

Заявка на размещения заказа 

на оказание услуг ______________________

г. Перевоз






          «_____»_________20__ г. 

Просим разместить заказ для заказчика ____________________________ на оказание услуг ______________________________________________________ и включить в конкурсную документацию/документацию об аукционе в электронной форме утвержденные предмет контракта, условия исполнения контракта, требования к услугам (Приложение  к настоящей заявке).

Предлагаем в конкурсной документации/документации об аукционе в электронной форме установить:

1) Обеспечение заявки на участие в конкурсе (аукционе): __________%

2) Обеспечение исполнения контракта: __________%

3) Требование к участникам размещения заказа в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 года № 94-ФЗ (в случае наличия): _____________________________________________________________________

4) Требования законодательства к услугам (в случае наличия): _____________________________________________________________________

5) Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе со значимостью по каждому критерию:___________________________________________________

6) Сведения о возможности заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа (в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 94-ФЗ): Да/Нет

7) Сведения о возможности заказчика изменить предусмотренный контрактом объем услуг в соответствии с частью 6 статьи 9 Федерального закона № 94-ФЗ: Да/Нет

8) Заказ размещается для субъектов малого предпринимательства: Да/Нет

Предлагаем включить в состав комиссии по размещению заказов от заказчика следующие кандидатуры:__________________________________________________________

Контактное лицо от заказчика по заявке (ФИО, контактный телефон, e-mail):_________________________________________________________________

Реквизиты заказчика для предоставления обеспечения исполнения контракта:_____________________________________________________________

Подпись: 

_____________________     ________________________     ____________________

 (наименование должности                       (подпись)                           (расшифровка подписи)

            руководителя) 

УТВЕРЖДАЮ

__________________________

(наименование должности руководителя)

__________________________ (ФИО)

__________________________

(подпись)

Предмет контракта, условия исполнения контракта, 

требования к услугам 

13. Предмет контракта: _______________________________________________________

14. Объем услуг:______________________________________________________

15. Начальная (максимальная) цена контракта: _____________________________

3.1. Начальная (максимальная) цена единицы услуги________________________

3.2. Общая начальная (максимальная)  цена запасных частей к технике, оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по тех. обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей:_______________________________________
3.3. Перечень запасных частей к технике оборудованию, с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части:__________________________

16. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта:__________________
16.1.  Информация и/или расчет цены:______________________________________
4.2. Использованные источники информации:_______________________________
17. Порядок формирования цены контракта:_________________________________
18. Место оказания услуг: ________________________________________________
19. Сроки (периоды) оказания услуг: _______________________________________
20. Условия оказания услуг: ______________________________________________
21. Требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества услуг (в случае наличия): ________________________________________
22.  Требования к безопасности услуг (в случае наличия):_____________________
23. Требования к результатам услуг:_______________________________________
24. Форма, сроки и порядок оплаты: _______________________________________
25. Источники финансирования заказа, КБК: ________________________________
26.  Требования к услугам, требования к качеству услуг:______________________
27. Требования к товарам, используемым при оказании услуг (с указанием минимальных и максимальных показателей и показателей, значения которых не могут изменяться):______________________________________________________
16. Проект муниципального контракта/гражданско-правового договора: Приложение на ___ л., являющееся неотъемлемой частью настоящей заявки.
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БЛАНК  ЗАКАЗЧИКА

Заявка на размещения заказа 

на выполнение работ ______________________

г. Перевоз






           «_____»_________20__ г. 

Просим разместить заказ для заказчика _______________________ на выполнение работ  __________________________________________________  и включить в конкурсную документацию/документацию об аукционе в электронной форме утвержденные предмет контракта, условия исполнения контракта, требования к работам  (Приложение к настоящей заявке).

Предлагаем в конкурсной документации/документации об аукционе в электронной форме установить:

1) Обеспечение заявки на участие в конкурсе (аукционе): _________%

2) Обеспечение исполнения контракта: __________%

3) Требование к участникам размещения заказа в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 года № 94-ФЗ (в случае наличия): ______________________________________________________________________ 

4) Требования законодательства к работам (в случае наличия): _____________________________________________________________________
5) Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе со значимостью по каждому критерию:___________________________________________________
6) Сведения о возможности заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа (п. 8.3. ст. 22 Федерального закона № 94-ФЗ): Да/Нет

7) Сведения о возможности заказчика изменить предусмотренный контрактом объем работ в соответствии с частью 6 статьи 9 Федерального закона № 94-ФЗ: Да/Нет

8) Заказ размещается для субъектов малого предпринимательства: Да/Нет

Предлагаем включить в состав комиссии по размещению заказов от заказчика следующие кандидатуры:_______________________________________
Контактное лицо от заказчика по заявке (ФИО, контактный телефон, e-mail):_________________________________________________________________
Реквизиты заказчика для предоставления обеспечения исполнения контракта:

______________________________________________________________________
Подпись: 

_____________________      ________________________   ____________________

     (наименование должности                    (подпись)                         (расшифровка подписи)

            руководителя) 

УТВЕРЖДАЮ

__________________________

(наименование должности руководителя)

__________________________ (ФИО)

__________________________

(подпись)

Предмет контракта, условия исполнения контракта, 

требования к работам 

28. Предмет контракта: ______________________________________________________

29. Объем работ:______________________________________________________
30. Начальная (максимальная) цена контракта: _____________________________
31. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта:__________________
31.1. Информация и/или расчет цены:_______________________________________
4.2. Использованные источники информации:_______________________________
32. Порядок формирования цены контракта:_________________________________
33. Место выполнения работ: _____________________________________________

34. Сроки (периоды) выполнение работ: ____________________________________
35. Условия выполнения работ: ___________________________________________
36. Требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества работ:________________________________________________________
37.  Требования к безопасности работ (в случае наличия):_____________________
38. Требования к результатам работ:_______________________________________
39. Форма, сроки и порядок оплаты: _______________________________________
40. Источники финансирования заказа, КБК: ________________________________
41.  Требования к работам, требования к качеству работ:______________________
42. Требования к товарам, используемым при выполнении работ (с указанием минимальных и максимальных показателей и показателей, значения которых не могут изменяться):______________________________________________________
16. Проект муниципального контракта/гражданско-правового договора: Приложение на ___ л., являющееся неотъемлемой частью настоящей заявки.
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Перечень документов,

представляемых заказчиками в составе заявки на размещение заказа

1. При размещении заказа на поставку товара, оказание услуг:

- заявка на размещение заказа по утвержденной форме с приложением;

- проект контракта/гражданско-правового договора;

- письмо министерства экономики об итогах мониторинга цен;

- согласование закупки главным распорядителем бюджетных средств (в случае, если требование о согласовании установлено ГРБС);

- документальное подтверждение обоснования начальной цены контракта (в случае, если мониторинг цен проводился заказчиком самостоятельно);

- техническую документацию на товар, эквивалентный товару, указанному в предмете контракта (в случае указания торгового наименования);

2. При размещении заказа на выполнение работ:

- заявка на размещение заказа по утвержденной форме с приложением;

- проект контракта/гражданско-правового договора;

- согласование закупки главным распорядителем бюджетных средств (в случае, если требование о согласовании установлено ГРБС);

- смета с сопроводительным письмом, утвержденная заказчиком, прошедшая экспертизу и имеющая соответствующие отметки ГУ НО «Нижегородсмета» (на ремонтные, проектные, реставрационные работы);

- копия письма из министерства экономики о согласовании предельной максимальной цены, если заказ размещается не в текущем уровне цен (на ремонтные, проектные, реставрационные работы);

- расчет начальной (максимальной) цены контракта (договора) в уровне текущих цен до конца завершения работ, утвержденный заказчиком (на ремонтные, проектные, реставрационные, строительные работы);

- в случаях, установленных законодательством, рабочий проект, с положительным заключением экспертизы и разрешением на ремонт (на ремонтные работы);

- план помещений, фотографии фасада здания, которые подлежат ремонту (на ремонтные, реставрационные работы);

- электромонтажные схемы, иные монтажные схемы с отметкой Ростехнадзора в случаях, требующих наличия указанного согласования (на ремонтные работы);

- задание на проектирование, утвержденное заказчиком (на проектные работы);

- копия разрешения на строительство (на проектные и строительные работы);

- копия генплана (на проектные и строительные работы);

- копия технических условий на инженерное подсоединение (на проектные и строительные работы);

- рабочий проект повторного применения с положительным заключением экспертизы, в случае строительства аналогичного объекта (на проектные и строительные работы);

- проектно-сметная документация в полном объеме (на строительные работы);

- положительное заключение государственной экспертизы на рабочий проект/ проект повторного применения (на строительные работы);

- копия документа, подтверждающая у заказчика финансирование (на проектные и строительные работы);

- программа-задание на выполнение реставрационных работ (на реставрационные работы).

3. Иные документы, предусмотренные действующим законодательством.

Документы представляются в уполномоченный орган в бумажном и электронном виде.

Приложение 5

 к Порядку  взаимодействия уполномоченного органа 

и муниципальных заказчиков Перевозского 

муниципального района при размещении заказов 

на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

за счет средств бюджета Перевозского муниципального 

района и внебюджетных источников финансирования

ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению заявки на размещение заказа на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг

I.  Заявка на поставку товара

Пункт 1 заявки:

Указывается размер обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в процентах от начальной максимальной цены контракта.

Размер обеспечения заявки не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), либо, в случае размещения заказа у субъектов малого предпринимательства, два процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

Пункт 2 заявки:

Указывается размер обеспечения исполнения контракта в процентах от начальной максимальной цены контракта.

 Размер обеспечения исполнения контракта не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). 

В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает пятьдесят миллионов рублей, обеспечение исполнения контракта устанавливается в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены, лота), но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса).

В случае поставок новых машин и оборудования, начальная (максимальная) цена контракта на поставки которых составляет пятьдесят миллионов рублей и более, поставок медицинского оборудования, необходимо указать обязательства по контракту, которые должны быть обеспечены.

Пункт 3 заявки:

В случае наличия, указываются требования к участникам размещения заказа в соответствии с требованиями, устанавливаемыми законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров,  являющихся предметом торгов.

Указывается нормативно-правовой акт, подтверждающий данные требования, и наименование документа, подтверждающего соответствие требованиям.

Например, при поставке лекарственных средств, 

- нормативно-правовой документ - Федеральный закон от 08.08.2001 г. №128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;

- документ, подтверждающий соответствие требованиям -  лицензия на фармацевтическую деятельность, выданная Федеральной службой по надзору в сфере здравоохранения и социального развития.

Пункт 4 заявки:

В случае наличия, указываются требования законодательства к товару.

Указывается нормативно-правовой акт, подтверждающий данные требования, и наименование документа, подтверждающего соответствие требованиям.

Например, при поставке медицинского оборудования, 

- нормативно-правовой документ - п.п.1.2, 1.3 Административного регламента Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по исполнению государственной функции по регистрации изделий медицинского назначения, утв. приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 30 октября 2006 г. № 735;

- документ, подтверждающий соответствие требованиям - регистрационное удостоверение МЗ РФ (Росздравнадзора) на поставляемое оборудование.

Пункт 5 заявки:

Данный пункт заполняется только при размещении заказа путем проведения открытого конкурса.

Указываются критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе со значимостью по каждому критерию в соответствии с постановлением Правительства РФ от 10.09.2009 №722.

Пункты 6,7,8 заявки:

Заполняются путем указания да или нет.

Пункт 9 заявки:
Выбирается и подчеркивается нужный вариант: требование о соответствии поставляемого товара изображению товара либо соответствие товара образцу или макету товара.

В случае наличия, изображение товара в трехмерном измерении прикладывается к заявке.

Пункт 10 заявки:
Заполняется путем указания да или нет.

Также в заявке указывается представители заказчика (ФИО, должность)        - не менее 3-х человек, для включения в состав комиссии; контактное лицо заказчика по заявке (ФИО, контактный телефон, e-mail), реквизиты заказчика для предоставления обеспечения исполнения контракта.

Заявка на размещение заказа на поставку товара подписывается руководителем заказчика или лицом, исполняющим обязанности руководителя.

Приложение к заявке - утверждается руководителем заказчика или лицом, исполняющим обязанности руководителя. 

Приложение заполняется по каждому лоту отдельно.

Пункт 1 приложения к заявке:

Указывается предмет контракта. 

В случае, если предмет контракта содержит указание на товарный знак, то он должен сопровождаться словами "или эквивалент", за исключением случаев, установленных законодательством о размещении заказов.

Пункт 2 приложения к заявке:

Указывается количество товара, предполагаемого к поставке.

Пункт 3 приложения к заявке:

Указывается начальная (максимальная) цена контракта или начальная (максимальная) цена единицы товара (в случае, если размещается заказ на поставку средств для реабилитации инвалидов и в конкурсной документации предусматривается право заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа).

Пункт 4 приложения к заявке:

Указывается обоснование начальной (максимальной) цены контракта, которое должно в себя включать: информацию и/или расчет начальной (максимальной) цены контракта, использованные источники информации.

Для установления начальной (максимальной) цены контракта источниками информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом заказа, могут быть данные государственной статистической отчетности, официальный сайт, реестр контрактов, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные по инициативе заказчика, уполномоченного органа, в том числе по контракту или гражданско-правовому договору, и иные источники информации.

Например:

а) в случае, если исследование рынка проводит министерство экономики Нижегородской области.

Информация/расчет начальной цены контракта:

	Наименование товара
	Цена за единицу товара, использованная для расчета начальной (максимальной) цены контракта, руб.
	Количество товара, комплект
	Итого начальная (максимальная) цена контракта, руб.

	
	
	
	


Источник информации: исследование рынка, проведенное министерством экономики Нижегородской области по инициативе Заказчика. Подтверждающий документ: письмо министерства экономики Нижегородской области от ________г. №______________.

б) в случае, если исследование рынка проводит заказчик самостоятельно.

Информация/расчет начальной цены контракта:

	Наименование товара
	Цена за единицу товара, использованная для расчета начальной (максимальной) цены контракта, руб.
	Количество товара, комплект
	Итого начальная (максимальная) цена контракта, руб.

	
	
	
	


Источник информации: Расчеты сформированы на основании данных Федеральной службы государственной статистики, размещенных на сайте www.gks.ruпо ссылке ____________ и прогнозируемого роста цен в 2011 году, опубликованного на сайте «Российской газеты» www.rg.ru. 
Пункт 5 приложения к заявке:

Указывается перечень расходов, включенных в цену контракта при её формировании, например: «Цена контракта включает в себя стоимость товара и все расходы поставщика, связанные с исполнением контракта, в т.ч. расходы на упаковку товара, доставку товара до места поставки, погрузку/разгрузку, страхование, уплату НДС, налогов, сборов, таможенных пошлин и других платежей, являющихся обязательными в силу закона».

Пункт 6 приложения к заявке:

Указывается место(адрес) поставки товара.

Пункт 7 приложения к заявке:

Указывается в какие сроки (периоды) необходимо поставщику поставить товар. Если товар поставляется поэтапно – указывается график поставки.

Пункт 8 приложения к заявке:

Указываются условия поставки товара, например:

«- Поставщик поставляет товар до места поставки, осуществляет погрузку/разгрузку своими силами или с привлечением третьих лиц.

- Поставщик поставляет товар в упаковке, обеспечивающей сохранность груза от всякого рода повреждений на весь период доставки от поставщика до заказчика, при погрузке/разгрузке и на период хранения в складском помещении и соответствующей установленным стандартам, характеру товара, требованиям производителя. Нарушение целостности упаковки и наличие на ней следов механических повреждений не допускается. Упаковка товара должна содержать необходимую маркировку.

- Качество и безопасность поставляемого товара должны соответствовать предусмотренным по нему стандартам и при поставке быть подтверждены документально.

- При поставке поставщик должен представить инструкции по применению товара на русском языке и другие необходимые документы, установленные в соответствии с законодательством РФ.

- Товар может быть произведенным участником размещения заказа или закупаемым участником размещения заказа у третьих лиц. Поставщик обязан передать предлагаемый к поставке товар свободным от любых прав третьих лиц».

Пункт 9 приложения к заявке:

Указывается срок гарантии качества товара, объем предоставления такой гарантии, обязательность осуществления монтажа и наладки товара, обучения лиц заказчика, а также требования к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара.
Указанные требования должны устанавливаться по мере необходимости, за исключением случаев размещения заказов на поставки машин и оборудования.

В случае размещения заказов на поставки машин и оборудования заказчик в обязательном порядке устанавливает требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на обслуживание товара в гарантийный срок, а также к осуществлению монтажа и наладки товара, если это предусмотрено технической документацией на товар. 

В случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования должны быть установлены требования о предоставлении гарантии производителя данного товара и к сроку действия такой гарантии, при этом данная гарантия предоставляется вместе с товаром. Дополнительно в случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования устанавливаются требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом ее предоставление осуществляется вместе с товаром и срок действия должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара.

Например:

«Поставщик обязан осуществить монтажные и пуско-наладочные работы (ввод товара в эксплуатацию), обучение специалистов Заказчика работе на оборудовании на рабочем месте своими силами/с привлечением третьих лиц.

Срок действия гарантии производителя на товар – 12 месяцев с момента поставки товара.

Срок действия гарантии поставщика на товар – 12 месяцев с момента ввода товара в эксплуатацию. 

Объем предоставления гарантии производителя и поставщика на товар: гарантия качества устанавливается в объёме, предусмотренном производителем товара.»

Пункт 9.1. Приложения к заявке:

В случае поставок новых машин и оборудования, начальная (максимальная) цена контракта на поставки которых составляет пятьдесят миллионов рублей и более, поставок медицинского оборудования указывается размер обеспечения гарантии поставщика в процентном отношении от начальной максимальной цены контракта в размере от двух до десяти процентов.

Пункт 10 приложения к заявке:

Обязательные требования к безопасности товара устанавливаются в государственных стандартах, санитарных нормах и правилах, строительных нормах и правилах и другой нормативно-технической документации.

Например, 

«- Товар должен соответствовать СанПиН 2.3.2.1078-01 «Гигиенические требования к безопасности и пищевой ценности пищевых продуктов».

- Товар должен соответствовать государственным стандартам и техническим условиям и при поставке сопровождаться документами, удостоверяющими его качество и безопасность (удостоверением о качестве, ветеринарным свидетельством, санитарно-эпидемиологическим заключением и другими документами, подтверждающими качество и безопасность товара) в соответствии с нормами действующего законодательства РФ.»

Пункт 11 приложения к заявке:

Указываются форма, сроки и порядок оплаты, например:

«Безналичный расчет путем перечисления денежных средств на счет поставщика. Оплата осуществляется по факту поставки товара в течение 10 банковских дней с момента подписания товарно-транспортной накладной на основании счета-фактуры. Аванс не предусмотрен».

Если оплата производится поэтапно, необходимо указать график оплаты.

Пункт 12 приложения к заявке:

Указываются источники финансирования заказа и коды бюджетной классификации (КБК), а также в рамках какой целевой программы осуществляется финансирование.

Пункт 13 приложения к заявке:

Заполняется табличная форма по предполагаемому к поставке товару.

Должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемого к поставке товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться.

Пункт 14 приложения к заявке:

К заявке прилагается проект контракта/гражданско-правого договора с включением условий исполнения контракта, являющихся требованиями.

II. Заявка на оказание услуг

Пункт 1 заявки:

Указывается размер обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в процентах от начальной максимальной цены контракта.

Размер обеспечения заявки не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), либо, в случае размещения заказа у субъектов малого предпринимательства, два процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

Пункт 2 заявки:

Указывается размер обеспечения исполнения контракта в процентах от начальной максимальной цены контракта.

 Размер обеспечения исполнения контракта не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). 

В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает пятьдесят миллионов рублей, обеспечение исполнения контракта устанавливается в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены, лота), но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса).

Пункт 3 заявки:

В случае наличия, указываются требования к участникам размещения заказа в соответствии с требованиями, устанавливаемыми законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг,  являющихся предметом торгов.

Указывается нормативно-правовой акт, подтверждающий данные требования, и наименование документа, подтверждающего соответствие требованиям.

Например, на оказание финансовых услуг по предоставлению кредитных ресурсов: 

- нормативно-правовой документ - Федеральный закон «О банках и банковской деятельности» № 395-1 от 02.12.1990 г;

- документ, подтверждающий соответствие требованиям -  лицензия на осуществление банковских операций. 

Пункт 4 заявки:

В случае наличия, указываются требования законодательства к услугам.

Указывается нормативно-правовой акт, подтверждающий данные требования, и наименование документа, подтверждающего соответствие требованиям.

Пункт 5 заявки:

Данный пункт заполняется только при размещении заказа путем проведения открытого конкурса.

Указываются критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе со значимостью по каждому критерию в соответствии с постановлением Правительства РФ от 10.09.2009 №722.

Пункт 6,7,8 заявки:

Заполняются путем указания да или нет.

Также в заявке указывается представители заказчика (ФИО, должность)        - не менее 3-х человек, для включения в состав комиссии; контактное лицо заказчика по заявке (ФИО, контактный телефон, e-mail), реквизиты заказчика для предоставления обеспечения исполнения контракта.

Заявка на размещение заказа на оказание услуг подписывается руководителем заказчика или лицом, исполняющим обязанности руководителя.

Приложение к заявке - утверждается руководителем заказчика или лицом, исполняющим обязанности руководителя. 

Приложение заполняется по каждому лоту отдельно.

Пункт 1 приложения к заявке:

Указывается предмет контракта.

Пункт 2 приложения к заявке:

Указывается объем услуг.

Пункт 3 приложения к заявке:

Указывается начальная (максимальная) цена контракта или начальная (максимальная) цена единицы услуги (при размещении заказа на оказание услуг связи, юридических услуг, если заказчик не имеет возможность определить необходимый объем таких услуг; при размещении заказа на оказание услуг в сфере образования, оказание услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению, если в конкурсной документации предусматривается право заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа).

В случае, если размещается заказ на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, то указывается начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цен единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цену работ по замене указанных запасных частей.

Пункт 4 приложения к заявке:

Указывается обоснование начальной (максимальной) цены контракта, которое должно в себя включать: информацию и/или расчет начальной (максимальной) цены контракта, использованные источники информации.

Для установления начальной (максимальной) цены контракта источниками информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом заказа, могут быть данные государственной статистической отчетности, официальный сайт, реестр контрактов, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные по инициативе заказчика, уполномоченного органа, в том числе по контракту или гражданско-правовому договору, и иные источники информации.

Например:

а) в случае, если исследование рынка проводит министерство экономики Нижегородской области.

Информация и/или расчет цены контракта: начальная (максимальная) цена контракта определена заказчиком на основании результатов ценового исследования рынка, проведенного министерством экономики Нижегородской области (органом исполнительной власти Нижегородской области, уполномоченным на формирование рекомендуемых предельных (максимальных) цен на товары, работы, услуги для государственных нужд Нижегородской области) по инициативе Заказчика.

Источник информации: исследование рынка, проведенное министерством экономики Нижегородской области по инициативе Заказчика. Подтверждающий документ: письмо министерства экономики Нижегородской области от ________г. №______________.

б) в случае, если исследование рынка проводит заказчик самостоятельно.

Информация и/или расчет цены контракта: информация заказчика о ценах на основании самостоятельно произведенного мониторинга рынка услуг, являющихся предметом контракта.

Источник информации: Данные реестра государственных контрактов, размещенного на сайте _________ по ссылке _____________.

Пункт 5 приложения к заявке:

Указывается перечень расходов, включенных в цену контракта при её формировании, например: «Цена контракта включает в себя: все расходы Исполнителя, связанные с оказанием услуг, в том числе стоимость технического обслуживания, транспортные и иные накладные расходы Исполнителя, страхование, налоги, сборы и другие обязательные платежи (включая НДС).»

Пункт 6 приложения к заявке:

Указывается место (адрес) оказания услуг.

Пункт 7 приложения к заявке:

Указываются сроки (периоды) оказания услуг. Если услуга оказывается поэтапно, необходимо указать график оказания услуг.

Пункт 8 приложения к заявке:

Указываются условия оказания услуг, например:

Пункт 9 приложения к заявке:

В случае наличия, указываются требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества услуг.

Например, «гарантия качества распространяется на весь объем услуг».

Пункт 10 приложения к заявке:

В случае наличия, указываются требования к безопасности услуг.

Пункт 11 приложения к заявке:

Указываются требования к результатам услуг. Например, «по итогам оказания услуги по обучению безработным гражданам  должны быть выданы удостоверения (свидетельства и т.д.) установленного образца, а заказчику должны быть переданы все отчетные материалы».

Пункт 12 приложения к заявке:

Указываются форма, сроки и порядок оплаты. Например, «Оплата осуществляется в безналичной форме. Аванс не предусмотрен. Оплату оказанных услуг заказчик производит только за фактически оказанные услуги в течение 5 рабочих дней с момента предоставления исполнителем документов. Оплата оказанных услуг производится на основании подписанного сторонами акта сдачи – приемки оказанных услуг, счета фактуры». 

Если оплата производится поэтапно, необходимо указать график оплаты.

Пункт 13 приложения к заявке:

Указываются источники финансирования заказа и коды бюджетной классификации (КБК), а также в рамках какой целевой программы осуществляется финансирование.

Пункт 14 приложения к заявке:

Указываются требования, предъявляемые заказчиком  к услугам, к качеству услуг.

Пункт 15 приложения к заявке:

Заполняется, если при оказании услуг предполагается использовать определенный товар.

Должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемого к использованию при  оказании услуг товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться.

Пункт 16 приложения к заявке:

К заявке прилагается проект контракта/гражданско-правого договора с включением условий исполнения контракта, являющихся требованиями.

III. Заявка на выполнение работ

Пункт 1 заявки:

Указывается размер обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в процентах от начальной максимальной цены контракта.

Размер обеспечения заявки не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), либо, в случае размещения заказа у субъектов малого предпринимательства, два процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

Пункт 2 заявки:

Указывается размер обеспечения исполнения контракта в процентах от начальной максимальной цены контракта.

 Размер обеспечения исполнения контракта не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). 

 В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает пятьдесят миллионов рублей, обеспечение исполнения контракта устанавливается в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены, лота), но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса).

Пункт 3 заявки:

В случае наличия, указываются требования к участникам размещения заказа в соответствии с требованиями, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ,  являющихся предметом торгов.

Указывается нормативно-правовой акт, подтверждающий данные требования, и наименование документа, подтверждающего соответствие требованиям.

Например: 

- нормативно-правовой документ – Градостроительный кодекс РФ, Перечень видов работ, влияющих на безопасность объектов капитального строительства, утверждённый приказом министерства регионального развития РФ от 30.12.2009 г. № 624:   

- документ, подтверждающий соответствие требованиям -  Копии свидетельств о допуске к работам, выданных участнику размещения заказа саморегулируемыми организациями, с указанием в них следующих видов работ, являющихся предметом аукциона:   

	Разделы
	Виды работ
	Наименования видов работ

	
	
	


Пункт 4 заявки:

В случае наличия указываются требования законодательства к работам.

Указывается нормативно-правовой акт, подтверждающий данные требования, и наименование документа, подтверждающего соответствие требованиям.

Пункт 5 заявки:

Данный пункт заполняется только при размещении заказа путем проведения открытого конкурса.

Указываются критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе со значимостью по каждому критерию в соответствии с постановлением Правительства РФ от 10.09.2009 №722.

Пункт 6,7,8 заявки:

Заполняются путем указания да или нет.

Также в заявке указывается представители заказчика (ФИО, должность)        - не менее 3-х человек, для включения в состав комиссии; контактное лицо заказчика по заявке (ФИО, контактный телефон, e-mail), реквизиты заказчика для предоставления обеспечения исполнения контракта.

Заявка на размещение заказа на поставку товара подписывается руководителем заказчика или лицом, исполняющим обязанности руководителя.

Приложение к заявке - утверждается руководителем заказчика или лицом, исполняющим обязанности руководителя. 

Приложение заполняется по каждому лоту отдельно.

Пункт 1 приложения к заявке:

Указывается предмет контракта.

Пункт 2 приложения к заявке:

Указывается объем работ.

Пункт 3 приложения к заявке:

Указывается начальная (максимальная) цена контракта.

Пункт 4 приложения к заявке:

Указывается обоснование начальной (максимальной) цены контракта, которое должно в себя включать: информацию и/или расчет начальной (максимальной) цены контракта, использованные источники информации.

Для установления начальной (максимальной) цены контракта источниками информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом заказа, могут быть данные государственной статистической отчетности, официальный сайт, реестр контрактов, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные по инициативе заказчика, уполномоченного органа, в том числе по контракту или гражданско-правовому договору, и иные источники информации.

Например:

Информация и/или расчет цены контракта: исследование рынка, выполненное ГУ НО «Нижегородсмета» и министерством экономики Нижегородской области по инициативе заказчика (сметный расчет прилагается).

Источник информации: письмо ГУ НО «Нижегородсмета» от ______ г. № ______ о согласовании сметной документации, письмо министерства экономики Нижегородской области от ________ г. № ______ о согласовании предельной стоимости работ.

Пункт 5 приложения к заявке:

Указывается перечень расходов, включенных в цену контракта при её формировании, например: «Цена контракта включает в себя: все виды расходов, связанные с исполнением Контракта, в том числе расходы на выполнение всех видов работ, являющихся предметом аукциона, на приобретение, ответственное хранение, транспортировку, погрузку, разгрузку и монтаж материалов, приобретение или аренду оборудования, приспособлений и механизмов, необходимых для выполнения работ, оплату всех иных расходов Подрядчика, связанных с исполнением Контракта, уплату налогов (в т.ч. НДС), сборов, пошлин, взносов и других платежей, которые являются обязательными в силу Закона».
Пункт 6 приложения к заявке:

Указывается место (адрес) выполнения работ.

Пункт 7 приложения к заявке:

Указываются сроки (периоды) выполнения работ. Если работы выполняются поэтапно, необходимо указать (представить) график выполнения работ.

Пункт 8 приложения к заявке:

Указываются условия выполнения работ, например:

«Участник размещения заказа должен собственными силами выполнить все виды работ, являющиеся предметом аукциона, собственной или привлеченной для данных целей техникой и оборудованием.

Работы необходимо выполнить в строгом соответствии с ведомостью дефектов и намечаемых работ, требованиями действующей нормативной документации, а также локальным сметным расчётом.

Устанавливаемые автопавильоны должны быть выполнены в соответствии с проектом __________________________________________________________.

Подрядчик обязан использовать на объекте только материалы и конструкции, имеющие соответствующие сертификаты, паспорта качества и другие документы, удостоверяющие их качество, и прошедшие входной контроль.

Для выполнения работ подрядчик обязан иметь собственную аккредитованную или аттестованную испытательную лабораторию по определению качества выполняемых работ и применяемых материалов с подготовленным персоналом на весь комплекс испытаний, необходимых для оценки используемых материалов, выпускаемой продукции и выполненных работ или договор на оказание услуг с аккредитованной или аттестованной лабораторией (СНиП 12-01-2004)».

Пункт 9 приложения к заявке:

Указываются требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества работ.

Например, «на выполненные работы – в течение 24 месяцев с даты подписания заказчиком итогового акта приемки законченных работ, на применяемые материалы – в соответствии со сроками, установленными их заводами-изготовителями. В случае обнаружения дефектов после приемки результатов работ исправление дефектов в течение гарантийного срока производится силами и за счет средств подрядчика, в согласованные с заказчиком сроки. В случае выявления дефектов материалов, смонтированных конструкций или иных результатов выполненных работ в пределах гарантийного срока, гарантийный срок на этот элемент, материал или конструкцию продлевается на период устранения их дефекта».

Пункт 10 приложения к заявке:

В случае наличия указываются требования к безопасности работ.

Например, «безопасность работ должна соответствовать требованиям действующих нормативных документов по предмету контракта. Подрядчик несет полную ответственность за соблюдение правил техники безопасности, норм охраны труда, здоровья рабочих. При выполнении работ Подрядчик должен обеспечить надежность и безопасность выполнения работ, а также локализацию и минимальный ущерб при возникновении аварий».

Пункт 11 приложения к заявке:

Указываются требования к результатам работ. 

Например, «завершение выполнения всех видов работ, являющихся предметом аукциона, подписание заказчиком итогового акта приемки выполненных работ, ввод объекта в эксплуатацию».

Пункт 12 приложения к заявке:

Указываются форма, сроки и порядок оплаты. 

Например, «безналичный расчет, авансирование не предусмотрено, оплата за выполненные работы производится Заказчиком по факту выполнения работ, на основании итогового акта приёмки выполненных работ, справки о стоимости выполненных работ и затрат по установленным формам и выставленного Подрядчиком счета-фактуры в течение 15-ти банковских дней со дня подписания Заказчиком вышеуказанных документов».
Если оплата производится поэтапно, необходимо указать график оплаты.

Пункт 13 приложения к заявке:

Указываются источники финансирования заказа и коды бюджетной классификации (КБК), а также в рамках какой целевой программы осуществляется финансирование.

Пункт 14 приложения к заявке:

Указываются  требования к работам, требования к качеству работ.

Требования к качеству, техническим характеристикам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия выполняемых работ потребностям заказчика определены действующими СНиП, СП, ВСН, СанПиН, ГОСТ, ТУ, НПБ, ППБ и иными действующими нормативными правовыми актами и нормативно-техническими документами по предмету контракта.

Пункт 15 приложения к заявке:

Заполняется, если при выполнении работ предполагается использовать определенный товар.

Должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемого к использованию при  выполнении работ товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться.

Пункт 16 приложения к заявке:

К заявке прилагается проект контракта/гражданско-правого договора с включением условий исполнения контракта, являющихся требованиями.

Приложение 3

ПОЛОЖЕНИЕ

О МУНИЦИПАЛЬНОМ ЗАКАЗЕ

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение о муниципальном заказе (далее - Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон), Уставом Перевозского муниципального района.

1.2. Настоящее Положение устанавливает общий порядок формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

Раздел 2. ФОРМИРОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

2.1. Заказчиками могут выступать органы местного самоуправления Перевозского муниципального района, а также бюджетные учреждения, иные получатели средств бюджета Перевозского муниципального района при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования.

2.2. Заказчики, в целях осуществления возложенных на них функций, в соответствии с действующим законодательством, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Перевозского муниципального района и настоящим Положением:

2.2.1. Формируют заказы на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

2.2.2. Устанавливают обоснованные требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам), качественным характеристикам товаров, качеству работ, услуг, расходам на техническое обслуживание товаров, срокам (периодам) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, срокам и объемам предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг, начальной (максимальной) цене контракта, к участникам размещения заказа, другие требования к размещаемому заказу.

2.3. Формирование муниципального заказа осуществляется заказчиками за счет средств бюджета Перевозского муниципального района в пределах доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год, а также за счет средств внебюджетных источников финансирования.

Раздел 3. ОБЕСПЕЧЕНИЕ РАЗМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

3.1. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона и настоящего Положения.

3.2. Уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Перевозского муниципального района за счет средств бюджета Перевозского муниципального района и внебюджетных источников финансирования является администрация Перевозского муниципального района Нижегородской области в лице отдела экономического планирования и инвестиционной политики администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее - уполномоченный орган).

3.3. Взаимодействие уполномоченного органа и заказчиков осуществляется в соответствии с Порядком взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд за счет средств бюджета Перевозского муниципального района и внебюджетных источников финансирования.

3.4. При размещении заказа путем проведения торгов, а также запроса котировок цен на товары, работы, услуги создается комиссия по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального заказчика Перевозского муниципального района (далее - комиссия). Создание комиссии, ее состав, порядок работы, назначение председателя комиссии, заместителя председателя комиссии осуществляется самостоятельно каждым муниципальным заказчиком.

Раздел 4. ИСПОЛНЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

4.1. Исполнение муниципального заказа осуществляется на основании муниципального контракта либо иного гражданско-правового договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

4.2. По факту заключения муниципального контракта (договора) каждая из сторон приступает к исполнению обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом (договором).

4.3. В ходе исполнения муниципального заказа поставщик (подрядчик, исполнитель) осуществляет поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с условиями муниципального контракта либо договора (графиком поставки, спецификацией, техническим заданием, проектно-сметной документацией и т.д.).

4.4. В ходе исполнения муниципального заказа заказчик:

4.4.1. Осуществляет текущий учет и контроль качества объемов поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и условиями муниципального контракта (договора).

4.4.2. Принимает меры, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и условиями муниципальных контрактов (договоров), к поставщикам (исполнителям, подрядчикам), не исполняющим или не надлежащим образом исполняющим свои обязательства по муниципальному контракту (договору).

4.4.3. Осуществляет приемку поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг и проверяет их соответствие требованиям, установленным в муниципальном контракте (договоре) по количеству, комплектности, объему, качеству, с оформлением соответствующих документов после выполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по муниципальному контракту (договору).

4.4.4. Самостоятельно публикует сведения об исполнении либо о прекращении действия муниципального контракта.

Раздел 5. КОНТРОЛЬ ЗА РАЗМЕЩЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

5.1. Заказчик обеспечивает исполнение условий муниципального контракта, в том числе выполнение заказа и соответствие поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг требуемым техническим и иным характеристикам, установленным в муниципальном контракте, в соответствии с порядком сдачи-приемки заказа, предусмотренным контрактом. Контроль заказчиком исполнения условий муниципального контракта осуществляется в соответствии с Порядком контроля заказчиком соблюдения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта, заключенного по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд за счет средств бюджета Перевозского муниципального района и внебюджетных источников финансирования (приложение 1 к настоящему Положению).

5.2. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации в сфере размещения заказов для нужд муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона.

Приложение 1

к Положению о муниципальном заказе

ПОРЯДОК

КОНТРОЛЯ ЗАКАЗЧИКОМ СОБЛЮДЕНИЯ ПОСТАВЩИКОМ

(ПОДРЯДЧИКОМ, ИСПОЛНИТЕЛЕМ) УСЛОВИЙ КОНТРАКТА,

ЗАКЛЮЧЕННОГО ПО ИТОГАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ НА ПОСТАВКИ

ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ

БЮДЖЕТА ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА И ВНЕБЮДЖЕТНЫХ ИСТОЧНИКОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ

1. Под контролем соблюдения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта в Порядке понимается:

а) контроль соответствия продукции (работы, услуги), поставляемой (выполняемой, оказываемой) поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по контракту, условиям контракта, в том числе соответствие документов, передаваемых поставщиком (подрядчиком, исполнителем) заказчику для подтверждения соответствия качества продукции, таким условиям;

б) контроль сроков исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, возложенных на него по контракту.

2. В каждом муниципальном учреждении, непосредственно потребляющем продукцию, заказчик определяет ответственное должностное лицо (далее - контролер) по направлениям продукции, которое будет осуществлять непосредственный контроль соблюдения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта, в том числе осуществлять приемку поставляемой (выполняемой, оказываемой) продукции (работы, услуги) у поставщика (подрядчика, исполнителя) в ходе ее приемки-передачи.

3. Контролер ведет журнал регистрации нарушений поставщиками (подрядчиками, исполнителями) условий контрактов по форме образца, приложенного к настоящему Порядку. Журнал может быть единым для всех контрактов и (или) индивидуальным для каждого контракта отдельно. Указанный журнал подлежит хранению у заказчика в течение трех лет со дня внесения в него последней записи.

4. В случае если в ходе исполнения контракта контролером будет установлен факт (факты) несоблюдения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта, он обязан незамедлительно:

а) проинформировать об этом руководителя заказчика;

5. В функции контролера входит:

а) установление и фиксация факта (фактов) соблюдения (несоблюдения) поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

б) подготовка акта проверки соблюдения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта (далее - акт) в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка по форме образца, приложенного к настоящему Порядку;

6. Акт составляется в двух экземплярах - по одному для заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя). В акте отражаются:

а) выявленные факты несоответствия поставляемой продукции (выполняемой работы, оказываемой услуги) условиям контракта и (или) несоблюдения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) сроков исполнения обязательств, возложенных на него по контракту;

б) все обстоятельства и факты, непосредственно связанные с ходом поставки продукции (выполнения работ, оказания услуг) по контракту и влиявшие на ненадлежащее исполнение поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контракта;

в) рекомендации поставщику (подрядчику, исполнителю) и заказчику по устранению нарушений контракта, целесообразность инициирования заказчиком обращения в суд с иском к поставщику (подрядчику, исполнителю);

г) факт отбора проб поставленной продукции для проведения независимой экспертизы (при необходимости).

7. Контролер обязан поставить перед руководителем заказчика вопрос о необходимости привлечения экспертов для проведения независимой экспертизы соответствия поставляемой продукции условиям контракта в следующих случаях:

а) для проведения экспертизы требуется специализированное оборудование;

б) у контролера имеются сомнения относительно соответствия поставляемой продукции условиям контракта, но он не обладают необходимыми профессиональными знаниями, необходимыми для определения соответствия (несоответствия) поставляемой продукции условиям контракта.

8. В день поступления от контролера сведений о необходимости проведения независимой экспертизы руководитель заказчика обязан направить соответствующее обращение в организацию, осуществляющую такую экспертизу.

9. В течение дня, следующего за днем подписания акта, заказчик готовит и направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) письменную претензию с требованием об устранении нарушений условий контракта и один экземпляр акта. В претензии должен быть установлен срок для устранения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) нарушений условий контракта. Такой срок устанавливается в соответствии с условиями контракта и содержащегося в акте предписания. Такая претензия должна быть подписана руководителем заказчика. Заказчик обязан обеспечить направление претензии поставщику (подрядчику, исполнителю). В случае если в определенный в претензии срок для устранения нарушений контракта со стороны поставщика (подрядчика, исполнителя) требования заказчика не будут выполнены либо претензия останется без рассмотрения, заказчик обязан в течение пятнадцати дней после истечения указанного срока инициировать судебный иск к поставщику (подрядчику, исполнителю) в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

10. Заказчик обязан применить к поставщику (подрядчику, исполнителю) меры ответственности за неисполнение условий контракта, предусмотренные таким контрактом и законодательством Российской Федерации. Если условия контракта не предусматривают применение указанных выше мер ответственности без согласия поставщика (подрядчика, исполнителя), заказчик обязан в течение трех дней со дня возникновения оснований для применения таких мер ответственности направить поставщику (подрядчику, исполнителю) соответствующую претензию. Такая претензия должна быть подписана руководителем заказчика. Заказчик обязан обеспечить направление претензии поставщику (подрядчику, исполнителю). В случае если в определенный в претензии срок поставщик (подрядчик, исполнитель) в добровольном порядке не удовлетворит требования заказчика, заказчик обязан в течение пятнадцати дней после истечения указанного срока инициировать судебный иск к поставщику (подрядчику, исполнителю) в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

11. При выявлении существенных нарушений поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта заказчик вправе инициировать досрочное расторжение контракта в судебном порядке, для чего он обязан инициировать судебный иск к поставщику (подрядчику, исполнителю) в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

ФОРМА ОБРАЗЦА

(для журнала регистрации нарушений поставщиками

(подрядчиками, исполнителями) условий контрактов)

ЖУРНАЛ

регистрации нарушений поставщиками

(подрядчиками, исполнителями) условий контрактов

	№ 
п/п
	Дата  
внесения
записи 
	№ и дата   
муниципального
контракта   
	Дата     
обнаружения 
нарушений  
поставщиком 
(подрядчиком,
исполнителем)
условий   
контракта  
	Описание  
обнаруженных
нарушений  
	Меры,   
принятые 
для    
устранения
нарушений 
	Действия  
поставщика 
(подрядчика,
исполнителя)
по     
устранению 
нарушений  
	Ф.И.О.  
контролера
	Подпись  
контролера

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ФОРМА ОБРАЗЦА

(для акта проверки продукции)

Акт проверки соблюдения поставщиком

(подрядчиком, исполнителем) условий контракта

№ ____                                                                                                                                                            Дата

Комиссия по проверке соответствия поставляемой продукции условиям муниципальных контрактов в составе: (перечень с указанием должности, фамилии, имени, отчества полностью).

Провела проверку соответствия (указать наименование товаров, работ, услуг), поставленных (выполненных, оказанных) (указать наименование поставщика (подрядчика, исполнителя)) по муниципальному контракту № ___ от "__" _________ 20__ г. между (указать наименование поставщика (подрядчика, исполнителя)) и (указать наименование заказчика) (далее - поставщик и заказчик соответственно).

В работе комиссии принял участие представитель поставщика (указать должность, фамилию, имя, отчество полностью) - настоящий абзац указывать только в случае участия представителя поставщика в работе комиссии.

Поставщик получил уведомление о месте, дате и времени начала работы комиссии "__" __________ 20__ г. Уведомление было направлено поставщику посредством (указать способ передачи уведомления - телефонограмма, письменно и т.п.). Представитель поставщика в назначенные место, дату и время не явился и участие в работе комиссии не принял - настоящий абзац указывать только в случае, если представитель поставщика в работе комиссии участие не принял.

Комиссия установила следующие обстоятельства: (указать перечень обнаруженных несоответствий поставляемой продукции условиям контракта со ссылками на статьи контракта; указать обстоятельства и факты, непосредственно связанные с ходом поставки продукции по контракту и влиявшие на ненадлежащее исполнение контракта).

Рекомендации поставщику и заказчику: (указать рекомендации поставщику и заказчику по устранению нарушений контракта, целесообразность инициирования заказчиком обращения в суд с иском к поставщику).

Мнение представителя поставщика: - настоящий абзац указывать только в случае участия представителя поставщика в работе комиссии.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах - по одному для заказчика и поставщика.

Подписи членов комиссии, представителя поставщика _______

