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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
10 апреля 2017 года                                                                                   № 314-п

Об утверждении административного регламента  по предоставлению на территории Перевозского муниципального  района Нижегородской области муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года № 430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области», постановлением  администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 4 июля 2011 года  № 795-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг  в администрации Перевозского муниципального района», руководствуясь частью 3 статьи 34 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 44, частью 6 статьи 57 Устава (Устав зарегистрирован Главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Нижегородской области 10 апреля 2013 года, Государственный регистрационный № RU525330002013001), администрация Перевозского муниципального района Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению на территории Перевозского муниципального  района Нижегородской области муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области».

2. Управлению делами администрации Перевозского муниципального района (Н.М.Трунина) обеспечить опубликование настоящего постановления в периодическом печатном издании Перевозского района Нижегородской области газете «Новый путь» и размещение на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: http:// www.perevozadm.ru/.

3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                                    Ю.В. Ошарин

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации

Перевозского муниципального района 

Нижегородской области
от 10 апреля 2017  г. №  314  -п

Административный регламент  по предоставлению на территории Перевозского муниципального  района Нижегородской области муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области» 

(Далее – Регламент)
1.Общие положения

1.1.Предмет регулирования
1.1.1.Предметом регулирования настоящего Регламента является последовательность и сроки действий заявителей и администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее – Администрация), связанных с предоставлением разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее - муниципальная услуга).
1.2.Круг заявителей

1.2.1.Заявителями могут быть граждане (физические лица) и юридические лица, а также их законные представители (далее – заявители).
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Перевозского муниципального района в лице отдела строительства, архитектуры и экологии управления ЖКХ и строительства администрации Перевозского муниципального района (далее – Отдел).

  Место нахождения Отдела – Нижегородская область, г. Перевоз, пр. Советский, д. 8.

 Почтовый адрес: 607400, Нижегородская область, г. Перевоз, пр. Советский, д. 8.

Телефон для справок по вопросам предоставления муниципальной услуги: 8 (83148) 5-27-54.

1.3.2.Информация о предоставлении муниципальной услуги доступна на информационных стендах, по справочным телефонам, на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.perevozadm.ru (далее – официальный интернет-сайт), интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области http://gu.nnov.ru/ (далее – интернет-портал).

Официальный адрес электронной почты администрации Перевозского муниципального района - official@adm.pvz.nnov.ru.

Адрес электронной почты Отдела строительства, архитектуры и экологии управления ЖКХ и строительства администрации Перевозского муниципального района – posia13@rambler.ru. 

Информирование о предоставлении услуги может осуществляться в муниципальном бюджетном учреждении Перевозского муниципального района Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ») по адресу: Нижегородская область, Перевозский район, г. Перевоз, ул. Школьная, д. 28; телефон: 8 (83148) 5-10-00, факс: 8 (83148) 5-10-00, адрес электронной почты: mfz_perevoz@mail.ru, в том числе на стендах в здании МБУ «МФЦ».

График работы Отдела: понедельник, вторник, среда, четверг - время работы с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00; пятница - время работы с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00. Суббота и воскресенье - выходные дни.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы Отдела сокращается на 1 час.

1.3.3.Информация о контактных лицах Отдела, оказывающих муниципальную услугу, включая их номера телефонов, размещается на официальном интернет-сайте, интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

1.3.4.Работа по приему и выдаче документов в МБУ "МФЦ" организуется по следующему графику:

	Понедельник - четверг

Пятница

Суббота

Воскресенье

Обеденный перерыв
	с 8-00 до 17-00

с 8-00 до 16-00

с 8-00 до 12-00 Выходной

с 12-00 до 12-48


1.3.5.В любое время после подачи документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Отдела при личном общении с заявителями, а также с использованием средств почтовой и телефонной связей, по средствам размещения информации на едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте администрации Перевозского муниципального района, электронной почте.

На официальном интернет-сайте размещаются следующие информационные материалы:

- информация о порядке и способах предоставления муниципальной услуги;

- ведения о почтовом адресе, телефонах, адресе электронной почты;

- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень представляемых документов и перечень сведений, которые должны содержаться в обращении;

- информация о предоставлении муниципальной услуги на бесплатной основе.

На интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области содержатся следующие информационные материалы:

 - информация о порядке и способах предоставления муниципальной услуги;

 - сведения о почтовом адресе, телефонах, адресе официального интернет-сайта, адресе электронной почты;

 - перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

 - перечень представляемых документов и перечень сведений, которые должны содержаться в обращении;

 - информация о предоставлении муниципальной услуги на бесплатной основе.

1.3.6.В процессе информирования предоставляется информация:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставляемых документов;

- о времени приема документов специалистами;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.7.Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем по возможности указываются дата и входящий номер поданного заявления.

1.3.8.Порядок получения консультаций по процедуре оказания муниципальной услуги.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются по устным, письменным обращениям или по телефону, а также по средствам размещения информации на едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте администрации Перевозского муниципального района.

  При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по следующим вопросам: 

-график приема заявителей;
-входящий номер, под которым зарегистрировано заявление в системе делопроизводства отдела;

-сведения об исполнителе заявления;
-сведения об этапе выполнения муниципальной услуги; 

-принятое решение по конкретному заявлению.

  По иным вопросам заявителю предлагается направить в отдел письменное обращение или обратиться лично. 

  Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.
  Время разговора не должно превышать 10 минут. 

  При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

  Информация о приостановлении рассмотрения вопроса предоставляется заявителю в письменном виде или по телефону, указанному в обращении (делается отметка о дате, времени, Ф.И.О. звонившего, кратком содержании причины приостановки). 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменном виде и направляется заявителю почтой в срок, не превышающий 7 дней со дня регистрации поступившего обращения.

1.3.9.Сведения о порядке информирования, о правилах оказания  муниципальной услуги размещены на информационном стенде в месте оказания услуги.

  На информационном стенде размещается следующая информация: 

- график (режим) работы, приемные дни, номера телефонов и электронной почты отдела;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- извлечения из Административного регламента;
- перечни документов, необходимых для принятия решения по оказанию муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, и требования к ним;

- образцы заявлений и образцы их заполнения;

- график личного приема руководителем отдела;

- наименование, месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

1.3.10.Заявление считается поданным с момента регистрации его в секторе кадровой работы, делопроизводства и профилактики коррупционных и иных правонарушений управления делами Администрации (далее -  сектор кадровой работы, делопроизводства и профилактики коррупционных и иных правонарушений) (присвоение заявлению входящего номера).

1.3.11.Ответ заявителю направляется по адресу, указанному заявителем, либо через интернет-портал.

1.3.12.По каждому обращению за получением услуги формируется дело, которое включает следующие материалы:

- документы, представленные при обращении за предоставлением услуги;

- оригинал разрешения на строительство объекта капитального строительства;

- копии писем, направленных в адрес заявителя, в том числе в электронной форме, в процессе предоставления услуги. 
1.4.Требования к местам оказания муниципальной услуги
1.4.1.Здание, помещение в котором расположен отдел, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей.

1.4.2.Вход в здание, помещение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- полное наименование отдела;

- режим работы.

1.4.3.Информационные материалы должны быть размещены в доступных для обозрения местах. 

1.4.4.Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего оказание муниципальной услуги. 

1.4.5.Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, помещении, но не может составлять менее 5 мест.

1.4.6.Присутственные места оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

1.4.7.На территории, прилегающей к зданию помещения отдела, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
1.4.8.В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1)условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором  предоставляется муниципальная услуга;

2)возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, в котором предоставляется муниципальная  услуга, а также входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3)сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4)надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5)дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6)допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7)допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется муниципальная  услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8)оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

1.5.Сведения о порядке информирования о правилах оказания  муниципальной услуги помещены на информационном стенде в месте оказания услуги

  1.5.1.На информационном стенде размещается следующая информация: 

- график (режим) работы, приемные дни, номера телефонов и электронной почты отдела;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- извлечения из Регламента;

- перечни документов, необходимых для принятия решения по оказанию муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, и требования к ним;

- образцы заявлений и образцы их заполнения;

- график личного приема руководителем отдела;

- наименование, месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги – Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области. 
2.2.Муниципальную услугу предоставляет Отдел.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

- выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ в соответствии с Правилами производства земляных и ремонтных работ и работ по прокладке, переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории муниципальных образований (Приложение 2 к Регламенту);

- закрытие ордера осуществляется после составления акта о выполненном благоустройстве после окончания земляных работ  (Приложение 3 к Регламенту);
- мотивированный отказ в выдаче ордера на производство земляных работ. 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:

- документы, указанные в пункте 2.4 Регламента, выдаются заявителю в срок, не превышающий пять дней с даты поступления заявления с прилагаемыми документами. 

2.5.Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ ("Российская газета" № 238-239, 08.12.1994 г.);

- Федеральным законом от 24 ноября 1995 года №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 года № 117/пр  «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

- Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки - проводника, и порядка его выдачи»;

- Законом Нижегородской области от 5 марта 2009 года №21-3 «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;

- Уставом Перевозского муниципального района Нижегородской области, принятым решением Земского собрания Перевозского муниципального района Нижегородской области от 1 марта 2013 года № 29 «О принятии Устава Перевозского муниципального района Нижегородской области в новой редакции» (Устав зарегистрирован Главным управлением Министерства юстиций Российской Федерации по Нижегородской области 10 апреля 2013 года, Государственный регистрационный № RU525330002013001);

- Положением об отделе строительства, архитектуры и экологии управления ЖКХ и строительства администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 30 марта 2017 года № 57-р.

2.6.Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Отдел или МБУ «МФЦ» подает гарантийную заявку (далее – Заявка) на получение ордера по установленной форме (для организаций разных форм собственности - заверенная руководителем и печатью (Приложение 1 к Регламенту); 

В гарантийной заявке указываются:

1)фамилия, имя и (при наличии) отчество, заявителя (для физических лиц) или  наименование организации, должность,  фамилия, имя и (при наличии) отчество официального представителя организации (для физических лиц);

2)адрес места проведения работ;

3)почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
К Заявке прилагаются следующие документы:
Документы 1 группы (личные документы, предоставляются заявителем лично):

1)паспорт и копия паспорта гражданина Российской Федерации физического лица, а также представителя данного лица, если заявителем является представитель, и физического лица - представителя юридического лица;

2)доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия действовать в интересах получателя муниципальной услуги, в случае подачи документов представителем физического или юридического лица.

Документы 2 группы (необходимые и обязательные документы, предоставляются заявителем лично):

1)письменное согласие собственника и/или договор на проведение земляных работ с собственником или иным законным владельцем соответствующего недвижимого имущества (если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества);

2)схема (проект) по производству аварийных и ремонтных работ, иных работ, согласованная с заинтересованными организациями и владельцами коммуникаций тепловодоснабжения, связи, газоснабжения, электроснабжения, с ГИБДД (в случае ограничения движения автотранспорта), с организацией, на балансе у которой находится автомобильная дорога, расположенная на территории Перевозского района (в случае пересечения автодороги), Вадским ПАП (в случае ограничения движения пассажирского автотранспорта);

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно (документы 3 группы):
- кадастровый паспорт на земельный участок (формы КВ.1, КВ.2), выдаваемый Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;

- выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) на земельный участок, выданная не более чем за 30 дней до даты подачи заявления.

- свидетельство на право собственности на недвижимое имущество, где проводятся земляные работы;

- договор аренды с Управлением муниципального имущества и земельных ресурсов администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области в случае проведения земляных работ на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности.

2.7.Запрещается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами Перевозского муниципального района находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.
2.8.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- представленные заявителем (представителем заявителя) документы не соответствуют следующим требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.9.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- в представленных документах имеются разночтения, для устранения которых необходимо представить дополнительные документы или совершить определенные действия;
2.10.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 Решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

- гарантийная заявка не соответствует требованиям, указанным в Приложении 1;

- отсутствуют необходимые согласования и разрешительные документы уполномоченных организаций;

- при рассмотрении документов возникла необходимость в приобщении дополнительных документов (согласований);

Отказ в выдаче разрешения на земляные работы (ордера)  оформляется заявителю с мотивированным объяснением причин отказа устно или в письменном виде.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги на этапе предоставления документов отсутствуют.

2.12.Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
2.13.Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:
2.14.1.Регистрация заявления в системе делопроизводства производится в течение двух рабочих дней со дня поступления в Администрацию путем присвоения каждому заявлению уникального входящего номера.
2.14.2.Регистрация заявления, подаваемого через МБУ «МФЦ» осуществляется в срок, установленный регламентом МБУ «МФЦ»

2.14.3.Регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет сектор кадровой работы, делопроизводства и профилактики коррупционных и иных правонарушений путем внесения регистрирующей записи в журнал регистрации входящих документов.

2.14.4.Сектор кадровой работы, делопроизводства и профилактики коррупционных и иных правонарушений:

- присваивает заявлению с прилагаемым комплектом документов заявителя регистрационный номер и дату регистрации, в правом нижнем углу заявления проставляется штамп с указанием даты поступления и входящий номер;

- вносит регистрирующую запись в журнал регистрации входящих документов.

2.14.5.В случае поступления документов заявителя в электронном виде, в том числе через интернет-портал, регистрация осуществляется путем присвоения регистрационного номера в секторе документационного обеспечения в соответствии с пунктами 2.15 и 2.16 настоящего Регламента.

Порядок и способы подачи заявления с прилагаемыми документами, если они подаются в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», требования к их формату утверждаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
2.15.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

 - широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

 - возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

 - возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, а также с использованием информационно-коммуникационных технологий;

 - степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

  - наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей. 

  Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги при личном предоставлении документов – три, при предоставлении документов по почте или с использованием информационно-коммуникационных технологий – два.  Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации не превышает 30 минут.
   2.16.Иные требования в предоставлении муниципальной услуги действующими нормативными правовыми актами не предусмотрены.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Перечень административных процедур

3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами, принятие решения о выдаче разрешения на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций, либо (при наличии оснований) направление заявителю письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-  получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

  Блок-схема административных процедур приведена в Приложении 4 к настоящему Регламенту.

3.2.Прием и регистрация заявления о предоставлении

муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами

3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление Заявки с пакетом документов в соответствии с перечнем, установленным настоящим Регламентом.

При поступлении Заявки посредством почтовой связи или электронной почты Заявка регистрируется в порядке общего делопроизводства специалистом Отдела, ответственным за прием корреспонденции.

Заявки, пришедшие по электронной почте в нерабочее время, в выходные и праздничные дни, регистрируются на следующий после поступления Заявки рабочий день.

Заявка на предоставление муниципальной услуги может быть доставлена непосредственно заинтересованным лицом или составлена в ходе личного приема заинтересованного лица в МБУ «МФЦ» или в Отдел.

В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги сотрудник МБУ «МФЦ» или Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. В оформлении Заявки заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись
3.2.2.При приеме Заявки должностное лицо, ответственное за приём документов в соответствии с должностными обязанностями, установленными должностной инструкцией (далее – специалист):

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя – оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги;

- проверяет комплектность и срок действия документов, представленных заявителем (представителем заявителя);
- снимает копии представленных документов.

3.2.3.Рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приёме документов, указанных в пункте 2.10 Регламента

3.2.4.При приеме заявления должностное лицо, ответственное за приём документов в Отделе или в МБУ «МФЦ».
· разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги, основаниях для приостановления муниципальной услуги (если имеется);

· предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в Отделе или в МБУ «МФЦ», если такая возможность имеется;

· оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, при этом сотрудник Отдела или МБУ «МФЦ» уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги - в МФЦ либо в органе власти, либо через почтовые отделения;

3.2.5.Направленное заявление регистрируется в соответствии с пунктами 2.14.1-2.14.5 настоящего Регламента, с отметкой о регистрации один экземпляр передается в Отдел, второй экземпляр – заявителю.

3.2.6.Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего в Администрацию заявления.

3.3.Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами, принятие решения о выдаче разрешения на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций, либо (при наличии оснований) направление заявителю письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом заявления с прилагаемыми к нему документами.

3.3.2.В течение четырёх дней специалист совершает следующие действия:

- запрашивает в соответствующих органах документы, предусмотренные пунктом 2.6 Регламента; 

3.3.3.В течение одного дня специалист рассматривает поступившее заявление,  проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.8, 2.10 Регламента и принимает решение о выдаче разрешения (ордера) или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Подготавливает разрешение (ордер) либо уведомление об отказе. Передача результатов предоставления муниципальной услуги в МБУ «МФЦ»  специалистом Отдела, в случае обращения заявителя в МБУ «МФЦ». 
3.3.4.Результатом исполнения административной процедуры является подготовка специалистом Отдела: 
- разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций
- мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является окончание административной процедуры по проведению правовой экспертизы документов и подготовке проекта разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций либо проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2.После завершения правовой экспертизы документов проект разрешения (ордера) на производство земляных работ либо проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписываются должностным лицом.

Продолжительность действия не должна превышать 20 минут.

3.4.3.Для выдачи результатов предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в МБУ «МФЦ» или Отдел в рабочее время согласно графику приема заявителей, в порядке очереди. При этом должностное лицо, осуществляющее личный прием граждан, выполняет следующие действия:

а)устанавливает личность каждого обратившегося гражданина путем проверки документа, удостоверяющего его личность. При обращении представителя заявителя устанавливает личность представителя и наличие у него полномочий заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность, и документа, подтверждающего его полномочия представителя, которое подшивается в дело;

б)предлагает гражданам ознакомиться с разрешением (ордером) на производство земляных работ или мотивированным отказом;

в)вносит в журнал регистрации муниципальных услуг: дату выдачи, порядковый номер разрешения на производство земляных работ или мотивированного отказа, фамилии, имена, отчества, лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуге, адрес места проведения земляных работ;

г)выдает разрешение (ордер) на производство земляных работ или мотивированный отказ.

Время выполнения действия не должно превышать 25 минут.

3.4.4.Один экземпляр разрешения (ордера) на производство земляных работ или мотивированный отказ, с распиской о получении заявителем документов, помещается в дело. 

Дела, в том числе, по которым отказано заявителю в предоставлении муниципальной услуги, сшиваются и передаются для хранения в архивный отдел. Хранение дел осуществляется согласно срокам, установленным законодательством об архивном деле.

Время выполнения действия не должно превышать 25 минут.

3.4.5.Если разрешение (ордер) на производство земляных работ или мотивированный отказ будет выдаваться заявителю через МБУ «МФЦ», то расписку о получении документов ставит специалист МБУ «МФЦ», ответственный за передачу документов заявителю.

Разрешение (ордер) на производство земляных работ или мотивированный отказ, передаётся в МБУ «МФЦ», в день подписания проекта документа должностным лицом.
3.4.6.Результатом административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является получение заявителем разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций либо направление (вручение) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений

 4.1.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением положений настоящего регламента, соблюдением сроков осуществляется начальником Отдела.

Контроль за соблюдением порядка приема документов, передачей документов в Отдел, выдачей документов в случае обращения заявителя в МБУ «МФЦ» осуществляется директором МБУ «МФЦ».

 4.1.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела проверок соблюдения и исполнения ответственным и должностными лицами положений административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации.

4.1.3.Предметом контроля является соблюдение порядка рассмотрения обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по таким обращениям.

 4.1.4.При выявлении в ходе текущего контроля нарушений административного регламента или требований законодательства Российской Федерации начальник Отдела принимает меры по устранению таких нарушений и принимает решение о применении или не применении мер дисциплинарной ответственности лиц, допустивших соответствующие нарушения.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

4.2.2.Проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента.

4.2.3.Визирования документов начальником Отдела.

4.2.4.Рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.5.Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.

 4.2.6.Плановые проверки проводятся в соответствии с установленными планами работы.

 4.2.7.Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях:

- получения информации от граждан, юридических лиц, органов муниципальной власти или местного самоуправления о соответствующих нарушениях;

- обращений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Отдела.

4.2.8.Начальник Отдела организует и осуществляет общий контроль за исполнением муниципальной услуги должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

4.3.Ответственность должностных лиц за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1.Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должностных лиц, начальника Отдела.

4.3.2.Персональная ответственность за выполнение муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях специалистов Отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3.3.В случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента, требований законодательства Российской Федерации или прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Нижегородской области о муниципальной службе.

4.3.4.При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц Отдела по результатам внеплановой проверки лицам, по обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых мерах, в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о привлечении к ответственности.

4.4.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.4.1.Для осуществления контроля за исполнением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направить в администрацию Перевозского муниципального района индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, также заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставления муниципальной услуги, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1.Заинтересованные лица, чьи права были нарушены решениями или действиями (бездействием) Отдела, должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги имеют право на восстановление своих нарушенных прав в досудебном (внесудебном) порядке вышестоящему должностному лицу администрации Перевозского муниципального района.

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами Перевозского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

- необоснованный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами Перевозского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами Перевозского муниципального района;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами Перевозского муниципального района;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии)  и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.

В случае, если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя (наименование юридического лица), направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, - ответ на обращение (жалобу) не дается.

Отдел или должностное лицо Отдела при получении письменного обращения (жалобы), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение (жалобу) без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу) не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в Отдел или должностному лицу Отдела в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения (жалобы) сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель Отдела вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в Отдел. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение (жалобу), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4.Процедура досудебного (внесудебного) обжалования инициируется подачей жалобы (претензии) в администрацию Перевозского муниципального района в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

5.5.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел по адресам, указанным в пункте 1.3.1 настоящего Регламента, либо передается должностным лицам Отдела при личном приеме. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.6.Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", с официального сайта, единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.                

5.7.Жалоба (претензия) гражданина на решение или действие (бездействие) должностного лица Отдела, принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги, не рассматривается по существу в случаях обжалования отказов от представления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.8, 2.10 административного регламента (при этом гражданину направляется соответствующее уведомление).

5.8.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), связанных с предоставлением муниципальной услуги.

5.10.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.11.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12.По результатам рассмотрения письменного обращения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
    __________________________
Начальник отдела строительства, 

архитектуры и экологии 

управления ЖКХ и строительства                                           ____________(_________)
«___» __________ ______г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту по предоставлению на территории Перевозского муниципального  района Нижегородской области муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области»
Главе администрации Перевозского

 муниципального района

Гарантийная заявка

Организация Заказчика (Подрядчика) или Физическое лицо

________________________________________________________________________В лице__________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. руководителя)или физическое лицо

просит выдать ордер производства работ

________________________________________________________________________

на производство земляных работ,( строительных работ, аварийных)

________________________________________________________________________

работ по прокладке, ремонту коммуникаций и т.п.

Намечаемые сроки производства работ с __________ по _________201__г.

____________________________________























__________

Адрес места производства работ
Линейные и  объемные  габариты  выемки  (длина,  ширина  в  погонных метрах, глубина, площадь строительной площадки)
Ограничение  движения  автотранспорта   (не ограничиваем, ограничиваем частично, ограничиваем полностью)

-На "___"____________ 201__ г.  подтверждаем  обеспеченность  объекта

соответствующими механизмами, автотранспортом, рабочей силой, инвентарным оборудованием и финансированием в достаточном объеме.

-По окончании производства специальных инженерных  работ  организация Заказчика(физическое лицо)  гарантирует  квалифицированное  выполнение   всего   комплекса благоустроительных работ в согласованные сроки.

-Организация   Заказчика    (Подрядчика, физического лица)    гарантирует    проведение восстановительных  работ  за  свой  счет  при  возникновении  просадок  и деформаций в  течение  5  лет  -  на  магистралях,  улицах  городского  и районного значения, имеющих усовершенствованное асфальтовое покрытие;  не менее 3 лет - на местных проездах, тротуарах и прочих территориях.

-При   оформлении   ордера   обязуюсь   предоставить    согласованную

техническую документацию, проект производства и график выполнения работ.

Подпись руководителя

организации Заказчика, Физического лица ________________(__________________)

"___"_______________ 201__ г.

М.П.

Оформление согласований и получение ордера доверяю 
(должность, Ф.И.О.)

Почтовый адрес и р/с организации (реквизиты) Заказчика(подрядчика), номер телефона (факс)_________________________________________________________

Паспортные данные физического лица,  номер телефона

    __________________________
Начальник отдела строительства, 

архитектуры и экологии 

управления ЖКХ и строительства                                           ____________(_________)
«___» __________ ______г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту по предоставлению на территории Перевозского муниципального  района Нижегородской области муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области»
Ордер

на производство земляных работ N ______

от "___"____________ 201__ г.
Выдан представителю (наименование организации), физическому лицу_____________________________




                    



























_______________________________________________________________
(должность, фамилия. Имя, отчество, телефон)

на право производства земляных работ ______________________________________




адрес
На основании каких документов выполняются работы 





















(распоряжение, письмо, гарантийная заявка)
вид вскрываемой поверхности_   ________________________________________


(асфальт, дорога, тротуар, газон, внутриквартальные территории)

линейный и объемный габарит разрытия____________________________________
(длина, ширина, глубина, площадь)

ограничение движения автотранспорта ______________________________________

(полное, частичное, не ограничивается)

для ____________________________________________________________________

(назначение земляных работ)

1.в соответствии с разрешением на строительство, выданного отделом архитектуры и градостроительства от «_____» ________ 201___ г. № _________

2. при аварийно-восстановительных работах - фрагмент исполнительной съемки, схематический план места производства земляных работ (схематический чертеж), ситуационный план от «_____» ________ 201___ г. № _________

1 Работы начать «____» _______________ 201 __ г. и закончить со всеми работами по восстановлению разрушений (восстановление асфальтового покрытия) до «_____»_______________ 201 ___ г.

О продлении, переносе, срыве сроков производства работ на объекте   
(согласно распоряжению, письму, изменению тех. условий)
Отметка о восстановлении благоустройства_________________________











2.По окончании основных работ уведомить 






























(наименование организации, на которую возложить обязанности по восстановлению дорожного покрытия)

3. После окончания работ представить в отдел архитектуры и градостроительства исполнительный чертеж не позже «____» ______________ 201 __ г

4. Настоящий ордер и чертеж иметь на месте работ для предъявления инспектирующим лицом.

ВНИМАНИЮ ЗАЯВИТЕЛЯ

Земляные работы на территории  Перевозского муниципального  района производить только при соблюдении и выполнении следующих условий.

а)  работы проводить в соответствии с требованиями строительных норм и правил, технических условий на производство работ, Правил благоустройства и  Правил производства земляных и ремонтных работ и работ по прокладке и переустройстве инженерных сетей и коммуникаций на территории муниципального образования, графиками производства работ и восстановления нарушенного благоустройства. Гарантийный срок проведения восстановительных работ за свой счет и содержания нарушенного участка (5 лет после капитального ремонта, ремонта и реконструкции на территориях автомобильных дорог и искусственных сооружений на них, не менее 3-х лет на прочих территориях)
б). при производстве работ с нарушениями Правил производства земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей и коммуникаций территории Перевозского района на заявителя может быть наложен административный штраф в соответствии с КоАП по Нижегородской области;

С Правилами производства земляных и ремонтных работ и работ по прокладке и переустройстве инженерных сетей и коммуникаций на территории муниципального образования ознакомлен
Подпись ответственного лица за производство работ по ордеру № ___________________

(подпись расшифровка)

Адрес организации  № телефона
СОГЛАСОВАНО:

 специализированные организации
Ордер получил: представитель заявителя ____________________________________

(подпись, расшифровка)

Ордер выдал 






































____________

(подпись)

(расшифровка)

    __________________________
Начальник отдела строительства, 

архитектуры и экологии 

управления ЖКХ и строительства                                           ____________(_________)
«___» __________ ______г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту по предоставлению на территории Перевозского муниципального  района Нижегородской области муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области»
Акт
приемки выполненных работ по 
благоустройству

Работы по восстановлению нарушенного благоустройства выполнены

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(кем, дата, виды работ)

          Зафиксированы следующие замечания:__________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок устранения выявленных замечаний: ________________________________

________________________________________________________________________
Представитель заказчика (подрядчика)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Представитель муниципального образования

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Представитель организации обслуживающей автодороги ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ГИБДД 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Начальник отдела строительства, архитектуры
и экологии управления ЖКХ и строительства                        ____________(_________)

__________________________

Начальник отдела строительства, 

архитектуры и экологии 

управления ЖКХ и строительства                                           ____________(_________)
«___» __________ ______г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к административному регламенту по предоставлению на территории Перевозского муниципального  района Нижегородской области муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области»
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ




























    __________________________
Начальник отдела строительства, 

архитектуры и экологии 

управления ЖКХ и строительства                                           ____________(_________)
«___» __________ ______г.
Прием гарантийной заявки на предоставление муниципальной услуги





По почте





По электронной почте





Лично в Отдел к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги





Лично – в МБУ «МФЦ»





Распечатывание на бумажном носителе





Регистрация гарантийной заявки 





Передача гарантийной заявки с прилагаемыми документами в Отдел





Регистрация гарантийной заявки 





Регистрация гарантийной заявки 





Наложение резолюции Уполномоченным лицом, передача Заявки специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги





Рассмотрение гарантийной заявки





Выезд на место производства работ





Принятие решения





Подготовка Уведомления об отказе и направление его на подписание Уполномоченному лицу





Подготовка разрешения (ордера) и направление его на подписание Уполномоченному лицу





Направление разрешения (ордера) либо Уведомления об отказе 





По почте





МБУ «МФЦ»





По электронной почте








