АДМИНИСТРАЦИЯ
ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30 декабря 2011 года                                                                                                № 1552-п
Об утверждении административного регламента по предоставлению на территории Перевозского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года № 430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области», постановлением Правительства Нижегородской области от 16 июня 2011 года № 454 «О внесении изменений в постановление Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года № 430, постановлением администрации Перевозского муниципального района от 4 июля 2011 года № 795-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Перевозского муниципального района»

п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению на территории Перевозского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» (далее – Регламент).


2. Управлению образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области (Н.Е. Дудина) осуществлять исполнение муниципальной услуги в соответствии с Регламентом.

3. Управлению делами администрации Перевозского муниципального района (Н.М. Трунина) обеспечить опубликование настоящего постановления в районной газете «Новый путь» и на официальном сайте администрации муниципального района http://perevozadm.ru.


4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава местного самоуправления





       Ю.В.Ошарин
	Утвержден

постановлением администрации

Перевозского муниципального района

Нижегородской области

     от 30 декабря 2011 года № 1552-п                   



Административный регламент

по предоставлению на территории Перевозского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»
1. Общие положения

Административный регламент по предоставлению на территории Перевозского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» (далее – Регламент) разработан в целях обеспечения доступности муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 3 декабря 1999 г. № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации» (в части проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов);

· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 года № 362 «Об утверждении положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;

· Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196;

· Уставом Перевозского района Нижегородской области, утвержденным постановлением Земского собрания Перевозского района Нижегородской области от 29.06.2005 № 31;

· Положением «Об управлении образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации Перевозского района», утвержденным решением Земского собрания Перевозского района Нижегородской области от 20.12.2005 № 90.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными образовательными учреждениями Перевозского муниципального района, реализующими основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (далее – муниципальные образовательные учреждения), с участием Управления образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее – Управление образования).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение».
2.2. Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу: муниципальные образовательные учреждения с участием Управления образования.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

· выдача справки о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (приложение № 2) или выдача уведомления об отказе в предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (приложение № 4).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение учебного года, в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений, тестирования и иных вступительных испытаний, а также в период зачисления в образовательное учреждение.
2.4.2. Общее время получения услуги заявителем при личном обращении составляет 30 минут, из них: ожидание в очереди – до 15 минут, время регистрации устного обращения – до 5 минут, время консультации о муниципальной услуге – до 10 минут.
2.4.3. Регистрация письменного запроса и запроса по электронной почте по поводу получения муниципальной услуги – до 3 дней. Письменный ответ и ответ по электронной почте направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

· Постановление Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;

· Распоряжение Правительства Нижегородской области от 29.04.2010 «773-р «Об утверждении календарного плана перехода на предоставление (исполнение) первоочередных государственных и муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) органами исполнительной власти Нижегородской области».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

· документ, удостоверяющий личность заявителя;
· заявление (приложение № 3) родителей (законных представителей) по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение, в котором указываются фамилия, имя, отчество заявителя, место регистрации, жительства и излагается запрос на предоставление муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· в письменном заявлении отсутствует фамилия заявителя, личная подпись, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
· текст письменного заявления не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
· в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу работника учреждения, а также членам его семьи, обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщается заявителю о недопустимости злоупотребления правом;
· заявление не содержит вопросы, касающиеся применения муниципальных правовых актов.

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· отказ заявителя должным образом оформить свое заявление;
· отсутствие информации для осуществления муниципальной услуги;
· случай, когда запрашиваемая информация касается третьих лиц, без официальных документов, устанавливающих право представлять их интересы;
· основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является ситуация, когда предоставление запрашиваемой информации влечет нарушение законодательства о защите информации.

2.9. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Для регистрации устного заявления заявителя отводится до 5 минут, письменного по электронной почте – 1 день.
2.12. Прием граждан осуществляется в муниципальных образовательных учреждениях.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями и столом.
Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

· полное наименование муниципального образовательного учреждения, оказывающего муниципальную услугу: почтовый адрес, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества должностных лиц, осуществляющих прием и консультирование;
· процедура оказания муниципальной услуги в текстовом виде;
· перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
· образец заявления;
· перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при оказании муниципальной услуги;
· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по оказанию муниципальной услуги;
· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В помещении для оказания муниципальной функции должны находиться средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

3.1.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

· выдача справки о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (приложение № 2) или выдача уведомления об отказе в предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (приложение № 4).

3.1.2. Сведения о месте нахождения и графике работы муниципальных образовательных учреждений, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах в сети Интернет, адресах электронной почты, графике (режиме) работы и графике приема документов размещаются:

· на официальном сайте Управления образования: http://uoper/ru/;
· на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области: www.perevozadm.ru. 

·  на информационном стенде в Управлении образования;
· на сайтах муниципальных образовательных учреждений (приложение № 1).

3.1.3. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

· документ, удостоверяющий личность заявителя;
· письменное заявление (приложение № 3) родителей (законных представителей) на предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение, в котором указываются фамилия, имя, отчество заявителя, место регистрации, жительства и излагается запрос на предоставление муниципальной услуги.

3.1.4. Место нахождения Управления образования (фактический и юридический адрес): г. Перевоз, проспект Советский, д. 8.
Адрес электронной почты: rmik_per@ramblerl.ru.

Телефон для справок: 8 (831 48) 5-25-12, 5-13-32.

Факс 8 (831 48) 5-26-69.

Часы работы: понедельник – четверг: с 8.00 до 17.00, пятница: с 8.00 до 16.00, кроме выходных (суббота и воскресенье) и праздничных дней.
3.1.5. Адрес единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (официальный сайт Нижегородской области об услугах, предоставляемых органами государственной власти, государственными учреждениями, органами местного самоуправления): http://www.gu.nnov.ru/site/.
3.1.6. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

Консультацию по процедуре исполнения муниципальной услуги можно получить путем:

· обращения к специалисту в Управление образования;
· по телефону 8(83148) 5-13-32;
· письменно по электронной почте: rmik_per@ramblerl.ru;
· письменно по факсу: 8(831 48) 5-26-69.

Для получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель также может обратиться к директору муниципального образовательного учреждения по телефону, электронной почте, по факсу (приложение № 1).
Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· сроков исполнения муниципальной услуги;
· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или по электронной почте.

3.1.7. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, сняв трубку, должно представиться, назвав:

· должность;
· фамилию, имя, отчество.

Должностные лица, осуществляющие прием и консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.
Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя.
Должностные лица готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.

3.1.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, оборудуются:

· информационными стендами;
· стульями и столами для возможности оформления документов.

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление гражданина, поступившее по почте или в электронном виде в муниципальное образовательное учреждение.
3.2.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления;
· рассмотрение заявления и направление его на исполнение по принадлежности;
· выдача справки о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (приложение № 2) или выдача уведомления об отказе в предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (приложение № 4).

3.2.3. Прием и регистрация заявления.
Прием заявлений производится руководителем образовательного учреждения ежедневно в рабочее время (кроме выходных и праздничных дней).

Письменное заявление регистрируется в журнале регистрации в день поступления.
При поступлении заявления по электронной почте с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса заявителя лицо, ответственное за прием и отправку документов по электронной почте распечатывает заявление и передает его в день поступления руководителю образовательного учреждения для регистрации в установленном порядке.
3.2.4. Рассмотрение заявления и направление его на исполнение по принадлежности.
Руководитель образовательного учреждения:

· рассматривает заявление и определяет лицо, ответственное за подготовку проекта ответа (далее – исполнитель);
· дает указания исполнителю в форме резолюции с отражением фамилии, порядка и сроков исполнения.

Исполнитель:

· готовит проект ответа на письменное заявление;
· представляет проект ответа на подпись руководителю образовательного учреждения.

3.2.5. Выдача справки о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение или выдача уведомления об отказе в предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.
После подписания ответа руководителем образовательного учреждения исполнитель муниципальной услуги направляет заявителю по почтовому адресу, указанному в письменном обращении, либо по адресу электронной почты ответ: справку о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение или уведомление об отказе в предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.
3.3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги при личном обращении – в день обращения граждан.
3.3.2. Время ожидания гражданина в очереди для получения муниципальной услуги не превышает 15 минут. Ответственное лицо образовательного учреждения приглашает заявителя в кабинет для оказания услуги. Продолжительность приема гражданина по вопросу получения муниципальной услуги с учетом регистрации устного обращения в «Журнале устных обращений граждан» не должна превышать 20 минут.
3.3.3. Срок оказания муниципальной услуги при обращении по телефону не превышает 15 минут.
3.3.4. Срок предоставления муниципальной услуги при письменном обращении (по почте или по электронной почте) – до 30 дней со дня регистрации.
3.4. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· в письменном заявлении отсутствует фамилия заявителя, личная подпись, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
· текст письменного заявления не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
· в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщается заявителю о недопустимости злоупотребления правом;
· заявление не содержит вопросы, касающиеся применения муниципальных правовых актов.

3.4.2. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной функции:

· отказ заявителя должным образом оформить свое заявление;
· отсутствие информации для осуществления услуги;
· случай, когда запрашиваемая информация касается третьих лиц, без официальных документов, устанавливающих право представлять их интересы;
· основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является ситуация, когда предоставление запрашиваемой информации влечет нарушение законодательства о защите информации.

3.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги
3.5.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляет руководитель образовательного учреждения.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем образовательного учреждения проверок соблюдения и исполнения работником положений настоящего Регламента и своей должностной инструкции. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем образовательного учреждения.

4.3. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Управление образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов.

4.4. Для проведения проверки Управлением образования создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.5. Контроль осуществляется на основании приказа руководителя Управления образования.

4.6. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до учреждений в письменной форме.

4.7. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Перевозского района, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и в судебном порядке.

5.2. По желанию заявителя жалоба (заявление) на решение или действие руководителя, должностного лица муниципального образовательного учреждения может быть подана:

· руководителю Управления образования;

· руководителю образовательного учреждения.

5.3. Руководитель Управления образования или руководитель образовательного учреждения отказывает в рассмотрении жалобы, если:

· имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или определение о прекращении производства по жалобе либо об утверждении мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда;

· в заявлении (жалобе) не указаны фамилия, имя, отчество заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· в письменном заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

· в письменном заявлении содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми заявлениями, и при этом в заявлении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.4. Заявление (жалоба) возвращается подавшему его заявителю в случае, если:

· жалоба не подписана;
· текст жалобы не поддается прочтению.

5.5. Основанием для начала процедуры по досудебному обжалованию является поступление от заявителя в образовательное учреждение или Управление образования письменного заявления (жалобы) по почте либо путем доставления заявителем по месту поступления.
5.6. Прием поступающей корреспонденции по досудебному обжалованию осуществляет специалист Управления образования или должностное лицо образовательного учреждения, в обязанности которого входит прием поступающей корреспонденции.
5.7. Должностное лицо обязано:

· зарегистрировать жалобу;
· направить жалобу вышестоящему должностному лицу в зависимости от того, в чей адрес обращается заявитель (период исполнения процедуры – в течение рабочего дня).

5.8. Заявления, поступившие после 16.00, регистрируются и передаются на рассмотрение на следующий рабочий день после поступления.
5.9. Вышестоящее должностное лицо обязано в срок, не превышающий 30 дней с момента получения жалобы:

· принять жалобу к рассмотрению;
· мотивированно отказать в принятии жалобы;
· разрешить вопросы, поставленные в жалобе;
· направить ответ заявителю о принятом решении по жалобе.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.10. Для обжалования в досудебном (внесудебном) порядке заявитель подает письменное заявление в Управление образования или образовательное учреждение, в котором в обязательном порядке указывает:

· фамилию, имя, отчество руководителя, кому адресована данная жалоба;
· фамилию, имя, отчество заявителя;
· адрес (почтовый), по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон (при его наличии);
· суть жалобы (заявления);
· личную подпись и дату.

5.11. Срок рассмотрения жалобы и принятия по ней решения руководителем Управления образования, руководителем образовательного учреждения не должен превышать 30 дней со дня поступления.
5.12. Управление образования, образовательное учреждение:

· обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего заявление;
· запрашивает необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы;
· принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;
· дает письменный ответ по существу поставленных в заявлении вопросов;
· уведомляет заявителя о направлении его жалобы на рассмотрение в подведомственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией.
5.13. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на обращение, который подписывается соответствующим руководителем либо уполномоченным на то лицом. Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе, либо выдается заявителю на руки.
5.14. При судебном обжаловании сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, устанавливаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.
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Сведения 

о муниципальных образовательных учреждениях

Перевозского района

	№

п/п
	Полное наименование учреждения
	Место нахождения и почтовый адрес
	Ф.И.О.

руководителя
	Телефон
	Электронный

адрес
	Сайт
	Режим работы

	дошкольные

	1.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Перевозского муниципального района Нижегородской области «Дубская основная общеобразовательная школа»
	607418,

Нижегородская область,

Перевозский район,

с. Дубское,

ул. Центральная, 

д. 6 «а»
	Плеухина

Елена

Викторовна
	8(831 48)

30-1-24
	dybskoeshcool@mail.ru
	http://scools.
dnevnik.ru/

37830
	Понедельник-суббота

08.00 – 18.00

	2.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Перевозского муниципального района Нижегородской области «Перевозская основная общеобразовательная школа»
	607400,

Нижегородская область,

г. Перевоз,

пр. Советский, д. 9
	Кондрашова

Наталья

Владимировна
	8(831 48)

5-10-23
	schoolpoosh
@mail.ru
	www. schoolpoosh. ucoz.ru


	Понедельник-суббота

08.00 – 18.00

	3.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Перевозского муниципального района Нижегородской области Танайковская основная общеобразовательная школа
	607402,

Нижегородская область,

Перевозский район,

с. Танайково,

ул. Молодежная,

д. 21
	Шилкин

Сергей

Иванович
	8(831 48)

31-1-26
	tanscoolpoosh
@mail.ru
	http://scools.
dnevnik.ru/

37908
	Понедельник-суббота

08.00 – 18.00

	4.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Перевозского муниципального района Нижегородской области Ичалковская средняя общеобразовательная школа
	607411,

Нижегородская область,

Перевозский район,

с. Ичалки, 

ул. Новая, д. 1
	Бачаев

Александр Константинович
	8(831 48)

38-1-19
	Ichalki_schule
@mail.ru
	http://scools.

dnevnik.ru/

37860
	Понедельник-суббота

08.00 – 18.00

	5.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Перевозского муниципального района Нижегородской области Перевозская средняя общеобразовательная школа
	607400,

Нижегородская область,

г. Перевоз,

ул. Молодежная, 

д. 11
	Шашанова

Раиса

Венедиктовна
	8(831 48)

5-10-03
	sc_per
@mail.ru
	www.psosh.

edusite.ru
	Понедельник-суббота

08.00 – 18.00
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Справка

о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение 

Выдана _____________________________________________________________________

                               (Ф.И.О.)

В том, что он (а) с _______________ 20____ г. по _________________ 20____ г.

                             (дата начала и окончания)

Прошел (ла) испытание в форме ________________________________________________

                                          (экзамен, тестирование, др.)

и получил (а) следующие результаты: ___________________________________________

                                                     (оценка, баллы, др.)

Дата

Директор _________________________  /___________________________/

              (подпись)                     (расшифровка подписи)

М. П.
	Приложение № 3
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	Директору
_____________________________________
(наименование образовательного учреждения)

_____________________________________
(Ф.И.О. руководителя)

_____________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)

_____________________________________
(адрес регистрации)

_____________________________________________

(паспортные данные)




Заявление
по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, 

тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение

Прошу предоставить информацию о результатах сданных экзаменов моим ребенком ____________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О., год рождения ребенка)

Дата __________________________           Подпись ___________________________

Контактный телефон _______________________________
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Уведомление

об отказе в предоставлении информации о результатах сданных экзаменов,

тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
Уважаемая (-ый) _________________________________________!
(Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем Вас о том, что ____________________________________________________

                    (название муниципального образовательного учреждения)

не может предоставить муниципальную услугу в связи с ____________________________
____________________________________________________________________________

(указать причину)

в соответствии с Вашим заявлением от __________________________________________
                                                 (дата подачи заявления)

Дата ____________________

__________________________                       ___________________________

         (должность)                                                   (подпись)

	Приложение № 5

к административному регламенту по предоставлению на территории Перевозского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» 



Блок-схема
предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	1. Прием и регистрация заявления




                    │

                    V

	2. Рассмотрение заявления и направление его на исполнение по принадлежности




            │                 │

            V              V                                  

	3. Выдача справки о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	
	3. Выдача уведомления об отказе в предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение 



