
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

30 апреля 2014 года                                       

                              №400-п




Об утверждении Положения 

о порядке комплектования дошкольных

образовательных организаций Перевозского муниципального района Нижегородской области, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми
    
             

  

                  

  

       
    Руководствуясь статьей 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», частью 3 статьи 34 федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 44, частью 6 статьи 57 Устава Перевозского муниципального района Нижегородской области, принятого решением Земского собрания Перевозского муниципального района Нижегородской области от 1 марта 2013 года №29, «О принятии Устава Перевозского муниципального района Нижегородской области в новой редакции» (Устав зарегистрирован Главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Нижегородской области 10 апреля 2013 года, Государственный регистрационный номер RU525330002013001), 

п о с т а н о в л я ю:
      1.Утвердить прилагаемое положение о порядке комплектования дошкольных образовательных организаций Перевозского муниципального района Нижегородской области, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми.
      2.Постановление администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области от 28 июня 2012 года № 643-п «Об утверждении административного регламента администрации муниципального Перевозского района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» отменить.
      3.Управлению делами администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области (Н.М. Трунина) обеспечить опубликование настоящего постановления в периодическом печатном издании газете Перевозского муниципального района Нижегородской области «Новый путь» и на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.perevozadm.ru/.
      4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Перевозского муниципального района 
В.В. Дудина.

Глава администрации                            



            Ю.В.Ошарин
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
 Перевозского муниципального района 
Нижегородской области

от 30 апреля 2014 года № 400-п
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке комплектования дошкольных образовательных организаций Перевозского муниципального района Нижегородской области, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми

(далее - Положение)

1. Общие положения
1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - рекомендации). 

1.2.Комплектование дошкольных образовательных организаций Перевозского муниципального района Нижегородской области, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми (далее — Организация) осуществляет Управление образования администрации Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее – Управление образования).
1.3.Положение разработано в целях обеспечения «прозрачности» процедуры приема детей в Организации, избегания нарушений прав ребенка при приеме в Организации, планирования и обеспечения достаточного количества мест в Организациях на конкретную дату для обеспечения гарантированного в Российской Федерации права каждого человека на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

1.4.Понятия, используемые в настоящем Положении:
1.4.1.Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации (далее - учет) - это муниципальная услуга регистрации детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации, на едином общедоступном портале, специально созданном в сети Интернет, фиксирующая дату постановки ребенка на учет, желаемую дату предоставления ребенку места в Организации, возраст ребенка. Результатом постановки детей на учет является формирование «электронной очереди» - поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и присмотре и уходе в Организации.

1.4.2.Под очередностью в Организации понимается список детей, поставленных на учет для предоставления места в Организации в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). 

Показатели очередности - это численность детей, входящих в указанный список.

1.4.3.С целью получения объективной информации о численности детей, поставленных на учет для зачисления в Организацию, а также о численности детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос), Управление образования формирует базу данных о численности детей, поставленных на учет в Управлении образования и включает ее в региональный отраслевой сервер (далее - РОС).
1.4.4.Под порядком комплектования Организации понимается последовательность действий учредителя при формировании контингента воспитанников Организаций, осуществляемых, в том числе РОС, созданным в Управлении образования. При установлении порядка комплектования Организации обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации. Организации комплектуются детьми, поставленными на учет для предоставления места в Организации.

1.4.5.Будущие воспитанники - дети в возрасте до 7 лет, зарегистрированные на Портале государственных и муниципальных услуг в сфере образования Нижегородской области через сайт gounn.ru. В исключительных случаях дети, не принятые в первый класс при наличии противопоказаний по состоянию здоровья, могут посещать Организации до достижения ими 8 лет.
1.4.6.Заявитель — родитель (законный представитель) ребёнка в возрасте до 7 лет.

1.4.7.Законный представитель заявителя — физическое лицо, действующее от имени заявителя, в соответствии с доверенностью, оформленной в соответствии с действующим гражданским законодательством Российской Федерации.

1.4.8.Электронный реестр заявлений на получение постоянных мест в Организациях и на получение временных мест в Организациях (далее – электронный реестр) – единый реестр детей, зарегистрированных на Портале государственных и муниципальных услуг в сфере образования Нижегородской области через сайт gounn.ru 

1.4.9.Электронный журнал будущих воспитанников — модуль в Автоматизированной информационной системе, автоматически отображающий в электронном виде очередность ребёнка в разрезе городского и сельских поселений Перевозского муниципального района Нижегородской области. 

2. Организация работы по учету детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации

2.1.Учет осуществляет специалист Управления образования.

2.1.1.Учет производится на электронном носителе с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста (даты рождения), даты постановки на учет и желаемая (-ые) Организации, желаемой даты предоставления места в Организации.
2.2.Учет включает:

2.2.1.Составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в Организации в первоочередном порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком Организации, реестр дифференцируется на списки погодового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос).

2.2.2.Систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в Организации.
2.2.3.Формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченные на начало учебного года (1 сентября текущего учебного года).

2.3.Учет организуется через РОС, созданный в Нижегородской области. Постановка на учет осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет родителями (законными представителями), либо специалистом Управления образования на основании личного обращения родителей (законных представителей), либо по их письменному заявлению в адрес Управления образования. Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты Управления образования.

2.4.В заявлении о постановке на учёт (Приложение 1 к Положению) в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребёнком Организации, адрес фактического проживания ребёнка, желаемая (-ые) Организации. При постановке на учет при личном обращении родители (законные представители) предъявляют:

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);

- свидетельство о рождении ребенка;

- документы, удостоверяющие право на предоставление места в Организации в первоочередном порядке (при их наличии). 

При постановке на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет (далее - Портал) к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении.

При заполнении интерактивной формы заявления РОС формирует список Организаций, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трех Организаций: первая из выбранных Организации является приоритетной, другие - дополнительными. 

2.5.Специалисты Управления образования через РОС составляют списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году и в последующие годы, в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в Организации в первоочередном порядке.

2.6.
Список детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации с 1 сентября текущего календарного года, формируется на 15 мая календарного года для предоставления ребенку места с 1 сентября календарного года. 

После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного) приема в Организации. Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной даты (после 15 мая текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в Организации необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года. После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в Организации на последующие периоды и изменения данных ребенка.

2.7.Родители (законные представители) имеют право в срок до 15 мая года, в котором планируется зачисление ребенка в Организации, внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

- изменить ранее выбранный год поступления ребенка в Организацию;

- изменить выбранную ранее Организацию;

- при желании сменить Организацию, которую уже посещает ребенок, на другую, расположенную на территории Перевозского муниципального района Нижегородской области;

- изменить сведения о льготе;

- изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление при личном обращении к специалисту Управления образования.

3. Предоставление льгот при зачислении ребёнка в Организацию
3.1.Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в Организацию:

- дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 года № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»);

- дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»); 

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление ВС РФ от 27.12.1991 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»);

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 07 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы, Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органов Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации)
3.2.Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в Организацию:

- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 05 мая 1992 года № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 02 октября 1992 года № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

- дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 07 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети ветеранов боевых действий (при наличии документа, подтверждающего статуса «ветерана боевых действий» в соответствии с действующим законодательством);
- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 года Пр-1227);

- дети, находящиеся под опекой (при наличии документа, подтверждающего установление (прекращение) опеки или попечительства в соответствии с действующим законодательством);

- дети безработных (при наличии документа, подтверждающего статус безработного в соответствии с действующим законодательством);
- дети вынужденных переселенцев (при наличии документа, подтверждающего получения статуса вынужденного переселенца в соответствии с действующим законодательством);

- дети учащихся матерей;

- дети родителей-студентов

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в Организацию) заявления выстраиваются по дате подачи заявления. 

4. Порядок комплектования дошкольной образовательной организации

4.1.Управление образования комплектуют Организации ежегодно в период с 15 мая по 1 сентября текущего календарного года, распределяя по Организациям детей, поставленных на учет для предоставления места в Организации и включенных в список детей, которым место необходимо с 1 сентября текущего года.

4.2.В остальное время производится комплектование Организаций на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.
4.3.Если в процессе комплектования места в Организации предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в Организации на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в Организации с 1 сентября следующего календарного года.

4.4. Управление образования систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует через РОС сведения о наличии в свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году.

4.5. При комплектовании Организаций соблюдаются следующие нормы: 

- количество мест в Организации, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий;
- сведения о наличии в Организации свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест) вносятся ежемесячно заведующими Организаций в электронный реестр Организации.

4.6. При отсутствии свободных мест в выбранных Организациях, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других Организациях. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать Организацию из предложенных. При этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Ему  должно  быть  предоставлено  свободное  освободившееся  или   вновь
созданное место) в текущем учебном году либо место в Организации с 1 сентября следующего года.

4.7. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенной) Организаций изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет. 
4.8. Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поименного списка нуждающихся в местах в Организациях в текущем учебном году,то свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году.

4.9.Специалист Управления образования извещает родителей (законных представителей) детей:

- о времени предоставления ребенку места в Организации;

- о возможности ознакомиться с правилами приема в Организацию, утвержденными заведующим Организацией, в частности, о документах, которые необходимо представить заведующему Организацией для приема ребенка в Организацию и о сроках приема указанных документов.

4.10.Формирование списков детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации на новый учебный год, производится в сроки с 15 мая до 1 июня ежегодно. Комплектование Организаций проводится с 1 июня до 1 сентября текущего учебного года. В остальное время проводится комплектование Организаций на освободившиеся места.

4.11. Комплектование Организаций осуществляет постоянно действующая комиссия Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее - Комиссия).

4.12. Комиссия создается приказом Управления образования.

4.13.В функции Комиссии входит утверждение списков по комплектованию Организаций и выдача родителям (законным представителям) путевок (Приложение 2 к Положению). 

4.14.В срок до 1 сентября родителям (законным представителям) необходимо обратиться в Организацию для регистрации в «Книге движения детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента в Организации. «Книга движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Организации. 

Ежегодно на 1 сентября заведующий Организации обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в «Книге движения детей»: сколько детей принято в Организацию в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам).

4.15.При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей - инвалидов в любые Организации, должны быть обязательно обеспечены необходимые условия для организации коррекционной работы.
4.16.При приеме ребенка в Организацию в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников.

4.17.При приеме ребенка в Организацию, последняя обязана ознакомить родителей (законных представителях) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательной программой, реализуемой Организацией и другими документами, регламентирующими организацию образовательной деятельности. 

4.18.Прием детей в Организацию оформляется приказом заведующего Организацией о зачислении детей и утверждении количественного состава сформированных групп не позднее 31 августа текущего года. Прием ребенка в Организацию в течение года на место выбывшего ребенка, отчисление детей из Организации оформляется приказом заведующего. 

4.19.Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в Организации только при отсутствии свободных мест. В случае необоснованного отказа в приеме ребенка в Организацию родители (законные представители) вправе оспорить решение об отказе в порядке и сроках, установленными действующим законодательством.

______________________________________


Начальник Управления образования                                           
администрации Перевозского района ____________________Н.В. Кондрашова        

           ________________ 2014 года

 ПРИЛОЖЕНИЕ 1

 к Положению 
	Начальнику Управления образования администрации

Перевозского муниципального района

__________________________________

от ________________________________
 (Ф.И.О родителя (законного представителя))

_________________________________

проживающего по адресу:

___________________________________

___________________________________

 Контактный телефон _________________


Заявление.
Прошу Вас поставить на очередь для определения моего ребенка______________________________________________________________         

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

в муниципальное образовательное учреждение ____________________________

Дополнительно сообщаю: 

Работаю, учусь _____________________________________________________________________

                        (указать место работы, учебы, телефон)

Не работаю ______________________________________________________________________
Состою в Центре занятости населения ____________________________________

Ф.И.О., место работы отца (матери), телефон ______________________________________________________________________

Являюсь одиноким родителем ___________________________________________

                                     (№ и дата выдачи документа)

Являюсь законным представителем ребенка _______________________________

                                    (№ и дата выдачи документа)

Многодетная семья ____________________________________________________

Инвалид (родитель-инвалид I,II группы, ребенок-инвалид) ____________________

                                                          (№ и дата выдачи документа)

Наличие прав на внеочередное, первоочередное получение направления 

______________________________________________________________________

(категория, № и дата выдачи документа)

Дата









Подпись

Предполагаемый год поступления ребенка в детский сад: _________________________

К заявлению прилагаю:

1. Свидетельство о рождении ребенка.

2. Документы (справки, копии свидетельств), подтверждающие право постановки на льготную очередь 
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ______________________________________________________________________

(Ф.И.О)

Проживающий(ая) по адресу: ___________________________________________,

 

паспорт серия ________№ ______________________________________________,       
(кем и когда выдан)

Даю письменное согласие Управлению образования администрации Перевозского района на обработку персональных данных ______________________________________________________________________

(лицо, персональные данные которого обрабатываются)

в целях получения муниципальной услуги.

 Перечень персональных данных, обработку которых даю своё согласие: фамилия, имя, отчество, адрес, дата рождения, контактный номер телефона (абонентский номер), адрес электронной почты. Перечень действий с персональными данными, на совершении которых даю своё согласие: бумажная, электронная и смешанная обработка персональных данных для решения вопросов по представлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Согласие даю на срок до ____________ года.

Дата__________________









                                                                 Подпись
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

 к Положению 
Управления образования 
администрации
 Перевозского района

 Направление № ______
для зачисления в дошкольное образовательное учреждение

Управление образования администрации Перевозского района направляет в _______________________________________________________________________(наименование МДОО (полностью), адрес месторасположения)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________

(Ф.И.О ребенка, год рождения, место проживания)

___________________________________________________________________
Путевка должна быть представлена в детский сад в течение 15 дней со дня ее выдачи.

Путевка выдана _____________г.

	__________________________
	__________________________

	подпись начальника Управления образования администрации 
Перевозского района
	расшифровка подписи


печать

Телефон для справок Управления образования администрации Перевозского района: 883148-513-32









