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АДМИНИСТРАЦИЯ
ПЕРЕВОЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От 3 февраля 2011 года                                                                                          № 79-п

В соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2010 года №1191 «Об утверждении положения о ведении реестра государственных и муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещается указанный реестр»          
п о с т а н о в л я ю :

1. Утвердить прилагаемое Положение о взаимодействии муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района Нижегородской области и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов для нужд Перевозского муниципального района Нижегородской области.
2. Управляющему делами администрации Перевозского муниципального района (Н.М. Трунина) опубликовать данное постановление в районной газете «Новый путь» и разместить на официальном сайте администрации Перевозского муниципального района www. perevozadm.ru
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы, управляющего делами администрации Перевозского муниципального района   Н.М. Трунину.
  Глава местного самоуправления     



                   Ю.В.Ошарин
УТВЕРЖДЕНО
постановлением  администрации


                                                                           Перевозского муниципального района
                                                                                              от 3 февраля 2011 г. № 79-п 
    
   

Положение
о взаимодействии муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов для нужд Перевозского муниципального района Нижегородской области
1. Общее положение
1.1.Настоящее Положение о взаимодействии муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района Нижегородской области и уполномоченного органа на осуществление функций по размеще​нию заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Перевозского муниципального района Нижегородской области при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее - Положение) разработано в соответствии с  Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94 -ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для госу​дарственных и муниципальных нужд», (с последующими изменениями и дополнениями) и регулирует вопросы взаимодействия уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее – уполномоченный орган) и муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее – муниципальные заказчики), связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Перевозского муниципального района Нижегородской области (далее – муниципальные нужды), и применяется в случаях размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, за исключением случаев, если такие товары, работы, услуги поставляются, выполняются, оказываются на сумму, не превышающую установленного Центральным Банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.

1.2. Используемые в настоящем Положении термины применяются в значениях, определенных Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94 – ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (с последующим изменениями и дополнениями).         
2. Функции уполномоченного органа
2.1. Принимает и рассматривает предложения муниципальных заказчиков, заявки на раз​мещение муниципального заказа и иные документы, необходимые для проведения Уполно​моченным органом процедур размещения муниципального заказа, в срок до пяти рабочих дней.
2.2. Возвращает муниципальным заказчикам заявки на размещение муниципального заказа и иные документы в случае их неполноты или несоответствия действующему законодатель​ству РФ, законодательству Нижегородской области и требованиям Уполномоченного органа, установленным настоящим Положением, в срок до трех рабочих дней.
2.3. Размещает на официальном сайте в сети «Интер​нет» извещения о проведении запросов котировок, открытых конкурсов, электронных аукционов,  изменения в конкурсную документацию (документацию об аук​ционе), разъяснения конкурсной документации (документации об аукционе) и протоколов.
2.4. Осуществляет предоставление участникам размещения заказа конкурсной документации, документации об аукционе, о проведении запроса котировок. 

2.5. Принимает решение о проведении совместных торгов на закупку одноименных това​ров для двух и более муниципальных заказчиков, осуществляет согласование возможности и целесообразности дробления муниципальных контрактов путем проведения отдельных тор​гов отдельными лотами и / или о необходимости объединения таких торгов и / или лотов.
2.6. Принимает решение о проведении повторных торгов по согласованию с муниципаль​ными заказчиками при признании торгов несостоявшимися в случаях, установленных Феде​ральным законом от 21 июля 2005 года № 94 – ФЗ «О размещении заказов на поставки това​ров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
2.7. Организует прием заявок участников размещения заказа, регистрирует и выдает расписки в их получении. 

2.8. Осуществляет хранение протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, аукциона, запросе котировок, конкурсной документации, документации об аукционе, запросе котировок,  изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе, разъяснений конкурсной документации, документации об аукционе.    
2.9. Осуществляет иные функции по размещению заказов в соответствии с действующим законодательством РФ.

3. Функции муниципального заказчика
3.1. Муниципальный заказчик принимает решение о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.
3.2. Определяет способ размещения заказа.
3.3. Определяет условия торгов и их изменения, предмет, начальную цену и условия муници​пального контракта.
3.4. Устанавливает требования о необходимости обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе.

3.5. Устанавливает требования о необходимости обеспечения изменения муниципального контракта
3.6. Разрабатывает котировочную, конкурсную и аукционную документацию в соответствии с дейст​вующим законодательством РФ.
3.7. Принимает решения об объявлении повторного конкурса или аукциона, изменений условий конкурса или аукциона, об отказе от проведения конкурса или аукциона, о проведении повторного запроса котировок. 
3.8. В течение двух рабочих дней со дня поступления письменного запроса участника размещения заказа о разъяснении положений конкурсной документации, документации об аукционе, заказчик предоставляет в письменной форме разъяснение указанных положений, в том случае, если запрос поступил от участника не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участия в конкурсе, аукционе.
Разъяснение в течение одного рабочего дня со дня направления его участнику размещения заказа размещается уполномоченным органом на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указаний участника размещения заказа.       

3.9. Организует работу комиссии  по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, созданную муниципальными заказчиками самостоятельно. 

3.10. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, победителю аукциона – протокол аукциона и соответствующие проекты муниципальных контрактов.  

3.11. Заключает муниципальный контракт с поставщиком (исполнителем, подрядчиком), признанным победителем или единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), в сроки, установленные действующим законодательством. 
3.12. Осуществляет предоставление сведений о заключенных муниципальных контрактов, сведения об изменении муниципальных контрактов, сведения об исполнении (расторжении) муниципальных контрактов в реестр контрактов. 
3.13. Принимает решения об объявлении повторного конкурса или аукциона, изменений условий конкурса или аукциона, об отказе от проведения конкурса или аукциона, о проведении повторного запроса котировок.

3.14. Составляет протокол об отказе от заключения муниципального контракта не позднее одного рабочего дня, следующего после дня установления фактов, являющихся основанием для отказа от заключения контракта в соответствии с действующим законодательством, размещает указанный протокол на официальный сайт и  в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым заказчик отказывается заключить муниципальный контракт.    

3.15. Выполняют иные функции в соответствие с действующим  законодательством РФ и на​стоящим Положением.
4. Организация и взаимодействие уполномоченного органа и муниципального заказчика
4.1. Для организации размещения заказов муниципальные заказчики представляют в уполномоченный орган на бумажном носителе и в электронном виде следующий пакет документов:

4.1.1.заявку на размещение муниципального заказа по форме, согласно приложению к настоящему Положению;

4.1.2. проект муниципального контракта;
4.1.3. техническое задание, спецификации, сметы, эскизы (в зависимости от предмета муниципального контракта), утвержденные руководителем муниципального заказчика;

4.2.Муниципальные заказчики несут ответственность за несоответствие действующему законодательству документов, направленных в уполномоченный орган.

4.3.Уполномоченный орган рассматривает пакет документов на соответствие требованиям действующего законодательства и разрабатывает конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию о запросе котировок в срок до пятнадцати рабочих дней со дня получения документов. 

4.4. Уполномоченный орган вправе возвратить муниципальному заказчику пакет документов в случаях:

4.4.1. неполного предоставления документов и информации, необходимой для размещения заказа;

4.4.2. выявления несоответствия содержания заявки и прилагаемых к ней документов требованиям действующего законодательства.

4.4.3. выявление несоответствия проекта муниципального контракта условиям технического задания и (или) условиям, указанным в заявке на размещения заказа.

4.4.4. выявление несоответствия документов, предоставленных на бумажном носителе, документам в электронном виде.

4.5. После согласования и утверждения документации уполномоченный орган осуществляет размещение муниципального заказа в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Перевозского муниципального района Нижегородской области. 

4.6. Муниципальные заказчики направляют в реестр контрактов в электронном виде сведения о заключенном контракте (его изменений) и сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта в течение трех рабочих дней с даты заключения муниципального контракта (его изменения) или с даты исполнения (о прекращении действия) муниципального контракта. 
5.Заключительное положение
5.1. Отношения в сфере размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, не урегулированные настоящим Положением, определяются в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Перевозского муниципального района Нижегородской области.  

Приложение
 к Положению о взаимодействии муниципальных
 заказчиков Перевозского муниципального района и
 уполномоченного органа на осуществление функций
 по размещению заказов для нужд Перевозского
 муниципального района Нижегородской области
ЗАЯВКА
на организацию размещения заказа ______________________________________________

                                                                              (наименование предмета заказа)

Муниципальный заказчик (плательщик):
	Наименование
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	ФИО контактного лица
	

	Контактный телефон
	

	E-mail
	

	ИНН
	

	КПП
	

	Л/сч
	

	Р/сч №
	
	в
	

	БИК
	
	
	


Получатель*:
	Наименование
	

	Адрес местонахождения
	

	Телефон/факс
	

	Банковские реквизиты
	


Начальная (максимальная) цена контракта (в руб.):_________________________

Порядок формирования начальной цены контракта:________________________

                                                                         (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и др.)

_____________________________________________________________________________________

Источник и сумма финансирования (в руб.):

	Федеральный бюджет
	

	Областной бюджет
	

	Код статьи экономической классификации 
	

	Настоящим муниципальный заказчик подтверждает наличие лимитов финансирования данного предмета закупки 

	Местный бюджет
	

	Целевые бюджетные средства
	

	Внебюджетные средства (с указанием источника)
	


Предмет закупки: ________________________________________________________

1. Для товаров заполняется Приложение 1

2. Для работ (услуг) заполняется Приложение 2

Таблица**
	Получатель
	Объём закупки
	График поставки

	
	
	месяц
	месяц
	месяц
	месяц

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Форма, сроки и порядок оплаты:__________________________________________

                                                            (размер и порядок оплаты аванса, порядок проведения окончательного расчета)

Сведения о возможности изменить объем закупки:__________________________

Обеспечение заявки на участие в конкурсе: ________________________________

                                                                                                (форма, размер обеспечения, срок ________________________________________________________________________

и порядок внесения, реквизиты счета)

Обеспечение исполнения контракта: ______________________________________

                                                                    (форма, размер обеспечения, срок и порядок ________________________________________________________________________

внесения, реквизиты счета)

Приложения (указываются все прилагаемые документы)

Подпись: 

Руководитель организации ______________________________ФИО, должность, дата

                                                                 м.п.

Примечание: заявка на проведение открытого конкурса подается не менее чем за 35 рабочих дней до планового срока вскрытия конвертов, на проведение аукциона – не менее чем за 25 рабочих дней до плановой даты рассмотрения заявок на участие в аукционе, на проведение запроса котировок – не менее чем за 5 рабочих дней до плановой даты окончания приема котировочных заявок
ФИО,

контактный телефон,

E-mail исполнителя
Приложение 1

Поставка товара

1. Функциональные характеристики (потребительские свойства) товара: ______________________________________________________________________

Наименование марки, модели, производителя _______________________________ или эквивалент.

2. Качественные характеристики товара: __________________________________

В том числе указывается необходимость наличия лицензии, сертификата, с названием и наименованием выдавшего органа.

3. Технические характеристики товара: ___________________________________

4. Требования к безопасности: ____________________________________________

5. Упаковка товара: _____________________________________________________

6. Отгрузка товара: _____________________________________________________

7. Доставка товара:

7.1. Срок _________________________________________________________

7.2. Способ _______________________________________________________

7.3. Периодичность ________________________________________________

7.4. Место ________________________________________________________

                                        (при необходимости приложить список учреждений, получателей товаров)

8. Сборка, наладка, монтаж: ______________________________________________

9. Срок гарантии качества товара: ________________________________________

10. Объём гарантии качества товара: ______________________________________

11. Иные требования и показатели: _______________________________________________

Приложение 2

Выполнение работ (оказание услуг)

1. Наименования и объёмы

1. работ: _____________________________________________________________

                                                        (в соответствии с утвержденным проектом, сметой и т.п., прилагаемым к данной заявке)

2. услуг: _____________________________________________________________

                                                              (требование к услугам - техническое задание, прилагается к данной заявке)

В том числе указывается необходимость наличия лицензии, ее название и наименование органа, выдавшего ее.

2. Срок выполнения: ____________________________________________________

                                                                                       (начало и окончание выполнения работ/оказания услуг)

3. Срок и объём гарантии качества: _______________________________________

4. Результаты работ (услуг): ______________________________________________

О взаимодействии муниципальных заказчиков Перевозского муниципального района и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов  

















* Заполняется для каждого получателя


** Заполняется для каждого вида продукции





